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Acta de la Trigésima Cuarta Sesiéon Ordinaria del H., Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos del Tnstituto de Vivienda del Distrito Federal, celebrada el veintiséis de mayo de
dos mil dicciséis, en la Sala de Capacitacion Namero 2 del edificio ubicado en la calle de Canela
namero 660, colonia Granjas México, delegacion lztacalco, en la Cindad de México. Con la
presencia del Lic. José Antonio Mendoza Acuna, Director de Administracion y Presidente del
COTECIAD INVI: Lie. Patricia Cruz Calderdn, Secretaria Téenica: Lic. Maria Catalina Lopes
Escobedo, Sccretaria Ejecutiva: como Vocales: . Krika Diar Rodriguez, Responsable de Oficialia
de Partes, C.P.F. Hugo Enrique Maya Patino, Responsable del Archivo de Cierre de Fondos: .
Joaquin Alberto Gomez Maldonado, Responsable del Archivo de Mcjoramiento de Vivienda; Lic.
lkva Carolina Roldan Herrera, Responsable del Archivo de Titulos Valor; C.P. Fernando Luis
Rodrigucs Fuentes, Responsable del Archivo de Recursos Humanos; C. Alvaro Castro Cruz,
Responsable de los Archivos Central de Tramite “Canela 6607 v de¢ Concentracion “El Covol™:

como Invitados Permanentes: Lic. Daniel Omar Campos Rivas, representante de la Contraloria
Interna; €. Gilberto Checker Castillo, Asesor Juridico; Lic. Rodolfo Héctor Arroyo Del Muroy
Asesor Financiero; Lic. Moisés Zarate Totolhua, Asesor Informatico, y como invitada especial Lic. -

Maria Rosa Sandoval Revna, Jefa de Unidad Departamental de Archivos de Gestion Institucional.-

Lic. José Antonio Mendoza Acuia, csta es la Trigésima Cuarta Sesion Ordinana del Ho Comite
Técenico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, le voy
a ceder ta palabra a nuestra Secretaria Téenica para que de micio a la sesion, gracias -—---------mmommommeans
Lic. Patricia Cruz Calderén, buenos dias a todos, como tience cada uno de ustedes en su carpeta, vamos
a darle fectura a la orden del dia, que se compone de la lista de asistencia, y la presentacion de asuntos v

solicitudes de acuerdo, tenemos como punto namero uno Ja presentacion del acta de la Trigésima

Fercera Sesion Ordinaria de este comite: punto numero dos, la presentacion del scguimiento de .

acuerdos: el punto numero tres, se presentan para conocimiento las modificaciones al Catalogo
Swzilograficor punto namern cuatro, se presenta para conocimiento el Registro del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico 2016; ¢l cinco. se presenta para conocinnento el informe de
actividades al primer trimestre del Programa de Desarrolio Archivistico 20162 punto namero seis. sc
presenta para awtorizacion, la actualizacion del Manual PFspecifico de Operacion de este organo
colegrador siete, se presenta para autorizacion ¢l Manual Lspecifice de Operacion Archivistica del
Tastituto de Vivienda del Distrito Federal: punto ntmiero ocho, se presenta para conocimiento el mforme
de actividades de cada uno de los archivos que componen el sistema. ¥ los asuntos generales: Jalguien
trene algin comentario sobre la orden del dia, al no existic comentarios al respecto, continga la sesion. -
Lic. Patricia Cruz Calderon, entonces pasamos a los asuntos y solicitudes de acuerdo, como primer
punto tenemos la presentacion del acta de la Trigésima Tercera Sesion Ordinaria del Comité Teenico de

Admumistracion de Documentos de este mstituto y se presenta para autorizacion con fundamento en ¢l
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numetal 9.4.3 del Manual de Integracion v Funcionamiento de este Comitd, si alguien tiene alguna
obscrvacion al respecto, pediria que la hiciera, al no existir ningan comentario, se da lectura al acuerdo
para gque se someta a QP TR TR T €V, oo o o e o

Lic. Jusé Antonio Mendoza Acufia, ¢s el acuerdo COTECIAD INVI 24 Ordinaria 169 del H Conute
Véemes Interno de Administracion de Documentos del Institute de Vivienda del Distrito Federal, con
fundamento en ¢l numeral 9.4.3 del Manual de Integracién y Funcionamiento del H. Comit¢ Téenico
Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, autoriza ¢l acta
de 1 Trigésima Tercera Sesién Ordinaria; los que estén a favor de que este acuerdo se autorice, levanien

la mano por favor, se autoriza por unanimidad.

Lic. Patricia Cruz Calderén, ¢l siguiente punto es la presentacion del seguimiento de acuerdos,
también se esta presentando para conocimiento ¢f informe de seguimiento de acuerdos del periodo del 19
de encro al 31 de marzo del 2016; como se podra observar en el anexo, todos los acuerdos se encuentran
concluidos, (Alguien tiene alguna observacion?, jAlgin comentario al respecto?------- e i
Lic. José Antonio Mendoza Acufia, si no hay comentarios, voy a leer el acuerdo INVI 34 Ordinaria
170, ¢l H. Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal toma conocimiento del informe de seguimiento de acuerdos aprobados por ¢l L Comite
Téenico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito Federal de

5

fecha 19 de enero al 31 de marzo del 2016, quienes estén de acuerdo levanten la mano por favor, s¢

AULOriZa POT UNANTMIAA -~ mmm oot oo S ST ST n s

Lic. Patricia Cruz Calderén, siguiente punto se presenta para conocumiento de este organo colegiado
fas  modificaciones al Catalogo Sigilografico, vigente al 30 de abril del 2016, jAlguien tiene algun

comentario u ohservacion? | ceeeeenes s A B 5 0 A M s s RS

Lic. José Antonio Mendoza Acufa, si no hay comentarios, leo ¢l acuerdo INVI 34 € srdinaria 171, el H.
Comite Téenico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito Federal
toma conocimiento del Catalogo Sigilografico del Instituto de Vivienda del Distrito Federal vigente al

30 de abril del 2016, quicnes estén a favor de aprobar el acuerdo levanten la mano por favor. s¢ autoriza

por unanimidad.

Lic. Patricia Cruz Calderén, siguiente punto. se presenla para conocimiento el registro del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico 2016, al respecto, cabe comentar que ¢l PIDA 2016, como s¢
observa en su carpeta. se envid a la Direccion de Almacenes ¢ Inventarios, quien in formd que cumplia

con Jos requisitos cstablecidos en la normatividad y le otorgo el namero de registro MX-09-CDMX-
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INVIEPIDA2016, (Algtn comentario al respeetoferersmmsmm s mnn s s e s

Lic. José Antonio Mendoza Acuiia, si no hay comentarios. procedo a leer acuerdo COTECIAD INVI
34 Owdinaria 172, ¢ H. Comité Téenico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de

Vivienda del Distrito Federal toma conocimiento del registro MX-09-CDMX-INVIE-PIDA-2016 otorgado

al  Programa lnstitucional de Desarrollo Archivistico del Instituto de Vivienda del Distrito Federal :

ejercicio 2016, quienes estén a favor de aprobar ¢f acuerdo levanten la mano por favor, se autoriza por \f
§

unanimidad.
Lic. Patricia Cruz Calderdn, siguienie punto, se presenta para conocimiento ¢l informe de actividades
al primer trimestre del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2016, jAlguien tiene algun
comentario al respectoT-—oosmcemrensiinnen e e
Lic. José Antonio Mendoza Acuifia, si no hay comentarios, leemos ¢l acuerdo COTECIAD INVI 34
Ordinaria 173, el 1. Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de 3
Vivienda del Distrito Federal toma conocimiento del informe de actividades al primer trimestre 2016 del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, quienes
estén a favor de aprobar el acuerdo levanten la mano por favor. se autoriza por unanimidad.---------------

Lic. Patricia Cruz Calderdn, siguiente punto, se presenia para autorizacion la actualizacion del Manual
Fspecifico de Operacion del Comité Téenico Interno de Administracion de Documentios del Instituto de
Viviends del Distrito Federal, al respecto quisicra comentar, que como encuentran en su carpeta, el
Manual del COTECIAD se encontraba registrado en la CGMA, tenfa una vigencia del 2008, la

normatividad nos indica la actualizacion de este manual, practicamente no cambian las funciones,

esperaria que alguien de ustedes hiciera algdn Ccomentario al respeeto —mmmmmmmomrsssesomeo s ms s e .

Lic. Maria Catalina Lépez Escobedo, quisiera preguntar, ,Como se estin viendo las situaciones |
juridicas en nombre del instituto?, porque aqui ya le ponemos Instituto de Vivienda de la Ciudad de
México v todavia juridicamente el instituto sigue siendo Instituto de Vivienda del Distrito Federal, nada §

mias ¢s una pregunta para saber, [COmo s¢ va g poner esta parte?

Lic. Patricia Cruz Calderén, si ese s del Manual Especifico de Operacién Archivistica, el Especifico W/

de Operacion del Comité si dice Instituto de Vivienda del Distrito Federal, commemmeemmemmmaammmmmsmmme oo

Y 7
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Lic. Jos¢ Antonio Mendoza Acuia, si va no hay mas comentarios de los participantes. procedo a leer ¢
acuerdo COTLCIAD INVI 34 Ordinario 174, ¢l H. Comité Téenico Interno de Admumistracion de
Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito Federal con fundamento en ¢l articulo numeral 8.4.14
fraccion tres de la circular uno vigente. autoriza la actualizacion del Manual Fspecifico de Operacion del
Comité Téenico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, quienes estén de conformidad para autorizar este acuerdo levanten la mano por favor, los que
no estén de acuerdo, votos de abstencion, se autoriza por anammidad, -meeememmmmmm e m e
Lic. Patricia Cruz Calderén, siguiente punto se presenla para autorizacion ¢l Manual specifico de
Operacion Archivistica del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, respecio de este punto, la Ley de
Arclivos nos pide que sea integrado dentro de los instrumentos y normatividad que rige ¢l Sistema
institucional de Archivos, un manual especifico de operacion, requerido en el articulo 23 que. nos senala
que deberdn elaborarse los respectivos manuales de organizacion y procedimientos, en concordancia con
la Ley de Archivos, la Circular Uno, sefiala en su numeral 8.6.2 que, estos manuales de organizacion y
procedimicentos denominados Manual Especifico de Operacidn Archivistica. son los instrumentos con los
que deben establecerse. la organizacion, operacion, funcionamiento v procedimientos de la actuacion del
sistema nstitucional, ademas deberdn, una vez aprobado por este organo colegitado, enviarse para su
registro @ la Coordinacion General de Modemizacion administrativa vy a la Direccion de Recursos
Matceriales y Servicios Generales, el Manual Especifico de Operacion como podran ustedes obscrvar,
cuenta con  todos los clementos que seiala la normatividad para la elaboracidn de los manuales, ¢l
marco quridico de actuacion, que esta ajustado a la normatividad vigente; el objetivo general, la
mtegracion del sistema. me gustaria sefialar que en fechas pasadas, asistimos a la realizacion de unos
talleres, que ¢l personal del INFO mmpartié en ¢l edificio sede del Instituto de Vivienda, entongees nos
senalaron que nos hacia falta nuestro Manual Especifico de Operacion Archivistica vy, elechivamente,
hemos estado trabajando en €1, manual nos preguntaban v ;Donde estd ¢l sistema?, el sistema esta
aprobado por el organo de gobierno, pero no lo encontramos en ningun lugar, es decir, [Codmo explicar

hacia afuera del mstituto, como se compone ¢ Sistema Institucional de Archivos del INVIY, entonces en

¢l Manual Especifico de Operacion sefalamos como esta integrado el sistema y, estd integrado por

Componentes Normativos vy Componentes Operativos, tal cual o senala la Ley de Archivos, los
Componentes Normativos son: La Unidad Coordinadora de Archivo, que en ¢l caso del INVI es la
Subdireccion de Archive Institucional v of COTECIAD, Tos Componentes Operativos, son la Oficialia
de Partes. ¢ SISCO (Sistema Integral de Seguiniento a la Correspondencia) que es un clemento
mportante deotro de Ja Oficialia de Partes, los Archivos de Gestion. que serian los Archivos de Oficina,
asi los depomimamos: cuando nos centramos en la elaboracion de este manual, hubo discusion en cuanto

a que, hablabamos de Archivos de Oficina que tenen un Utular, que es ¢l titular de la unidad

administrativa, y que, también generan documentos, aparte tencmos los archivos especificos, quiencs
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son los vocales de Tos archivos que tenemos en el instituto, ¢l Archivo de Titulos de Valor, ¢l Archivo
de Mejoramiento de Vivienda, de Cierre de Fondos y Archiva de Recursos Humanos, estos son Archivos
Especificos que estan en la parte de la gestion, es por ¢so que ahi en ¢l diagrama los tenemos como
Archivos de Oficina v Archivos Fspecificos, todos en la parte de gestion: y aparte, también son
componentes operativos del Sistema, la Unidad de Archivo de Tramite, que asi es como la denomina la
ley, para el caso del Instituto es ¢l Archivo Central de Tramite Caunela 660, la Unidad de Archivo de
Concentracion que es ¢l Archivo de Concentracion El Coyol, y la Unidad de Archivo Historico. que si
bien ahorita no existe un titular de ese Avrchivo Histérico y que no han ocurrido transferencias
sccundarias estamos generado documentos que tienen que valorarse para integrarse al archivo hustérico,
entonces en este Manual Especifico, les estamos dando vida, para que quede de mancra clara y la
intencion es. de que, de éste documento, tenga conocimiento todo el personal del instituto, para que
sepa, como se compone el Sistema Institucional de Archivos: tenemos las funciones de cada uno de los
integrantes o componentes del sistema, cabe sefialar que respecto de la Oficialia de Partes, que es la
Unidad Central de Correspondencia, se sefialé que, estaba a cargo de la Coordinacion de Plancacion,
INOrMAacion ¥ EValUuaCion, —s e e oo e S SmSssnsmsmenmresees

-

Lic. Patricia Cruz Calderén, ¢l punto 5 que es de los criterios de Operacion Archivistica, la fey nos
sefiala, que todo sistema debe contar con una estructura o un sistema de clasificacion archivistica, y
contamos con ese sistema de clasificacion, pero, de nueva cuenta, no estaba establecido en ningan lugar,
hicimos un diagrama para que quedara claro, cual es ¢l Sistema de Clasificacion Archivistica
independientemente de la forma en que esté, esta es la manera general y es la base de cualquier archivo,
criterios de operacion archivistica, también estamos sefinlando conceptos basicos de archivo gue todos
manejamos, cuales son las reglas, qué es lo que esta permitido y que esta prohibido deniro de un

archivo, algo que puede ser tan simple o que pudiera parecer simple, quicro dar lectura al numeral 13, en

fos archivos del sistema. queda prohibido introducir y/o ingerir alimentos, ensalivarse los dedos v tocars

documentos, escupir, sonarse la nariz, de requerirlo acudir al sanitario y lavarse las manos, parcciera que
es algo que, por logica va deberiamos de saber para el manejo de los documentos, pere no esta escrito y
¢s inereible que haya compaferos, que no tienen el conocimiento de algo béasico, pero ya esta escriio;
tenemos también entre otras funciones, que los responsables deberdan capacitarse de manera permancnte
en materia de archivos, de acuerdo al Programa Anual de Capacitacion, estamos incluyendo también la
regulacion sobre los acuerdos del COTECIAD, a los cuales les estamos dando un namero, pero, si
mafiana cambia la administracién, no queremos que le den un nuevo nlmero © que, ¢sta secuencia se
pierda, ¢s decir, estas cuestiones que parecicran como de seguimiento, no es simplemente darle
seguimiento, si no tratando de darle un orden y que quedara claro; los instrumentos de control
archivistico que ya estan autorizados por la Oficialia Mayor, los estamos actualizando ¢ integrando en
este Manual Especifico de Operacion, contamos con once instrumentos de control archivistico y ¢inco
111enios,

4;

nstituto de Vivienda del Distrito Federal
Coraité Téonico interme de Administracidn de B

instrumentos auxiliares integramos un apartado de procedimientos, y en cada uno de los procedi

Fagra % de 18
Caneta 860, Dot Gramas Mexi
.9 0840 :
www. invidt.gob.mx




- CDMX

CWDAD DE MEXICO

mcluimos cuales son los nstrumentos de control archivistico a utilizar, estos procedimicntos. son
aplicables para los Responsables de Archivo. los Responsables de Archivos de Oficina v algunos son
muy espectlicos que estan practicamente a cargo de la Subdircecion de Archivo v de los titulares de los
Archivos de Tramite y de Concentracion, v tenemos el apartado de los formatos. incluimos todos los
formatos con la actualizacion y su instructivo de llenado, qué debe colocarse, en qué momento, este
manual esta trabajado de tal forma que queremos gque sea operable, que no se quede en un instrumento
normative mas que debemos cumplir, sino que esta wmuy ajustado a la operacion, esta lo que debemos
hacer v de forma asi muy breve,  me refiero al contemideo del Manual Lspecifico de Operacion
)

Archivistica, (S, alguien tiene ALZUIT COMCTHATTO oo o e e e

Lic. Maria Catalina Lépez Escobedo, (Quisicra saber s1 para el ejercicio 2016 va a ir otra circular” Yo

desconozeo esta parte. no sé. st asi como hubo una circular uno 2015 se habra emitido fa 2016 cceeeiavnn

Lic. Maria Catalina Lépez Escobedo, la siguiente, aqui ustedes ponen en objetivo general, nada mas
quisiera conocer (Cudles es la diferencia? Dicen aqui que es con el fin de lograr la localizacion pronta y
expedita de los documentos que son recihidos, generados o producidos por las umidades administrativas,
nada mas quisiera conocer la diferencia entre generados v producidos. sobre todo por las cuestiones que
MArCa 1a 10y Qe NS P A O I I = m - m e
Lic. Maria Rosa Sandoval Revna, de la ley exactamente tomamos el extracto del espinitu que es, el/
objetivo mas importante de toda la Ley de Archives y nos marea, producidos o gencrados o sea e un
smonimo de faomisma lev.

Lic. Maria Catalina Lopez Escobedo, Lo gue pasa es que nada mas queria saber siotenian bien
definidos los conceptos. por que implican diferentes instrumentaciones en materia de archivor ¢jemplo,
los gencrados son los que. la gestion instituciona! tene que generar como los contratos de apertura de o
crédito v los producidos son aquellos que se generan a partir de una necesidad institucional que no se
ticnen strumentados en las funciones del instituto poro se tienen gque generar, por gjemplo si hubicra

una contingencia tendriamos GUC generar una CAICHULAT, s om0 5

Lic. Patricia Cruz Calderdn, Hav un principio archivistico v es el orden de procedencia v producir es
ariginar: generar os algo que va esta y vo le doy un valor, ¢l oficio firmado se produce en la unidad

admimnistrativa, en la Subdireccion de Archivo Tustitucional v cuando le doy el acuse de recibido cstoy

gencrado un documento adicional, estoy dando un valor adicional pero es lo mismo, de hecho. generar v

institulo de Vivienda dei Distrito Federal -«
Comité Técnico Interno de Administracion de Documenios
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Lic. Maria Catalina Lépez Escobedo, Yo ahi si pediria que pusiéramos especial atencion en esa parte,
por la cuestion de las obligaciones que tenemos en materia de transparencia Jpor qué? porque la ley s
marca una diferencia en csa parte v si me Hamo la atencién y la pongo de relevancia aqui con todos, lo
que pasa es que la ley senala muy claro que si a nosotros nos obliga la ey a generar algo es una
responsabilidad de estarlo generando, de estarlo generando conforme a las atribuciones y competencias
que tienen ¢l Instituto y por ¢jemplo si el Instituto produce documentos adicionales es lo que les decia
las compilaciones. el Instituto tiene estudios que ha hecho en coordinacion con las universidades, eso ¢s

una produccion del Instituto y eso también es una informacion que se hace publica que se genera como

publica pero entonces si tenemos que tener cuidado con esa parte porque la obligacion es respecto de lo <)
generado, lo generado va en coordmacion con las funciones y atribuciones y obligaciones directas que
tiene ¢l instituto v ya lo que produzcamos también tiene otra caracteristica pero si seria importante que

e

y
7

tengamos claro, qué es 1o que generamos y 1o que producimos, por eso hago la diferencia, para que nos
vayamos familiarizando con ella y veamos las obligaciones que implica a partir de esas dos diferencias.-

Lic. Maria Rosa Sandoval Reyna, Nosotros lo que tomamos, ¢l espiritu del manual cs para los archivos
por supuesto que tenemos que ver el espiritu de la ley de transparencia pero nosotros tomamos nuestro
marco normativo que son archivos y nuestro marco normativo asi nos seflala y ¢s a lo que nos regimeos

con todo respeto, por eso es la formulacion del objetivo de acuerdo a cstos principios que también los
tenemos nosotros muy ajustados. Entiendo la parte de transparencia que eso también ya es hacia afuera,
nosotros estamos organizando hacia adentro de los que son los documentos del instituto. Ese es el
cspiritu del manual, anicamente archivos y partimos de estas leyes v lo que viene a abundarnos méas es la

Circular Uno que a propia Oficialia Mayor nos vuelve a circunscribir en ¢l mismo y hemos hechy

bastantes consultas con la Subdireccion de Documentacién e Informacion y ellos nos han avalado estos

términos porque cstan sacados de la ley, y la Circular Uno nos lo vuelve a retomar perdon ne podriamos 7
salirnos de lo que es el texto normativo v es el espiritu de este manual,---o-msem s mmmemmmemmme v
Lic. Patricia Cruz Calderdén, Nos daremos a la tarea de buscar cual es la diferencia entre producir y
generar pero vo queria senalar, ¢l principio de procedencia, de hecho incluso para evitar estas cucestiones

de que vo rentiendo™, Uvo creo que es gsto”, ne queremaos partir de algo subjetivo sino es algoe muy muy
objetivo, el principio de procedencia nos habla del concepto de producir, bueno dice que consiste en )
respetar la procedencia de la seccion productora de los expedientes, los expedientes deberan mantenerse /*;,}Li
agrupados sin mezelarse con otros respetando su organizacion y este termino de producir esta muy
concatenado con el principio de procedencia y a eso me referia cuando una unidad administrativa firma

un documento, esta produciendo, produce los expedientes ¢ incluso se senala en el objetivo general. es

{ L
R A B
AAd
% )
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en el gjercicio de sus funciones de la unidad adounistrativa. Nos daremos a la tarea de ver cual es la
diferencia entre generar y producir pero st lo vemos como un sindnimo pero, parte de producir ¢s basado
200 Prncipio de archiviBliCa e s socs s smns s s oS S e R B R B B S A
Lic. Maria Catalina Loéper Escobedo, moe parcee importante por el tema de las inexistencias de
mformacion, defintivamente no es ajena la parte de archivo a la parte de transparencia porque aunque
sea interno este manual cuando hay una diferencia o cuando hay una disyuntiva en materia de
transparenciad a nume van a pedir que yo justitique juridicamente por qué se determund de esa manera y
¢l soporte que voy a tener para justificar eso e¢s precisamente. el manual de archivo del instituto:
cntonges s bien importante que o téngamos clare, tanto al interior como al exterior, vo estoy cierta y
conozeo que la materia de archivo ex la que rige la parte de la gestion institucional del archivo pero no
estan separadas, al contrario estan totalmente unidas porque justamente ¢l archivo es ¢l msuno de la
materta de transparencia o sea estan totalmente ligadas precisamente, por eso hay una Scecretaria
Ejecutiva que es parte de la Umidad de Transparencia del instituto porque estan intimamente
concatenadas, no podemos trabajar cn la Unidad de Transparencia sin el insumo tan importante que ¢s la

informacion y que son los archivos. Ahora bien, nada mas para resaltar esa parte, vo estaria bien

dispucsta a csa espera de la diferencia nada mas para ¢l tema de ver que es lo obligatorio y qué concepto
¢s el que se concatena con generar, v cudl es el que se concatena con producin --=-smmemmeemac e
Lic. José Antonio Mendoza Acuia, una pregunta, (Cuindo hablamos de temas de transparencia es

porgue nos piden informacion hacia ¢l exterior?, entonces cada unidad administrativa v cada responsable

de cada archivo administrativo del que se estd hablando en ¢l sistema del COTECIAD tendria que tener

el conocimiento claro v preciso de que tipo de informacion puede entregar por funciones v que tipo de

informacion le estan pidiendo que ¢s generar aparte de las funciones y atribuciones gque tiene. entonces

aqui en el COTECIAD lo unico gue estamos haciendo s decir como vamos a administrar, a conjuntar s
archivar toda {a documentacion que genera cada un de las unidades adminstrativas, el trabajo del
COTECIAD vy de la Subdireccion de Archivo que son los que mandatan toda la actuacion de todo ¢
sistema de archivo ahorita es solamente generar un mecanismo que se entienda, es, lo que es conceptual
de come funciona el sistema ponerlo en blanco vy mewro, en papel, v oque quede esooescrite.
posteriormente st alguien nos pide informacion. ya serd responsabilidad de cada drea determinar si o
que fc estan pidiendo es una informacion producida o generada de acuerdo a los conceptos de
fransparencia. creo que si van unidos pero también creo que se separan al momento de que cada unidad
admimistrativa tiene que asumir su propia responsabilidad y asumir la respuesta que tendria que dar al
organo garante de la transparencia, entonces yo no veo ningun conflicto entre que le dejemos producido
o generado, no se si los asesores que nos acompaian tengan algin comentario, o sea erronee lo que yo

CSTOY  ITUETPTCUANIAO  wm = wmm w2 s e

instiluly de Vivienda del Dstrito Federat
Comite Técnico Imernoe de Administracion de Rocumentos
Pagna 8 de 15

Canels 860, U Gr alee.,
IGO0

www invi.df gob mx




CIVDAD DE MEXICO

Lic. Daniel Omar Campos Rivas, creo. que si no hay diferencia al fin de cuentas generados o
producidos es informacion que se tiene que dar, ya sea que este en el archivo o que los tengan las dreas.
s¢ tene que dar, entonces va sea lo producido o lo generado bajo cualquiera de los dos conceptos es
intormacton que st la solicita un particular se tiene que dar, entonces, a lo mejor para ellos el producido
€8 una cosa y olros les parece otra, pero al fin de cuentas s¢ Hene que dar. —=--mmmmmmmmmmmmmmcmna e
Lic. Maria Catalina Lopez Escobedo, de hecho no hay counflicto, st se fija en ¢l principio de la
intervencion fue esa. poner interés v poner especial atencion en esa parte, pero si diferenciar al interior
del manual esos dos conceptos, no hay problema, ni se pide que se quite nada, simplemente ponerlos de
relevancia, esa fue la intervencion desde el inicio, cuando salga la version 1o van a ver, -—---cemcemmeeeeaee
Lic. Jos¢ Antonio Mendoza Acufia, ok se queda ¢f objetivo entonces, st esa no es la inconsistencia, ¢l
objetivo se queda tal cual esta y se va g tratar nada mas en ¢l anexo donde viene principios de orden
Original, Pero ya €81 EXPICATO crummm e e

Lic. José Antonio Mendoza Acuia, que tal vez no se casen con el tema de transparencia  pero yo creo que
tendriamos que dejarfo en conformidad a la Ley de Archivo v a la materia, ya despucs que las umidades
adnnnistrativas tengan conocimiento de esta diferencia entre COTECIAD y entre transparencia, bueno, (Algin
OO GO T I AT 10 7 oot e e e e e S B o

Lic. Maria Catalina Lépez Escobedo, respecto de la integracion del manual -----eeemvvmmmvinca o

Lic. José Antorio Mendoza ACUTIA, ST, «ree v e e o
Lic. Maria Catalina Lépez Escobedo, aqui sc ve ¢l diagrama que ustedes nsertaron del Instituto, que
es como esta compuesto el sistema de archivo del instituto, yo aqui si nada mas preguntaria, alcanzo a ver
desde un punto de vista somero que tienen plasmadas como dreas especificas, pero no veo a las unidades
administrativas. no veo a todas las unidades administrativas, por lo que quisiera saber (Cuidl es el punto de vista
de Ja mtegracion de este archivo? Nada mas. la duda ¢s porque de acuerdo con el articulo 13 que regia antes la

Ley de Transparencia se tiene que concatenar ese articulo con la forma en que esta infegrado el sistema de

s
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archive del Instituto, para que no nos cause problema, yo o quisicra saber [ Por qué no estan todas las arcas? o
SCual fue ol mecanismo para Componer CSI IMICEIACION Mo vms srmamscsniininiiin e
Lic. Patricia Cruz Calderon, el mecanismo para componer la integracion, digo utilizando los mismos
terminos. primero ¢ Conscjo Directive va autorizo la integracion de este sistema institucional. entonces
lo que hicimos c¢s plasmar o autorizado por el Conscjo Directivo, no hay ninguna maodilicacion, y se
integro de acuerdo a fo que senala la Lev de Archivo, no Ta tengo a la mano. no recuerdo ¢l fundamento,

la Ley de Archivo seiiala que el sistema institucional, estd on ¢l numeral 2, en ¢l manual especitfico de
operacion, dice, el sistema se integra conforme ¢l diagrama anterior a partir de la siguiente composicion, 07
componentes normativos v componentes operativos; asi lo scfiala la ley | los componentes normativos

son la unidad coordinadora de archivos, que es Ja Subdireccion de Archivo Institucional, COTECIAD

que seria la parte del diagrama la parte en verde, los componentes operativos gue son Oficialia de
Partes, ¢l SISCO que es ¢l Sistema Integral. los archivos de gestion v ahi tenemos los archivos de
O O Tl A i 8555 8.0 i 5 om0 s oo 5 5 8 A o 5 B S S B S B o A

Lic. Patricia Cruz Calderon, v luego fos archivos especificos, estos archivos de oficina tenemos de hecho,
mas adelante como les habia exphicado las funciones y pusimos un concepto de que era cada uno de estos
archivos v en ¢ numeral 8 dice, en los archivos de gestion se integran v organizan los documentos recibidos,
generados o producidos cn las unidades administrativas del instituto en ¢l ¢jercicio de sus funciones y de la
normuatividad aplicable. ahi estamos diciendo que es un archivo de gestion, y mas adelante dice, en el instituto
los archivos de gestion son a) archivos de oficing: corresponde a los ubicados en cada umdad administrativa

desde jefatura de unidad departamental hasta diveccion general; y luego b) archivos especificos v va nos senala, |

entonees en el diagrama donde dice archivos de oficing, y decimos que s¢ debe entender por cada uno de estoy
componentes, entonces en el punto 9, dice, en ol instituto os archivos de gestion son los archivos de oficina ques
cortesponden a los ubicados en cada unidad administrativa desde jelatura de unidad departamental hasta

dircccion general, | No s¢ st con esto se responde la pregunta o queda claro? e mmmeee

Lic. Maria Catalina Lopez Escobedo, si, st se responde, estd muy claro el manual. st lo vemos.:

logicamente se entiende de esa mancra, cuando uno lo revisa, pero no va por ahi la situacion, ustedes

bien dicen que se cifa la normatividad que marca el propio manual. El propio manual trac incluida
dentro de sus leves que e rigen la actuacion, la Ley de Trzmsparcncia de Acceso a la Informacion

Pablica v de Rendicion de Cuentas, a mi me preocupa, por la situacion de que la nueva fey ya la estan

marcando aqui y a nueva ley si es muy precisa en decir que la integracion del sistema de archivo del
instituto debe estar relacionado con los fondos documentales v con la mformacion que se va a
transparentar como informacion de oficior entones £s por €50 que a mi me preocupa que la integracion 5
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no concuerda con esa disposicion, siendo que agui si estan nombrando que la Ley de Transparencia
también es parte de lo que rige este manual, yo entiendo que es normatividad v se tiene que presentar,
pero me preocupa que este incluyendo esta ley v que no corresponda a lo que esta pidiendo la ley en ¢l
texto, la mtegracion que marca este manual interno no corresponde a los fondos documentales que tene
el instituto, después tendriamos la problematica de que no vamos a tener la base juridica para decir

porgue tenemos eso publicado o por que no o tenemos publicado, esa es mi inquietud nada mas, gracias.

Lic. Patricia Cruz Calderén, veriamos ¢l texto de la ley, los fondos documentales, o sea ¢l concepto de
fondo, lo que causa es que el origen en realidad, es que existen dos escuelas de archivistica una que es la escuela
curopea y la otra escuela anglosajona, cada una tiene conceptos diferentes de archivo, nos cefiimos a la ley de
archivo porque es la base de Ja materia y por que voy a esto, precisamente en el manual incluimos el glosario y
¢l fondo es el conjunto de documentos del Instituto de Vivienda como institucion o persona juridica titular del
conjunto de los documentos generados en el ¢jercicio de sus funciones, a que voy, a que un fondo documental es
el conjunto de documentos de esa persona, cuando dicen fondos documentales hablamos de varias personas. no
es el caso, en el instituto solo hay tres fondos documentales, que serfa en fondo del INVI ¢l fondo FIVIDESU y
en fondo FICAPRO. estan los responsables de archivo que me corrijan, son tres fondos. ¢l fondo del INVIL el
fondo FIVIDESU v fondo FICAPRO, ahora bien esto va a que las unidades administrativas son las secciones,
estoy hablando  bajo conceptos de archivo, la secciones, es la subdivision del fondo consistente en las unidades
adnimistrativas del instituto, estas secciones gue son todas las unidades administrativas, estan contempladas en
los archivos de oficina y repito de nuevo en el numeral 9 en donde dice los archivos de oficina son los ubicados
en cada unidad admimstrativa, entonces  integramos aqui una grafica del sistema de clasificacion archivistica,
este sistema de clasificacion, nos dice nivel fondo, y pusimos un gjemplo el Instituto de Vivienda, nivel seceion
que es la subdireccion del fondo y pusimos un ejemplo la Direccion de Finanzas que de igual manera podria ser
otra umdad administrativa como lo dijimos desde jefe de unidad, la jefatura de “x”, nivel seric y ya es el
conjunto de expedientes relacionados por la misma funcion administrativa v luego el nivel subserie que ¢s ya
una subdivision de esta serie, esto es el Sistema de Clasificacion Archivistica, que nos permite que cada unidad
admmistrativa archivisticamente hablando, aqui se llama seccion, este Sistema de Clasificacion se ajusta incluso
a 1o gue se ha venido trabajando por afios en el Instituto ¢ incluso esperando que funcione a futuro: esa seria la

explicacton, jalgo mas?

Lic. Jos¢ Antonio Mendoza Acuila, si, creo que ¢l tema del manual es como muy conceptual de cual es la
operacion del Instituto pero también poner eso en todo un diagrama no seria algo muy grand@.----—--esemmmmmovaes

Lic. Jos¢ Antonio Mendoza Acufa, pero en ¢l tema donde se presenta de forma conceptual el asunto es que
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por ciemplo en {os archivos de oficina, ahi te da la posibilidad de que puedas ubicar todes los archivos que cada
una de las oficinas genere, pero tambidén en ¢l tema donde va viene fundamentado v como es la operacion,
tambicn ya e da la posibilidad de que en fecha posterior cuando alguien integre un expediente podamos ubicar
v rastrear desde raiz desde que unidad administrativa viene, al momento de que nos soheiien informacion yo
creo que seria facl demostrarle al INFO o a cualquier autondad que esta amarrado por el tema de jerarquias
admimstrativas v por el tema de Ja Ley de Archivo, creo que si estd amarrado | jno s¢ st hava algun comentario
de como se explico famntegracion del manual?, (NOT 0o COMCIIATIO, ~ommmmmr e st

Lic. José Antonio Mendoza Acuiia, de hecho vamos a difundir las medidas de higiene v vamos o difundir 1o
que es ¢l manual por que de la revision que hicimos entre la Licenciada Paty y su servidor, ¢s que incluso la
importancia de este manual es que después de que se autorice vamos a tener que girar varios oficios porque
vamos a tener que documentar la forma en que vamos a ir mtegrando cada uno de estos archivos de forma
conceptual y que queden plenamente amarrados con un oficio que cada unidad administrativa mande sobre sus
representantes, sobre sus archivos, pero esos oficios ya deben traer Ia nueva normatividad que se esta gencrando
aqui en el COTECIAD, entonces s vamos a mandar varios oficios, porque si. va a ser una forma de ya
regularizar, o estamos haciendo, pere como decta la Licenciada Paty en un iicio, no habia un documento que

ast Jo plasmara en blanco vy negro, lo que ahorita estamos haciendo es ya, todo lo que estabamos trabajando

todos de forma conceptual sin ningun documento. va ahorita si, va lo tenemos y ya todos vamos a tener ™/

una referencia sobre por que estamos trabajando de esa forma y de por qué esta normado asi. v quien lo
exta autorizando, basicamente baja desde el Consejo Directivo. nosotros que somoes el COTECIAD v
postertormente va cada unidad admunistrativa de archivo lo va a hacer particular de su area, si, bueno. si

no hay mas comentarios al respecto.
Lic. Jos¢ Antonio Mendoza Acuiia, entonces voy a proceder o dar lectura al acuerdo COTLUIAD INVI
34 Ordinario 1750 el 1L Comité Téenico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de
Vivienda del Distrito Federal con fundamento en el articulo 23 de la Ley de Archivos del Distrito
Federal, autoriza ¢l Manual Especitico de Operacién Archivistica del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, los integrantes que estén a favor de esta autorizacion por favor de levantar la mano. los que
estén en contra. abstenciones, una abstencion, bueno, S¢ autoriza por MAYOTId. —=-====-smsmmmmmmr oo
Lic. Patricia Cruz Calderdn, como siguiente punto, s¢ presenta para conocimiento del Comite Teenico
Interno de Adnmimstracion de Documentos ¢l informe de actividades de cada uno de los archivos que
componen el Sistema Institucional de Archivos v en este viene ¢l informe que rindio cada uno  de los

componentes del sistema, esta integrado a su carpeta v por ¢l archivo de Titulos de Valor. se omitié en

#
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la carpeta a mtegracion su reporte de actividades, y se les va a repartir para que se integre. calgin

comentario al respecta?

Lic. José Antonio Mendoza Acufia, vamos a darmos unos minutos para que lo lean. (No hay ningin
comentario”? se procede a leer el acuerdo COTECIAD INVI 34 Ordmario 176, ¢l H. Comit¢ Téenico
Interno de Adoumstracion de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito Federal toma
conocimicnto de los informes de actividades de los distintos archivos que componen ¢l Sistema
Institucional de Archivos del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, quicnes estén a favor de
autorizar este acuerdo levanten la mano por favor, votos en contra. abstenciones. s¢ autoriza por
UHAT T e mm e m e e e e e
Lic. Jos¢ Antonio Mendoza Acuiia, s1 no algin otro comentario, se procede a cerrar la Trigesima
Cuarta Seston Ordinaria del H. Comute Téenieo Interno de Administracion de Documentos del Instituto
de Vivienda del Distrito Federal, muchas gracias por su presencia, '

PRESIDENTE

e | - -
Lic. Jos¢ Antonio Mendoza Acuna
. 4 . -
Director de Administracion
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Lic. Miaria-Catatna Topez Escobedo
Responsable de la Unidad de Transparencia

{ic. Paircia Uruz Calderdn
Subdirectora de Archivo Institucional
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. Erika Diaz Rodngt} C.P.F. Hugo In iquie Maya Patino
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. Joaquin Alberi Gmcz Maldonado

C. Alvaro Castro Cruz
Responsable del Archivo Central Responsable del Archivo
de Mejoramiento de Vivienda
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. P. Fernando Luls Rodriguez Fuentes

Lic. Eva Carolina Roldan Herrera
Responsable del Archivo de Titulos Valor Responsable del Archivo de
Recursos Humanos
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[ ¢, RodolfoHector Arrovo Del Muro Lic. MeisésiZarate Totolhua
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Lac. Maria Rosa Sandoval Reyna
JULD. de Archivos de Gestion Institucional
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