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ACTA DE LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA 2016
DEL SUBCOMITE MIXTO DE CAPACITACION DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 11 horas del dia 04 de noviembre del afio en
curso, en el quinto piso del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, situado en Canela No.660,
Colonia Granjas México, Delegacién Iztacalco, C.P. 08400, se relnen los integrantes del
Subcomité Mixto de Capacitacién del Instituto de Vivienda del Distrito Federal a fin de dar
cumplimiento a las disposiciones que se derivan de lo previsto en los articulos 123° Constitucional,
fraccion Xl del Reglamento Interior de la Administraciéon Publica del Distrito Federal, y numeral
Décimo del Acuerdo por el que se establece el Comité Mixto de Capacitacién y Desarrollo de
Personal en la Administracion Publica del Distrito Federal, se realiza la Tercera Sesion
Extraordinaria del Subcomité Mixto de Capacitacion correspondiente al ejercicio 2016 del
Instituto de Vivienda del Distrito Federal, estando presentes: Lic. José Antonio Mendoza Acuiia,
Director de Administracién y Presidente Adjunto del Subcomité Mixto de Capacitacion; C. Mario
Enrique de la Rosa Cruz, Secretario General de la ASTINVI y Presidente Adjunto del Subcomité
Mixto de Capacitacion; C. José Luis Gerardo Moreno Loépez, Secretario de lo Exterior,
Comunicacién y Normatividad de la ASTINVI y suplente del Presidente Adjunto de la ASTINVI;
Lic. Maria Teresa Villar Camacho; Responsable de Capacitacion y Secretaria Técnica; C. Marco
Antonio Garcia Galicia, Secretario de Organizaciéon de la ASTINVI e Invitado Permanente; C.
Gabriel Hernandez Segura; Enlace A, suplente de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos; C.
José Raul Franco Gutiérrez, Subdirector de Enlace Social, suplente de la Direccién Ejecutiva de
Promocion y Fomento de Programas de Vivienda; Arq. Alejandra Adriana Moiler, Lider
Coordinador de Proyectos, suplente de la Direccién Ejecutiva de Operacién; Mtro. Francisco
Antonio Cueto Mujica, J.U.D de Escrituracién, suplente de de la Direccion Ejecutiva de Cierre de
Fondos, personalidad que acreditan y se reconocen mutuamente; D.A.H. Ma. De Lourdes
Bolafios Trujano, Lider Coordinador de Proyectos y Suplente de la Direccién de Asuntos
Inmobiliarios; Lic. Sergio Humberto Mufioz Marquez, Titular de la Direcciéon'de Mejoramiento de
Vivienda personalidad que acreditan y se reconocen mutuamente.

1. REGISTRO DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL.

2. BIENVENIDA A CARGO DEL PRESIDENTE ADJUNTO DEL SUBCOMITE MIXTO DE
CAPACITACION.

El Lic. José Antonio Mendoza Acuia. En su calidad de Presidente Adjunto del Subcomité Mixto

3. LECTURA Y, APROBACION, EN SU CASO, DEL ORDEN DEL DiA DE TERCERA SESION
EXTRAORDINARIA DEL SUBCOMITE MIXTO DE CAPACITACION.

de Capacitacion, declaré la existencia de quérum legal necesario para iniciar la Sesion y cedio |
palabra a la Lic. Maria Teresa Villar Camacho, Secretaria Técnica. \

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesién Extraordinaria del Su
Mixto de Capacitacion del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, celebr
04 de noviembre de 2016
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La Lic. Maria Teresa Villar Camacho. Puso a consideracién del Plenc el Orden del Dia, por
unanimidad queda aprobada y se continda con el siguiente punto.

La Lic. Maria Teresa Villar Camacho. Comento due mediante oficios se solicité a las Direcciones,
Ejecutivas y Subdirecciones de este Instituto las Necesidades de Capacitacion para el personal a\

su cargo. Aiadié que se recibieron mediante oficios las necesidades de capacitacion de las areas
de este Ente donde se obtuvo el resultado del Diagnéstico de Necesidades de Capacitacion para
el personal del INVI que mas adelante se presenta para ser valorado por las y los integrantes.----

PRESENTACION DE RESULTADOS.

TOTAL DE SOLICITANTES TOTAL DE EVENTOS TOTAL DE PARTICIPANTES
SOLICITADOS
15 69 350

TOMA DE DECISIONES %
La Lic. Maria Teresa Villar Camacho. Dio a conocer las propuestas de Eventos de Capacitacio ,

para ser aprobadas por [os y las integrantes del Subcomité Mixto de Capacitacion.-----==mememmmmm

PROPUESTA DE PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2017 (POR BLOQUE TEMATICO).-

Nombre del evento de capacitacion Partlc:pantes
solicitados

2, Derecho Patrimonial e 21 Dlreccwn de Mejoramlento de
e ~ L Vivienda
Subdireccién de Integracwn de
Expedientes :
Subdireccioén Territorial
Subdireccion de Analisis y

Planeacion
Subdireccion de lo

.~”‘J
e

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesidn Extraordinaria del Suybcomité
Mixto de Capacitacion del Instituto de V|V|enda del Distrito Federal, celeb el dia
04 de noviembre de 2016
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Contencioso

4. Redaccion 12 Direccion de Asistencia
e : : Técnica 2

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesién Extraordinaria del S

Mixto de Capacitacion del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, cele
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El Lic. José Antonio Mendoza Acuiia. Puso a votacion al pleno y por unanimidad se elimina Ioé
cursos Plan de Desarrollo Urbano con Perspectiva de Género, y los cursos Derecho Procesal en
Matera Civil (juicio oral) y Juicios de Amparo en Materia Civil y Administrativa se mantendran
como curso cerrado para un perfil especifico para que el personal asista a las instalaciones donc)g

se impartiran dichos cursos, por unanimidad se aprueba el bloque 1

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesion Extraordinaria del Sibcomité

Mixto de Capacitacién del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, celeb

04 de noviembre de 2016

a el dia
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El Lic. José Antonio Mendoza Acuiia. Continué con el segundo bloque tematico.

Bloque 2. Profesionalizacion en Derechos Humanos e lgualdad de Género

Nombre del evento de ~ Participantes Areas solicitantes
capacitacion - solicitados

21 Derechos humanos y 8 Direccion de Asuntos Inmobiliarios
“ ‘contestacién:de quejas Direccion de Mejoramiento de Vivienda
-ciudadanas Subdireccion Territorial

23 Derecho a una vivienda digna y 30 - Direccion de Mejoramiento de Vivienda
- normatividad aplicable e Subdireccion de Integracion de ;
: L Expedientes : U
Subdireccion Territorial

Subdireccién de Andlisis y Planeacion
-Subdireccion de Seguimiento Técnico
Subdireccion de lo Contencioso

El Lic. José Antonio Mendoza Acufia. Puso a votacién al pleno para aprobar el bloque 2, por
unanimidad queda aprobado. Continué con el siguiente bloque.

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesién Extraordinaria del Subcomité
Mixto de Capacitacion del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, celebpida el dia
04 de noviembre de 2016 %
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Bloque 3. Brigadas de Protecciéon Civil y Seguridad en el Trabajo

'Nombre del evento de capacitacion Participantes Areas solicitantes
solicitados

25 Primeros-auxilios (avanzado) 20 Subdireccion de Archivo
‘ Institucional

Proteccion civil g Subdireccién de Archivo
R Institucional

29  Prevencion ﬁyk preparacién"de emergencia 30 Subdireccion de Archivo
para personas con discapacidad : Institucional

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesién Extraordinaria del Sgbcomité
Mixto de Capacitacion del instituto de Vivienda del Distrito Federal, celebppea el dia )\;\,

04 de noviembre de 2016
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El Lic. José Antonio Mendoza Acufia. Sometié a votacion al pleno para aprobar el bloque 3, por
unanimidad queda autorizado. Continud con el siguiente blogque.

Nombre del evento de capacitacion Participantes Areﬁasfsquicitantes
T solicitados - :

Atencion a Personas de Comunidades 10 Direccién de Mejoramiento de:
Indigenas i : Vivienda

Direccion Ejecutiva de
Promocién y Fomento de
Programas de Vivienda
Subdireccion de Integracion de
Expedientes

34. Lenguaje en Sefias Mexicanas ) 10 Direccion de Mejoramiento de
: : Vivienda .
Subdireccion de Integracién de
Expedientes '

35. Atencion al Publico sin Discriminaciony - 12 Subdireccién de Seguimiento
~ Calidad en el Servicio ‘ Técnico ~
, , Direcciéon de Mejoramiento de
Vivienda ,
Subdireccion de Integracién de
Expedientes
Subdireccion Territorial

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesidén Extraordinaria del Sy
Mixto de Capacitacidén del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, celeb
04 de noviembre de 2016
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Subdireccion de Apoyo y Gestion
a Organizaciones

36 Como atender a Ciudadanos Enojados y  21 Subdireccion de Seguimiento
Dificiles e T?CNCQ
S o R ~ Direccion de Mejoramiento de }
Vivienda :
’ Subdireccion Territorial
37. Normatividad Aplicable-a la Atencion 5 Subdireccion de Analisis y
~ Ciudadana Planeacion

El Lic. José Antonio Mendoza Acufia. Preguntd si existia algin comentario al respecto en
relacion al 4to bloque de Eventos de Capacitacién.. N
o

La Lic. Maria Teresa Villar Camacho. Ahadi6 que estos cursos sefialados, el Instituto tiene como
obligacién capacitar al personal que atiende al publico, por lo que comentd que el nimero de
participantes era muy bajo para poder cumplir con esa normatividad.

i

\\
Lic. Sergio Humberto Mufioz Marquez. Se comprometié a mandar al personal para que se
capacite en tema de Atencién Ciudadana.

El Lic. José Antonio Mendoza Acuiia. Considero que los cursos de Atencion Ciudadana se
establecieran para 30 personas, asimismo se cumpliria con la normatividad de capacitar al
personal que lo requiera. Continud y puso a votacién por unanimidad se aprueba el bloque 4.
Contintia con el siguiente bloque.

Nombre del evento Participantes . Areas solicitantes
de capacitacion solicitados

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesion Extraordinaria del Sdbcomité
Mixto de Capacitacidén del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, celebpfeia el dia \
04 de noviembre de 2016
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Subdireccion de Seguimiento Técnico

Direccién de Mejoramiento de Vivienda

Subdireccion de Integracion de Expedientes

Direccion Ejecutiva de Cierre de Fondos

Subdireccion Territorial ’

Coordinacion de Planeacién, Informacion vy
~ Evaluacién

39 Técnicas para hablar
ante grupos

*

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesién Extraordinaria del S
Mixto de Capacitacidn del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, celebr
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El Lic. José Antonio Mendoza Acufa. Pregunté si existia algin comentario, sometié a votacion
el bloque 5, se autorizan por unanimidad. Continta con el siguiente bloque.

# Nombre del evento de Participantes Areas solicitantes

~ capacitacién . solicitados , o V \

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesidon Extraordinaria del Subcomité
Mixto de Capacitacion del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, celeb el dia

04 de noviembre de 2016
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48. Taller de Prevencion del Mobbmg I Direccion de Mejoramiento de
‘Laboral B Vivienda
Subdireccion de  Seguimiento
Técnico

Subdireccion Territorial

La Lic. Maria Teresa Villar Camacho. Agreg6 que el curso 46 y 47se unificara en un solo curso
ya que se podia tocar todos los temas en uno solo, considerandolo para 30 personas.-------------

Ei Lic. José Antonio Mendoza Acufia. Puso a su consideraciéon del pleno, sometié a votaciéon
considerando las recomendaciones mencionadas, por unanimidad queda aprobado. Continué con

el siguiente punto.

—

’ f‘l;"’;B‘ldqﬁétZ.‘He,rrarﬁ'ientask de Oficina

4 Nombre del :vento Participantes Areas solicitantes
e solicitados -
capacitacion

50. Tablas Dinamicas en 26  Subdireccion de Recursos Humanos
Excel'y -~ Direccién de Asistencia Técnica
" Herramientas para-el ' : i Direccion de Mejoramiento de Vivienda
manejo -~ Subdireccion de Integraclon de Expedlentes ,
Eficiente de la - Direccion Territorial =~ ‘ , '
" Informacion Dlrecclon de Anahsns y Planeaclon ; ;
51. Administracion de 7 Subdireccion de Seguimiento Técnico
Bases Direccion de Mejoramiento de Vivienda
de Datos con Access Subdireccion Territorial

-Subdireccién de Analisis y Planeaclon
Direccion de Asuntos Inmobiliarios

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesiéon Extraordinaria del Sybcomité
Mixto de Capacitacion del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, celeb el dia |
04 de noviembre de 2016
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52, Microsoft Excel 9 Direccion de Mejoramiento de Vivienda
Aplicado a : ' Subdireccién Territorial
Finanzas Direccion Ejecutiva de Promocién y Fomento

... 'Programas de Vivienda
Subdireccion de Seguimiento Técnico

53, Tomadedecisiones 7 Subdireccién de Seguimiento Técnico
con Direccion de Mejoramiento de Vivienda
Excel B ' Subdireccion de Integracion de Expedientes

Subdireccién de Apoyo y Gestién a Organizaciones

54. Hojas de Calculo 27 Subdirecciéon de Recursos Humanos _
: R ' - Subdireccion de Apoyo y Gestién a Organizaciones
Subdireccion de Seguimiento Técnico
Direccion de Mejoramiento de Vivienda
Subdireccion de Integracion de Expedientes
Subdireccién Territorial ,
Direccion Ejecutiva de Promocion y Fomento de
° ,Programas de Vivienda
" Direccion de Asuntos Inmobiliarios
Coordinacion de Planeacién Informacién y Evaluacién

55. Foérmulas yfunciones - 16 - Subdireccion de Recursos Humanos
con . Subdireccion de Apoyo y Gestion a Organizaciones
Excel T Direccion de Mejoramiento de Vivienda

Subdireccién de Integracién de Expedientes

Direccién Ejecutiva de Promocion y Fomento de
Programas de Vivienda , &
Direccién de Asuntos Inmobiliarios

Coordinacion de Planeacién Informacion y Evaluacion

La Lic. Maria Teresa Villar Camacho. Sugirié que se contraten los cursos con mas participacion
y detener los cursos que tienen menos participacion, comenté que el aula de computo solo tiene
capacidad para 20 maquina.

El Lic. José Antonio Mendoza Acufia. Comentd que el personal que se interese en tomar cursos
de Excel y Word avanzado, tendra que haber tomado los basicos para poder inscribirse a posterior
cursos. Puso a votaciéon al pleno con los puntos ya aclarados por unanimidad se aprueba el
bloque 7.

C. José Luis Gerardo Moreno Lépez. Continud con la aprobacién de los cursos propuestos por
la ASTINVL

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesién Extraordinaria del S
Mixto de Capacitacion del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, celeb
04 de noviembre de 2016

comité
el dia
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C. José Luis Gerardo Moreno Loépez. Dio a conocer sus propuestas que fue el curso de
Tanatologia y Taller de Contrato Colectivo y Reglamentos en el mes de marzo con un cupo para
30 participantes.

El Lic. José Antonio Mendoza Acuiia. Comenté que el personal que tomé el curso de

Tanatologia en afios pasados no podra tomarlos para el préximo ejercicio 2017.

El Lic. José Antonio Mendoza Acufia. Puso a consideraciéon al pleno para aprobar los cursos
sefialados por la ASTINVI por unanimidad se autorizan.

CIERRE DE LA SESION

El Lic. José Antonio Mendoza Acuna. Comenté que al haberse agotado el orden del dia y no
habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la 3ra Sesiéon Extraordinaria del Subcomité
Mixto de Capacitacién, siendo las 12:14 horas del dia de su inicio, firmando al calce y al margen
todas y todos los que intervinieron en ella.

PRESIDENTE ADJUNTO SECRETARIO GENERAL
DE LA ASTINVI

Lic. JoseAntgnio Mendoza Acuiia C. Mario Enrique\de

Rysa\Cruz, Secretario
Director de Ad

inistracion General d&\a NVI

ECRETARIA TECNICA
S SUPLENTE

Lic. Maria Teresa Villar Camacho

. r .
Responsable de Capacitacion, C. José efardo Moreno Lépez,
Lider Coordinador de Proyectos. - Secretario de lo Exter.lo.r, Comunicacién y
Adscrita a la Direccién de Administracion Normatividad

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesién Extraordinaria del
Mixto de Capacitacidn del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, cele
04 de noviembre de 2016
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TITULAR INVITADO PERMANENTE

Lic. Sergio Humberto MufioZ Marquez
Director de Mejoramiento de Vivienda C. Marco Antorilo Garcia Galicia
Secretario de Organizacion de la ASTINVI

SUPLENTE

> A, T ' a la Direccién Efecutiva de Promocion y
Ejecutiva de Asuntos Juridicos Fomento de Programas de Vivienda

SUPLENTE
SUPLENTE

Mtro. Erancisco Antonio Cueto Mujica Lider Coordinador de Proyedtos, adscrita a la

JUD de Escrituracién de Direccién Ejecutiva Direccion Ejecutiva de Operacion
de Cierre de Fondos

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesion Extraordinaria del Subcomité
Mixto de Capacitacion del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, celebrada el dia
04 de noviembre de 2016
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A
1

i

SUPLENTE

D.A.H. Ma. De Lourdes Boiafios Trujano
Lider Coordinador de Proyectos de la
Direccion de Asuntos Inmobiliarios

Esta hoja forma parte del acta de la Tercera Sesion Extraordinaria del comité
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