CONTRATO NO. 16/0TE/095/INVIDF

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE DIGITALIZACION, INDEXACION, RECONOCIMIENTO OPTICO DE
CARACTERES (OCR) Y GENERACION DE ARCHIVOS DIGITALES PORTABLES (PDF) DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS DE
LOS CREDITOS OTORGADOS DEL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, REPRESENTADQ POR EL LIC. FERNANDO JAVIER LINARES
SALVATIERRA, EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS, ASISTIDO POR EL LIC. SERGIO HUMBERTO
MUNOZ MARQUEZ, DIRECTOR DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA “EL
INSTITUTO” Y POR OTRA PARTE LA PERSONA MORAL “INFORMATICA, COMPONENTES Y SERVICIOS, S.A. DE CV.”
REPRESENTADA POR EL CIUDADANO GUILLERMO TEA FERNANDEZ EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, A

QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”; DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

l DECLARA “EL INSTITUTO” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE.

L4 QUE ES UN ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, CON
PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIO; CREADO POR EL C. JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL, MEDIANTE DECRETO DE FECHA DIECIOCHO DE AGOSTO DE MIL. NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO,
PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, EL VEINTINUEVE DE SEPTIEMBRE DEL MISMO ANO
Y DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 40, 46 Y 48 DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL; ASi COMO DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 1°, 2° ¥
3° DE SU DECRETO DE CREACION, VIGENTE EL DIECISEIS DE OCTUBRE DEL ANO MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y
OCHO, QUE TIENE POR OBJETO DISENAR, ELABORAR, PROPONER, PROMOVER, COORDINAR, EJECUTAR Y
EVALUAR LAS POLITICAS Y PROGRAMAS DE VIVIENDA ENFOCADOS PRINCIPALMENTE A LA ATENCION DE LA
POBLACION DE ESCASOS RECURSOS ECONOGMICOS DEL DISTRITO FEDERAL, EN EL MARCO GENERAL DE
DESARROLLO DEL DISTRITO FEDERAL VIGENTE Y DE LOS PROGRAMAS QUE SE DERIVEN DE EL.

1.2 QUE A TRAVES DEL OFICIO SIN NUMERO DE FECHA DE 5 DE DICIEMBRE DEL ANO 2012, EL C. MIGUEL A\i(G}EL
MANCERA ESPINOSA EN SU CARACTER DE JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, CON FUNDAMENTO EN
LOS ARTICULOS 122 APARTADO C, BASE SEGUNDA, FRACCION I, INCISO D), DE LA CONSTITUCION POLITIEA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS 67, FRACCION V, Y 91 DEL ESTATUTO DE GOBIERNO DEL DISTRIFO
FEDERAL; 2° DE LA LEY ORGANICA DE tA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL; 1° ¥
REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, 4° FRACCION IX, DE i
DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL,; Y, ARTICULO CUARTO, FRACCION I, Y NOVENO, DEL DECRETO QUE CREA
EL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, CON ESTA FECHA HA TENIDO A BIEN NOMBRAR COMQ
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL AL ING. RAYMUNDO COLLINS FLORE

1.3 QUE SU H. CONSEJO DIRECTIVO, MEDIANTE ACUERDO INVI77EXT2402 TOMADC EN SU SEPTUAGESIMA SEPTI
SESION EXTRAORDINARIA, CELEBRADA EL DIiA 16 DE ENERO DE 2013, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICU
NOVENO DEL DECRETO QUE CREA EL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, PUBLICADO EN
GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL DE FECHA 29 DE SEPTIEMBRE DE 1998, TOMA CONOCHMIENTO DEL
NOMBRAMIENTO DEL ING. RAYMUNDO COLLINS FLORES COMO DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE
VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL A PARTIR DEL CINCO DE DICIEMBRE DE DOS MIL DOCE.

L4 QUE SU H. CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, MEDIANTE ACUERDO
INVI7BEXT2440A TOMADO EN SU SEPTUAGESIMA OCTAVA SESION EXTRAORDINARIA, CELEBRADA EL DIA
DIECISEIS DE JULIO DE DOS MIL TRECE, AUTORIZO LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS EN
EL CARGO DE LOS DOS NIVELES JERARQUICOS INMEDIATOS INFERIORES AL DIRECTOR GENERAL DEL
ORGANISMO, ENTRE LOS CUALES SE ENCUENTRA COMO DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS EL LIC. FERNANDO
JAVIER LINARES SALVATIERRA.

1.5 QUE SU H. CONSEJO DIRECTIVO, MEDIANTE ACUERDO INVI78EXT2440B TOMADO EN SU SEPTUAGESIMA OCTAVA
SESION EXTRAORDINARIA, CELEBRADA EL DIA DIECISEIS DE JULIG DE DOS MIL TRECE, AUTORIZO AL DIRECTOR
GENERAL DEL ORGANISMO, EN REPRESENTACION DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL,
OTORGUE PODER GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS Y ACTOS DE ADMINISTRACION A FAVOR DE
FERNANDO JAVIER LINARES SALVATIERRA. POR LO QUE EL ING. RAYMUNDO COLLINS FLORES, DIRECTOR
GENERAL DEL ORGANISMO, MEDIANTE ESCRITURA PUBLICA NUMERO OCHENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS, DE FECHA CUATRO DE SEPTIEMBRE DEL DOS MIL TRECE, PASADA ANTE LA FE DEL
LICENCIADO CARLOS RICARDO VINAS BEREA, NOTARIO PUBLICO NUMERC SETENTA Y DOS DEL DISTRITO
FEDERAL, EMITIDA CON APOYO EN EL ACUERDCO ANTES PRECISADO CON ANTERIORIDAD Y EN TE'RMINOS'DE L
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 54, FRACCIONES 1 Y VIl DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLIC
DEL DISTRITO FEDERAL Y SEXTO, FRACCION IX DEL DECRETO DE CREACION DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DED
DISTRITO FEDERAL, PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, EL VEINTINUEVE DE
SEPTIEMBRE DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO, LE CONFIRIO FACULTADES AL DIRECTOR DE ASUNTOS
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JURIDICOS EL LICENCIADO FERNANDO JAVIER LINARES SALVATIERRA, SUFICIENTES PARA FORMALIZAR EL
PRESENTE INSTRUMENTO.

1.6 QUE DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO POR LA DIRECCION DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA MEDIANTE
OFICIO DG/DEOC/DMV/0922/2016, SE REQUIERE LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE DIGITALIZACION,
INDEXACION, RECONOCIMIENTO OPTICO DE CARACTERES (OCR) Y GENERACION DE ARCHIVOS DIGITALES
PORTABLES (PDF) DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS DE LOS CREDITOS OTORGADOS DEL PROGRAMA DE
MEJORAMIENTO DE VIVIENDA.

1.7 QUE DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, 27 INCISO C), 28, 52 Y 54 FRACCION IV DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL,
54 Y 82 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y GASTO EFICIENTE DEL DISTRITO FEDERAL, SE
LLEVO A CABO LA ADJUDICACION DIRECTA A FAVOR DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, ASIMISMO, DEBIDO A
QUE EL RESULTADO ARROJADO POR EL DICTAMEN ECONOMICO Y CONFORME AL DICTAMEN TECNICO EMITIDO
POR LA DIRECCION DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” OFRECE LAS MEJORES
CONDICIONES DE CALIDAD, OPORTUNIDAD, PRECIC Y DEMAS APLICABLES, PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

1.8 QUE EN TERMINOS DEL ARTICULO 28 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, ESTE
ORGANISMO CUENTA CON LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL OTORGADA MEDIANTE  OFICIO
DEAF/DF/SP/001093/2016 DE FECHA 26 DE JULIO DE 2016 PARA CUBRIR EL PAGO DE RECURSOS DERIVADO DE
LOS COMPROMISGS QUE EN ESTE INSTRUMENTO SE ESTABLECEN, CON CARGO A LA PARTIDA PRESUPUESTAL
3361 "SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FOTOCOPIADO".

1.9 QUE PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE TENGA LUGAR ESTE CONTRATO SE SENALA COMO DOMICILIO EL

UBICADO EN CANELA NUMERO 660, COLONIA GRANJAS MEXICO, DELEGACION IZTACALCO, CODIGO POSTAL
08400, CIUDAD DE MEXICO.

iL.- DECLARA “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL:

1.1 QUE ES UNA SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS,
COMOG LO ACREDITA CON EL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO SESENTA Y CUATRO ML
OCHOCIENTOS DIECISEIS DE FECHA VEINTISEIS DE MARZO DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHZZO%
CONSTATADA POR EL LICENCIADO PROTASIO GUERRA RAMIRO, NOTARIO PUBLICO NUMERO CINCUENTA Y,B0
DEL DISTRITO FEDERAL, INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO DEL DISTﬁIT
FEDERAL BAJO EL FOLIO MERCANTIL NUMERO DOSCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS SESENT‘ D,
FECHA DIECINUEVE DE MAYO DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO. :

"2 QUE SU REPRESENTANTE LEGAL, EL CIUDADANO GUILLERMO TEA FERNANDEZ CUENTA CON PODER GENER?
PARA PLEITOS Y COBRANZAS, ASI COMO ACTOS DE ADMINISTRACION, EN TERMINOS DE LA ESCRITUH
PUBLICA NUMERO SESENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS DIECISEIS DE FECHA VEINTISEIS DE MARZO DE
NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO, CONSTATADA POR EL LICENCIADO PROTASIO GUERRA RAMIRO, NOTARI}O
PUBLICO NUMERO CINCUENTA Y DOS DEL DISTRITO FEDERAL, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECI
VERDAD, QUE DICHO PODER NO LE HA SIDO LIMITADO, MODIFICADO O REVOCADO EN FORMA ALGUNA.

i3 QUE SU REPRESENTADA TIENE POR OBJETO, ENTRE OTROS, LA COMPRA, VENTA, IMPORTACION,
EXPORTACION, RECIBO EN COMISION Y EN CONSIGNACION, FABRICACION Y ENSAMBLADO, DESARROLLO,
DISTRIBUCION, CAPACITACION, MANTENIMIENTO, ARRENDAMIENTO, PROGRAMACION Y DISENO DE:
PROCEDIMIENTOS METODOS Y SISTEMAS DE INFORMACION AUTOMATICOS Y MANUALES, ASi COMO DE
EQUIPOS ELECTRONICOS DE OFICINA, EQUIPOS DE COMPUTO, DE ALMACENAMIENTO Y PROCESAMIENTO DE
DATOS, PROGRAMAS INFORMATICOS, SUMINISTROS, ACCESORIOS Y EQUIPOS ELECTRONICOS PERIFERICOS
RELACIONADOS CON LOS MISMOS..

4 QUE OTORGA SU CONSENTIMIENTO INEQUIVOCO Y EXPRESO DE LA NO PUBLICACION DE SUS DATOS
PERSONALES DE CONFORMIDAD A LOS ARTICULOS 9, FRACCION 1V Y 16 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES PARA EL DISTRITO FEDERAL, ENTENDIENDOSE POR DATOS PERSONALES LO ESTABLECIDO £N
EL ARTICULO 2 DE LA MISMA LEY.

ILs QUE SU REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO ES ICS980326DE3.

1.6 PARA EFECTOS DE LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 47 FRACCION Xll DE LA LEY FEDERAL DE
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NI
EL, NI SUS SOCIOS O DIRECTIVOS, ASI COMO LOS CONYUGES DE TODOS ELLOS NO TIENEN LAZOS DE
CONSANGUINIDAD NI DE AFINIDAD HASTA EL CUARTO GRADO, NI RELACIONES DE CARACTER COMERCIAL CO
PERSONA ALGUNA QUE LABORE EN LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, NI DENTRO /

ALGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECE EL ARTICULO 39 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA
DISTRITO FEDERAL.
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.7 QUE CUENTA CON LA CAPACIDAD LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA, ASi COMO LA ORGANIZACION PARA
CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO DUPLICADO.

ns PARA EFECTOS DE LO SERNALADO EN EL ARTICULO 56 INCISO C) DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL Y
51 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y GASTO EFICIENTE DEL DISTRITO FEDERAL, “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE ESTA AL CORRIENTE EN EL
PAGO DE SUS IMPUESTOS, DERECHOS, APROVECHAMIENTOS Y PRODUCTOS REFERIDOS EN EL CODIGO FISCAL
DEL DISTRITO FEDERAL.

1.2 QUE SU DOMICILIO LEGAL SE ENCUENTRA UBICADO EN CALLE JAIME TORRES BODET, NUMERO 87-B, TERCER
PISO, COLONIA SANTA MARIA LA RIBERA, DELEGACION CUAUHTEMOC, CODIGO POSTAL 06400, CIUDAD DE
MEXICO, MISMO QUE SENALA PARA TODOS LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO.

Il.- DECLARAN AMBAS PARTES:

.4 QUE EL PRESENTE CONTRATO SE REGULA POR LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, SU
REGLAMENTO Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.

.2 QUE EN ESTE ACTO SE RECONOCEN MUTUAMENTE LA PERSONALIDAD CON QUE SE OSTENTAN Y LA
CAPACIDAD LEGAL PARA CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO.

n.s QUE MANIFIESTAN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN ESTE CONTRATO NO EXISTE DOLO, LESION NI
MALA FE Y QUE LO CELEBRAN DE ACUERDO CON 8SU LIBRE VOLUNTAD.

n.4 PARA EFECTOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS “LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE DECLARACION DE
INTERESES Y MANIFESTACION DE NO CONFLICTO DE INTERESES A CARGO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL Y HOMOLOGOS QUE SE SENALAN
MANIFIESTAN QUE DERIVADO DEL PRESENTE ACTO JURIDICO NO SE CONFIGURA CONFLICTO DE INTERESES

ALGUNO.

CLAUSULAS y !

EXPRESANDO LO ANTERIOR, LAS PARTES SE OBLIGAN AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO” ENCOMIENDA A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, Y ESTE\AEE *TA
Y SE OBLIGA A REALIZAR EL SERVICIO DE DIGITALIZACION, INDEXACION, RECONOCIMIENTO OPTICO DE CARACTERES
(OCR) Y GENERACION DE ARCHIVOS DIGITALES PORTABLES (PDF) DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS DE LOS CREDITQS
OTORGADOS DEL_ PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, EN LOS TERMINOS, CONDICIONES, TIEMPO \
METODOLOGIA SENALADAS, EN EL ANEXO UNICO, EL CUAL FIRMADG POR AMBAS PARTES FORMA PARTE INTEGRAL DE
PRESENTE INSTRUMENTO, GARANTIZANDG SU UTILIZACION CONTINUA Y RESPETANDO LA METODOLOGIA, PARA LLEVA
A CABO LOS SERVICIOS A LOS QUE SE HACE REFERENCIA, PARA QUE SE EFECTUEN EN EL TIEMPO Y FOR
REQUERIDA Y A SATISFACCION DE “EL INSTITUTO”.

SEGUNDA.- MONTO DEL CONTRATO.- LAS PARTES CONVIENEN QUE “EL INSTITUTO” PAGARA A “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO” COMO CONTRAPRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, MISMC QUE SE
OBLIGA A EFECTUAR, INCLUYENDO LOS MATERIALES NECESARIOS PARA LA EFECTIVA PRESTACION DE ESTE, LA
- CANTIDAD TOTAL DE $2,936,560.00 (DOS MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS
00/100 M.N.), MAS EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, COMPROMETIENDOSE AMBAS PARTES, A ACATAR LOS

ACUERDOS QUE EN MATERIA DE IMPUESTOS, PACTOS O DESCUENTOS ACUERDE EL GOBIERNO FEDERAL O DE LA
CIUDAD DE MEXICO.

LAS PARTES CONVIENEN QUE EL IMPORTE PRECISADO EN ESTA CLAUSULA, CUBRE EL COSTO DE TODOS LOS
MATERIALES Y GASTOS QUE SE REQUIERAN PARA LA REALIZACION DEL SERVICIO OBJETO DEL PRESENTE
INSTRUMENTO JURIDICO Y QUE LOS COSTOS DEL SERVICIO OFERTADO POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, NO
PODRAN INCREMENTARSE POR MOTIVO ALGUNO.

EN CASO DE QUE LO SOLICITE “EL INSTITUTO”, PODRA OTORGAR INCREMENTO EN LA CANTIDAD DEL SERVICIO
SOLICITADOC MEDIANTE MODIFICACIONES AL CONTRATO VIGENTE, SIEMPRE ¥ CUANDO EL MONTO TOTAL DE LAS
MODIFICACIONES NO REBASEN EN SU CONJUNTO EL 25% (VEINTICINCO POR CIENTO) DEL TOTAL DEL VALOR DEL
CONTRATO, SE ENCUENTREN EN EL MISMO EJERCICIO PRESUPUESTAL Y QUE EL PRECIO Y DEMAS CONDICIONES DE
LOS SERVICIOS SEA IGUAL AL INICIALMENTE PACTADO, DEBIENDOSE AJUSTAR LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO D
CONTRATO, EN SU CASO.

LAS PARTES CONVIENEN QUE EL IMPORTE PRECISADO EN ESTA CLAUSULA SERA FIJO Y NO SE RECONOCERAN
INCREMENTOS AL MISMO DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO.
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LAS PARTES CONVIENEN EN QUE NO SE OTORGARA ANTICIPO PARA EL INICIO DE LOS SERVICIOS QUE SE LE
ENCOMIENDAN A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

TERCERA.- FORMA DE PAGO.- AMBAS PARTES CONVIENEN EN QUE EL IMPORTE DE LOS SERVICIOS, MATERIA DEL
PRESENTE CONTRATO SERA LIQUIDADO A "EL PRESTADOR DEL SERVICIO", DENTRO DE LOS 20 DIAS NATURALES
POSTERIORES A |A FECHA DE ACEPTACION Y VALIDACION DE LAS FACTURAS DEBIDAMENTE REQUISITADAS Y
APROBADAS CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL ANEXO UNICO DEL PRESENTE CONTRATO, LAS QUE SE ELABORARAN
DE MANERA DESGLOSADA A NOMBRE DE “EL INSTITUTO”, DE ACUERDO A LOS REQUISITOS FISCALES VIGENTES,
SENALANDO LAS CANTIDADES QUE SE ENCUENTRAN DESCRITAS EN EL ANEXO UNICO.

AMBAS PARTES CONVIENEN QUE EN CASO DE EXISTIR PAGOS EN EXCESO “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" QUEDA
OBLIGADO A REINTEGRAR LOS REMANENTES A “EL INSTITUTO” MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES DE
CONFORMIDAD ‘A 1O ESTABLECIDO EN LOS PARRAFOS SEGUNDO Y TERCERO DEL ARTICULO 64 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

LAS PARTES CONVIENEN QUE EL PAGO SERA A TRAVES DE DEPOSITO INTERBANCARIO EN CUENTA DE CHEQUES A
NOMBRE DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

CUARTA.- VIGENCIA DEL CONTRATO.- LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SERA DEL 29 DE AGOSTO AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2016.

QUINTA.- OBLIGACIONES.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A:

1. CUMPLIR CON EL OBJETO MATERIA DEL PRESENTE CONTRATO CON SUMA DILIGENCIA, EN FORMA OPTIMA, DIRECTA,
CONFIDENCIAL, DE MANERA ININTERRUMPIDA Y CONFORME A LAS NORMAS, PROCEDIMIENTOS Y MEDIOS LEGALES.

ll. DAR A CONOCER A “EL INSTITUTO” EL PERSONAL QUE PARTICIPARA EN LA REALIZACION DE LA PRESTACION DEL
SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO, DURANTE SU PLANEACION, EJECUCION Y CONCLUSION.

IN. SOLICITAR OPINION Y AUTORIZACION A “EL INSTITUTO”, SEGUN LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO,
SIN RESERVARSE ASPECTO LEGAL ALGUNO QUE COMO CONSECUENCIA TENGA APAREJADO, SENALANDO FECHA DE
INICIO Y PROBABLE CONCLUSION DE LOS MISMOS, ASi COMO LOS TIEMPOS ESTIMADOS PARA SU REALIZACION.

IV. RESPONDER POR SU CUENTA Y RIESGO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 2615 DEL €ODIGO
CIVIL PARA EL DISTRITO FEDERAL. i

PARA CUMPLIR, EN SU CASO, CON LAS OBLIGACIONES QUE LE SENALA EL PRESENTE CONTRATO, SIN MENOSC

LA APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES, SENALADAS EN LAS CLAUSULAS DECIMA Y DECIMA PRIMER
PRESENTE CONTRATO.

V. INFORMAR OPORTUNAMENTE Y POR ESCRITO A “EL INSTITUTO” LOS HECHOS Y RAZONES QUE LO IMPOSIBILIREN
\DEL

VI. PRESENTAR A “EL INSTITUTO”, CUANDO ESTE LO REQUIERA, AUN EN FECHA POSTERIOR A LA VIGENCIA DEL
CONTRATO, LOS INFORMES, REPORTES, DIAGNOSTICOS O CUALQUIER OTRA INFORMACION RELACIONADA CON L.\
SERVICIO DE DIGITALIZACION, INDEXACION, RECONOCIMIENTO OPTICO DE CARACTERES (OCR) Y GENERACION DE
ARCHIVOS DIGITALES PORTABLES (PDF) DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS DE LOS CREDITOS OTORGADOS D) Ly
PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, DERIVADO DE LOS TRABAJOS REALIZADOS POR “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO”, OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO. \‘

S

SEXTA.- RESPONSABILIDAD LABORAL.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SERA EL UNICO RESPONSABLE DE LA
OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE TRABAJO, SEGURIDAD SOCIAL Y DEMA
ORDENAMIENTOS APLICABLES, QUE SE GENEREN CON RESPECTO DEL PERSONAL QUE FORMA PARTE DE “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” Y DEL QUE PUDIERA CONTRATAR CON OBJETO DE DAR CUMPLIMIENTO AL PRESENTE -
CONTRATO, POR LO QUE ESTE DESLINDA A “EL INSTITUTO” DE TODA RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL, PENAL O DE
CUALQUIER OTRA INDOLE, POR LO QUE LA RELACION DE SUPRA O SUBORDINACION DE DICHO PERSONAL, SOLQ
SURTIRA EFECTOS CON RESPECTO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, POR LO QUE EN NINGUN CASO PODRA
CONSIDERASE A “EL INSTITUTO” COMO PATRON SOLIDARIO O SUSTITUTO. /

l

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A RESPONDER POR CUALQUIER RECLAMACION QUE PUDIERA
EFECTUARSELE DERIVADO DEL USO INDEBIDO DE PATENTES O VIOLACIONES A DERECHOS DE AUTOR, DURANTE O CON
MOTIVO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, LIBERANDO A “EL INSTITUTO” DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD SOLIDARIA
O SUBSIDIARIA POR ESTOS CONCEPTOS.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A RESPONDER POR SU CUENTA Y RIESGO DE LOS DANOS Y PERJUICIOS
QUE PGOR INOBSERVANCIA O NEGLIGENCIA DE SU PARTE LLEGUEN A CAUSAR A “EL INSTITUTO” O A TERCEROS, EN
CUYO CASO, “ EL INSTITUTO” PODRA HACERSE EFECTIVA LA GARANTIA OTORGADA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO, HASTA POR EL MONTO TOTAL DE LA MISMA, QUEDANDO DE IGUAL FORMA “EL INSTITUTO", PARA EL CASO
DE QUE LOS DANOS Y PERJUICIOS OCASIONADOS POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” NO ALCANCEN A SE
CUBIERTOS CON EL MONTO QUE AMPARA DICHA GARANTIA, EN APTITUD DE QUE PROCEDA A REALIZAR EL RECLAMO
CORRESPONDIENTE QUE CONFORME A DERECHO PROCEDA.

4



CONTRATO NO. 16/0TE/095/INVIDF

SEPTIMA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” EN LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL
PRESENTE INSTRUMENTO, SE OBLIGA A CONSTITUIR CHEQUE DE CAJA, CHEQUE CERTIFICADO O POLIZA DE FIANZA EN
MONEDA NACIONAL, EXPEDIDA POR INSTITUCION MEXICANA LEGALMENTE AUTORIZADA PARA TAL EFECTO, A FAVOR
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, CON UNA VIGENCIA DESDE SU EXPEDICION Y HASTA 90 DIAS
DESPUES DE LA ENTREGA TOTAL DE LOS SERVICIOS, COMO GARANTIA DE LA CALIDAD DE LOS MISMOS, POR EL 15%
DEL MONTO DEL CONTRATO (SIN INCLUIR EL 1.V.A)), A FIN DE GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE
LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN EL PRESENTE INSTRUMENTG, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 73 FRACCION I Y 75 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

LA POLIZA DE FIANZA, A QUE SE HACE REFERENCIA DEBERA CONTENER LAS SIGUIENTES DECLARACIONES EXPRESAS:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA EN TERMINOS DE ESTE INSTRUMENTO.

B) QUE EN CASO DE QUE SEA PRORROGADO EL PLAZO ESTIPULADO PARA LA TERMINACION DEL OBJETO A QUE SE
REFIERE LA FIANZA' O EXISTA ESPERA, SU VIGENCIA QUEDARA AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN
CONCORDANCIA CON DICHA PRORROGA O ESPERA.

C) QUE LA FIANZA GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE TODAS LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

D) QUE PARA SER CANCELADA LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA CONFORMIDAD POR ESCRITO DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL.

E) QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA SOMETERSE EXPRESAMENTE LO PRECEPTUADO EN LOS ARTICULOS
282 Y 178 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGOR.

“EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A MANTENER ACTUALIZADA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO EN TANTO
PERMANEZCA VIGENTE EL PRESENTE CONTRATO Y HASTA 90 DIAS (NOVENTA DIAS) POSTERIORES AL VENCIMIENTO, O
DE AQUELLA EN QUE “EL INSTITUTO” HUBIERA COMUNICADC LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO, EN LA
INTELIGENCIA DE QUE SOLO PODRA SER CANCELADA MEDIANTE AUTORIZACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE “EL
INSTITUTO”. DICHA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO PODRA SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION
ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 282 Y 178 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGOR.

OCTAVA.- CESION DE DERECHOS.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A NO CEDER TRASPASAR O
SUBCONTRATAR LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DEL PRESENTE CONTRATO, Y EN CASO DE HACERLO
SERA CONSIDERADO CAUSA DE RESCISION.

NOVENA.- CONFIDENCIALIDAD.- EN LO SUCESIVO “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
PRESENTE CONTRATO, TENDRA ACCESO Y MANEJO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION INCLUSO DE CARA(DT
CONFIDENCIAL, POR LO QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” RECONOCE QUE “EL INSTITUTQ”, LE REVELA
ENTREGARA INFORMACION, UNICA ¥ EXCLUSIVAMENTE PARA LLEVAR A CABO LAS FUNCIONES ESTABLECIDAS
PRESENTE CONTRATO.” POR LO ANTERIOR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A CUMPLIR_LOS
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCEIONES IMPLEMENTADAS POR “EL INSTITUTO” PARA EL MANEJO Y CUSTODIA DE
INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL, DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” EN ESTE ACTO SE COMPROMETE A LIMITAR EL ACCESO DE TODA INFORMACION Y
DOCUMENTOS, PROPORCIONANDOLOS UNICAMENTE A AQUELLAS PERSONAS QUE NECESITEN TENER CONOCIMIENTO
DE ELLO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, ADVIRTIENDOLES LA NATURALEZA CONFIDENCIAL DE
INFORMACION Y DOCUMENTACION Y EL TRATAMIENTO QUE LE DEBERA DAR.

DE MANERA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA SE ENTIENDE POR INFORMACION CONFIDENCIAL, TODOS AQUELLQS
DATOS Y DOCUMENTACION RELACIONADA CON “EL INSTITUTO”, EN ORGANIZACION, FINANZAS, OPERACIONES;

TRANSACCIONES, EXPEDIENTES, BASES DE DATOS, REGISTROS, ENTRE OTRAS, SALVO QUE EXPRESAMENTE INDIQUEN
SU CARACTER PUBLICO G NO CONFIDENCIAL.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE CLAUSULA, YA QUE DE NO SER ASI,
SERA RESPONSABLE FRENTE A LAS PARTES QUE RESULTEN AFECTADAS DE MANERA DIRECTA O INDIRECTAMENTE, - -
DEBIENDO RESPONDER POR LOS DANOS Y PERJUICIOS QUE POR TAL MOTIVO SE GENEREN. DEL MISMO MODO, LA -
PARTE AFECTADA, SE RESERVA A LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS LEGALES Y PENALES CORRESPONDIENTES
INDEPENDIENTEMENTE DEL PAGO QUE DEBERA HACER POR LOS DANOS Y PERJUICIOS CAUSADOS.

A LA FECHA EN QUE SURTE-EFECTOS LA TERMINACION DEL CONTRATO, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A
ENTREGAR A “EL INSTITUTO” TODA LA DOCUMENTACION, INFORMACION Y / O MATERIAL, RELATIVOS AL PRESENTE
CONTRATO, ADEMAS DE LOS QUE “EL INSTITUTO” LE HUBIERA SUMINISTRADO PARA EL EJERCICIO DE LAS ACTIVIDADES
ENCAMINADAS AL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, ASIMISMO TODOS AQUELLOS QUE PERTENEZCAN DE
MANERA ESTRICTA A “EL INSTITUTO”.

“EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” SE COMPROMETE A ABSTENERSE DE USAR CUALQUIER INFORMACION O DOCUMENTO,
MATERIAL O PRODUCTO RELACIONADO CON EL PRESENTE CONTRATO O CON “EL INSTITUTO” DIRECTAMENTE.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A NO PUBLICAR, DIFUNDIR, DIVULGAR, PROPORCIONAR, CEDER O
COMUNICAR, POR NINGUN MEDIO DE COMUNICACION, YA SEA ELECTRONICO INFORMATICO ESCRITO, COLECTIVO O
INDIVIDUAL, A TERCERAS PERSONAS AJENAS A LA PRESENTE RELACION CONTRACTUAL, AUN DESPUES DE,
CONCLUIDOS LOS EFECTOS DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, NINGUN TIPO DE INFORMACION DATO
ESTADISTICOS, RESULTADOS O PRODUCTOS, YA SEA EN FORMA PARCIAL O TOTAL, DERIVADOS DE LOS TRABAJOS QUE
DESARROLLE PARA “EL INSTITUTO”, MISMOS QUE SON PROPIEDAD DE ESTE ULTIMO.
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EL INCUMPLIMIENTO A ESTA CLAUSULA DARA ORIGEN A LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES, A LA RESCISION
DEL CONTRATO, Y POSTERIORMENTE, A HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, EN TERMINOS DE LA
CLAUSULA SEPTIMA SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL QUE PUDIERA DERIVARSE, LA CUAL PODRA
SER EJERCITADA POR “EL INSTITUTO” EN CUALQUIER MOMENTO, ANTE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES

DECIMA.- SUPERVISION.- “EL INSTITUTO", A TRAVES DEL PERSONAL QUE DESIGNE O POR TERCEROS QUE PARA TAL
EFECTO AUTORICE, TENDRA LA FACULTAD DE VERIFICAR S| LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO SE
DESARROLLAN POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, CONFORME A LOS TERMINOS CONVENIDOS E INSTRUCCIONES
RECIBIDAS, ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, DE NO SER ASI, “EL INSTITUTO” PROCEDERA A APLICAR
LAS PENAS CONVENCIONALES Y EN SU CASO, RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO HACIENDO EFECTIVA
LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL MISMO, O EXIGIRA A "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SU CUMPLIMIENTO, EN

AMBOS CASOS, "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SERA RESPONSABLE DE LOS DANOS Y PERJUICIOS QUE POR SU
INCUMPLIMIENTO CAUSE A “EL INSTITUTO".

“EL INSTITUTO” O LAS PERSONAS QUE ESTE DESIGNE PODRA EN CUALQUIER MOMENTO, AUN POSTERIOR A LA
VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO, SOLICITAR LA INFORMACIGN QUE CONSIDERE PRECISA PARA LA SUPERVISION
DEL SERVICIO, POR LO QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLIGA A DAR TODO TIPO DE FACILIDADES A “EL

INSTITUTO”, PARA QUE REALICE LA SUPERVISION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y EL CUMPLIMIENTG DE LAS
OBLIGACIONES.

DECIMA PRIMERA.- PENAS CONVENCIONALES.- PARA EL CASO DE QUE “EL PRESTADOR DEL SEVICIO” PRESENTE
ATRASO EN EL DESARROLLO DEL SERVICIO, INCUMPLA EN CUALQUIERA DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL
PRESENTE INSTRUMENTO, O BIEN, LOS RESULTADOS DEL SERVICIO SEAN DE DEFICIENTE CALIDAD, SE APLICARA UNA
PENA CONVENCIONAL DEL 2.5% (DOS PUNTO CINCO POR CIENTO) SOBRE EL MONTO DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS,
SIN INCLUIR EL LV.A,, POR CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES QUE NO SE CUMPLAN, SIN REBASAR EL MONTO DE LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 57 Y 58,
PARRAFO PRIMERO DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, POR LO QUE DE
PERSISTIR EL INCUMPLIMIENTO, UNA VEZ AGOTADAS LAS PENAS CONVENCIONALES CORRESPONDIENTES, SERA
SUSCEPTIBLE DE RESCINDIRSE EL PRESENTE CONTRATO Y HACERSE EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

DECIMA SEGUNDA.- "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLIGA A RESPONDER POR SU CUENTA Y RIESGO DE I.A%
DEFICIENCIAS QUE LLEGARE A PRESENTAR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO, ASi COMO CUALQUIER
RESPONSABILIDAD EN QUE INCURRA, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 70 DE LA LEY/ D
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

DECIMA TERCERA.- RESCISION DE CONTRATO.- LA FALTA DE OBSERVANCIA E INCUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO
PRESENTE CONTRATO POR PARTE DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” FACULTA EXPRESAMENTE A “EL INSTITUTQY

PARA DARLO POR RESCINDIDO Y APLICAR LAS PENAS A QUE POR INCUMPLIMIENTO SE HAGA ACREEDOR “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO”.

LAS PARTES ACEPTAN QUE 8i “EL INSTITUTO”, CONSIDERA QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” HA INCURRIDO
ALGUNA DE LAS CAUSAS DE RESCISION QUE SE CONSIGNAN EN ESTE INSTRUMENTO JURIDICO, PODRA DECRETAR
RESCISION DEL MISMO QUE OPERARA DE PLENQO DERECHO Y SIN RESPONSABILIDAD PARA “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO”, RESCINDIRA EL CONTRATO POR CUALQUIERA DE LAS CAUSAS QUE A CONTINUACION SE SENALAN:

1. 81 “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” NO CUMPLE CON EL OBJETO DEL CONTRATO Y SUS OBLIGACIONES, DENTRO DE
LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN LAS CLAUSULAS PRIMERA Y QUINTA DEL PRESENTE INSTRUMENTO Y CONFORME A
LAS ESPECIFICACIONES CONSIGNADAS EN EL PRESENTE CONTRATO.

2. 81 “EL. PRESTADOR DEL. SERVICIO” ES DECLARADO EN CONCURSO MERCANTIL.

3. 8l “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SUBCONTRATA, CEDE O TRASPASA EN FORMA TOTAL O PARCIAL LOS DERECHOS
DERIVADOS DEL PRESENTE CONTRATO.

4. EN GENERAL POR CUALQUIER OTRA CAUSA IMPUTABLE A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUE LESIONE LOS -
INTERESES DE “EL INSTITUTO".

5. St “EL INSTITUTO” DESCUBRE QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE CONDUCE CON FALSEDAD, DOLO O MALA FE

EN LAS DECLARACIONES HECHAS PARA LA CELEBRACION, FORMALIZACION O DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE
CONTRATO.

DECIMA CUARTA.- TERMINACION ANTICIPADA.- AMBAS PARTES CONVIENEN QUE LA TERMINACION ANTICIPADA DEL
PRESENTE CONTRATO, LA SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA DEL MISMO, QUE EN SU CASO SUCEDA, YA SEA DE
COMUN ACUERDO, POR ASI CONVENIR A LOS INTERESES DE “EL INSTITUTO” O POR CASO FORTUITO O DE FUERZA
MAYOR, SERA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA “EL INSTITUTO".

DECIMA QUINTA.- INTERPRETACION, CUMPLIMIENTO Y EJECUCION.- PARA TODO LO RELACIONADO CON LA
INTERPRETACION, CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, AMBAS
PARTES SE SOMETEN A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES COMPETENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
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RENUNCIANDO A CUALQUIER FUERO QUE POR RAZON DE SUS DOMICILIOS U OTRAS CIRCUNSTANCIAS PUDIERA
CORRESPONDERLES EN EL FUTURO. V

LAS PARTES MANIFIESTAN QUE ENTERADAS DEL CONTENIDO, EFECTOS Y FUERZA LEGAL DEL PRESENTE CONTRATO,
LO RUBRICAN Y FIRMAN EN DOS TANTOS DE CONFORMIDAD, EN LA CIUDAD DE MEXICO EL DIA VEINTINUEVE DE AGOSTO
DE DOS MIL DIECISEIS.

POR “EL INSTITUTO”

C. FERNANDO JAVIER LINARES SALVATIERRA LIC. SERGIC BERTO MUNOZ MARQUEZ
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS _ DIRECTOR D EJORAMIEM DE VIVIENDA
“EL. PRESTADOR DEL SERVICIO”

i \ —

C. GUILLERMO TEA FERNANDgé/_

REPRESENTANTE LEGAL DE “INFORMATICA,
COMPONENTES Y SERV]CIQS, S.A.DEC.V.”

ULTIMA HOJA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE DIGITALIZACION, INDEXACION, RECONOCIMIENTO

OPTICO DE CARACTERES (OCR) Y GENERACION DE ARCHIVOS DIGITALES PORTABLES (PDF) DE LOS CONTRATOS Y

CONVENIOS DE LOS CREDITOS OTORGADOS DEL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, QUE CELEBRAN POR
UNA PARTE, EL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL Y POR OTRA PARTE LA PERSONA MORAL
“INFORMATICA, COMPONENTES Y SERVICIOS, S.A. DE C.V.” REPRESENTADA POR EL CIUDADANG GUILLERMO TEA
FERNANDEZ EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL ‘
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ANEXO UNICO

DENOMINACION DEL SERVICIO

DIGITALIZACION, INDEXACION, RECONOCIMIENTO OPTICO DE CARACTERES (OCR) Y GENERACION DE ARCHIVOS

DIGITALES PORTABLES (PDF) DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS DE LOS CREDITOS OTORGADOS DEL PROGRAMA DE
MEJORAMIENTO DE VIVIENDA.

ALCANCE DEL CONTRATO

DIGITALIZAR, INDEXAR, PROCESAR CON OCR Y GENERACION DE ARCHIVOS DIGITALES PORTABLES (PDF) DE UN
VOLUMEN APROXIMADO DE 188 MIL CONTRATOS DE APERTURA DE CREDITO Y CONVENIOS DIVERSOS PARA INTEGRAR
LA SERIE DOCUMENTAL DE INSTRUMENTOS JURIDICOS DEL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA.

GLOSARIO:

PARA EFECTOS DEL PRESENTE DOCUMENTO, SE ENTENDERA POR:

T - “INSTRUMENTOS JURIDICOS™ CONTRATO DE APERTURA DE CREDITO CONVENIO DE CREDITO

’ COMPLEMENTARIO Y/ O ACABADOS BASICOS ECONOMICOS, CONVENIO DE SUSTENTABILIDAD, CONVENIO
MODIFICATORIO POR EJERCICIO PARCIAL, CONVENIO DE SUBSIDIC FEDERAL, CONVENIO DE SUSTITUCION,
CONVENIO DE TERMINACION ANTICIPADA, CONVENIO DE ASESORIA TECNICO, CONVENIO DE
REESTRUCTURACION CONTRATOS DE APERTURA DE CREDITO, CONTRATOS DE CREDITOS ADICIONALES,
ACABADOS BASICOS, SUSTENTABILIDAD, CONVENIOS DE EJERCICIOS DE RECURSOS FEDERALES DE CONAVI O
FONHAPQO, ENTRE OTROS.

*BASE DE DATOS": INFORMACION PROPORCIONADA POR LA CONVOCANTE EN FORMATO DE EXCEL CON DATOS BASICOS
DE IDENTIFICACION DEL CREDITO Y DEL FINIQUITO.

"BASE GENERAL® INFORMACION EN UN LIBRO DE EXCEL CON LA UBICACION FISICA DE TODOS LOS EXPEDIENTES/QUE
SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVG.

+ CRITERIOS DEL SERVICIO : : ‘_‘-

b EL PROYECTO SE DESARROLLARA A TRAVES DE LAS SIGUIENTES ETAPAS CLASIFlCACION ORGANIZ‘F\CI(DN\

EXPURGO Y DIGITALIZACION {CON SU PROCESO DE CINCO TAREAS)

CLASIFICACION

M LA CLASIFICACION DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS SERA:
- 01 CONTRATO DE APERTURA DE CREDITO v
- 02 CONVENIO DE CREDITO COMPLEMENTARIO Y/ O°'ACABADOS BASICOS ECONOMICOS
- 03 CONVENIO DE SUSTENTABILIDAD
- 04 CONVENIO MODIFICATORIO POR EJERCICIO PARCIAL
- 05 CONVENIO DE SUBSIDIO FEDERAL
- 06 CONVENIO DE SUSTITUCION
- 07 CONVENIO DE TERMINACION ANTICIPADA
- (08 CONVENIO DE ASESORIA TECNICO
- 08 CONVENIO DE REESTRUCTURACION
10 CONVENIO DE OBRA EXTERNA

it LA DISPOSIClON DE LOS DOCUMENTOS PARA SU PROCESAMIENTO Y DIGITALIZACION SERA EN EL
SIGUIENTE ORDEN:
1. INSTRUMENTOS JURIDICOS DE LOS EJERCICIOS 1999 A 2001, MISMOS QUE ESTAN ORGANIZADOS
POR ANO Y NUMERO CONSECUTIVO DE CARPETA
2. INSTRUMENTOS JURIDICOS DE LOS EJERCICIOS 2002 A 2009 LOS CUALES MANTIENEN UN ORDEN
POR ANO, MESA, SESION PROGRAMA Y FOLIO.
3. INSTRUMENTOS JURIDICOS DEL 2010 A LA FECHA LOS DOCUMENTOS JURIDICOS SE ENCUENTRAN
EN LA MESA DE TRAMITE CORRESPONDIENTE.
4. INSTRUMENTOS JURIDICOS CLASIFICACION POR DELEGACION, QUE POR DIVERSAS CAUSAS ESTAN
FUERA DE SUS ESPACIOS DE RESGUARDG LOS CUALES SON DETECTADOS EN SU MAYORIA QUE
HAN SIDO ENTREGADO A LOS ACREDITADOS.

ORGANIZACION

v LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS DEBERAN SER EXTRAIDOS DE LOS EXPEDIENTES QUE SE ENCUENTRAN EN\

LAS CARPETAS TIPO LEFORT, QUE ESTAN CONTENIDOS EN CAJAS DE CARTON Y ANAQUELES.
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LOS EXPEDIENTES QUEDARAN DE LA MISMA FORMA EN QUE SE ENCUENTRAN SIN MODIFICAR EL ORDEN
EXISTENTE.

Vi

ORGANIZAR LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS EN DOS GRUPOS PRINCIPALES: VIGENTES Y FINIQUITADOS,
PARA LO ANTERIOR DEBERA HACER USO DE LA “BASE DE DATOS" CON EL ESTATUS CORRESPONDIENTE A
CADA EXPEDIENTE OTORGADA POR LA CONVOCANTE.

Vil

PARA LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS VIGENTES, CREAR GRUPOS DE 20 INSTRUMENTOS JURIDICOS
VIGENTES, LLENANDO EL FORMATO #1, “INSTRUMENTOS JURIDICOS VIGENTES”.

Vil

PARA LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS FINIQUITADOS, CREAR GRUPOS DE 20 INSTRUMENTOS JURIDICOS,
LLENANDO EL FORMATO #1, “INSTRUMENTOS JURIDICOS FINIQUITADOS".

DIGITALIZACION

UNA VEZ QUE SE TIENEN ORGANIZADOS Y EXPURGADOS LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS, SE DEBERA
LLEVAR A CABO EL SIGUIENTE PROCESO PARA LOS DOS GRUPOS DE INSTRUMENTOS, VIGENTES Y
FINIQUITADOS:

1. PREPARACION

| DESPEGAR FIiSICAMENTE LOS PAPELES QUE POR SUS CARACTERISTICAS FIiSICAS HAGAN QUE SE

DISPONER . DE LOS DOCUMENTOS, SACARLOS DE SUS CONTENEDORES, QUITARLES GRAPAS Y CLIPS,

ADHIERAN ENTRE Si, REMOVER NOTAS TIPO POST-IT, VOLTEAR A POSICION NORTE-SUR EL DOCUMENTO Y
EXTENDERLO GENTILMENTE DESDE SUS ESQUINAS PARA SU DIGITALIZACION DANDO PRIORIDAD AL
ORIGINAL (SE PUEDEN ENCONTRAR EN EL EXPEDIENTE DOS O TRES JUEGOS DEL INSTRUMENTO JURIDICO).

Xi

"DURANTE EL TRATAMIENTO DE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES SE DEBERA EVITAR SUBRAYAR,

APLICARLES RESALTADORES, HACERLES ANOTACIONES ADICIONALES U OTRO TIPO DE MARCAS QUE
ALTEREN SU CONTENIDO Y/O DIFICULTEN OBTENER IMAGENES NiTIDAS CUANDO SE DIGITALICEN.

2. DIGITALIZACION

X

‘REFLEJADOS LOS DATOS CONTENIDOS EN LAS ESQUINAS Y NUMEROS DE FOLIO O SELLOS, EN CASO DE

UNA VEZ QUE EL OPERADOR TENGA EL DOCUMENTO A ESCANEAR EN SUS MANOS, DEBERA DEPOSITARLO
EN LA CHAROLA DE ALIMENTACION DEL ESCANER O SITUARLO SOBRE LA CAMA PLANA DEL ESCANER Y
ACTIVAR EL MECANISMO DE DIGITALIZACION, VERIFICANDO QUE EL DOCUMENTO DIGITAL REFLEJE TODA LA
SUPERFICIE VISIBLE DEL DOCUMENTO, TENIENDO PARTICULAR ESMERO EN QUE QUEDEN BIEN

QUE ASi NO SEA, DEBERA AFINARSE LA SENSIBILIDAD DEL ESCANER Y VOLVERSE A ESCANEAR EL
DOCUMENTO. ESTA ACTIVIDAD INCLUYE LA LIMPIEZA CONTINUA DEL ESCANER PARA EVITAR ATASCOS
FiSICOS POR REBABAS, POLVO REMANENTE, CLIPS O GRAPAS ATORADAS.

X

"LA DIGITALIZACION DEBERA DE REALIZARSE EN FORMATO TIFF CON ALGORITMO DE COMPRESIC)N (ZOITT
“GRUPO 4 Y ESPACIADO DE COLOR BITONAL BLANCO Y NEGRO EXCEPTO IMAGENES QUE DEBERA éER

DIGITALIZADAS EN ESCALA DE GRISES, A UNA RESOLUCION MINIMA DE 300 DPI.

3. CONTROL DE CALIDAD

AV

INDEPENDIENTE AL QUE ESCANEO DEBERA REVISAR LOS DOCUMENTOS ESCANEADOS PARA DETERMI

QUE TODOS HAYAN SIDO ADECUADAMENTE ESCANEADOS Y PROCEDER A VOLVER A DIGITALI’Z R
AQUELLOS QUE NO SEAN LEGIBLES, ASi COMO AL BORRADO O SUPRESICN DE IMAGENES SIN ¢
INFORMACION (EN BLANCO), ELIMINACION DE MANCHAS, AJUSTE DE BRILLO, CONTRASTE, GAMMA,Y
UMBRAL DINAMICO DE ACUERDO A LA CALIDAD DEL DOCUMENTO A DIGITALIZAR. (\

|
AL CONCLUIRSE LA DIGITALIZACION DE CADA EXPEDIENTE O LOTE DOCUMENTAL, UN OPERAE)\%;\‘

4. INDEXADO

XV

A
DURANTE EL PROCESO DE INDEXACION SE DEBERAN CAPTURAR EN EXCEL LOS SIGUIENTES “INDICES” P(X
DOCUMENTO, GENERANDOSE EL “INVENTARIO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS™

1 NOCONSECUTIVO | ENTERGC 32 130254 SE CAPTURA Sl
SE TOMA DEL
LISTADO
IDMEJORAMIENTO | ENTERO 32 11985 GENERADO EN Sl
NUMERAL I
CADENA DE VNP-1-PA- SE TOMA DE LA
FOLIC CARACTER | 30 060013-12-187- BASE DE DATGS | Si
ES 0294 ENTREGADA
TIPO DE CADENA DE SE CAPTURA DEL
INSTRUMENTO CARACTER | 2 02 LISTADO DEL } Si
ES NUMERAL I
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CADENA DE SE TOMA DE LA
5 PATERNO CARACTER |70 | SANCHEZ BASE DE DATOS | SI
ES ENTREGADA
CADENA DE SE TOMA DE LA
6 MATERNO CARACTER |70 | PEREZ BASE DE DATOS | Si
ES ENTREGADA
CADENA DE SE TOMA DE A
7 NOMBRE CARACTER 70 | JUAN BASE DE DATOS | SI
ES ENTREGADA
180312008
8 FECHADE FIRMA | FECHA 8 SE CAPTURA st
DD/MM/AAAA
FIRMA POR EL
) o T BOOLEANO | 1 10 SE CAPTURA S|
FIRMA _DEL
10 | TADO. BOOLEANO | 1 110 SE CAPTURA st
SE TOMA DE 1A
‘ BASE DE DATOS
11 FINIQUITADO BOOLEANO | 1 110 ENTREGADA si
o 0=VIGENTE
1=FINIQUITADO
, . HOJAS
NUMERO DE | ENTERO RESULTANTES
12 | RN TR 16 | DE1A 32716 RE NRE
DIGITALIZACION
, CADENA DE
13 NUMERO DE | CARACTER | 2 00 SE CAPTURA si
ARCHIVO ca
NUMERG . DE | ENTERO SE CAPTURA DEL
4! GrRUPO CORTO 16 | DE1A32716 FORMATO #1 St
SE CAPTURA DEL
| ENTERO FORMATO # 3
15 | VOLUMEN TR 16 | DE1A 32716 o, # 2 ls
CAJA".
SE CAPTURA gE
o : LA POSICION
16 | ANAQUEL ENTERO 16 | DE1A32716 LA NDE 100 {1
COLOCADO

TABLA 1. INDICES DE INFORMACION DE INSTRUMENTOS.

xvi

\
LOS ARCHIVOS DE EXCEL SE DEBERAN ENTREGAR SIEMPRE CON LAS MISMAS COLUMNAS Y DE MAR\ERA
ACUMULATIVA A TRAVES DEL FORMATO # 4 “ENTREGA DE ARCHIVOS DIGITALES E iINDICES”.

§. RESPALDOS

Xvil

y
“El. PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA CONTAR CON UN PLAN DE RESPALDOS DIARIOS PAR#}
GARANTIZAR LA ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS DIGITALES Y FORMATOS DE INDEXACION REQUERIDOS.

6. REIVINDICACION

Xvi

PARA LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS VIGENTES:

COLOCAR EL FORMATO #1 A CADA GRUPO DE 20 INSTRUMENTOS JURIDICOS, COLOCANDO CON UN SELLO.
DE COLOR VERDE EN EL BORDE SUPERIOR DERECHO CON LA LEYENDA "DIGITALIZADO POR [NOMBRE DE LA.
EMPRESA]", COMO SENAL DE QUE EL GRUPO HA SIDO DIGITALIZADO, INSERTAR 4 SEGMENTOS DE 20
INSTRUMENTOS EN UNA CARPETA NUEVA TIPO LEFORT. DEPOSITAR EN UNA CAJA O VOLUMEN AL 80% DE
SU CAPACIDAD, ETIQUETANDOLA CON EL FORMATO # 3 “CARATULA DE CAJA. '

PARA LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS FINIQUITADOS:
COLOCAR EL FORMATO #1 A CADA GRUPO DE 20 INSTRUMENTOS JURIDICOS, COLOCANDO CON UN SELLO

DE COLOR VERDE EN EL BORDE SUPERIOR DERECHO CON LA LEYENDA "DIGITALIZADO POR [NOMBRE DE |

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO”]", COMO SENAL DE QUE EL GRUPO HA SIDO DIGITALIZADO, DEPOSITAR LOS
SEGMENTOS DE 20 INSTRUMENTOS EN UNA CAJA O VOLUMEN AL 80% DE SU CAPACIDAD, ETIQUETANDOLA
CON EL FORMATO # 3 “CARATULA DE CAJA.

XIX

LAS CAJAS NUEVAS Y MATERIALES REQUERIDAS DURANTE ESTE PROCESO DEBERAN SER PROVISTAS PG,
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

CARACTERISTICAS DE 1.OS ARCHIVOS DIGITALES PORTABLES PDF N
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XX EL DOCUMENTO DEBE SER DIGITALIZADO A UNA RESOLUCION MINIMA DE 300 DPI'S Y ENTREGADO EN
FORMATO ADOBE-PDF/A.

XX LOS ARCHIVOS PDF DEBEN PERMITAN BUSQUEDAS POR CONTENIDO (APLICAR OCR).

3<xu EL TAMANO PROMEDIO EN KB POR PAGINA DEBERA SER DE 80 KB Y MAXIMO DE 150KB.

XX COLOR: DIGITALIZAR A BLANCO Y NEGRO.

XXIV AJUSTE DE BRILLO, CONTRASTE, GAMMA Y UMBRAL DINAMICO DE ACUERDO A LA CALIDAD DEL
DOCUMENTO A DIGITALIZAR.

XXV COMPATIBILIDAD CON LA VERSION 6.0 DE ADOBE READER Y POSTERIORES.

XX MEJORA DE CARACTERES. REPARAR, SUAVIZAR Y ENGROSAR CARACTERES INCOMPLETOS CON EL
OBJETIVO DE PODER REALIZAR UN PROCESO MAS PRECISO DE OCR (RECONOCIMIENTO GPTICO DE
CARACTERES).

XXV MEJORA DE IMAGENES. ALINEACION Y ROTACION DE IMAGENES TORCIDAS Y VOLTEADAS BASANDOSE
EN CONTENIDOS DE LA IMAGEN, NO EN LOS BORDES O PERIMETRO DEL DOCUMENTO.

XX RECORTE DE BORDES Y CONVERSION DE BORDES OBSCUROS A BLANCOS.

XXIX REDUCCION DE TAMARNO EN IMAGENES (COMPRESION DE ARCHIVOS).

XXX REMOVER LINEAS HORIZONTALES O VERTICALES EN IMAGEN, ESTE PROCESO ESENCIAL PARA HACER
MAS PRECISO EL PROCESO DE OCR.

XXX DETECCION Y ELIMINACION DE PAGINAS BLANCAS AST COMO PAGINAS CON TRANSPARENCIAS Y RUIDO
DE OTRAS IMAGENES. .

XXX REMOVER MANCHAS Y RUIDO EN EL FONDO DE LA IMAGEN BRINDANDO MAYOR NITIDEZ AL TEXTO Y
MAYOR COMPRESION AL TAMARNO DEL ARCHIVO.

XXXIN CORRECCION DE TEXTO CON FONDO NEGRO A MODO NORMAL BLANCO SOBRE NEGRO.

XXXIV IMAGENES DIGITALIZAS EN BITONAL A 300 DPI CON EXCEPCION DE QUE LOS DOCUMENTOS CONTENGAN
FOTOS DEBERAN SER DIGITALIZADAS EN-ESCALA DE GRISES.

ALMACENAMIENTO Y NOMBRES DE ARCHIVO DE LOS PDF
XXV EL ALMACENAMIENTO Y NOMBRES DE ARCHIVOS DIGITALES DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS,
DEBERAN TENER LA SIGUIENTE ESTRUCTURA:
UN DIRECTORIO PARA CADA TIPO DE INSTRUMENTO JURIDICO;
N CREDITO / BENEFICIO » NOMBRE DEL
o) DIRECTORIO
1 CONTRATO DE APERTURA.DE CREDITO APERTURA
2 CONVENIO DE CREDITO COMPLEMENTARIO Y/ O ACABADOS | COMPLEMENTARI !
BASICOS ECONOMICOS : 0
3 CONVENIO DE SUSTENTABILIDAD - SUSTENTARBILIDA \
. D
4 CONVENIO MODIFICATORIO POR EJERCICIO PARCIAL MODIFICATORIO
5 CONVENIO DE SUBSIDIO FEDERAL | SUBSIDIOFEDER
AL
6 CONVENIC DE SUSTITUCION_- ' . SUSTITUCION
7 CONVENIC DE TERMINACION ANTICIPADA TERMINACION
8 CONVENIO DE ASESORIA TECNICA ASESORIA
) CONVENIO DE REESTRUCTURACION REESTRUCTURA
- CION
XXXV TABLA DE EJEMPLO DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS DIGITALES ORGANIZADOS POR CARPETA DEL

TIPO DE INSTRUMENTOS

DIRECTORIC ARCHIVOS TIPO

APERTURA DIRECTCORIO

/
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IDMEJORAMIENTO_00.PDF ARCHIVO
COMPLEMENTARIO DIRECTORIO
IDMEJORAMIENTO_00.PDF ARCHIVO
XXXV EN CASO DE QUE EXISTA MAS DE UN INSTRUMENTO JURIDICO DE LA MISMA CATEGORIA, DEBERA
NOMBRARSE DE MANERA CONSECUTIVA DEL _01 AL _99 AL FINAL DEL IDMEJORAMIENTO, EJEMPLO:
CARPETA IDMEJORAMIENTO ARCHIVO
MODIFICATORIO 108952 108952_00.PDF
108952 108952_01.PDF
106132 . 106132_00.PDF
RESPONSABLE DE RECIBIR Y VALIDAR LOS ENTREGABLES
XXXV EL INSTITUTC DESIGNA COMO RESPONSABLES DE RECIBIR DE FORMA MENSUAL Y FINAL LOS SIGUIENTES
ENTREGABLES.
o DIRECTOR DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA:
1.  RECIBE EL “INVENTARIO DE INSTRUMENTOS JURiDICOS” PARA SU VERIFICACION FiSICA:

a) SE ENTREGA EL “INVENTARIO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS” INTEGRADOS EN GRUPOS DE 20
EN FORMATO DE EXCEL.

b) VERIFICAR QUE EL “INVENTARIO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS” RECIBIDO COINCIDA CON LOS
GRUPOS DE INSTRUMENTOS JURIDICOS QUE DE MANERA FiSICA SE ENCUENTREN EN LOS
VOLUMENES (CAJAS).

c) EMITIR LA VALIDACION DEL “INVENTARIO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS".

e JU.D. DE INFORMATICA:

RECIBIR Y VALIDAR EL “INVENTARIO DE ARCHIVOS_DIGITALES® EN FORMATO PDF Y TIFF, DE

ACUERDO AL SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

a. RECIBIR EN UNIDADES DE DISCO EXTERNAS. (TABLA 1. iNDICES DE INFORMACION DE
EXPEDIENTES)

b. RECIBIR EN UNIDADES DE DISCO EXTERNAS LOS ARCHIVOS DIGITALES EN FORMA F
ACORDE A LA NOMENCLATURA DESCRITA EN EL NUMERAL XXXV1 Y XXXVIi DEL PRESE £
ANEXO.

¢. VERIFICAR LOS iNDICES (TABLA1) CON'LOS NOMBRES DE CARPETAS Y EL CONTENIRO|DE
LOS ARCHIVOS PDF.

d. EMITIR UN DOCUMENTO DE VISTO BUENO DE LOS ARCHIVOS, MISMO QUE SERA PARTE
INTEGRANTE DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS EN LA VENTANILLA UNICA PARANSU
VALIDACION DE PAGO. $

3. REPORTE DE LAS INCIDENCIAS OCURRIDAS, ASENTANDO LOS DOCUMENTOS QUE RESULTARE
DANADOS DURANTE EL PROCESO DE PREPARACION, DIGITALIZACION Y REIVINDICACION.
i
|
IXL “El. PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA PROVEER DE TODOS LOS MEDIOCS NECESARIOS PARA “
EJECUCION DEL SERVICIO A CONTRATAR, Y DEBERA EQUIPAR A SU PERSONAL CON BATA, GUANTES, /
CUBRE-BOCAS, TIJERAS, TRAPOS, ASPIRADORA MANUAL PARA ABSORCION DE POLVO ACUMULADY,
SOPLADORA, CREMA CUENTA-FACIL, LIBRETA Y PLUMON PARA APUNTES, ETIQUETA PARA MARCADO ‘7
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EXTERNO DE CARPETAS O CAJAS ESCANEADAS, LAPIZ ADHESIVO, MESAS DE TRABAJO Y CUALQUIER OTRO
ELEMENTO FIJO O DE CONSUMO QUE RESULTE NECESARIO PARA LA EJECUCION DE LA TAREA.

XL

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” TENDRA ACCESO A LOS EXPEDIENTES QUE DEBE DIGITALIZAR EN LA
SIGUIENTE UBICACION:

S, RN SRES Sy =

ARCHIVO “FUERTE DE | EJES SUR CIRCUNVALACI N NO 423
LORETO" ESQUINA PLAN DE AYALA
DELEGACION IZTAPALAPA C.P. 09705
hitps://goo.glimaps/rmnec
mprhi2 REFERENCIA; ENTRE EL CONJUNTO
HABITACIONAL FUERTE DE LORETO Y EL
CORRALON DE VIALIDAD

XLt

E!_ INSTITUTO PROVEERA EN LA SEDE DONDE SE REALICE EL PROCESO DE DIGITALIZACION DE UN ESPACIO
FISICO ADECUADO, CON ENERGIA ELECTRICA E ILUMINACION, PARA QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
SITUE SU INFRAESTRUCTURA Y OPERE EL PROCESO DE DIGITALIZACION.

C X

“EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA CONTAR CON EQUIPAMIENTO PARA EL DESARROLLO DEL
PROYECTO (EQUIPOS DE DIGITALIZACION, ESTACIONES DE TRABAJO, IMPRESORAS CON INSUMOS,
SERVIDORES, UNIDADES DE RESPALDO Y ACCESO A INTERNET) QUE REQUIERA PARA PROCESAR Y
GENERAR LOS ARCHIVOS TIFF Y PDF.

Xl

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA REGISTRAR TODO EQUIPC QUE INGRESE AL INSTITUTO ANTE LA
COORDINACION DE PLANEACION, INFORMACION Y EVALUACION Y PRESENTAR UNA RELACION DEL
PERSONAL ENCARGADO DE LA REALIZACION DEL PROCESO A LA DIRECCION DE MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA.

KLV -

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA HACER USO DE SOFTWARE PROPIETARIO O BAJO
LICENCIAMIENTO EN CADA UNO DE LOS PROCESOS DE DIGITALIZACION.

pARY

LA CALIDAD DE LAS IMAGENES Y LA INTEGRIDAD DE LOS DOCUMENTOS A PROCESAR, PARA L AL
DEBERA ENTREGAR UNA CARTA DEL DISTRIBUIDOR DEL EQUIPO DE DIGITALIZACION DONDE CERTIF
ESTA CAPACITADO EN EL USO DE LOS EQUIPQS.

“EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA USAR EQUIPO DE DIGITALIZACION PROFESIONAL QUE GAR ZV ICE
C

PARYS

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA CONTAR CON MECANISMOS DE SEGURIDAD (USUARIO,
CONTRASENA, FIRMA ELECTRONICA ETC.) EN EL ACCESO Y OPERACION DE SU SOFTWARE
HERRAMIENTAS NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO. - !

XLV

“EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA ENTREGAR UNA CARTA CONFIDENCIALIDAD DONDE SE OBLIGA A
NO DIVULGAR, REVELAR, COMUNICAR, TRANSMITIR, GRABAR, DUPLICAR, COPIAR O DE CUALQUIER OTRA
FORMA REPRODUCIR, SIN LA AUTORIZACION DE “EL INSTITUTO® EXPRESA Y POR ESCRITO DE/\LA
INFORMACION Y DOCUMENTACION A QUE TENGA ACCESO. (\

XLviat

m
— e

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” NO PODRA SUBROGAR O SUBCONTRATAR LOS SERVICIOS QUE SE
SOLICITAN A TERCEROS, DEBIENDO ATENDER TODOS LOS REQUERIMIENTOS QUE LE SEAN SOLICITADG
MEDIANTE RECURSOS TECNICOS Y HUMANOS PROPIOS.

XLEX-

“EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA LLEVAR UN CONTROL MEDIANTE FCRMATOS PROPIOS FOLIADO
DE LOS SERVICIOS PROVISTOS AL INSTITUTO.

“EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA OTORGAR A SU PERSONAL UNA ACREDITACION OFICIAL VISIBLE
QUE SERA PORTADA EN SU PRESENCIA FISICA DENTRO DEL INSTITUTO.

VIGENCIA DEL CONTRATO

u

LA VIGENCIA DEL CONTRATO SERA DEL 29 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2016

COTIZACION Y PAGO DE LOS SERVICIOS.

Li

LOS SERVICIOS TENDRAN LOS SIGUIIENTES COSTOS:

INTEGRACION DE INSTRUMENTOS GRUPO
JURIDICOS PARA EL ARMADO DE
GRUPOS DE 20 INCLUYENDO
LLENADO E IMPRESION DEL
FORMATO #1.
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2 DIGITALIZACION DE CONTRATOS FOJA 1,880,000 | $0. 89 1, 673 200 00

PAGO DE LOS SERVICIOS

L

EL PAGO SE REALIZARA MENSUALMENTE DE ACUERDO A LOS AVANCES REPORTADCS Y VALIDADOS POR
LA DIRECCION DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA, CONTRA LA ENTREGA DE LOS PUNTOS ESTABLECIDOS EN
EL NUMERAL IXL. EL NUMERO DE FOJAS DIGITALIZADAS REFLEJARAN EL PAGO TOTAL DE LOS SERVICIOS
DE ACUERDO CON LOS COSTOS UNITARIOS COTIZADOS EN EL NUMERAL ANTERIOR.

{
"EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA PRESENTAR EN SU PROPUESTA TECNICA UN CD-ROMJ/QUE

2
CONTENGA UN ARCHIVO EN FORMATO WORD, CON UNA TABLA DE JUSTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
TODOS Y CADA UNO DE LOS APARTADOS QUE AQUI FUERON ENUNCIADOS
EJEMPLO: ‘~.
| | XU, "EL-PRESTADOR DEL SERVICIO" DEBERA | XLI. ['EL PRESTADOR DEL SERVICIO"] PROVEERA (
| PROVEER® AL PERSONAL DEDICADO A LA | AL PERSONAL DEDICADO A LA REALIZACION DEL |
REALIZACION DEL PROCESO, CUALQUIER | PROCESO LOS INSUMOS QUE SE REQUIERAN
MEDIO FISICO DE TRANSPORTE QUE RESULTE | PARA LA EJECUCION DE LA TAREA.
NECESARIO PARA EL TRASLADO DE LAS
CARPETAS O MATERIALES, Y DEBERA EQUIPAR
A SU PERSONAL CON BATA, GUANTES, CUBRE-
BOCAS, TIJERAS, TRAPOS, ASPIRADORA...
MESAS DE TRABAJO Y CUALQUIER OTRO
ELEMENTO FIJO O DE CONSUMO QUE RESULTE
NECESARIO PARA LA EJECUCION DE LA TAREA.
NOTA LOS PUNTOS SUSPENSIVOS INDICAN LA EXISTENCIA DE INFORMACION. J
v LA SOLUCION A CUALQUIER IMPREVISTO NO ESPECIFICADO EN ESTE ANEXO SERA RESUELTO FOR 1A

DIRECCION DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA.
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| INSTITUTC DE YIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION GENERAL

i DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION v
DIRECCION DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA

Codigo de Referencia:

FONDO: 3
-
SECCION: SN
SUBSECCION: | Y ) »
Sl \E,_\
SERIE: L
SUBSERIE: G
VOLUMEN: N 1
NUMERO DE FOJAS NUMERO DE EXPEDIENTES
1485 6
FECHAS EXTREMAS
12/01/1999 31/12/1999
FECHA DE TRANSFERENCIA
¥

AN

1 DE MARZO DE 2016 N

INSTITUTO DE YIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

- - <
DIRECCION GENERAL

DIRECCION EJECUTIVA DE OPERACION

DIRECCION DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA

Codigo de Referencia:

FONDO: DY
i T
SECCION: N
SUBSECCION: (Y 7
SERIE: s )
— L §\\:{ ;/\/
SUBSERIE: A PR
4"" ‘f?\?\\\)
VOLUMEN: A\ 1
x{g{\
NUMERO DE FOJAS NUMERO DE EXPEDIENTES
1485 6
FECHAS EXTREMAS
12/01/1999 31/12/1999
FECHA DE TRANSFERENCIA
1 DE MARZQ DE 2013

l

|
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“Servicio de Digitalizacién, Indexacién, reconocimiento dptico de
caracteres (OCR) y generacidn de archivos digitales portables (PDF) de los
contratos y convenios de los créditos otorgados del programa de
mejoramiento de vivienda”

IUDAD DE MEXICO

FORMATO #4 \
Entrega de archivos digitales e indices:

\

tnstituto de Vivienda del Distrito Federal
Direccitn General

Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas
Direccion de Administracion

Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
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