CONTRATO NO. 16/0OTE/129/INVIDF

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE ESTRUCTURACION Y CODIFICACION DE UNA BIBLIOTECA DIGITAL DE LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORME A LA NORMATIVIDAD APLICABLE DEBA CONTENER EL EXPEDIENTE DOCUMENTAL DE
LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES Y RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL,

REPRESENTADO POR EL LIC. FERNANDO JAVIER LINARES SALVATIERRA, EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE ASUNTOS
JURIDICOS, ASISTIDO POR EL MTRO. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA, DIRECTOR DE ADMINISTRACION, A QUIENES EN
LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA “EL INSTITUTO” Y POR OTRA PARTE LA EMPRESA “CARRANZA ROSAS Y
ASOCIADOS, S. DE R.L. DE C.V.” REPRESENTADA POR EL CIUDADANO C.P. LUIS ARMANDO CARRANZA CAMARENA EN
SU CARACTER DE GERENTE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”; DE
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

14

DECLARACIONES

DECLARA “EL INSTITUTO” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE.

QUE ES UN ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, CON
PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIO; CREADO POR EL C. JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO
FEDERAL, MEDIANTE DECRETO DE FECHA DIECIOCHO DE AGOSTO DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO,
PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, EL VEINTINUEVE DE SEPTIEMBRE DEL MISMO ANO
Y DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 40, 46 Y 48 DE LA LEY ORGANICA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL; ASI COMO DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULO,

DESARROLLO DEL DISTRITO FEDERAL VIGENTE Y DE LOS PROGRAMAS QUE SE DERIVEN DE EL.

QUE A TRAVES DEL OFICIO SIN NUMERO DE FECHA DE 5 DE DICIEMBRE DEL ANO 2012, EL C. MIGUEL
MANCERA ESPINOSA EN SU CARACTER DE JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, CON FUNDAMENTO E
LOS ARTICULOS 122 APARTADO C, BASE SEGUNDA, FRACCION 1, INCISO D), DE LA CONSTITUCION POLITICA
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 67, FRACCION V, Y 91 DEL ESTATUTO DE GOBIERNO DEL DISTRIY
FEDERAL; 2° DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL; 1° Y 2°,
REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, 4° FRACCION IX, DE LA L
DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL; Y, ARTICULO CUARTO, FRACCION Ii, Y NOVENO, DEL DECRETO QUE CRIFA
EL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, CON ESTA FECHA HA TENIDO A BIEN NOMBRAR CO
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL AL ING. RAYMUNDO COLLINS FLORES

QUE SU H. CONSEJO DIRECTIVO, MEDIANTE ACUERDO INVI77EXT2402 TOMADO EN SU SEPTUAGESIMA SEPTIMA
SESION EXTRAORDINARIA, CELEBRADA EL DIA 16 DE ENERO DE 2013, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO
NOVENO DEL DECRETO QUE CREA EL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, PUBLICADO EN LA
GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL DE FECHA 29 DE SEPTIEMBRE DE 1998, TOMA CONOCIMIENTO DEL
NOMBRAMIENTO DEL ING. RAYMUNDO COLLINS FLORES COMO DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE
VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL A PARTIR DEL CINCO DE DICIEMBRE DE DOS MIL DOCE.

QUE SU H. CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, MEDIANTE ACUERDO
INVI7BEXT2440A TOMADO EN SU SEPTUAGESIMA OCTAVA SESION EXTRAORDINARIA, CELEBRADA EL DIA
DIECISE!IS DE JULIO DE DOS MIL TRECE, AUTORIZO LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS EN
EL CARGO DE LOS DOS NIVELES JERARQUICOS INMEDIATOS INFERIORES AL DIRECTOR GENERAL DEL

ORGANISMO, ENTRE LOS CUALES SE ENCUENTRA COMO DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS EL LIC. FERNANDO
JAVIER LINARES SALVATIERRA.

QUE SU H. CONSEJO DIRECTIVO, MEDIANTE ACUERDO INVI78EXT2440B TOMADO EN SU SEPTUAGESIMA OCTAVA
SESION EXTRAORDINARIA, CELEBRADA EL DIA DIECISEIS DE JULIO DE DOS MIL TRECE, AUTORIZO AL DIRECTOR
GENERAL DEL ORGANISMO, EN REPRESENTACION DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL,
OTORGUE PODER GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS Y ACTOS DE ADMINISTRACION A FAVOR DE
FERNANDO JAVIER LINARES SALVATIERRA. POR LO QUE EL ING. RAYMUNDO COLLINS FLORES, DIRECTOR
GENERAL DEL ORGANISMO, MEDIANTE ESCRITURA PUBLICA NUMERO OCHENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y SEIS, DE FECHA CUATRO DE SEPTIEMBRE DEL DOS MIL TRECE, PASADA ANTE LA FE DEL
LICENCIADO CARLOS RICARDO VINAS BEREA, NOTARIO PUBLICO NUMERO SETENTA Y DOS DEL DISTRITO
FEDERAL, EMITIDA CON APOYO EN El. ACUERDO ANTES PRECISADO CON ANTERIORIDAD Y EN TERMINOS DE LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 54, FRACCIONES 1 Y VIl DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL Y SEXTO, FRACCION IX DEL DECRETO DE CREACION DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL
DISTRITO FEDERAL, PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, EL VEINTINUEVE DE
SEPTIEMBRE DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO, LE CONFIRIO FACULTADES AL DIRECTOR DE ASUNTOS

JURIDICOS EL LICENCIADO FERNANDO JAVIER LINARES SALVATIERRA, SUFICIENTES PARA FORMALIZAR EL
PRESENTE INSTRUMENTO.
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QUE DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, MEDIANTE ORDEN DE
SERVICIO NUMERO 1120, SE REQUIERE DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE ESTRUCTURACION Y
CODIFICACION DE UNA BIBLIOTECA DIGITAL DE LOS DOCUMENTOS QUE CONFORME A LA NORMATIVIDAD
APLICABLE. DEBA CONTENER EL EXPEDIENTE DOCUMENTAL DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE LOS
PROCESOS DE ADQUISICIONES Y RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION.

QUE DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, 27 INCISO B), 28 PRIMER PARRAFO, 33, 43, 49 Y 56 FRACCION V DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA
EL DISTRITO FEDERAL, 51, 54 Y 82 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y GASTO EFICIENTE DEL
DISTRITO FEDERAL, SE LLEVO A CABO LA ADJUDICACION A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION
RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES NUMERO P.1.R.-011-16, PREVIO CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS SENALADOS POR LOS PRECEPTOS INVOCADOS A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, LO ANTERIOR
DE ACUERDO CON EL ACTA DE FALLO DE FECHA QUINCE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL DIECISEIS.

QUE EN TERMINOS DEL ARTICULO 28 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, ESTE
ORGANISMO CUENTA CON LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL OTORGADA MEDIANTE OFICIO
DEAF/DF/SP/001605/2016 DE FECHA 07 DE NOVIEMBRE DE 2016, PARA CUBRIR EL PAGO DE RECURSOS
DERIVADO DE LOS COMPROMISOS QUE EN ESTE INSTRUMENTO SE ESTABLECEN, CON CARGO A LA PARTIDA

PRESUPUESTAL 3331 “SERVICIOS DE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA, PROCESOS, TECNICA Y EN TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION”.

QUE PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE TENGA LUGAR ESTE CONTRATO SE SENALA COMO DOMICILIO EL

UBICADQO EN CANELA NUMERO 660, COLONIA GRANJAS MEXICO, DELEGACION IZTACALCO, CODIGO POSTAL
08400, MEXICQ, DISTRITO FEDERAL.

DECLARA “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL:

QUE ES UNA SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA DE CAPITAL VARIABLE, CONSTITUIDA CONFORME
LEYES MEXICANAS, COMO LO ACREDITA CON LA POLIZA CUATRO MIL TRESCIENTOS QUINCE DE FECHA
DE DICIEMBRE DEL DOS MIL ONCE, CONSTATADA POR EL LICENCIADO GERMAN GUERRA VELARDE, CORREDQR
PUBLICO NUMERO VEINTISEIS DE LA PLAZA-DEL DISTRITO FEDERAL, INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO
PROPIEDAD Y DE COMERCIO DEL DISTRITO FEDERAL BAJO EL FOLIO MERCANTIL ELECTRONICO NUM

CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS OCHENTA GUION UNO DE FECHA NUEVE BE
DICIEMBRE DE DOS MiL ONCE.

QUE SU REPRESENTANTE LEGAL, EL CIUDADANO C.P. LUIS ARMANDO CARRANZA CAMARENA CUENTA C
PODER GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS, AS| COMO ACTOS DE ADMINISTRACION, EN TERMINOS DE
POLIZA CUATRO MIL TRESCIENTOS QUINCE DE FECHA NUEVE DE DICIEMBRE DEL DOS MIL ONCE, CONSTATA
POR EL LICENCIADO GERMAN GUERRA VELARDE, CORREDOR PUBLICO NUMERO VEINTISEIS DE LA PLAZA D
DISTRITO FEDERAL, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE DICHO PODER NO LE HA SID
LIMITADO, MODIFICADO O REVOCADO EN FORMA ALGUNA.

QUE SU REPRESENTADA TIENE POR OBJETO, ENTRE OTROS, LA PRESTACION DE SERVICIOS LEGALES,
ADMINISTRATIVOS,  FINANCIEROS, DE TESORERIA, CONTABLES, AUDITORIA, MERCADOTECNIA,
SECRETARIALES, MENSAJERIA, MANO DE OBRA EN PROCESOS INDUSTRIALES Y, EN GENERAL, DE TODOS
AQUELLOS SERVICIOS QUE SEAN NECESARIOS O CONVENIENTES PARA EL CABAL FUNCIONAMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES EMPRESARIALES, A TODA CLASE DE PERSONAS FISICAS O MORALES, NACIONALES O
EXTRANJERAS, ASI COMO INSTITUCIONES OFICIALES, ORGANISMOS PUBLICOS O PRIVADOS,
DESCONCENTRADOS O DESCENTRALIZADOS, Y LA CELEBRACION DE LOS CONTRATOS O CONVENIOS
NECESARIOS PARA LA REALIZACION DE ESTOS FINES, CUBRIENDO CUALQUIER NECESIDAD DE PERSONAL QUE
ESTAS REQUIERAN; LA ASESORIA Y ELEBORACION DE PROGRAMAS DE CAPACITACION, DE DESARROLLO E
IMPLEMENTACION DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS, CREACION DE CONTROLES INTERNOS DENTRO DE LAS
EMPRESAS, DESARROLLAR MANUALES DE OPERACION, AS| COMO LA INVESTIGACION CIENTIFICA Y
PROFESIONAL, YA SEA A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS, COMPUTO O CUALQUIER OTRO MECANISMO, ASI
COMO LA ASISTENCIA TECNICA Y EL DISENO ELECTRONICO O SOFTWARE DE CONTROL, INSTRUMENTACION Y
AUTOMATIZACION EN CUALQUIER AREA DE LA INDUSTRIA, COMERCIO, EMPRESAS O PERSONAS FISICAS O
MORALES, PUBLICAS O PRIVADAS, NACIONALES O EXTRANJERAS.

QUE OTORGA SU CONSENTIMIENTO INEQUIVOCO Y EXPRESO DE (A NO PUBLICACION DE SUS DATOS
PERSONALES DE CONFORMIDAD A LOS ARTICULOS 9, FRACCION IV Y 16 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS

PERSONALES PARA EL DISTRITO FEDERAL, ENTENDIENDOSE POR DATOS PERSONALES LO ESTABLECIDO EN
EL ARTICULO 2 DE LA MISMA LEY.

QUE SU REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO ES CRA1112098N2.

PARA EFECTOS DE LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 47 FRACCION XIli DE LA LEY FEDERAL DE
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NI
EL, NI SUS SOCIOS O DIRECTIVOS, AS[ COMO LOS CONYUGES DE TODOS ELLOS NO TIENEN LAZOS DE
CONSANGUINIDAD NI DE AFINIDAD HASTA EL CUARTO GRADO, N! RELACIONES DE CARACTER COMERCIAL CON
PERSONA ALGUNA QUE LABORE EN LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, NI DENTRO DE
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ALGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECE EL ARTICULO 39 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL
DISTRITO FEDERAL. -

7 QUE CUENTA CON LA CAPACIDAD LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA, ASl COMO LA ORGANIZACION PARA
CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO.

.8 PARA EFECTOS DE LO SENALADO EN EL ARTICULO 56 INCISO C) DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL Y
51 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y GASTO EFICIENTE DEL DISTRITO FEDERAL, “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE ESTA AL CORRIENTE EN EL

PAGO DE SUS IMPUESTOS, DERECHOS, APROVECHAMIENTOS Y PRODUCTOS REFERIDOS EN EL CODIGO FISCAL
DEL DISTRITO FEDERAL.

1.9 QUE SU DOMICILIO LEGAL SE ENCUENTRA UBICADO EN CALLE CUEMANCO PONIENTE 165, BARRIO 18,

XOCHIMILCO, C.P. 16034, CIUDAD DE MEXICO, MISMO QUE SENALA PARA TODOS LOS EFECTOS DE ESTE
CONTRATO. '

.- DECLARAN AMBAS PARTES:

L1 QUE EL PRESENTE CONTRATO SE REGULA POR LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, SU
REGLAMENTO Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.

2 QUE EN ESTE ACTO SE RECONOCEN MUTUAMENTE LA PERSONALIDAD CON QUE SE OSTENTAN Y LA
CAPACIDAD LEGAL PARA CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO.

n.3 QUE MANIFIESTAN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN ESTE CONTRATO NO EXISTE DOLO, LESIO
MALA FE Y QUE LO CELEBRAN DE ACUERDO CON SU LIBRE VOLUNTAD.

N

.4 QUE PARA PREVENIR Y EVITAR LA CONFIGURACION DE CONFLICTO DE INTERESES, “EL PRESTADOR DE
SERVICIO”, AS| COMO LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE “EL INSTITUTO” QUE INTERVIENEN E
PROCESO DE LA CONTRATACION DEL MISMO, MANIFIESTAN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE\N
TIENEN, NO VAN A TENER EN EL SIGUIENTE ANO O HAN TENIDO EN EL ULTIMO ANO INMEDIATO ANTERI
RELACION PERSONAL, PROFESIONAL, LABORAL, FAMILIAR O DE NEGOCIOS.

EXPRESANDO LO ANTERIOR, LAS PARTES SE OBLIGAN AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS
PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO” ENCOMIENDA A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, Y ESTE ACEPTA
Y SE OBLIGA A REALIZAR EL SERVICIO DE ESTRUCTURACION Y CODIFICACION DE UNA BIBLIOTECA DIGITAL DE LOS

DOCUMENTOS QUE CONFORME A LA NORMATIVIDAD APLICABLE DEBA CONTENER EL EXPEDIENTE DOCUMENTAL DE
LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES Y RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION, EN LOS TERMINOS, CONDICIONES, TIEMPO Y METODOLOGIA SENALADAS, EN EL ANEXO UNICO, AS|
~ COMO EN LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA PRESENTADAS POR “EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” LOS CUALES
FIRMADOS POR AMBAS PARTES FORMAN PARTE INTEGRAL DEL PRESENTE INSTRUMENTO, GARANTIZANDO SU
UTILIZACION CONTINUA Y RESPETANDO LA METODOLOGIA, PARA LLEVAR A CABO LOS SERVICIOS A LOS QUE SE HACE
REFERENCIA, PARA QUE SE EFECTUEN EN EL TIEMPO Y FORMA REQUERIDA Y A SATISFACCION DE “EL INSTITUTO”.

SEGUNDA.- MONTO DEL CONTRATO.- LAS PARTES CONVIENEN QUE “EL INSTITUTO” PAGARA A “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO” COMO CONTRAPRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, MISMO QUE SE
OBLIGA A EFECTUAR, INCLUYENDO LOS MATERIALES NECESARIOS PARA LA EFECTIVA PRESTACION DE ESTE, LA
CANTIDAD TOTAL DE $696,000.00 (SEISCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS 00/100 M.N.).INCLUYENDO EL IMPUESTO
VALOR AGREGADO, COMPROMETIENDOSE AMBAS PARTES, A ACATAR LOS ACUERDOS QUE EN MATERIA DE IMPUESTOS,
PACTOS O DESCUENTOS ACUERDE EL GOBIERNO FEDERAL O DE LA CIUDAD DE MEXICO, QUE POR LEY CORRESPONDA.

LAS PARTES CONVIENEN QUE EL IMPORTE PRECISADO EN ESTA CLAUSULA, CUBRE EL COSTO DE TODOS LOS
MATERIALES Y GASTOS QUE SE REQUIERAN PARA LA REALIZACION DEL SERVICIO OBJETO DEL PRESENTE

INSTRUMENTO JURIDICO Y QUE LOS COSTOS DEL SERVICIO OFERTADO POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, NO
PODRAN INCREMENTARSE POR MOTIVO ALGUNO.

EN CASO DE QUE LO SOLICITE “EL INSTITUTO”, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” PODRA OTORGAR INCREMENTO EN LA
CANTIDAD DEL SERVICIO SOLICITADO MEDIANTE MODIFICACIONES AL CONTRATO VIGENTE, SIEMPRE Y CUANDO EL
MONTO TOTAL DE LAS MODIFICACIONES NO REBASEN EN SU CONJUNTO EL 25% (VEINTICINCO POR CIENTO) DEL TOTAL
DEL VALOR DEL CONTRATO, SE ENCUENTREN EN EL MISMO EJERCICIO PRESUPUESTAL Y QUE EL PRECIO Y DEMAS

CONDICIONES DE LOS SERVICIOS SEA IGUAL AL INICIALMENTE PACTADO, DEBIENDOSE AJUSTAR LAS GARANTIAS DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO, EN SU CASO.

LAS PARTES CONVIENEN QUE EL IMPORTE PRECISADO EN ESTA CLAUSULA SERA FIJO Y NO SE RECONOCERAN
INCREMENTOS AL MISMO DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO.
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LAS PARTES CONVIENEN EN QUE NO SE OTORGARA ANTICIPO PARA EL INICIO DE LOS SERVICIOS QUE SE LE
ENCOMIENDAN A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

TERCERA.- FORMA DE PAGO.- AMBAS PARTES CONVIENEN EN QUE EL IMPORTE DE LOS SERVICIOS, MATERIA DEL
PRESENTE CONTRATO SERA LIQUIDADO A "EL PRESTADOR DEL SERVICIO", POR CADA UNO DE LOS TRABAJOS
REQUERIDOS, ENTREGADOS Y RECIBIDOS A ENTERA SATISFACCION Y DEMAS DOCUMENTACION SOPORTE QUE “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” ENTREGUE A “EL INSTITUTO”, POR LOS SERVICIOS OTORGADOS Y DENTRO DE LOS 20 DIAS
NATURALES POSTERIORES A LA FECHA DE ACEPTACION Y VALIDACION DE LA FACTURA CORRESPONDIOENTE,
DEBIDAMENTE REQUISITADA Y APROBADA POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE “EL INSTITUTO”, LA QUE SE

ELABORARA DE MANERA DESGLOSADA A NOMBRE DE “EL INSTITUTO”, DE ACUERDO A LOS REQUISITOS FISCALES
VIGENTES. -

AMBAS PARTES CONVIENEN QUE EN CASO DE EXISTIR PAGOS EN EXCESO "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" QUEDA
OBLIGADO A REINTEGRAR LOS REMANENTES A “EL INSTITUTO” MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES DE

CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN LOS PARRAFOS SEGUNDO Y TERCERO DEL ARTICULO 64 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

LAS PARTES CONVIENEN QUE EL PAGO SERA A TRAVES DE DEPOSITO INTERBANCARIO EN CUENTA DE CHEQUES A
NOMBRE DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

CUARTA.- VIGENCIA DEL CONTRATO.- LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATQ SERA DEL 15 DE NOVIEMBRE AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2016.

QUINTA.- OBLIGACIONES.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A:

1. CUMPLIR CON EL OBJETO MATERIA DEL PRESENTE CONTRATO CON SUMA DILIGENCIA, EN FORMA OPTIMA, DIRECTA,
CONFIDENCIAL, DE MANERA ININTERRUMPIDA Y CONFORME A LAS NORMAS, PROCEDIMIENTOS Y MEDIOS LEGALES. |

Il. DAR A CONOCER A “EL INSTITUTO” EL PERSONAL QUE PARTICIPARA EN LA REALIZACION DE LA PRESTACIO
SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO, DURANTE SU PLANEACION, EJECUCION Y CONCLUSION.

lll. SOLICITAR OPINION Y AUTORIZACION A “EL INSTITUTO”, SEGUN LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO,
SIN RESERVARSE ASPECTO LEGAL ALGUNOC QUE COMO CONSECUENGCIA TENGA APAREJADO, SENALANDO FECHA DE
INICIO Y PROBABLE CONCLUSION DE LOS MISMOS, ASI COMO LOS TIEMPOS ESTIMADOS PARA SU REALIZACION.

IV. RESPONDER POR SU CUENTA Y RIESGO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 2615 DEL CODI
CIVIL PARA EL DISTRITO FEDERAL.

V. INFORMAR OPORTUNAMENTE Y POR ESCRITO A “EL INSTITUTQO” LOS HECHOS Y RAZONES QUE LO IMPOSIBILIT
PARA CUMPLIR, EN SU CASO, CON LAS OBLIGACIONES QUE LE SENALA EL PRESENTE CONTRATO, SIN MENOSCABO DE

LA APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES, SENALADAS EN LAS CLAUSULAS DECIMA Y DECIMA PRIMERA DEL
PRESENTE CONTRATO.

VI. PRESENTAR A “EL INSTITUTO”, CUANDO ESTE LO REQUIERA, AUN EN FECHA POSTERIOR A LA VIGENCIA DEL
_ CONTRATO, LOS INFORMES, REPORTES, DIAGNOSTICOS O CUALQUIER OTRA INFORMACION RELACIONADA CON EL
SERVICIO DE ESTRUCTURACION Y CODIFICACION DE UNA BIBLIOTECA DIGITAL DE LOS DOCUMENTOS QUE CONFORME A
LA NORMATIVIDAD APLICABLE DEBA CONTENER EL EXPEDIENTE DOCUMENTAL DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE
LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES Y RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION, DERIVADO DE LOS
TRABAJOS REALIZADOS POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

SEXTA.- RESPONSABILIDAD LABORAL.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SERA EL UNICO RESPONSABLE DE LAS
OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE TRABAJO, SEGURIDAD SOCIAL Y DEMAS
ORDENAMIENTOS APLICABLES, QUE SE GENEREN CON RESPECTO DEL PERSONAL QUE FORMA PARTE DE “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” Y DEL QUE PUDIERA CONTRATAR CON OBJETO DE DAR CUMPLIMIENTO AL PRESENTE
CONTRATO, POR LO QUE ESTE DESLINDA A “EL INSTITUTO” DE TODA RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL, PENAL O DE
CUALQUIER OTRA [NDOLE, POR LO QUE LA RELACION DE SUPRA O SUBORDINACION DE DICHO PERSONAL, SOLO
SURTIRA EFECTOS CON RESPECTO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, POR LO QUE EN NINGUN CASO PODRA
CONSIDERASE A “EL INSTITUTO” COMO PATRON SOLIDARIO O SUSTITUTO.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A RESPONDER POR CUALQUIER RECLAMACION QUE PUDIERA
EFECTUARSELE DERIVADO DEL USO INDEBIDO DE PATENTES O VIOLACIONES A DERECHOS DE AUTOR, DURANTE O CON

MOTIVO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, LIBERANDO A “EL INSTITUTO” DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD SOLIDARIA
O SUBSIDIARIA POR ESTOS CONCEPTOS.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A RESPONDER POR SU CUENTA Y RIESGO DE LOS DANOS Y PERJUICIOS
QUE POR INOBSERVANCIA O NEGLIGENCIA DE SU PARTE LLEGUEN A CAUSAR A “EL INSTITUTO” O A TERCEROS, EN
CUYO CASO, * EL INSTITUTO” PODRA HACERSE EFECTIVA LA GARANTIA OTORGADA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO, HASTA POR EL MONTO TOTAL DE LA MISMA, QUEDANDO DE IGUAL FORMA “EL INSTITUTO”, PARA EL CASO
DE QUE LOS DANOS Y PERJUICIOS OCASIONADOS POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” NO ALCANCEN A SER
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CUBIERTOS CON EL MONTO QUE AMPARA DICHA GARANTIA, EN APTITUD DE QUE PROCEDA A REALIZAR EL RECLAMO
CORRESPONDIENTE QUE CONFORME A DERECHO PROCEDA.

SEPTIMA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” EN LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL
PRESENTE INSTRUMENTO, SE OBLIGA A CONSTITUIR CHEQUE DE CAJA, CHEQUE CERTIFICADO O POLIZA DE FIANZA EN
MONEDA NACIONAL, EXPEDIDA POR INSTITUCION MEXICANA LEGALMENTE AUTORIZADA PARA TAL EFECTO, A FAVOR
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, CON UNA VIGENCIA DESDE SU EXPEDICION Y HASTA 90 DIAS
DESPUES DE LA ENTREGA TOTAL DE LOS SERVICIOS, COMO GARANTIA DE LA CALIDAD DE LOS MISMOS, POR EL 15%
DEL MONTO DEL CONTRATO ‘SIN INCLUIR EL 1.V.A)), A FIN DE GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE
LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN EL PRESENTE INSTRUMENTO, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 73 FRACCION Il Y 75 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

LA POLIZA DE FIANZA, A QUE SE HACE REFERENCIA DEBERA CONTENER LAS SIGUIENTES DECLARACIONES EXPRESAS:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA EN TERMINOS DE ESTE INSTRUMENTO.
B) QUE EN CASO DE QUE SEA PRORROGADO EL PLAZO ESTIPULADO PARA LA TERMINACION DEL OBJETO A QUE SE

REFIERE LA FIANZA O EXISTA ESPERA, SU VIGENCIA QUEDARA AUTOMATICAMENTE PRORROGADA EN
CONCORDANCIA CON DICHA PRORROGA O ESPERA.

C) QUE LA FIANZA GARANTIZA EL. CUMPLIMIENTO DE TODAS LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.
D) QUE PARA SER CANCELADA LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA CONFORMIDAD POR ESCRITO DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL.

E) QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA SOMETERSE EXPRESAMENTE LO PRECEPTUADO EN LOS ARTICULOS
178 Y 282 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROQS Y DE FIANZAS EN VIGOR.,

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A MANTENER ACTUALIZADA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO EN TAKTO
PERMANEZCA VIGENTE EL PRESENTE CONTRATO Y HASTA 90 DIAS (NOVENTA DIAS) POSTERIORES AL VENCIMIE
DE AQUELLA EN QUE “EL INSTITUTO” HUBIERA COMUNICADO LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO, EN|LA
INTELIGENCIA DE QUE SOLO PODRA SER CANCELADA MEDIANTE AUTORIZACION EXPRESA Y POR ESCRITO OE *
INSTITUTO”. DICHA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO PODRA SOMETERSE AL PRQOCEDIMIENTO DE EJECUCIDN
ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 178 Y 282 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGORX

OCTAVA.- CESION DE DERECHOS.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A NO CEDER TRASPAS,

SUBCONTRATAR LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DEL PRESENTE CONTRATO, Y EN CASO DE HACERLO
SERA CONSIDERADO CAUSA DE RESCISION.

NOVENA.- CONFIDENCIALIDAD.- EN LO SUCESIVO “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, PARA EL CUMPLIMIENTO D
PRESENTE CONTRATO, TENDRA ACCESO Y MANEJO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION INCLUSO DE CARACT
CONFIDENCIAL, POR LO QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” RECONOCE QUE “EL INSTITUTO”, LE REVELARA
ENTREGARA INFORMACION, UNICA Y EXCLUSIVAMENTE PARA LLEVAR A CABO LAS FUNCIONES ESTABLECIDAS EN
PRESENTE CONTRATO. POR LO ANTERIOR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A CUMPLIR LOS
PROCEDIMIENTOS E INSTRUCCIONES IMPLEMENTADAS POR “EL INSTITUTO” PARA EL MANEJO Y CUSTODIA DE LA
INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL, DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO" EN ESTE ACTO SE COMPROMETE A LIMITAR EL ACCESO DE TODA INFORMACION Y
DOCUMENTOS, PROPORCIONANDOLOS UNICAMENTE A AQUELLAS PERSONAS QUE NECESITEN TENER CONOCIMIENTO

DE ELLO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, ADVIRTIENDOLES LA NATURALEZA CONFIDENCIAL DE LA
~ INFORMACION Y DOCUMENTACION Y EL TRATAMIENTO QUE LE DEBERA DAR.

DE MANERA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA SE ENTIENDE POR INFORMACION CONFIDENCIAL, TODOS AQUELLOS
DATOS Y DOCUMENTACION RELACIONADA CON “EL INSTITUTO”, EN ORGANIZACION, FINANZAS, OPERACIONES,

TRANSACCIONES, EXPEDIENTES, BASES DE DATOS, REGISTROS, ENTRE OTRAS, SALVO QUE EXPRESAMENTE INDIQUEN
SU CARACTER PUBLICO O NO CONFIDENCIAL.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE LA PRESENTE CLAUSULA, YA QUE DE NO SER ASI,
SERA RESPONSABLE FRENTE A LAS PARTES QUE RESULTEN AFECTADAS DE MANERA DIRECTA O INDIRECTAMENTE,
DEBIENDO RESPONDER POR LOS DANOS Y PERJUICIOS QUE POR TAL MOTIVO SE GENEREN. DEL MISMO MODO, LA
PARTE AFECTADA, SE RESERVA A LLEVAR A CABO LOS PROCEDIMIENTOS LEGALES Y PENALES CORRESPONDIENTES,
INDEPENDIENTEMENTE DEL PAGO QUE DEBERA HACER POR LOS DANOS Y PERJUICIOS CAUSADOS.

A LA FECHA EN QUE SURTE EFECTOS LA TERMINACION DEL CONTRATO, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A
ENTREGAR A “EL INSTITUTO” TODA LA DOCUMENTACION, INFORMACION Y / O MATERIAL, RELATIVOS AL PRESENTE
CONTRATO, ADEMAS DE LOS QUE “EL INSTITUTO” LE HUBIERA SUMINISTRADO PARA EL EJERCICIO DE LAS ACTIVIDADES

ENCAMINADAS AL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, ASIMISMO TODOS AQUELLOS QUE PERTENEZCAN DE
MANERA ESTRICTA A “EL INSTITUTO".

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE COMPROMETE A ABSTENERSE DE USAR CUALQUIER INFORMACION O DOCUMENTO,
MATERIAL O PRODUCTO RELACIONADO CON EL PRESENTE CONTRATO O CON “EL INSTITUTO” DIRECTAMENTE.

“EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A NO_ PUBLICAR, DIFUNDIR, DIVULGAR, PROPORCIONAR, CEDER O
COMUNICAR, POR NINGUN MEDIO DE COMUNICACION, YA SEA ELECTRONICO INFORMATICO, ESCRITO, COLECTIVO O
INDIVIDUAL, A TERCERAS PERSONAS AJENAS A LA PRESENTE RELACION CONTRACTUAL, AUN DESPUES DE
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CONCLUIDOS LOS EFECTOS DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO, NINGUN TIPO DE INFORMACION, DATOS
ESTADISTICOS, RESULTADOS O PRODUCTOS, YA SEA EN FORMA PARCIAL O TOTAL, DERIVADOS DE LOS TRABAJOS QUE
DESARROLLE PARA “EL INSTITUTO”, MISMOS QUE SON PROPIEDAD DE ESTE ULTIMO.

EL INCUMPLIMIENTO A ESTA CLAUSULA DARA ORIGEN A LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES, A LA RESCISION
DEL CONTRATO, Y POSTERIORMENTE, A HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, EN TERMINOS DE LA
CLAUSULA SEPTIMA, SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL QUE PUDIERA DERIVARSE, LA CUAL PODRA
SER EJERCITADA POR “EL INSTITUTO” EN CUALQUIER MOMENTO, ANTE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES

DECIMA.- SUPERVISION.- “EL INSTITUTO”, A TRAVES DEL PERSONAL QUE DESIGNE O POR TERCEROS QUE PARA TAL
EFECTO AUTORICE, TENDRA LA FACULTAD DE VERIFICAR S| LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO SE
DESARROLLAN POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, CONFORME A LOS TERMINOS CONVENIDOS E INSTRUCCIONES
RECIBIDAS, ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, DE NO SER ASI, “EL INSTITUTO” PROCEDERA A APLICAR
LAS PENAS CONVENCIONALES Y EN SU CASO, RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO HACIENDO EFECTIVA
LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL MISMO, O EXIGIRA A "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SU CUMPLIMIENTO, EN

AMBOS CASOS, "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SERA RESPONSABLE DE LOS DANOS Y PERJUICIOS QUE POR SU
INCUMPLIMIENTO CAUSE A “EL INSTITUTO".

“EL INSTITUTO” O LAS PERSONAS QUE ESTE DESIGNE PODRA EN CUALQUIER MOMENTO, AUN POSTERIOR A’ LA
VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO, SOLICITAR LA INFORMACION QUE CONSIDERE PRECISA PARA LA SUPERVISION
DEL SERVICIO, POR LO QUE "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLIGA A DAR TODO TIPO DE FACILIDADES A “EL

INSTITUTO”, PARA QUE REALICE LA SUPERVISION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES.

DECIMA PRIMERA.- PENAS CONVENCIONALES.- SE APLICARA EL 2% COMO PENA CONVENCIONAL EN CASQ DE
DETECTAR ANOMALIAS EN LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS, ADEMAS DE LA OBLIGACION DE “EL PRESTADO
SERVICIO” DE CORREGIR LAS ANOMALIAS DETECTADAS EN UN LAPSO NO MAYOR DE 2 DIAS HABILES A PAR
REPORTE, SIN COSTO ALGUNO PARA “EL INSTITUTO",. EL PORCENTAJE SE CALCULARA SOBRE EL |
ESPECIFICADO EN LA CLAUSULA SEGUNDA DEL PRESENTE CONTRATO.

POR CADA DIA DE RETRASO EN EL TERMINO DE LA EJECUCION DE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS SE APLICAR
COMO PENA CONVENCIONAL SOBRE EL IMPORTE UNITARIO DEL TRABAJO QUE NO SE HAYA EFECTUA

PORCENTAJE SE CALCULARA SOBRE EL IMPORTE ESPECIFICADO EN LA CLAUSULA SEGUNDA DEL PRESENT
CONTRATO.

DECIMA SEGUNDA.- "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLIGA A RESPONDER POR SU CUENTA Y RIESGO DE LAS
DEFICIENCIAS QUE LLEGARE A PRESENTAR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO, ASI COMO CUALQUIER O

RESPONSABILIDAD EN QUE INCURRA, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 70 DE LA LEY \RE
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

DECIMA TERCERA.- RESCISION DE CONTRATO.- LA FALTA DE OBSERVANCIA E INCUMPLIMIENTO DEL CONTENIDO
PRESENTE CONTRATQ POR PARTE DE “EL. PRESTADBOR DEL SERVICIO” FACULTA EXPRESAMENTE A “EL INSTITUTO”

PARA DARLO POR RESCINDIDO Y APLICAR LAS PENAS A QUE POR INCUMPLIMIENTO SE HAGA ACREEDOR “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO”.

LAS PARTES ACEPTAN QUE S| “EL INSTITUTO”, CONSIDERA QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” HA INCURRIDO EN
ALGUNA DE LAS CAUSAS DE RESCISION QUE SE CONSIGNAN EN ESTE INSTRUMENTO JURIDICO, PODRA DECRETAR LA
RESCISION-DEL MISMO QUE OPERARA DE PLENO DERECHO Y SIN RESPONSABILIDAD PARA “EL INSTITUTO”,

“EL INSTITUTO”, RESCINDIRA EL CONTRATO POR CUALQUIERA DE LAS CAUSAS QUE A CONTINUACION SE SENALAN:

1. 8| “EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” NO CUMPLE CON EL OBJETO DEL CONTRATO Y SUS OBLIGACIONES, DENTRO DE

LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN LAS CLAUSULAS PRIMERA Y QUINTA DEL PRESENTE INSTRUMENTO Y CONFORME A
LAS ESPECIFICACIONES CONSIGNADAS EN EL PRESENTE CONTRATO.

2. Sl "EL PRESTADOR DEL SERVICIO” ES DECLARADO EN CONCURSO MERCANTIL.

3. S| “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SUBCONTRATA, CEDE O TRASPASA EN FORMA TOTAL O PARCIAL LOS DERECHOS
DERIVADOS DEL PRESENTE CONTRATO.

4. EN GENERAL POR CUALQUIER OTRA CAUSA IMPUTABLE A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUE LESIONE LOS
INTERESES DE “EL INSTITUTO”.

5. SI “EL INSTITUTO” DESCUBRE QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE CONDUCE CON FALSEDAD, DOLO O MALA FE

EN LAS DECLARACIONES HECHAS PARA LA CELEBRACION, FORMALIZACION O DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE
CONTRATO.

DECIMA CUARTA.- TERMINACION ANTICIPADA.- AMBAS PARTES CONVIENEN QUE LA TERMINACION ANTICIPADA DEL
PRESENTE CONTRATO, LA SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA DEL MISMO, QUE EN SU CASO SUCEDA, YA SEA DE

COMUN ACUERDO, POR ASI CONVENIR A LOS INTERESES DE “EL INSTITUTO” O POR CASO FORTUITO O DE FUERZA
MAYOR, SERA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA “EL INSTITUTO”.
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DECIMA QUINTA.- INTERPRETACION, CUMPLIMIENTO Y EJECUCION.- PARA TODO LO RELACIONADO CON LA
INTERPRETACION, CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, AMBAS
PARTES ' SE SOMETEN A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES COMPETENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO

RENUNCIANDO A CUALQUIER FUERO QUE POR RAZON DE SUS DOMICILIOS U OTRAS CIRCUNSTANCIAS PUDIERA
CORRESPONDERLES EN EL FUTURO.

LAS PARTES MANIFIESTAN QUE ENTERADAS DEL CONTENIDO, EFECTOS Y FUERZA LEGAL DEL PRESENTE CONTRATO,

LO RUBRICAN Y FIRMAN EN DOS TANTOS DE CONFORMIDAD EN EL DISTRITO FEDERAL EL DIA QUINCE DE NOVIEMBRE
DE DOS MIL DIECISEIS.

POR “EL INSTITUTO”

= (A

¢{FERNANDO JAVIER LINARES SALVATIERRA MTRO. J A ONI&MMENDOZA ACUNA

DE ASUNTOS JURIDICOS DIRECTOR DE AQMINISTRACION

C.P. LUIS ARy EARRA AMARENA
GERENTE DE\SARRZNZA SOCIADOS,

ULTIMA HOJA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO DE ESTRUCTURACION Y CODIFICACION DE UNA BIBLIOTECA
DIGITAL DE LOS DOCUMENTOS QUE CONFORME A LA NORMATIVIDAD APLICABLE DEBA CONTENER EL EXPEDIENTE
DOCUMENTAL DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES Y RECURSOS HUMANOS DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
Y POR OTRA PARTE LA EMPRESA "CARRANZA ROSAS Y ASOCIADOS, S. DER.L. DEC.V."
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ANEXO UNICO

SERVICIO DE ESTRUCTURACION Y CODIFICACION DE UNA BIBLIOTECA DIGITAL DE LOS
DOCUMENTOS QUE CONFORME A LA NORMATIVIDAD APLICABLE DEBA CONTENER EL
EXPEDIENTE DOCUMENTAL DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE LOS PROCESOS DE
ADQUISICIONES Y RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION.

CONDICIONES GENERALES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

ANTECEDENTES:

La constante evolucién que tienen los procesos adquisitorios tanto de bienes como de contratacion de
servicios, los referentes a recursos humanos, asi como el de Trasparencia en relacion con las
obligaciones de publicacién de actos administrativos sefialados en la Ley General de Transparencia y
- acceso a la informacién plblica , asi como La Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México conlleva a que las areas responsables de su manejo,
deben contar con herramientas administrativas que coadyuven al control de tales actos, con la finalidad
de dar cumplimiento a lo establecido en las disposiciones normativas que se expiden para tal efecto.

En ese sentido, resulta imprescindible que la Direccién de Administracién del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal, cuente con una Biblioteca Digital que le permita obtener, de manera confiak)
oportuna, la informacién estratégica que documenta los expedientes que generan los citados procesps.

BIBLIOTECA DIGITAL: v
Descripcion: _ \

Constituye un centro de documentos digitales oficiales que evidencian de manera arménica, especifica,
transparente, y fiscalizable, la gestion de la Direccién de Administracion, que le permita en cualquiera
de los procesos tanto de adquisiciones y Recursos Humanos:

>  Integrar los documentos e informacién de sus datos estratégicos, desde el nacimiento de |

solicitud, suministro, recepcién, entrega y cierre de las acciones para la atencién de un act
administrativo;

> Conocer la congruencia documental, cronolégica, secuencial y econémica del acto
administrativo;

»  Garantizar, el acceso inmediato al patrimonio documental que evidencia que los tramites y
operaciones que se realizan con recursos econdémicos se apegan a la norma y de manera

eficiente y transparente, en su caso, los que por la norma en materia de Transparencia
deban ser publicados en los portales para tal efecto;

»  Verificar, el cumplimiento de los aspectos normativos en la integracién del expediente de
manera organizada y sistematica.

»  Contar una base de informacién que lo convierte en un centro de gestién documental en
base a flujos de trabajo, tanto fisico, como virtual en expedientes digitales, aprovechando las
nuevas tecnologias de la informacion, para lo cual se desarrollara la base en Share Point y
sera entregada la aplicacién para su instalacién en su servidor.

OBJETIVO GENERAL

Documentar de manera electrénica, los actos administrativos de los procesos de adquisiciones y
recursos humanos de la Direcciébn de Administracién, a través de Expedientes Digitales que
identifiquen su estructura normativa y sus datos estratégicos, para verificar mediante el cruce de
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informacion entre ellos, el cumplimiento a las disposiciones normativas aplicables; asi como, contar con
la informacién que deba de ser publicada en los portales a fin de dar cumplimiento a las disposiciones
en materia de transparencia y acceso a la informacién publica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

. Mapear los procesos de Adquisiciones y Recursos Humanos para definir la estructura
documental y datos estratégicos de los documentos, incluyendo, en cada uno de ellos los
aspectos que en materia de transparencia deben contener los expedientes.

o Identificar y valorar las acciones de mejora continua que permitan lograr la eficiencia y
eficacia en la transparencia documental del manejo de los recursos publicos.

Ahora bien, con los objetivos planteados se consideran los siguientes:

ALCANCES
o Del proceso de Adquisiciones. Documentar los actos administrativos realizados en un
ejercicio presupuestal, desde el inicio de la solicitud hasta la recepciéon de los bienes o
servicios;
. Del proceso de recursos humanos. Documentar los expedientes del personal, 700

aproximadamente, de acuerdo a la estructura normativa permanente y sus procesos de
administracién y retiro;

) Transparencia.- Contar con un médulo especifico de acceso a la informacién y docu
digitales que deban ser publicados, de estos dos procesos, en los portales de transpaigngia
a que esté obligado el Instituto.

METODOLOGIA:
El desarrollo de los trabajos considera dos grandes fases:

A. Integracién de la biblioteca digital, y

B. Formulacién de un plan de mejora para atender en el corto, mediano y largo plazo, las
recomendaciones derivadas de la detecciéon de areas de oportunidad. \

PRIMERA FASE
A. INTEGRACION DE LA BIBLIOTECA DIGITAL:

Para documentar los actos administrativos en Expedientes Digitales que evidencien con certeza
y transparencia las operaciones realizadas en un periodo, y que éstas se encuentren

debidamente soportadas conforme a las disposiciones normativas aplicables, sera necesario
realizar:

|. Mapa del modelo de gestién de la Direccién de Administracion. Determinar los
procesos y tipos de expediente que deberan integrarse; para ello, se llevan a cabo
reuniones con el personal responsable de las areas involucradas en los procesos, para
obtener el modelo de gestiéon de Adquisiciones y Recursos Humanos determinando los
tipos de expediente a integrar;

Il. Estructura documental.- Una vez mapeados los procesos, identificar los documentos yX
datos estratégicos a integrar de acuerdo a un catalogo estructural por tipo de expediente;
los directivos responsables deberan validar la estructura;

[ll. Listado de actos administrativos de sus operaciones.- De acuerdo con la estructura
documental validada, se requerira la relacion de actos administrativos de las operaciones
realizadas identificadas por tipo de expediente, la cual serd proporcionada por el Instituto,
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misma que sirve de base para la integracién y captura digital, ya que cada uno de estos
asuntos, constituye un expediente;

I\VV.Almacenamiento documental.- Recopilar la documentacién original, misma que recibe
el tratamiento de escaneo, codificaciéon, captura de datos estratégicos, carga a la
aplicacion, y analisis de la informacién. Los documentos originales son devueltos a las

personas que los aportaron para su digitalizacién; no seran extraidos de las instalaciones
del INVI;

Para efectos de la visualizacion digital de los documentos y captura de sus datos
estrategicos, asi como para el analisis de cruces de informacién entre ellos, y el grado de

integracién documental, el prestador del servicio utilizara la aplicacién con las siguientes
caracteristicas:

Aplicacion.- La metodologia descrita, contard con ejecutable para visualizacion,
mantenimiento y administracién en share point.

V. Analisis de la informacién .- Identificar, mediante el cruce de los datos estratégicos la
congruencia:

a) De la evidencia documental estratégica que soporta las operaciones;

b) Del grado de cumplimiento de integraciéon documental de cada expediente
conforme a la estructura normativa validada;

c) Cronolégica de los documentos y sus datos, que de acuerdo al proceso de
Adquisiciones identifiquen el inicio de la solicitud del bien o servicio,
adquisicién y su recepcion;

d) Cronolégica de los documentos y sus datos, que de acuerdo al proce
Recursos Humanos identifiqguen la documentacién permanente que sopo
como inicio la contratacién de personal (reclutamiento, seleccién y contratacion)
su administracion (evaluacion, desarrollo, pago) y término de la relacién ha\b al
(finiquitos, retiro voluntario, demandas, laudos). '

e) ldentificar las areas de oportunidad que requieran del fortalecimiento del control
interno en la gestion publica para garantizar que los recursos se utilicen de for
eficaz, eficiente y con transparencia.

Vl.Instalaciéon de la aplicacion. Realizar las pruebas y poner en marcha la herramienta
digital que contiene la Biblioteca Digital en su servidor; en dicha herramienta, quedaran
almacenados los documentos digitales y sus datos estratégicos para obtener la

informacién de manera pronta y expedita, asimismo, contard con el moédulo para
actualizacién y registros subsecuentes.

Aunado a lo anterior el Instituto de Vivienda del Distrito Federal entregara a “el prestador del servicio” un
listado de documentos a digitalizar, a los cuales se les asignaran cédigos

Asi mismo, el personal que asignara “el prestador del servicio” sera responsable de salvaguardar la
documentacion que se le proporcione evitando asi que sufra deterioro o pérdida, por lo que una vez
concluido el servicio, debera ser entregada en las mismas condiciones en las que le fue proporcionada
a la Direccién de Administracion, quien verificara las condiciones en las que fueron entregados.

Por lo que “el prestador del servicio” se comprometera a que la imagen digital como los metadatos
recopilados en el proceso de digitalizacién serén totalmente representativos al expediente original en
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fisico y que cumplirén con los requisitos minimos de facilidad de lectura y definicién de caracteres en
funcién al estado del papel original.

SEGUNDA FASE

B. FORMULACION DEL PLAN DE MEJORA:

Documento que recoge el resultado del andlisis de la situacion actual; previo consenso y validacién
con las areas involucradas, se emiten las recomendaciones que pretenden corregir la problematica
detectada y aprovechar las oportunidades descubiertas en beneficio del Instituto.

En este sentido, se realizara un diagnéstico, que contemple ciertos rubros obligatorios, en la

formulaciéon especifica de los trabajos, éste podria variar en funcién de las necesidades y
caracteristicas del INVI. '

|. Diagnédstico.- En este rubro se plasma el resultado del andlisis y evaluacién de la
informacién sefialada en la Integracién de la biblioteca.

a) El andlisis de la informacion esta basado en datos reales y verificables que
aportan los elementos clave para emitir una opiniéon.

b) Seialar el funcionamiento y formas de trabajo de cada uno de los procesos,

describiendo las causas y los efectos de las diversas incidencias, asi como dar
propuestas de alternativas de mejora.

c) La medicion de la gestion, basada en criterios de estandarizaciéon definidos por el
personal directivo, por lo que el incumplimiento o desviacién coincide con la omision
de actividades y acciones que aseguran la debida integracion de un expediente.

d) Formulacién y discusién de recomendaciones

iI. Plan de mejora.- para el desarrollo de las alternativas u opciones para la mejora del
desempefio en su gestiébn publica, serd necesario la retroalimentacién, consenso y

validaciéon por parte de las areas involucradas, para lo cual se llevaran a cabo reuniones
para: '

n Discusion y consenso de las recomendaciones
. El andlisis y validacion de acciones, derivadas del diagnéstico.
" Las recomendaciones se sustentaran bajo un esquema de costo — beneficio

Lo anterior permitira a la Direccién de Administracion del INVI, contar con las propuestas para
llevar a cabo un plan de mejora orientado a instrumentar las estrategias para el fortalecimiento

del control interno del flujo documental soporte de las operaciones a corto, mediano y largo
plazo.

ENTREGABLES

de manera clara y objetiva la integracién documental de sus operaciones, la situacion actual en
la gestién y las recomendaciones encaminadas a mejorarla. Los entregables son:

+ BIBLIOTECA DIGITAL

o Mapa de los procesos

El prestador del servicio entregara al Instituto los siguientes productos entregables que muestrenk,

o Estructuras Documentales de los tipos de expediente
o Estructura de la base de informacién estratégica.
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o Repositorio Digital codificado

o Captura de los datos estratégicos en la base de informacion
estratégica

o Aplicacién ejecutable de la biblioteca digital
o INFORME GENERAL.:

o DESARROLLO DE LOS TRABAJOS

o DIAGNOSTICO Y PLAN DE MEJORA

DURACION DEL PROYECTO

Para el desarrollo de los trabajos a realizar, considerando las cargas de trabajo, el personal, calendario

para las actividades; por tal razén el proyecto sera realizado en un periodo de tiempo de mes y medio
contados a partir de la firma de contrato.

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION.

Por la importancia que reviste el proyecto, el prestador del servicio tratara la informacién que se
obtenga, en forma absolutamente confidencial.

SISTEMA DE SEGUIMIENTO

A fin de contar con un seguimiento eficiente en el desarrollo del proyecto, el prestador del sgh;io
realizara informes cada tres semanas durante la vigencia de la Integracion de la Biblioteca Digital y
diagnéstico, con la finalidad de que el INVI cuente con la informacion de los avances del proyecto, lo
cual permitira poder contar con la retroalimentacion y realizar adecuaciones cuando se requiera, para
validar los hallazgos y areas de oportunidad.

FORMA DE PAGO

El Instituto de Vivienda del Distrito Federal, por conducto de la Direccion de Administracion, validara los
_ pagos a el “prestador del servicio” por cada uno. de los trabajos requeridos, entregados y recibidos a
entera satisfaccion y demas documentaciéon soporte que “prestador del servicio” entregue a el Instituto
de Vivienda del Distrito Federal, por los servicios otorgados.

PENAS CONVENCIONALES

Se aplicara el 2% como pena convencional en caso de detectar anomalias en la entrega de los
servicios, ademas de la obligacién de “el prestador del servicio” de corregir las anomalias detectadas en
un lapso no mayor de 2 dias habiles a partir del reporte, sin costo alguno para “El Instituto’, el
porcentaje se calculara sobre el importe especificado en el contrato respectivo.

como pena convencional sobre el importe unitario del trabajo que no se haya efectuado, el porcentaje

Por cada dia de retraso en el término de la ejecucién de la entrega de los bienes se aplicara el 2%
se calculara sobre el importe especificado en el contrato respectivo.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Sy

PLANEACION

Inicio de los trabajos

Plan detallado de trabajoy

EJECUCION

Mapeo y definicién de la estructura

mecénica operativa

Mapas de proceso, estruct
validada, catdlogo de

documental, datos estratégicos y listado 25% codificacin y listado de Hetas

de actos administrativos administrativos a documentgr

Recopilacion de documentos originales 25% FStado d.ei situacion de\

0 integracién documenta

INTEGRACION N\

Desarrollo de la aplicacion 25% Aplicaci6n en sharepoint )

Digitalizacion y captura de datos 20% Base integrada M
RESULTADOS L\l

Determinacién de la situacion actual )

Informe de avance

Informe final de resultados 5% Informe final

Total

100%
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