(\{, : =
&"\’;jCiudad ?.? [ MANUAL ADMINISTRATIVO | [OIA WEs ANO
=1 | ===

Mési INSTITUTO DE VIVIENDA
5
pLERIcO AmR DEL DISTRITO FEDERAL

Nombre del Procedimienio:  VIVIENDA NUEVA TERMINADA
FASE I.- Aprobacion

PRODRECCIONOF SOLICITANTES DE SUBDIRECCION DE
ENLACE S EOaIoN AL FINANCIAMIENTO ENLACE DELEGACIONAL
SOLICITUD
NICIO
1
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REQUISITCS PARA ] 10D ¥ nocumEnTOS p| DES Y DOCUMENTA-
PRECALIFICACION OF NECESARIGS CION ENTREGADA

FACTIBILIDAD PARA PRECALIFICA.

CION DIE FACTIBILIDAD

LISTA DE RE

SOLICITUD

REVISA INFORMA
CION DE SOLICITUD
OF FINANCIAMIENTO
PARA PRECALIFICA

CION DE FACTIBI-

LIDAD

j

MEDIANTE OFIGIQ NO-
RECIBEN OFICID TIFICA LA INFORMA-
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Nombre del Procedimiento:  VIVIENDA NUEVA TERMINADA

FASE 1.- Aprobacién

SUBDIRECCION DE
ENLACE DELEGACIONAL

DIRECCION DE
PROMOCION SOCIAL Y
ENLACE DELEGACIONAL

PRECALIFICACION
DE FACTIBILIDAD
JURIDICA 'Y TECNICA

9

COORDINA
ACTIVIDADES PARA LA
ELABORACION UE LA
PRECALIFICACION DE
FACTIBUI0AD

REALIZA VISITA
SOCIAL, LEVANTA
CENSO Y ELABORA
PRECALIFICACION DE
FACTIBILIDAD

CENSD DE OCUPA-
CION

PRECALIFICAGIO

12

REMITE £L
RESULTADO DE

RECIBE RESULTADO

PRECALIFICACION DE
FACTIBILIDAD

P| OE PRECALIFICACION
DE FACTIBILIDAD

‘L

NOTIFICA EL
RESULTADO DE LA
PRECALIFICACION DE
FACTIBILIDAD

R

INDICA A SOLICH
TANTES LAS CAUSAS
DE MPROCEDENCIA
OEL OTORGAMIENTO
DE FINANCIAMIENTO

DE VIVIENDA

v
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FASE {.- Aprobacion
PRO‘;:S%?&"SNO%&L v SOLICITANTES DE SUBDIRECCION DE Df:gg;g’; %ﬁfm"zgg ;’E SUBDIRECGION gs L0
ULTIV
CE b CIONAL FINANCIAMIENTO ENLACE DELEGACIONAL INMOBILIARIA CONS
B REGEPGION DE REQUISITOS
{INFORMACION-DOCUMENTOS)
PARA DICTAMINAR LA
FACTIBILIDAD JURIDICA Y
TECNICA
44 15 17
INDIGA LA DOCUMEN. ENTREGA DOCUMEN- RECIBE E INTEGRA
TACION A COM- | TACION NECESARIA DE MANERA
PLEMENTAR PARA PARS, INGRESAR AL COMPLETA LA
EMISION DE DICTAMEN PROGRAMA DOCUMENTACION
DOCUMENTAGION
JURIDICA Y TEONIL
REMITE CON OFICID
LA DOCUMENTACION
PARA DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD
JURIDICA
REMITE CON OFICIO
LA DOCUMENTACION
PARA DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD
TECNICA
Morcio DICTAMEN DE FACTIBILIDAD
JURIDICA
2 22
N ) REVISA, ELABORA ¥
REMITE GON OFICIO RECIBE DOCUMENTA- :
£L REPORTE DE VISITA CION'Y TURNA PARA D e be
¥ CENSO PARA REVISION Y ELABORA- > oY PB;]\‘FMM ot
CION DE DICTAMEN AR
Vu Bo.
DICTAMEN
i
;
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL
OFICIALIA MAYOR
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ADMI
t E ——
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Nombre del Procedimiento.  VIVIENDA NUEVA TERMINADA
FASE 1.- Aprobacién
DIRECCION DE ASUNTOS DIRECCION EJECUTIVA | DIRECCION DE ASISTENCIA SUBDIRECCION DE
JURIDICOS DE OPERACION TECNICA PROYECTOS TECMiCOos | *U.D- DE PROYECTOS
DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD TECNICA
23 24 25 26 27
o YA RECIBE PAQUETE RECIBE Y EVALUA LA
RECIBE DICTAMEN. s Qggyyggg; RECBE PAQUETE TECNICO Y TURNA DOCUMENTACION
REGISTRA. F1RMA DE REVISION ¥ ELABORA. |1 TECNICO Y 1P PARA REVISION ¥ TECNICA PARA
Vo8B0, Y REMITE CION DE DICTAMEN TURNA ELABORACION DE LA ELABORACION DE
OICTAMEN DICTAMEN
28
ANALIZA DOCUMENTA-
CION TECNICA PARA
DESARROLLO Y
FINANGIAMIENTO DEL
PROYECTO
31 53 29
RECiBE, 010G vo. | o | | RECIEE QICTAMEN Y F O FACTIBIOD
Bo. YREGRESA | DE Vo 8o < TECNICA Y TURNA
s PARA FIRMA
DICTAMEN

32

RECIBE DICTAMEN
REMITE CON OFIGIO
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Nombre del Procedimiente:  VIVIENDA NUEVA TERMINADA
FASE I.- Aprobacién
DIRECCION DE INTEGRA- SUBDIRECCION DE SOLICITANTES DE J.UD. DE ANALISIS Y
CION Y SEGUIMIENTD ALA| ATENCION Y ANALISIS DE FINANCIAMIENTO SEGUIMIENTO DE DEMANDA
DEMANDA DEMANDA DE VIVIENDA
CONFORMACION DEL PADRON
33 34
RECIBE REPORTE DE
ViSiTa Y m:Nx{, Y YUR- RECIBE Y REVISA EL
: ~P| REPORTE DE VISITA
DRON DE sov ITANTES ¥ CENSC
& 38
PROGRAMA ¥ CONVO-
CA AREUNION A SOLL
CITANTES DE FINAN-
CIMIENTO
36 37
REQUIERE A LODS S0DLI-
CITANTES DE VIVIENDA ENTREGAN LA PRO-
SU PROPUESTA DE PUESTA DE PADRON Y
PADRON Y DOCUMEN- —» ‘,53{3,{;“., ACION
TACION
PROPUESTA
i 38 39
RECIBE P 3 RECIBE. REVISA Y
SOCTTAE S | VALIDA EL PADRON DF
CUMENTACION SOLICITANTES ¥
DOCUMENTACION
ind
4
indad
léxico
CiTANTES DE vx,w,o;\ el s Fevsaschats
LAFECHA PARR LA
MHEARINIUE] OISTRITO FEDERAL
SOCIOECONOMIGAG~{4 ¢ fla 34 AYOR
DB MODERNIZACION
TIVA
REGISTRS
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Nombre del Procedimiento:  VIVIENDA NUEVA TERMINADA
FASE 1L« Aprobacién

SUBDIRECCION DE ENLACE]  SOLIGITANTES DE Pkozgﬁfgéf’s%gfﬁ v

DELEGACIONAL FINANCIAMIENTO ENLACE DELEGACIONAL
INFORMACION A SOLICITAN-
TES DEL RESULTADO DE LOS

DICTAMENES DE

FACTIBILIDAD

JURIDICA Y TECNICA

RESULY AU")‘

b 4 < 43
REQUIERE AL 50~
LICITANTE LA DO- RECABA LA

CUMENTACION P GOCUMENTACION
FALTANTE FARA FALTANTE
APROBAR EL TIPG
DE FACTIBILIDAD

1 44 A5

TURNA ; RECIBE ¥ REMITE
o;:;?:gg ( LOS DICTAMENES e L sttt s
FACTIBILIDAD ¥ P PARA ELABORACION
REPQORTES DEL SOCIAL Y
FINANGIERO
DICTAMENES lu dad
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Nombre del Procedimianto:  VIVIENDA NUEVA TERMINADA

FASE I.- Aprobacioén
DIRECCION DE INTEGRA- SUBDIRECCION DE JULD. DE ANALISIS Y SUBDIRECCION DE
CION Y SEGUIMIENTO A LA | ATENCION Y ANALISIS DE SEGUIMIENTO DE SEGUIMIENTO DE
DEMANDA DEMANDA DE VIVIENDA DEMANDA DEMANDA DE VIVIENDA
DICTANEN DE FACTIBILIDAD

46

47

SOCIAL
48

RECIRE Y REMITE LUS
DICTAMENES PARA
ELABORACION DE
DHETAMEN SOOI

|

RECIBE Y REMITE

RECIBE Y PROCEDE A

LA APLICACION CF
ESTUDIOS SOCIO-
ECONOMICOS

49

REVISA SIEXISTEN
LUGARES OE DEMAN-
DA QUE CORRESPON-
DAN SER ASIGNADOS
CON SOLICITANTES
DE BOLSA DE

EMITE Yo Be

51

INFORMA MEDIANTE

OFICIO EL NUMERO DE P>

LUGARES DE
DEMANDA

OFICIO
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SUBDIRECCION DE JU.D. DE ANALISIS Y SUBDIRECCION DE
SEGUIMIENTO DE SEGUIMIENTO DE ATENCION Y ANALISIS DE
DEMANDA DE VIVIENDA DEMANDA DEMANDA DE VIVIENDA

5.

REVISA RECISTRO DE

BOLSA DF VIVIENDA ¥
DE fFRMlNA SOLIS

INFORMA A LO3 $OL-
GITANTES LA UBICA.
CION DEL PROYECTO
Y CARACTERISTICAS
GENERALES

¢ 55 56

RECIBE A LOS SOLICI-
CANALIZA A LOS SOLL TANTES ¥ APLICA
CITANTES PARA ] ESTUDIO SOCIOECO-
INCORPORACION AL NOMICO E INTE-
PADRON GRACION DE
EXPEDIENTES

ESTUDIO SGOIGECO.
NOMICO

ve

ELABORA DICTAMEN
DE FACTIBILIDAD SO-
CIAL E INTEGRA PA-
DRON DE SOLIGITAN-
TES DEFINITIVD

DICTAMEN

59
TURNA EL DICTAMEN »
DE FACTIBILIDAD
SOCIAL Y PADRON RECIBE DICTAMEN
DEFINITVG - e
i
§
H
60
REVISA Y FIRMA Y i
TURNA :

A
oM MA-03D1V-31/07
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Nombre del Procedimients:  VIVIENDA NUEVA TERMINADA

DIRECCION DE INTEGRA.
CiON Y SEGUIMIENTO A LA
DEMANDA

SUBDIRECCION DE
ATENCION Y ANALISIS DE
DEMANDA DE VIVIENDA

SOLICITANTES DE
FINANCIAMIENTO

6

RECIBE DILTAMEN

PARA FIRMA DE Vo Bo.
Y REGRESA

P RECIBE DICTAMEN DE
FACTIBILIDAD SOCIAL

IRMA

63

VERIFICA $1 LA SOL-

CITUD CORRESPONDGE

A LINEA DE FINANGIA.

MIENTO PARA EDIFICA-
CION

SOLICITTUD

L FINANCIA
MIENTO PARA
EDIFICACION?

Hd

CONTINUA CONEL
PROCEDIMIENTO

66

REQUIERE A LOS
SOLICITANTES LA
ASIGNACION DE

ENTREGAN PADRON
OE ASIGNACION DE
i VIVIENDAS Y EN SU

VIVIENDAS Y CAJONES
DE ESTACIONAMIENTG

CASO CAJONES DE
ESTAGCIONAMIENTO

PADRON

y 67

RECIBE PADRGN DE
ASIGNACION OE
VRIENDAS Y EN SU
CASO CAJONES DE
ESTACIONAMIENTO

|

CPORDINACION GENERAL DEMODERNIZACION
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Nombre del Procedimiento:  VIVIENDA NUEVA TERMINADA
FASE 1.~ Aprobacién
SUBDRECCION DE J0.D. DE ATENCION Y
ATENCION Y ANALISIS DE | DIRECCION DE ASISTENCIA CAPTACION DE LA
DEMANDA DE VIVIENDA TECNICA DEMANDA
68 59
- RECIBE
g PADRON DE ASIGNA-

ENDAY CAJD-

NES DE ESTACIONA.

P CION DE VIVIENDA Y

EN SU CASO CAJONES
i~ DE ESTACIONAMIENTO
MIENTU, VALIDADOS VALIADOS
CORRIDA FINANGIERA
7 y 7

RECIBE #LANC DE

NOMENCLATURA <

REMITE PLANO DE
NOMENCGLATURA

REMITE DOG
PARS LA
LION DEL I JAMEN

PLANG DE NOMENCLA.
TURA

DICTAMEN OE FACTIBILIDAD

FINANCIERA

73

OF FACTIBILIDAD

FINANCIERA

PADRON DE 1
SOLICITANTES
I

PLANO D
NOMENCLATURA

DICTAMEN O
FAGTIBILIAD i
JURIDICA

DICTAMEN DE

FACTIEILIDAD
TECNICA

DICTAMEN OF
FACTIBILIDAD SOUIAL
i

75

RECIBE REVISA Fift-

TURNA PARA FIiMA ‘

MADICTAMEN Y

»

RECIBE DOCUMENTOS

74

ELABORA DICTAMEN

DE FACTIBILIDAD

FINANCIERA Y CORRI-
DAS FINANCIERAS

DICTAMEN

CO

RIDAS FINAN-

DE Ve Bo

REMITE DICTAMEN
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FASE L.- Aprobacion

Nombre del Procediniento: VIVIENDA NUEVA TERMINADA

RECIBE SURICIENCIAY
TURNA CON DIGTA-

DI_RECCION DE INTEGRA- SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE CON- JUD. DE A:TENCIQN Y
CION Y SEGUIMIENTO ALA| ATENCION Y ANALISISDE | TABILIDAD Y CONTROL CAPTACION DE LA
DEMANDA DEMANDA DE VIVIENDA PRESUPUESTAL DEMANOA
77 78
RECIBE DICTAMEN, RECISE DICTAMEN DE
FIRAA 1Y s Y FACTIRILIDAD FINAN-
REG CIERA Y RESERVA
A4 79 [
SOLICITA A LA SUB.
Dgﬁgﬁ’é’? e RECIBE SOLIGITUD,
PRESUPUESTAL LA P 0TORGA SUFIGIENCIA
TN R Y DEVUELVE
SUFICIENCIA CORRES-
PONDIENTE
SUFICIENCIA PRESU-

[OLICITUD PUESTAL

CONFORMACION DEL
PROYECTO
83 82

RECIBE SUFUCIENCIA

¥ DICTAMEN DE FAGT)
» BILIDAD FINANCIERA Y

MEN DE FACTIBILIOAD
FINAN-CIERA

SUFICIENCIA PRESU-
PUESTAL

DICTAMEN FINAN-
CIERQ

RECIBE. REVISA

ELABORA FICHA PARA
PRESENTAR A COMITE
DE FINANCIAMIENTO

83

REMITE FICHA

PARA FIRNA DE Vo 8o,

FIRMA FIGHA Y TURNA o

CONCENTRADORA

MA-0381{¥-21/07




FiIrRMA

$3

TURNA CBSERVA-

LIONES Y REQUIERE
INFORMACION PARA [
SIGUIENTE SESION

OBSERVAGIONES

i
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Nombre del Procedimiento:  VIVIENDA NUEVA TERMINADA
FASE I.- Aprobacion
DIREGCION DE INTEGRA- SUBDIRECCION DE COMITE DE
CION Y SEGUIMIENTO ALA| ATENCION Y ANALISIS DE FINANCIAMIENTO M'EMSSSSC?‘E:Q?&'%E 0e
DEMANDA DEMANDA DE VIVIENDA SECRETARIO TECNICO
85 35
RECIBE FICRA £ INTE-
GRA CON DICTAME-
o e NES DE FACTIBILIDAD
RECIBE FiHa : h
"B : JURIDICA. TECNICA,
DE Vo Bo ¥ RES SOCIAL Y FINANCIERA
Y SUFICIENCIA PRE-
SUPUESTAL
PRESENTACION AL COMITE
DE FINANCIAMIENTO
Y &7 86
TURNA gm.. SECRETA-
RIO TECNICO DEL - 5
COMITE DE FINANGIA- » Rii'g,ﬁc?g’g‘gxgg‘;os
MIENTO LA DOCUMEN. INTEGRA CARPETA
TACION PARA PRE-
SENTARSE EN COMITE
FICHA
CONCENTRADORA
OICTAMEN DE
FACTIBILIDAD
JURIDICA
OICTAMEN DE 89 3]
FacTBRIDAD ENVIA A MIEMBROS DE
.
ECHIcA COMITE OFICIO Y CD » RECIBE
DICTAMEN DE GON INFORMACION A OFICIQ Y CARPETA
FACTIBILIDAD SOCIAL PRESENTAR £N Y AGUDEN A SESION
COMITE
HAD
FINANCIERA
SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
- N
REYISA PROPUESTAS
DE SOLICITUDES PARA
ACORDAR SU APRO-
BACION
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Nombre del Procedimiento.  VIVIENDA NUEVA TERMINADA
FASE i.- Aprobacion
COMITE DE DIRECCION DE INTEGRA- SUBDIRECCION DE
FINANCIAMIENTO CION ¥ SEGUIMIENTO A ATENCION Y ANALISIS DE
SECRETARIO TECNICO LA DEMANDA DEMANDA DE VIVIENDA
34 95
PR y N RECIBE OBSERVA-
R&(,IB? QBS(;RVA(J(} SIONES Y REALIZA
NES Y TURNA "1 “correcoiones

26 o7
INTEGRA ACUERDO Y . s
O BN P} RECIBE ACUERDO
9
TURNA PARA ELABO-
RACION DF FICMAS

DE PAGQO £ iINTEGRE
CARPETA CON
DOCUMENTGS

DICTAMEN GE FACTIBY-
LIDAD JURIDICA

CIGCTAMEN DE FACTIBS.
LIDAD TECNICA

DICTAMEN DE FACTIHI-
LIDAD SQCIAL

DIGTAMEN DE FACTIBL
LIDAD FINANCIERA
FICHA
CONCENTRADORA

pe—

CORRIDAS
FINANCIERAS

= R
120)
%5

oy
ga. {

FICHAS DE PAGO

ACUERDO DE COMITE

@#“- MA ' @
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Nomtbre del Procadimiento:  VIVIENDA NUEVA TERMINADA
FASE I.- Aprobacion

DIRECCION DE INTEGRA- §U§5i§E§ElQN DE
CION Y SEGUIMIENTO A ATENCION Y ANALISIS DE
LA DEMANDA DEMANDA DE VIVIENDA
o6 100
INFORMA ALOS SOLE

CITANTES LA AF

RECIBE
TUL DE INSTRUCCIONES

MIENTO OF wi

INTEGRA CARPETA

103 h 4 102

REMITE CARPETA
RECIBE CARPETA | PARA SUENVIO A
CONTRATACION

FiN l

RMA

ANTROP. GUSTAVO
ALONSO CABRERA
RODRIGUEZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE
PROMOCION Y FOMENTO
DE PROGRAMAS DE
VIVIENDA




