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Realizar las demas actividades que de manera directa le asighe su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Enlace de Planeacion y Comunicacion

Consolidar la informacion periodistica y hemerografica concerniente al Instituto de
Vivienda de la Ciudad de México, para la elaboracion de sintesis y su registro en el sistema
de prensa.

Disefar boletines de prensa, carteles, dipticos y videos entre otros, concernientes a los
eventos donde participa el Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, observando la
normatividad aplicable, que permitan la difusion del quehacer institucional en el portal de
internet del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

Cubrir los eventos en que participa el Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, a fin de
llevar un registro documental-fotografico de los mismos.

Integrar informacion proveniente de las diferentes areas del Instituto de Vivienda de la
Ciudad de México, a fin de elaborar informes de gestion de actividades, asi como reportes
solicitados por los diferentes niveles de Gobierno.

Registrar y actualizar la informacion en las plataformas de Monitoreo y Evaluacion de la
Gestion Gubernamental de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Integrar conforme a los lineamientos establecidos, las carpetas de sesiones del Consejo
Directivo del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

Comprobar la logistica para la correcta celebracién de las Sesiones del Consejo Directivo
del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

Apoyar en la integracion de las propuestas de modificacion emitidas por las diferentes
areas del Instituto a las Reglas de Operacién, para su aprobacién ante el Consejo Directivo
del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

Integrar informacion para la publicacién en Gaceta Oficial de la Ciudad de México, sobre
los programas sociales a cargo del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

Realizar las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Enlace de Evaluacién

Desarrollar el proceso de integracién, analisis, evaluacion y seguimiento de la informacion
que permita la elaboracién del Programa Sectorial, Institucional, de los Programas
Sociales y el Desarrollo de Indicadores, para la integracion de politicas de desarrollo
urbano y vivienda.

Actualizar el acervo de la informacion estadistica de poblacion y vivienda mediante la
integracion de informacion oficial del Gobierno de la Ciudad de México, relativa a informes
de resultados, metas y proyecciones.

Pagina 13 de 61



o
MANUAL oy eI ERNGIBE LAY ZISTITUTO DE VIVIENDA
ADMINISTRATIVO 0 Ty °dﬁ°° CIUDAD BE Msxné@»/!g;mcnumtmet RNO DE LA
o

af.xmo CIUDAD DE MEXICO
(o]

e Analizar la problematica actual en el tema de vivienda, utilizando el acervo de informacion
estadistica que permita calcular el requerimiento habitacional anualizado de la poblacién
objetivo del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

¢ Integrar y dar seguimiento a la informacion requerida por el Consejo de Evaluacion de la

Ciudad de México, derivado de la aplicacion de evaluaciones externas, a fin de dar
cumplimiento a la normatividad aplicable.

e Atender las observaciones y recomendaciones derivadas de la aplicacion de evaluaciones
internas realizadas a los programas sociales.

e Monitorear los indicadores de Desempefo, Gestion y de Resultados de los programas
sociales, para la elaboracion de las evaluaciones internas, desarrollando la matriz de
indicadores mediante la metodologia del marco légico.

e Realizar las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Subdireccion de Analisis y Planeacion

e Analizar documentos normativos y programaticos, que permitan evaluar, proponer y
disefiar mecanismos dirigidos a la solucion de las diversas problematicas que se presentan
en las areas operativas del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

e Participar en la elaboracion de propuestas de nuevos modelos de produccion social de
vivienda a fin de buscar alternativas de atencion a la demanda de vivienda.

* Integrar informacion referente a la atencion de vivienda por parte de organismos oficiales,
que permita dimensionar e identificar los segmentos de poblacién atendida.

e Integrar informacién estadistica oficial para obtener datos referentes a la poblacion
objetivo del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, indices de rezago y necesidades
de vivienda de tipo popular y de interés social.

e Generar un diagndstico con énfasis en la poblacion objetivo para conocer la problematica
de la vivienda que permitan la elaboracién de las Reglas de Operacion de los programas
sociales.

¢ Implantar Sistemas de informacion geo-informaticos que permitan la automatizacion,
visualizacién y consulta de informacion descriptiva y cartografica, que facilite la planeacion
y evaluacion de los programas del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

e Disefiar los procesos de envio-recepcion de informacion del Instituto de Vivienda de la
Ciudad de México — Fideicomiso de Recuperacion Crediticia de la Ciudad de México
(FIDERE) referente a la cartera crediticia.

e Disefar y supervisar la automatizacién de procesos sustantivos y administrativos para
alimentar las bases de datos del Centro de Servicios de Informacién.

e Disenary supervisar laimplementacion de nuevos proyectos y tecnologia para el desarrollo
de las tareas administrativas y sustantivas del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.
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