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PUESTO: Enlace de Presupuestos y Estimaciones

e Revisar que las estimaciones de pago ingresadas por los prestadores de servicios cuenten con
los requisitos establecidos en el marco del Programa de Vivienda en Conjunto.

e Verificar la procedencia de las solicitudes para el pago de los prestadores de servicios,
relacionados con los pracesos de obra del Programa de Vivienda en Conjunto.

e Brindar apoyo para atender las controversias de caracter técnico, respecto a las estimaciones
del Programa de Vivienda en Conjunto.

e Realizar las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento Técnico de Obra

o Coordinar las acciones inherentes al seguimiento técnico de los trabajos relacionados con los
procesos de ejecucion de los trabajos de obra que corresponden al Programa de Vivienda en
Conjunto, en apego a las condiciones contractuales suscritas con los prestadores de servicios.

e \Validar la procedencia de las solicitudes para el pago de los prestadores de servicios,
relacionados con los procesos de obra del Programa de Vivienda en Conjunto.

e Recabar las garantias contractuales establecidas para los prestadores de servicios,
relacionados con los procesos de obra del Programa de Vivienda en Conjunto, y procesar su
envio al drea juridica para su revision y tramite correspondiente.

e Coordinar los mecanismos de control para la evaluacion del desempefio de los prestadores
de servicios, relativos a los procesos de obra del Programa de Vivienda en Conjunto.

e Coordinar el apoyo para atender las controversias de caracter técnico, en el desarrollo de los
procesos de obra del Programa de Vivienda en Conjunto.

e Coordinar apoyo técnico para facilitar las conexiones de servicios de agua potable, drenaje y
energia eléctrica, para los procesos de obra del Programa de Vivienda en Conjunto.

e Integrar la documentacion técnica requerida para la escrituracion de las viviendas y la
conformacién del expediente técnico de obra, del Programa de Vivienda en Conjunto.
Consolidar

e Realizar las demds actividades que de manera directa le asigne su superior jerdrquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Enlace de Supervision y Seguimiento

e Revisar los informes de los prestadores de servicios de supervision, relacionados con los
procesos de obra del Programa de Vivienda en Conjunto.

e Realizar y dar seguimiento a los diferentes informes de las supervisiones de las obras, en el
marco del Programa de Vivienda en Conjunto.
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e Realizar la integracion de la documentacion técnica requerida para la escrituracion de las
viviendas y la conformacion del expediente técnico de obra, del| Programa de Vivienda en
Conjunto.
e Realizar los procesos de apoyo técnico, para la celebracion del Comité de Fvaluacidn Técnica
del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, asi como para la conformacién de los
diferentes padrones de Prestadores de Servicios.
e Realizar los procesos de apoyo técnico, requeridos para el andlisis de los programas de

vivienda en el marco del Programa de Vivienda en Conjunto.

Realizar las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Coordinacion de Mejoramiento de Vivienda

Supervisar la correcta operacion del Programa de Mejoramiento de Vivienda, para mejorar las
condiciones de habitabilidad de la poblacién de la Ciudad de México, preferentemente la que
se encuentre en situacion de pobreza y que presente problemas de hacinamiento,
desdoblamiento familiar, vivienda precaria, provisional o en riesgo mitigable.

Establecer las normas, politicas, lineamientos y procesos que debera seguir el personal de la
Coordinaciéon de Mejoramiento de Vivienda, para la atencion, operacion y ejecucion del
Programa de Mejoramiento de Vivienda.

Implementar acciones e instrumentos de apoyo para unificar las herramientas de trabajo en
la operacion del Programa de Mejoramiento de Vivienda.

Establecer los procedimientos operativos de los tramites y/o servicios que realiza el Programa
de Mejoramiento de Vivienda para dar atencion de calidad a la ciudadania.

Dirigir la adecuada operacion y funcionamiento de las areas administrativas a su cargo, para
que la atencion del Programa de Mejoramiento de Vivienda sea oportuna en sus procesos.

Dirigir la ejecucion del Programa Operativo Anual en materia de mejoramiento de vivienda;
para presentar al Comité de Financiamiento las solicitudes de crédito para su aprobacion.

Evaluar en forma integral el avance fisico financiero de las acciones del Programa de
Mejoramiento de Vivienda, para establecer medidas de solucion a contingencias.

Asegurar que los proyectos de vivienda que se realizan del Programa de Mejoramiento de
Vivienda contengan elementos que propicien sustentabilidad.

Asegurar que se lleven a cabo los tramites inherentes para que los créditos otorgados del
Programa de Mejoramiento de Vivienda se den de alta ante el sistema de recuperacién de
Fideicomiso de Recuperacion Crediticia.

Realizar las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Mejoramiento Barrial
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