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Registrar la informacion de los candidatos a formar parte de la plantilla-de asesoria técnica
externa del Programa de Mejoramiento de Vivienda.

Integrar la documentacion de los candidatos para formar parte |de la plantilla de asesoria
técnica externa del Programa de Mejoramiento de Vivienda para|presentarlos al Comité de

CIUDAD DE MEXICO

Evaluacion Técnica del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México para su aprobacion.

Realizar las demads actividades que de manera directa le asigne su superior jerdrquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Enlace de Dictamen Técnico

Elaborar el Dictamen Técnico de las solicitudes que lo requieran a través de los formatos
establecidos para dar cumplimiento a las Reglas de Operacion.

Calificar y dar seguimiento a los trabajos entregados por los asesores técnicos proyecto -
supervision y finiquito para para liberar el pago de asesoria técnica a través del formato "Vo.
Bo. de Pago de Asesoria Técnica" (FPMV-BD-8).

Generar y dar seguimiento al "Informe del Ejercicio del Financiamiento" (FPMV52); hasta la
aplicaciéon del 100% del crédito o de la terminacién del plazo de ejecucidn, para prevenir
atrasos o irregularidades en el proceso de obra.

Capturar en las bases: "Base de Crédito Inicial" (FPMV-BD-2-1), "Base de Crédito
Complementario" (FPMV-BD-2-C), "Base de Financiamiento para Sustentabilidad" (FPMV-BD-
2-S) la clave del La Asesorfa Técnica (nimero de grupo de trabajo) asignado a cada persona
solicitante de crédito, para que las aprobaciones de crédito del Comité de financiamiento
tengan la asignacion de la asesoria técnica y dar seguimiento a los trabajos de la misma.

Programar e impartir los talleres de habitabilidad e inicio de obra y platica informativa de
sustentabilidad para que las personas acreditadas del Programa de Mejoramiento de
Vivienda, estén informados de las condiciones del desarrollo de su proyecto y la forma de
administrar el crédito.

Registrar e integrar la documentacion técnica entregada por la Asesoria Técnica al expediente,
para que exista evidencia del proceso de ejecucion del crédito.

Realizar las demds actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Subdireccion Territorial

Coordinar las acciones necesarias para la operacion del Programa de Mejoramiento de
Vivienda a través de los Mddulos de Atencion del Programa de Mejoramiento de Vivienda de
su adscripcion, durante las fases del otorgamiento de crédito (Factibilidad crediticia y
aprobacion, Contratacion, Ejercicio del crédito y Recuperacion y finiquito).

Consolidar las bases de datos "Base del Area Social" (FPMV-BD-1) y el Registro de los Tramites
y Servicios a través del "Archivo Registro CDMX", para asegurar y analizar la operacién de la
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