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e Participar en reuniones o mesas de trabajo institucionales o interinstitucionales relacionadas
con los procedimientos de la Subdireccién de Asuntos Inmobiliarigs.

® Realizar las demads actividades que de manera directa le asighe su superior jerdrquico

inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Comercializacion

e Aplicar los lineamientos establecidos por la normatividad para el inventario de locales
comerciales del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

e Aplicar los lineamientos establecidos por la normatividad en la adquisicion de inmuebles para
la vivienda en los procedimientos de Coadyuvancia en la compilaciéon de los elementos
Técnico-Juridicos de las Carpetas de Expropiacion y Coadyuvancia en el Proceso
Desincorporatorio de Inmuebles de la Ciudad de México.

e Integrar los procedimientos de Coadyuvancia en la compilacion de los elementos Técnico-
Juridicos de las Carpetas de Expropiacion y Coadyuvancia en el Proceso Desincorporatorio de
Inmuebles de la Ciudad de México.

e Realizar la solicitud a la Direccién General Juridica y de Estudios Legislativos, para que se lleven
a cabo las gestiones relacionadas con la ejecucion de la expropiacidn, las publicaciones en la
Gaceta oficial y la publicacion de la Declaratoria de Utilidad Publica, de los inmuebles que
seran expropiados a favor de este Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, en
coordinacion con la Jefatura de Unidad Departamental de Comercializacién Inmobiliaria, la
Subdireccion de Asuntos Inmobiliarios y la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos e
Inmobiliarios.

e [ntegrar las Carpetas de Expropiacion para que sean presentadas en el Subcomité de Analisis
y Evaluacion y el Comité de Patrimonio Inmobiliario.

e Realizar las solicitudes de documentacién a las dependencias del Gobierno de la Ciudad de
México, necesarios para la integracion de los expedientes.

e Informar las actualizaciones de los procedimientos a la Jefatura de Unidad Departamental de
Comercializacion Inmabiliaria, para que la base de datos del drea cuente con informacién
correcta y actualizada.

e Informar a la Jefatura de Unidad Departamental de Comercializacién Inmobiliaria, el
seguimiento a las solicitudes de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio, requeridos a la Coordinacion de Asuntos Juridicos y Contenciosos.

e Realizar el oficio de notificacion informando los predios que hayan sido “expropiados”, al
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, a la Secretaria de Administracion y Finanzas,
y al Sistema de Aguas de la Ciudad de México, previa notificacion de la Consejeria Juridica
Servicios Legales a este Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

e Asegurar que se lleve a cabo el control y actualizacién del inventario de locales comerciales
del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.
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® Asistir en los procesos de transmision de predios propiedad del|Gobierno de'la Ciudad 'de
Meéxico y del Gobierno Federal, a favor de este Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

e Contribuir en el control y actualizacién del inventario de locales comerciates del instituto de
Vivienda de la Ciudad de México.

e Participar en reuniones o mesas de trabajo institucionales o interinstitucionales relacionadas
con los procedimientos de Coadyuvancia en la compilacion de los elementos Técnico-Juridicos
de las Carpetas de Expropiacion y Coadyuvancia en el Proceso Desincorporatorio de
Inmuebles de |a Ciudad de México.

e Solicitar avaltios de los locales comerciales e inmuebles susceptibles de adquirir.

e Realizar las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Desincorporacion

® Integrar el expediente de Coadyuvancia en el Proceso Desincorporatorio de Inmuebles de la
Ciudad de México.

e Verificar que el expediente que obre en el area, cuente con copia simple de los documentos
solicitados por la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda al interesado/a.

e Gestionar con la Jefatura de Unidad Departamental de Comercializaciéon Inmobiliaria la
solicitud de revision del contrato del procedimiento de Coadyuvancia en el Proceso
Desincorporatorio de Inmuebles de la Ciudad de México, a la Coordinacién de Asuntos
Juridicos y Contenciosos.

e Asistir en los procesos de transmision de predios propiedad del Gobierno de la Ciudad de
México y del Gobierno Federal, a favor de este Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

e Proporcionar atencion a grupos u organizaciones sociales en relacion a sus solicitudes.

e Gestionar con la Jefatura de Unidad Departamental de Comercializacién Inmobiliaria las
inscripciones correspondientes en el Registro Plblico de la Propiedad y de Comercio de la
Ciudad de México.

e Realizar las solicitudes de |a Secretarfa de Desarrollo Urbano y Vivienda al interesado/a para
obtener los documentos necesarios para la integracion del procedimiento de Coadyuvancia
en el Proceso Desincorporatorio de Inmuebles de la Ciudad de México.

e Informar las actualizaciones de los procedimientos a la Jefatura de Unidad Departamental de
Comercializacién Inmabiliaria para que la base de datos del drea cuente con informacién
correcta y actualizada.

e Participar en reuniones o mesas de trabajo institucionales o interinstitucionales relacionadas
con los procedimientos de Coadyuvancia en el Proceso Desincorporatorio de Inmuebles de la
Ciudad de México.
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