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FUNCIONES Y/O ATRIBUCIONES

PUESTO: Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos e Inmobiliarios

BEMBIERNO DE LA

Coordinar, plantear, programar, dirigir, controlar y evaluar las actividades encomendadas a
las unidades administrativas que integran la Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos e
Inmobiliarios.

Representar legalmente al Instituto de Vivienda de la Ciudad de México en los procedimientos
administrativos y jurisdiccionales relativos a infracciones del orden federal o comun que lo
involucren.

Unificar, definir, sistematizar y difundir los criterios de interpretacion y de aplicacion de las
leyes, reglamentos, decretos y otras disposiciones juridicas que normen el funcionamiento
del Instituto de Vivienda de |a Ciudad de México.

Proporcionar asesoria y apoyo juridico en materia de regularizacion de activos, adquisiciones,
enajenaciones y desincorporaciones de bienes, relaciones laborales, aspectos procesales y
similares que las Unidades Administrativas de este Instituto de Vivienda de la Ciudad de
México requieran.

Establecer estrategias en materia de suelo para vivienda en la Ciudad de México, asi como el
desarrollo de mecanismos para su implementacion, para la incorporacion de suelo, la
constitucion de reservas territoriales, la utilizacion y aprovechamiento de terrenos aptos y la
adquisicion de inmuebles.

Disefiar y desarrollar mecanismos de colaboracién y coordinacion a nivel institucional, asi
como la participacion de propietarios y desarrolladores para generar certeza juridica para la
adquisicion del suelo para la vivienda.

Autorizar |a presentacion de los asuntos de adquisicion de inmuebles ante el Comité de Suelo,
Comité de Financiamiento y/o Consejo Directivo.

Coordinar el seguimiento de los asuntos presentados en el Subcomité de Analisis y Evaluacidn,
y el Comité de Patrimonio Inmobiliario.

Coordinar, regular y controlar las politicas y los procedimientos de Aportacion de Suelo
Urbano con Viabilidad de Desarrollo Habitacional en sus diferentes etapas y modalidades,
tales como son la Elaboracion y Suscripcion de Contratos de Aportacion de Suelo Urbano,
Aportacion en Fideicomiso Traslativo de Dominio, mismos que podran ser delegados a las
Unidades Administrativas integrantes de la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos e
Inmobiliarios.

Coordinar, regular y controlar las politicas y los procedimientos de Escrituracion, en sus
distintas modalidades, como lo son la formalizacion de Régimen de Propiedad en Condominio,
Escrituracion Individual y Cancelacion de Hipoteca, respecto de las Unidades Habitacionales
en las que el Instituto de Vivienda de la Ciudad de México tenga participacion; mismos que
podran ser delegados a las Unidades Administrativas integrantes de esta Direccion Ejecutiva.

Determinar las acciones para dar cumplimiento a los pagos de indemnizaciones por
expropiacion; mismas que podran ser delegadas a las Unidades Administrativas integrantes
de esta Direccién Ejecutiva.
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e Coordinar con la Direccion de Estudios Legislativos de la Consejeria Juridica v Servicios Legales,
cuando asi lo solicite en la integracion de documentos para la "Resolucion del Procedimiento
Administrativo de pago indemnizatorio".

e Dar seguimiento a las acciones inherentes a los asuntos del Comité de Transparencia del
Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

® Proporcionar atencion a grupos u organizaciones sociales.

® Ejercer las acciones necesarias a través del poder general para pleitos y cobranzas, y para
actos de administracion, que permitan el debido desarrollo de las operaciones del Instituto
de Vivienda de la Ciudad de México.

e Coadyuvar con la certificacién de documentos, cotejando aquellos que sean generados o bien
que obren en los archivos y expedientes del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

® Autorizar y firmar convenios, contratos y demas actos juridicos y/o administrativos, o de
cualquier otra indole que suscriba el Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

e Realizar las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquico
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.

PUESTO: Enlace de Control y Seguimiento de Asuntos Juridicos

e Atender e integrar los expedientes a quejas y denuncias en contra de gestores y
Organizaciones Sociales.

e Elaborar las comparecencias a las partes que intervengan en las indagatorias administrativas.

e Recabar informacion relacionada con las quejas y denuncias en que intervenga este Instituto
de Vivienda de la Ciudad de México y dar seguimiento ante la autoridad que corresponda.

e Asistir a la Direccion Ejecutiva en acciones inherentes a los asuntos del Comité de
Transparencia del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

e Registrar y clasificar los expedientes.

e Revisar y analizar la informacién del Diario Oficial de la Federaciéon y la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, para identificar las publicaciones que sean de relevancia en la competencia
del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

e Actualizar el compendio juridico del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.

e Participar en reuniones o mesas de trabajo institucionales o interinstitucionales relacionadas
con los procedimientos de esta Direccion Ejecutiva.

e (Coadyuvar en los procedimientos administrativos de escrituracion, en sus distintas
modalidades de formalizacion de Fideicomisos, Régimen de Propiedad en Condominio y
Escrituracion Individual de los inmuebles en los que tiene participacion el Instituto de Vivienda
de la Ciudad de México.

® Realizar las demas actividades que de manera directa le asigne su superior jerarquic
inmediato, conforme a las funciones inherentes al puesto y a la normatividad aplicable
vigente.
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