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VII. Expedir copias certificadas de la documentacién que obre en los expedientes de
Informe de Presunta Responsabilidad, de Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa, de Substanciacion o de la Resolucion o a la que tenga accése con motivo
de la resolucién que emita y que obren en los archivos de las|Dependencias, Organos

DAD DE MEXICO

Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de
México;

VIII. Recurrir las determinaciones del Tribunal de Justicia Administrativa, de la Fiscalia
Especializada en delitos de corrupcion y de cualquier otra autoridad, en términos de las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

IX. Solicitar mediante exhorto, la colaboracidn de las Dependencias, érganos internos de
control o tribunales locales, federales o auténomos, para realizar las notificaciones
personales que deban llevar a cabo respecto de aquellas personas que se encuentren
fuera de la jurisdiccion de la Ciudad de México, en términos de las disposiciones
aplicables; y

X. Las demas que las disposiciones legales y administrativas le confieran y las que le
encomiende la persona Titular de la Secretaria de la Contraloria General, asi como las que
competen a las Unidades Administrativas a su cargo.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Auditoria
Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México

Articulo 28. A la Secretaria de la Contraloria General le corresponde el despacho de las
materias relativas al control interno, auditoria, evaluacién gubernamental; asi como
prevenir, investigar, substanciar y sancionar las faltas administrativas en el ambito de la
Administracion Publica de la Ciudad y de las Alcaldias; de acuerdo a las leyes
correspondientes.

VI. Los organos internos de control ejerceran funciones de prevencién, control interno,
revision y auditoria de las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades de la
Administracion Publica, asi como de las Alcaldias y podréan sancionar e imponer
obligaciones resarcitorias distintas a las que son competencia del Tribunal de Justicia
Administrativa, sustanciaran responsabilidades relativas a faltas administrativas graves
turnandolas al mencionado Tribunal para su resolucion;

VII. Revisar y auditar directamente o a través de los drganos internos de control que le
estan adscritos el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos publicos, con
especial atencion a los contratos de obra publica, servicios, adquisiciones y la subrogacién
de funciones de los entes publicos en particulares, incluyendo sus términos contractuales
y estableciendo un programa de auditorias especiales en los procesos electorales;
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Ley de Auditoria y Control Interno de la Administracion Plblica de la Ciudad de Miéxico

Articulo 5.- La Secretaria directamente y sus unidades administrativas, ejecutaran auditorias,
control interno e intervenciones, de los recursos humanos, materiales, tecnoldgicos v

financieros con los que cuente el ente publico. En el caso de recursos de origen federal,
ademas deberdn cumplir con lo establecido en los convenios, acuerdos de coordinacion
celebrados al efecto por la Federacion y la Ciudad de México y normatividad aplicable.

Titulo segundo
De la Secretaria de |la Contraloria General de la Ciudad de México

Articulo 13.- La Secretaria es una dependencia del Gobierno de la Ciudad de México,
responsable de garantizar la buena administracion y el gobierno abierto a través de:

lll. Revisar y auditar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacién de recursos publicos,
con especial atencion a los contratos de obra publica, servicios, adquisiciones y la
subrogaciéon de funciones de los entes publicos en particulares, incluyendo sus términos
contractuales y estableciendo un programa de auditorias especiales en los procesos
electorales.

Articulo 15.- Las Unidades Administrativas de la Secretaria serdn las Subsecretarias,
Coordinaciones Generales, Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y Organos Internos
de Control que realizaran actividades de auditoria, control interno e intervencién, en el
ambito de su competencia.

Las actividades deberan comprender una muestra que de forma aleatoria y representativa,
signifique por lo menos el 25% del total del universo programado en la auditoria.

El periodo de ejecucion de auditoria es de tres meses, el cual podra prorrogarse y modificar
su objeto, alcance o porcentaje de evaluacién, por el mismo periodo.

En caso de que se detecten irregularidades, se deberan generar las observaciones
correspondientes.

Articulo 24.- La etapa de ejecucion, comprende las acciones a realizar que se sefialan en el
cronograma de actividades de las auditorias y las demas que sefialen los lineamientos que

para tal efecto se emitan.

Las actividades deberan comprender una muestra que de forma aleatoria y representativa,
signifique por lo menos el 25% del total del universo programado en la auditoria.

El periodo de ejecucion de auditoria es de tres meses, el cual podra prorrogarse y modificar
su objeto, alcance o porcentaje de evaluacién, por el mismo periodo.
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Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de

Meéxico

Articulo 136.- Corresponde a los 6rganos internos de control en las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
adscritas a la Secretaria de la Contraloria General, en el ambito de su competencia, las
siguientes:

A

ENDA

. Elaborar y presentar el proyecto de programas anuales de Auditoria y de Control Interno
atendiendo a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Il. Solicitar la incorporacidn de auditorias extraordinarias y la modificaciéon o cancelacion
de auditorias internas al programa anual, agregando la justificacion conducente;

lll. Presentar las propuestas de intervenciones a desarrollar en el afio y en su caso,
presentar las solicitudes de modificaciones, cancelaciones o adiciones de intervenciones
una vez autorizadas, para ser incorporadas al correspondiente programa anual,

V. Atender o dar seguimiento a las recomendaciones u observaciones segun sea el caso,
determinadas por érganos de fiscalizacion interna o externa de la Ciudad de México o de
la Federacion;

VII. Requerir la informacién y documentacién a los entes de la Administracion Publica,
autoridades locales o federales, asi como a proveedores, arrendadores, prestadores de
servicios, contratistas, supervisores externos, concesionarios, permisionarios, o cualquier
otra persona particular que intervengan las adquisiciones, arrendamientos, prestacion de
servicios, obra publica, concesiones, permisos, enajenaciones y en general cualquier
procedimiento de la administracion publica, para el ejercicio de sus atribuciones;

VIIl. Registrar e incorporar en los sistemas y plataformas digitales correspondientes, la
informacién que se genere o se posea con motivo del ejercicio de sus atribuciones
atendiendo a los plazos, formatos y condiciones que establezcan las instrucciones,
instrumentos y disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

XVII. Ejecutar las auditorias e intervenciones y control interno, programadas y las
participaciones en los procesos administrativos que los entes de la Administracion Publica
efectlien en materia de: adquisiciones, servicios y arrendamientos; capital humano, obra
publica y servicios relacionados con la misma, activos fijos, vehiculos, recursos materiales,
bienes muebles e inmuebles, almacenes, inventarios, egresos, gasto de inversién,
ingresos, disponibilidades, pasivos, contabilidad, gasto corriente, control presupuestal,
pagos, cuentas por liquidar certificadas, sistema de informacion y registro, estadistica,
organizacion, procedimientos, planeacion, programacion, presupuestacion, deuda
publica, aportaciones o transferencias locales, federales, presupuesto participativo,
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programas sociales y procesos electorales de conformidad con las disposiciones juridicas
y administrativas aplicables;

XVIIl. Realizar intervenciones a las instalaciones de los proveedores, arrendadores,

prestadores de servicios, contratistas, supervisores externos, concesionarios,
permisionarios, o cualesquiera otros que intervengan en las adquisiciones,
arrendamientos, prestacién de servicios, obra publica, concesiones, permisos y demas
procedimientos previstos en el marco juridico de la Ciudad de México, que efectlen los
entes de la Administracion Publica correspondiente, para vigilar que cumplan con lo
establecido en las bases, los contratos, convenios, titulos concesion, acuerdos, permisos,
y en general todo instrumento juridico, asi como en las normas y disposiciones juridicas y
administrativas aplicables;

XXI. Ejecutar auditorias ordinarias y extraordinarias, asi como intervenciones y control
interno a los entes de la Administracion Publica correspondientes, conforme a los
programas establecidos y autorizados, o por determinacién de la persona titular de la
Secretaria de la Contraloria General; a fin de promover la eficiencia en sus operaciones y
verificar el cumplimiento de sus objetivos y de las disposiciones juridicas y administrativas
aplicables en materia de adquisiciones, servicios y arrendamientos; capital humano, obra
publica y servicios relacionados con la misma, activos fijos, vehiculos, recursos materiales,
bienes muebles e inmuebles, almacenes, inventarios, egresos, gasto de inversion,
ingresos, disponibilidades, pasivos, contabilidad, gasto corriente, control presupuestal,
pagos, cuentas por liquidar certificadas, sistema de informacion y registro, estadistica,
organizacion, procedimientos, planeacidn, programacion, presupuestacion, deuda
publica, aportaciones o transferencias locales y federales, y demas similares;

XXIl. Formular observaciones que se deriven de las auditorias, intervenciones y control
interno, emitir las acciones preventivas y correctivas correspondientes, dar seguimiento
sistematico a las mismas, determinar su solventacion; de conformidad con las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

XXIV. Asistir y participar en términos de la normatividad, en los d6rganos de gobierno,
comités, subcomités, consejos directivos y demas cuerpos colegiados, asi como, cuando
lo estime conveniente en licitaciones publicas e invitaciones restringidas, de las
Dependencias y Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion
Publica, segun corresponda por competencia, en los términos que determinen las
disposiciones juridicas aplicables, por si, o a través de las personas de las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico-Operativo adscritas, o cuando no se cuente con Organo
Interno de Control;

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Investigacion

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
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