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INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 122, Apartado A, fraccidén V, parrafo tercero de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 21, Apartado C, numeral 1y 2 y Apartado D, Fraccion III,
Numeral 1, Inciso a), 29 Apartado D, Inciso g) y 32 Apartado C, Inciso d) de la Constitucion Politica
de la Ciudad de México; 10 fraccion VI, 16 fraccién II, 18 Parrafos Primero y Segundo y 27 fracciones
XII, XIII, XVIII y XLIX de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México; 150, 154 segundo parrafo y 155 de la Ley de Organica de Alcaldias de la Ciudad de
México; 10 fraccidn VI de la Ley del Sistema de Planeacion del Desarrollo de la Ciudad de México; 1, 2
Fraccion VII, 27, 28, 31, 32, 44, 47 y 48 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México; 1, 15 fraccion II, 20 fracciones I, IV, XI,
XII y XVIII; 27, fracciones I, II, III, VI, XIV, XXII, XXIV y XXV del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; y 68 del Reglamento de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
México; corresponde a la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México integrar y
consolidar el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México con base en los
Anteproyectos formulados de manera anual por las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades y Alcaldias que conforman la Administracion Publica local, mismo que la Jefa de Gobierno
de la Ciudad de México presentara al Congreso de la Ciudad, a mas tardar el dia 30 de noviembre
para su analisis y aprobacion.

Para tal efecto, la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, en el marco de las
atribuciones que le son conferidas a través de los articulos 27 fracciones XII y XIII, de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 150 de la Ley Organica de Alcaldias
de la Ciudad de México; 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 40 y 44 de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México; y 44, 45, 46, 69, 70 y 71 del
Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, a través de la Subsecretaria de Egresos, con base en las disposiciones
contenidas en el articulo 27 fracciones I, II, XIV y XXVII del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Cuidad de México, emitié las REGLAS DE CARACTER GENERAL PARA LA
ELABORACION E INTEGRACION DE LOS ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO PARA EL
EJERCICIO 2021 DE LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES Y
ALCALDiAS QUE CONFORMAN LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, las
cuales tienen por objeto establecer las disposiciones que se deberan observar para la adecuada y
oportuna elaboracién e integracion de los Anteproyectos de Presupuesto para el ejercicio 2021.

En ese sentido, la Subsecretaria de Egresos comunica el Manual de Presupuestacion para la
Formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2021, como
instrumento administrativo, técnico y guia metodoldgica que contiene los elementos, criterios,
procedimientos y lineamientos aplicables al proceso de Presupuestacion de las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Entidades y Alcaldias en la formulacion de sus Anteproyectos de Presupuesto 2021.



Ambito de
aplicacién

Objeto

El presente Manual es aplicable a las Dependencias, érganos
Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de la Administracion Publica
de la Ciudad de México, de conformidad con lo establecido en los
Articulos 26, 27, 28, 29, 30, 31 y 32 de la Ley de Austeridad,
TransparenciaenRemuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos
de la Ciudad de México.

El objeto del Manual es proporcionar los elementos técnicos
necesarios para que las Dependencias, érganos Desconcentrados,
Entidades y Alcaldias elaboren sus Anteproyectos de Presupuesto,
con el fin de que la Secretaria de Administracién y Finanzas lleve a
cabo la integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Ciudad de México del Ejercicio Fiscal 2021, que se presentara al H.
Congreso de la Ciudad de México para su respectivo andlisis y
aprobacion. EI Manual contienen diversas disposiciones vy
metodologias que resultan aplicables a la etapa de Presupuestacion,
conforme a las REGLAS DE CARACTER GENERAL PARA LA
ELABORACION E INTEGRACION DE LOS ANTEPROYECTOS DE
PRESUPUESTO PARA EL EJERCICIO 2021 DE LAS DEPENDENCIAS,
ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES Y ALCALDIAS QUE
CONFORMAN LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE
MEXICO, en el marco del modelo de Presupuesto basado en
Resultados, que se implementa por la presente Administracion para la
gestion de los recursos publicos de la Ciudad de México, en beneficio
de los ciudadanos.



Insumos para la elaboracion de los Anteproyectos
de Presupuesto de Egresos 2021

Laintegracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2021 serealizaraatravés del modulo de
Anteproyecto del Sistema Informatico de Planeacién de Recursos Gubernamentales; en este
maodulo se procesara la informacion presupuestaria vinculada al Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos, dividida en 2 fases:

+« Integracion por Resultados. — Fase en donde las Unidades Responsables del Gasto (URG)
validanla informacion de su Programacion base aprobada emanada de las etapas de Planeacion y
Programacionyaconcluidas; lo cual serealizara dentrode los apartados de la Planeacion Estratégica
y el Marco de Politica Publica General del médulo; asi mismo, a partir la Estructura Programatica
aprobada se deberaintegrarlainformacion paralavinculacién del Anteproyecto de Presupuestode
Egresosenlos Marcos de Politica Publica de Igualdad Sustantiva y el de Derechos Humanos.

+ Integracion Financiera. — Fase en la que se gestiona la informacion presupuestal del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, a nivel analitico de claves, cartera de inversion,
analitico de plazas, flujos de efectivo y las proyecciones financieras, éstas dos ultimas
aplicables al Sector Paraestatal.

Se incluyen los insumos fundamentales siguientes:

+ Catdlogo de clasificacién administrativa

+ Catdlogo de clasificacion funcional

+ Catdlogo de clasificacidon programatica

» Catdlogo de clasificacién econdmica

+ Catalogo de programas presupuestarios (Pp).

+ Integracion de clave presupuestaria

+ Anexos Transversales

+ Programas y Proyectos de Inversion

+ Catdlogo de partidas contenidas en el Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y
Prestacion deServicios

» Formato de Analitico de Procedimientos de Contratacion Asociados a Claves Presupuestarias 2021
(Analitico de Procedimientos de Contratacién 2021)



Interpretacion
del Manual

Actualizacion
del Manual

Organizacién
del Manual

CorrespondealaDireccidon General de Planeacion Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto la interpretacion del presente Manual, asi como
resolver los casos no previstos en el mismo. En lo relativo a temas de
Presupuestacion las consultas se realizaran a la Direccion Ejecutiva de
Previsién y Control del Gasto; los relacionados con la Estructura
Programatica, seran desahogados por la Direccion Ejecutiva de
Implementacion del Presupuesto Basado en Resultados y Evaluacion
del Desempefio.

En caso de que durante la formulacion e integracion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos 2021 o en etapas posteriores se considere
necesario incorporar modificaciones a los lineamientos, metodologias
o criterios que se detallan en este Manual, 0 se requiera de la
actualizacion de las funcionalidades del Sistema Informatico de
Planeacion de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP), éstas se
comunicaran por escrito yo a través de la pagina de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, con el propdsito de que las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias lleven a cabo las
acciones que permitan reflejar adecuadamente en el sistema la
informacion presupuestariacorrespondiente.

Lainformacion de este Manual se desarrolla en tres apartados, en el
primero se presentan los Criterios Presupuestales que se deberan
atender para la Presupuestacion 2021; en el segundo se describen los
insumos que requiere el Sistema Informatico de Planeacion de
Recursos Gubernamentales (SAP-GRP) para llevar a cabo la
integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos CDMX 2021;
finalmente, en el tercer apartado se detallan las Metodologias del
modelo de Gestion para Resultados, como marco conceptual para la
formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2021.
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|. CRITERIOS GENERALES

La Administracién Publica de la Ciudad de México se conduce bajo el modelo de cultura
organizacional identificado como Gestidn para Resultados, por lo que mediante la planeacién
operativa con enfoque a resultados y para efectos de la integracion del Anteproyecto de
Presupuestos 2021, las URG han definido los objetivos y metas de sus Programas
Presupuestarios, alineandolos con el instrumento de planeacion vigente y vinculandolos con los
17 Objetivos de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030.

Asi, en la etapa de Presupuestacion el Anteproyectos de Presupuesto 2021 las URG deberan:
I. Atender las politicas de gasto que determine la Jefa de Gobierno, a través de la Secretaria.
II. Sujetarse al Techo presupuestal y criterios que les comunique la Subsecretaria.

III. Considerar medidas para racionalizar el gasto destinado a las actividades administrativas y de
apoyo, sin afectar el cumplimiento de las facultades y atribuciones que les son conferidas en la
normativa aplicable.

IV.Realizar las previsiones de gasto publico para cubrir los recursos humanos, materiales,
financieros y de otra indole, necesarios para la operacion y el cumplimiento de los
Programas Presupuestarios.

Las Unidades deberan realizar una programacion integral de las adquisiciones,
contrataciones de servicios y obra publica, que pretendan llevar a cabo a lo largo del afo; a
fin de asegurar que las acciones y actividades que se precisan para la generaciéon de los
bienes y servicios requeridos para el cumplimiento de los objetivos de los Programas
presupuestarios se gestionen de manera oportuna y ordenada

No se otorgaran ampliaciones liquidas a lo largo del 2021 para subsanar
deficiencias en la Presupuestacion de los recursos; las asignaciones que
consignan los Techos presupuestales constituyen el recurso del que los
Entes Publicos dispondran para cubrir sus necesidades totales en el afo
2021.



Ejercicio Fiscal 2021 -
En la Presupuestacion la Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y

A. Alcaldias deberan:

De la

asignacion

presupuestal

1.Asignar recursos, sin excepcion, a los Pp que se hayan definido y
aprobado en el proceso de gestion de la Programacion Base, conforme lo
indican las Reglas.

2.Considerar las previsiones para cubrir compromisos de Servicios
Personales y servicios basicos: agua, energia eléctrica, teléfono,
combustibles, vigilancia, y arrendamiento, entre otros, para garantizar
Su operacion.

3. Otorgar prioridad, sobre otros proyectos, a la conclusion de la obra
publicaen proceso, asi como alos proyectos que cuentan con autorizacion
de multianualidad. Para estos ultimos, se deberan realizar la prevision
presupuestaria correspondiente hasta por los importes anuales
autorizados por la Secretaria

4, Observar los criterios de solidaridad social, equidad de género,
transparencia, accesibilidad, objetividad, corresponsabilidad y
temporalidad, tratdndose de subsidios, donativos, apoyos y/o ayudas.

5. Prever los importes correspondientes al pago de contribuciones,
aprovechamientosy productos, ya sea de caracter local o federal, que por
disposicidn de ley estén obligados a enterar.

6. Incluir el costo de operacién y mantenimiento de las adquisiciones
y obras concluidas.

7. Ponderar elementos reales de valoracion, tales como: catdlogos de
precios unitarios, conceptos de obra, cotizaciones con proveedores y
contratistas, asi como licitaciones del ejercicio anterior y su
comportamiento histdrico.

A.l.

. 8.Destinar al menos el 21 por ciento de su techo presupuestal
Especificos

_ comunicado por la Subsecretaria para proyectos de inversidn en
aplicables infraestructura, equipamiento urbano y servicios publicos en todas las
a las Alcaldias colonias, pueblos, barrios originarios y comunidades indigenas de la
demarcacion territorial, de conformidad con lo dispuestoenla CPCDMX, en
suarticulo21, apartado D, fraccion III, numeral 2 y Transitorio Sexto.

9. Asignar al menos el 3.50 por ciento del presupuesto anual, el cual debera
estar orientado esencialmenteal fortalecimientodel desarrollocomunitario,
la convivencia y la accién comunitaria, que contribuya a la reconstruccion
del tejido social y la solidaridad entre las personas vecinas y habitantes, de
conformidad con lo mandatado en la Ley de Participacion Ciudadana de la

Ciudad de México en su articulo 116 y Transitorio Décimo Noveno.
10
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B.

De las
consideraciones
presupuestales

10. Atender adicionalmente lo dispuesto en el Decreto por el que se

adiciona el articulo Transitorio Vigésimo a la Ley de Participacion
Ciudadana de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial el dia
29 de julio de 2020, que sefiala que la ejecucidon de los recursos
destinados a los proyectos ganadores seleccionados para el 2020 sera
realizada en el afo 2021.

En la Presupuestacion las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades y Alcaldias deberan:

1. Los montos que se integren en el Analitico de Claves, Flujo de Efectivo,
Proyectos,  Proyecciones Financieras, Percepciones Ordinarias,
Extraordinarias, Analitico de Plazas y Analitico de Procedimientos de
Contratacion 2021, deberan especificarse en moneda nacional, sin
centavos y para los casos en que se requiera, considerar el Impuesto al
Valor Agregado.

2.Las Unidades deberan contemplar invariablemente en los Fondos que
programen el digito 1 (uno) en el elemento denominado “Afio del
Documento” y el digito 0 (cero) en el “Origen de Recurso”, asi como
identificar los recursos No Etiquetados y los recursos Etiquetados, de
conformidad con el catalogo de Fondos para el afio 2021.

3. Incluir en la partida 7921 “Contingencias Socioecondmicas” los recursos

necesarios para cubrir las obligaciones que deriven de laudos emitidos o
sentencias definitivas dictadas por autoridad competente, con cargo al
total del gasto corriente previsto (exceptuando servicios personales y
recursos etiquetados), comunicados a través de su Techo Presupuestal.
Esta provisidon se considerara como transitoria en tanto se distribuye su
monto entre las partidas especificas, debiendo identificar con el Destino
de Gasto 89 (DG 89).

4.En las Claves Presupuestales, las Unidades deberan identificar la
orientacion delos recursos conformeal catalogo de Destinos del Gasto.

11
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B.1
De la armonia de Los Entes PUblicos deberan presupuestar en los capitulos de gasto
los programas adecugdos, los cuales deberdn estar en. armom’g C(_)r_l las
presupuestarios moc.lafllda.c!es de_ _Ios Programas presupue_starlos que |dent|f|_ca la
en la cI_aS|f!c§C|on emltld_a por el CONAC, a fln_ de que, a p_ar_tlr del
o, ejercicio de sus atribuciones, se de cumplimiento a sus objetivos vy,
Presupuestacion  pincipalmente, a los contendidos en el instrumento de planeacion
vigente en la Ciudad de México.

La siguiente tabla muestra con claridad la modalidad de los
Programas presupuestarios y su asociacion con los capitulos de
gasto, asi como las restricciones que habran de observarse a lo
largo del afio, en el supuesto de requerirse adecuaciones a dicho

programas

Son los que se relacionan con proyectos de obra publica
en infraestructura, asi como la construccidn, adquisicion
y modificacion de inmuebles, las adquisiciones de
bienes muebles asociadas con estos proyectos, y las
rehabilitaciones y remodelaciones que impliquen un
aumento en la capacidad de los activos de
infraestructura e inmuebles, conforme a la normatividad
vigente.

Este programa comprende las Se podran realizar reducciones, cuando se
asignaciones de los Capitulos 1000, generen economias en la ejecucion de los
2000, 3000,5000 y 6000 con tipo de proyectos y que no afecte el cumplimiento
gasto de obra publica y gasto de de los objetivos y metas de los Proyectos de
capital. Inversion.

Proyectos de Inversion

Se refiere a las actividades destinadas al desarrollo de
Planeacidn, seguimiento y programasy formulacidn, disefio, ejecucidn y evaluacion Este programa comprende las No se podran realizar reducciones a los
evaluacion de politicas de las politicas publicas y sus estrategias, asi como para asignaciones de los Capitulos 1000, programas dirigidos al cumplimiento de los
publicas disefiar la implantacién y operacion de los programasy 2000, 3000, 5000 derechos humanosy de igualdad de género.
dar seguimiento a su cumplimiento.

12
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No se podra realizar reducciones a los
Programas con esta denominacion,
derivado a que a través de su ejecucion se
busca generar: bienestar para la poblacién;
acrecentar la equidad y la igualdad de
oportunidades; impulsar la educacion para
el desarrollo de las capacidades personales
y de iniciativa individual y colectiva; asf
como ampliar la capacidad de respuesta
gubernamental para fomentar la confianza
ciudadana en las instituciones. Por lo que
en cada ejercicio fiscal, se deben establecer
y etiquetar los recursos necesarios para el
cumplimiento de sus objetivos y metas.

Comprende las acciones que se realizan, principalmente,

a través de los programas de subsidios, cuyos recursos

son destinados a la atencidn de grupos especificos de la  Este programa comprende las
Sujetos Reglas de Operacion S poblacién o problematicas locales que necesitan ser asignaciones de los Capitulos 1000,

combatidas de manera integral que impactan 2000, 3000, 4000.

directamente a la poblacién, mismos que estaran

sujetos a reglas de operacion.

No se podrd realizar reducciones a los
Programas con esta denominacion,
derivado a que a través de su ejecucion se

P bsidi . asd . Este programa comprende las atenderdn necesidades de la poblacion
Otros Subsidios U ara otorgar subsidios no(sit-.ljetosareg a§ € operacion, asignaciones de los Capitulos 1000, vulnerable. Por lo que al igual que los
en su caso, se otorgan mediante convenios. 2000, 3000y 4000. programas S, que en cada ejercicio fiscal, se
deben establecer y etiquetar los recursos
necesarios para el cumplimiento de sus
objetivos y metas.
C En la Presupuestacion las Dependencias, Organos Desconcentrados,
' Entidades y Alcaldias deberan:
De las
fuentes de 1. Asegurar que la Fuente de Financiamiento de las Claves Presupuestarias

financiamiento guarde concordancia con las partidas, destinos, objetivos, metas o acciones
que, en su caso, se especifiguen en la normatividad, convenios,
anexos, reglas y/o lineamientos a los que se vincule dicha Fuente de
Financiamiento.

2. Observarquelos proyectosdeinversion fondeadoscon recursosfederales
y con financiamiento se sujeten a las disposiciones establecidas en la LFDP,
en la LDFEFM, asi como en la normatividad emitida por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publicoy la Secretaria, en su caso.

3. Los recursos con cargo al Ramo General 33, asignados a través de los
Fondos de Aportaciones Federales establecidos en el articulo 25 de la
Ley de Coordinacion Fiscal, deberan orientarlos Unicamente a los destinos
previstos en los articulos 29, 33, 37, 40 y 45 de la citada Ley y demas
normatividad aplicable.

4, Destinar los recursos con cargo al Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de las Entidades Federativas, a lo establecido en el
articulo 47, fraccion I de la Ley de Coordinacion Fiscal, el cual a la letra
sefiala: “Ala inversion en infraestructura fisica, incluyendo la construccion,
reconstruccién, ampliacion, mantenimiento y conservacion de
infraestructura; asi como la adquisicion de bienes para el equipamiento
de las obras generadas o adquiridas; infraestructura hidroagricola, y hasta
un 3 por ciento del costo del programa o proyecto
13
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D.

De la

atencion a
Recomendaciones
emitidas por
Organos diversos

programado en el ejercicio fiscal correspondiente, para gastos indirectos
por concepto de realizacion de estudios, elaboracion y evaluacidon de
proyectos, supervision y control de estas obras de infraestructura”.

5. Prever que los recursos de crédito cumplan lo establecido en la Ley
Federal de Deuda Publica, en la LDF y la observancia de las
disposiciones que al efecto emita la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, la Secretaria y demas ordenamientos juridicos aplicables.

. Presupuestar las Participaciones Federales e Incentivos Derivados de

la Colaboracion Fiscal, que les sean comunicadas a las Alcaldias para
la integracion de sus Anteproyectos de Presupuesto, en los Fondos
especificos para ello, de conformidad con el catalogo de Fondos para
el ejercicio fiscal 2021.

.Los recursos del FORTAMUN asignados a las Alcaldias deberan

destinarse a cubrir en primera instancia el monto estimado en la
etiqueta presupuestal 3112 energia eléctrica (alumbrado publico), los
recursos restantes de esa fuente de financiamiento preferentemente
deberan orientarse a solventar las erogaciones previstas en consumos
adicionales de energia eléctrica, por suministro de agua potable, para
gastos de combustibles y de servicios de vigilancia.

. Las Unidades sefialadas por la Comision de Derechos de la Ciudad de

México como responsables en la Recomendacién 05/2015, deberan
priorizar la asignacion de recursos en la partida 7921 Contingencias
Socioecondmicas, que les permitan atender lo vertido en dicha
Recomendacién, respecto al cumplimiento de laudos, sentencias y
otras resoluciones firmes en los ambitos laboral y administrativo. Esta
provision se considerara como transitoria en tanto se distribuye su
monto entre las partidas especificas, debiendo identificar con el Destino
de Gasto 90 (DG 90).

.Las Unidades vinculadas como responsables en la Recomendacion

07/2016, emitida por la Comisidn de Derechos Humanos de la Ciudad de
México, deberan priorizar la asignacién de recursos partida 7921
Contingencias Socioecondmicas, para otorgar puntual atencién a los
requerimientos en materia de recoleccion, separacion y destino final de
residuos sdlidos urbanos en la Ciudad de México, asi como para la
atencién a las acciones de generacion de condiciones para el trabajo
digno de las personas que realizan las actividades de limpia de manera
voluntaria, asi como para los demas requerimientos vertidos en la
referida Recomendacion. Esta provision se considerara como transitoria
en tanto se distribuye su monto entre las partidas especificas, debiendo
identificar con el Destino de Gasto 91 (DG 91)
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l.I. CRITERIOS GASTO CENTRALIZADO

A.

Compras Generales

consolidadas/

centralizadas Se priorizaran adquisiciones y contrataciones consolidadas de los
bienes y servicios de uso generalizado con el objeto de obtener las
mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y oportunidad, en
los términos previstos en la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal su Reglamento, en los Lineamientos generales para
consolidar la adquisicion o arrendamiento de bienes o servicios de
uso generalizado en la administracién publica del distrito federal,
asi como para la centralizacion de pagos, y demas normativa
aplicable, sujetandose a las disposiciones que para tal efecto
emita la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades vy
Alcaldias deberan asignar el recurso necesario para las
contrataciones consolidadas/centralizadas, ya que no sera

procedente adherirse a las mismas si no se cuenta de
manera previa con la suficiencia presupuestal requerida.

A.l. Particulares
Capitulo 2000
Bienes de uso
generalizado

1. Las asignaciones que se destinen al gasto consolidado/centralizado en
las partidas especificas que a continuacion se senalan por las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias
deberan cubrir el cien por ciento del requerimiento para el 2021, ya
que no se otorgaran recursos_adicionales en el ejercicio. En
caso de déficit, las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades
y Alcaldias tramitaran sus Afectaciones Presupuestarias Compensadas
para solventar el diferencial negativo.

2.Las Claves Presupuestales vinculadas a los pagos consolidados y/o
centralizados de los siguientes bienes, deberan etiquetarse con el Digito
Identificador 2, incluyendo las Entidades, con las Partidas
Especificas y los Destinos de Gasto que a continuacion se precisan:
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PARTIDA ESPECIFICA

CONCEPTO DESTINO DE
PARTIDA p GASTO
ESPECIFICA DENOMINACION
PAPEL BOND PARA FOTOCOPIADO E
. IMPRESION.
MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS —
2111 :
MENORES DE OFICINA TAMANOS: CARTA, O!:ICIO, DOBLE 00
CARTA Y LEGAL, TONER PARA
FOTOCOPIADORA

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS TONER, CARTUCHOS, TAMBORES,
2141 MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA CABEZALEZ (PARA INY ECCION DE 00
INFORMACION Y COMUNICACIONES | TINTA), FOTO CONDUCTORES Y CINTAS.

2411 MEZCLA ASFALTICA MEZCLA ASFALTICA 00
2611 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y GASOLINAS, DIESEL, GAS NATURAL 00
ADITIVOS COMPRIMIDO
CALZADO Y VESTUARIO PARA LOS
2711 VESTUARIO Y UNIFORMES TRABAJADORES ¥ PI,ERSQNAL MEDICO 00
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA 07
CIUDAD DE MEXICO

VESTUARIO DE LLUVIA' Y EQUIPO DE

PRENDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION PARA LOS

2121 PROTECCION PERSONAL TRABAJADORES DELA 00
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
CIUDAD DE MEXICO
BLANCOS Y OTROS PRODUCTOS | BATAS PARA LOS TRABAJADORES ¥
2751 TEXTILES, EXCEPTO PRENDAS DE N 00
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
VESTIR i
CIUDAD DE MEXICO
REFACCIONES Y ACCESORIOS LLANTAS, CAMARAS, CORBATAS,
2961 MENORES DE EQUIPO DE VALVULAS Y/O P\VOTES DE VEHICULOS 00
TRANSPORTE UTILITARIOS Y/O ADMINISTRATIVOS

3.La adquisicion de mezcla asfaltica se debera presupuestar en la
partida 2411 “Mezcla Asfaltica”. La Planta Productora de Mezcla
Asfaltica serd la Unidad Administrativa que realice el cargo
centralizado; las Unidades que operen con el Registro Federal de
Contribuyentes de la Ciudad de México, no deberan considerar el
Impuesto al Valor Agregado en las previsiones presupuestales
correspondientes.

4, Para el ejercicio fiscal 2021, queda liberada para las Alcaldias, la
contratacion consolidada de los bienes inherentes a las partidas 2141
“Materiales, Utiles y Equipos Menores de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones” y 2961 “Refacciones y Accesorios
Menores de Equipo de Transporte”.
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A.2.

Capitulo 3000
Servicios
basicos

Digito
identificador

Las asignaciones que se destinen al gasto consolidado/centralizado del
CONCEPTO 3100 “SERVICIOS BASICOS” por las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias deberan cubrir el cien
por ciento del requerimiento para el 2021, ya que no se otorgaran
recursos adicionales en el ejercicio. En caso de déficit, las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias
tramitaran sus Afectaciones Presupuestarias Compensadas para
solventar el diferencial negativo.

5. Las Claves Presupuestales vinculadas a los gastos consolidados/
centralizados de los siguientes servicios, deberan etiquetarse con el
Digito Identificador 2, incluyendo las Entidades, con las Partidas
Especificas y los Destinos de Gasto que a continuacion se precisan:

= DESTINO DE
PARTIDA DENOM INA CION GASTO
3112 Servicio de energia eléctrica e]
3131 Agua potable 0o
3141 Telefonia tradicional 00
3171 Servicios de acceso de Internet, redes v 00
procesamiento de informac ion
3191 Servicios integrales vy otros servicios o0
3231 Arr{ajn_damle_r’ltc: de mc:bl_llarlc: W equipo _de 00
administracion, educacional v recreativo
3361 Servicios de apoyo administrativ o v fotoc opiado o0
3381 Servicios de vigilancia o0
3432 Gastos de ensobretado v traslado de ndmina gf:
3451 Seguro de bienes patrimoniales o0
3471 Fletes v maniobras o0
Difus ion por radio, television vy otros medios de
3611 mensajes sobre programas v actwvidades 83
gubernamentales
3951 Penas, multas, accesorios y actualizaciones o0
3969 Otros gastos por responsabilidades gg
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6. En los servicios referidos en el cuadro anterior, y relacionados a las

partidas 3141 “Telefonia Tradicional” y 3171 “Servicios de acceso de
internet, redes y procesamiento de informacion”, las Alcaldias podran
optar por adherirse a la contratacién consolidada para beneficiarse de
las condiciones pactadas en el contrato respectivo; sin embargo, seran
responsables de cubrir directamente los pagos, por lo que deberan
etiquetarlas con el Digito Identificador 1.

7. La Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
de la Secretaria de Administracidon y Finanzas consolidara el Convenio
de Colaboracién con la Policia Auxiliar para que ésta proporcione el
servicio de vigilancia a las Dependencias, Organos Desconcentrados y
Entidades. Respecto al pago del servicio, la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracion y Finanzas realizara los cargos de manera centralizada
a la partida 3381 “Servicios de Vigilancia”, afectando el presupuesto
de las Dependencias y Organos Desconcentrados.

8.Las Dependencias y Organos Desconcentrados deberan
presupuestar el monto de los servicios vinculados a las partidas 3471
“Fletes y maniobras” y 3112 “Servicio de energia eléctrica”; sin
embargo, el cargo centralizado de ambas lo llevara a cabo la unidad
consolidadora.

9. En la partida 3131 “Agua Potable”, las Dependencias y Organos
Desconcentrados deberan presupuestar los montos de acuerdo a sus
necesidades, pero el cargo se realizard de manera centralizada por el
Sistema de Aguas de la Ciudad de México.

10. Las asignaciones destinadas a cubrir las primas de seguros
deberdn registrarse en la partida 3451 “Seguro de Bienes
Patrimoniales”, mientras que el pago de los deducibles se hara en la
3969 “Otros gastos por responsabilidades”.

11. El Metrobus, el Sistema de Transporte Colectivo Metro, la Red de
Trasporte de Pasajeros y el Servicio de Transportes Eléctricos,
elaboraran y administraran sus respectivos contratos, y efectuaran el
pago directo de los servicios vinculados a la partida 3451 “Seguro de
Bienes Patrimoniales”.
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A.3.
Capitulo 5000 12.Las Claves Presupuestales vinculadas a los pagos consolidados/

centralizados de los siguientes bienes, deberan etiquetarse con el
Digito Identificador 2 y con las Partidas Especificas que a
continuacion se precisan:

PARTIDA DENOMINACION
5151 Equipo de computo y de tecnologias de la
informacion
Vehiculos y equipo terrestre destinados a
5412 servicios publicos y la operacion de programas
publicos
Vehiculos y equipo terrestre destinados a
5413 : J e - .
servidores publicos y servicios administrativos
servicios administrativos
5491 Otros equipos de transporte
5911 Software

I.1l. CRITERIOS ESPECIFICOS POR CAPITULO DE GASTO

Las Unidades Responsables deberan formular su proyeccion de gasto en
A. materia de Servicios Personales considerando los aspectos basicos de su
Capitulo 1000 operacion administrativa y sustantiva, para lo que deberan atender los
siguientes aspectos normativos:

Servicios

1. Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y
Personales

Alcaldias, sdlo podran presupuestar aquellas estructuras organicas
basicas o las modificaciones a las mismas que se encuentren
aprobadas dictaminadas por la Coordinacién General de Evaluacion,
Modernizacion y Desarrollo Administrativo de la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

2. Para dar cumplimiento a los limites establecidos en la fraccion I del
articulo 10 de la LDF, en la asignacién de recursos que las Unidades
Responsables realicen en materia de Servicios Personales, deberan
sujetarse a los montos comunicados por la Subsecretaria de Egresos
a través de sus Techos Presupuestales.
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3. Se deberd prever que, de conformidad con lo establecido en la

fraccion V del articulo 13 de la LDF, la asignacion global de servicios
personales aprobada originalmente en el Presupuesto de Egresos no
podra incrementarse durante el ejercicio fiscal correspondiente, por
lo que, las proyecciones de gasto que realicen con cargo a las
diferentes partidas inherentes al Capitulo 1000 “Servicios Personales”
del COG, deberan prever lo estrictamente indispensable; omitir la
prevision de recursos adicionales orientados a la creacion de nuevas
plazas, asi como para la renivelacion de las mismas, cualquier
modificacion a las estructuras organicas deberd realizarse a costos
compensados.

Se debera incluir los gastos asociado a Servicios Personales relativos a
las partidas especificas de gasto 3981 “Impuesto sobre ndminas” y
3982 “Otros impuestos derivados de una relacion laboral”.

Las aportaciones de Seguridad Social se deberan determinar
considerando las disposiciones de la legislacién aplicable a la materia.

Se reducira a lo estrictamente indispensable el gasto por concepto de
honorarios asimilables a salarios.

Las Claves Presupuestarias vinculadas al gasto consolidados y/o
centralizados de las siguientes Partidas Especificas, deberan
etiquetarse con el Digito Identificador 2, incluyendo las Entidades y
observar los Destinos de Gasto que a continuacion se precisan:

. DESTINO DE
PARTIDA DENOMINACION GASTO
01
02
1411 Aportaciones a instituciones de seguridad social 03
04
08
o1
1421 Aportaciones a fondos de vivienda 02
03
1431 Aportaciones al sistema para el retiro 0 a la administradora 00
de fondos para el retiro v ahorro solidario
1441 Primas por seguro de vida del personal civil 00
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; DESTINO DE
PARTIDA DENOMINACION GASTO
1442 Primas por seguro de vida del personal de los cuerpos de 00
seguridad publica v bomberos
Primas por seguro de retiro del personal al servicio de las
1443 unidades responsables del gasto de la 00
Ciudad de Mexico.

1511 Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo 00
1531 Prestaciones y haberes de refiro 00

00

04
1541 Vales

08

18
1543 Estancias de Desarrollo Infantil 26

Nota: Las Unidades Responsables deberan considerar los recursos necesarios para los
pagos centralizados y no deberan considerar en las partidas 1411, 1421, 1431, 1442,
1443 las cuotas referentes a la Policia Auxiliar y Policia Bancaria e Industrial.

8.

Las Unidades deberan etiquetar las siguientes previsiones como se

especifica:

e NOmina centralizada: Destino de Gasto 00 “Gasto normal”.

Recursos asignados a la ndomina de personal eventual, asi como el
pago de sus repercusiones (aguinaldo, vales de fin de ano, ISSSTE
e impuesto sobre ndmina), se etiquetaran con el Destino de Gasto
04 "“Pago al personal eventual y aportaciones patronales”,
exceptuando al personal con nombramiento de caracter provisional
y por tiempo fijo (ndmina 8), en cuyo caso se etiquetara con
Destino de Gasto 08 “Personal con Nombramiento de Caracter
Provisional y por Tiempo Fijo (Némina 8)".

Previsiones que se realicen fuera de la ndmina centralizada, se
etiquetaran con el Destino de Gasto 06 “Pagos del Capitulo 1000
diferentes a ndmina centralizada”, excepto las Entidades y Ila
ndmina de personal eventual.

Las prestaciones derivadas de las Condiciones Generales de Trabajo
por concepto de “Apoyo Alimentario”, deberan etiquetarse con la
partida 1546 “Otras prestaciones contractuales” y Destino de Gasto
51 “Prestacion adicional de Apoyo Alimentario de las CGT".
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El Sistema de Transporte Colectivo, la Caja de Prevision para
Trabajadores a Lista de Raya de la Ciudad de México, y el H.
Cuerpo de Bomberos, administraran y pagaran sus podlizas de
seguro de vida institucional con cargo a la partida 1441 “Primas
por seguro de vida del personal civil”.

10.La presupuestacion de recursos con cargo al Concepto 1300

11.

“Remuneraciones adicionales y Especiales”, debera considerar el
monto menor, respecto al total ejercido en afio 2019 y el monto
que se proyecte ejercer al cierre del ejercicio 2020:

J 1322 “Prima dominical”;

. 1331 “Horas Extraordinarias”;

. 1332 “Guardias”;

o 1341 “Compensaciones”;

o 1342"Compensaciones por Servicios Eventuales”; y

J 1343 “Compensaciones Adicionales y Provisionales por

Servicios Especiales”.

Debiendo respetar la etiqueta asignada en el Techo presupuestal
respectivo.

Respecto a la presupuestacion de Impuestos sobre NOmina y
Otros que se deriven de una relacion laboral, por estar asociados a
los gastos previstos en el Capitulo 1000 deberan considerarse
como parte de los servicios personales, en las partidas 3981
“Impuesto sobre Nomina” y 3982 “Otros Impuestos Derivados de
una Relacion Laboral”, en donde se deberan presupuestar los
pagos que absorbe el Gobierno de la Ciudad de México por
concepto del Impuesto Sobre la Renta del aguinaldo del personal
de estructura, técnico operativo y con nombramiento de caracter
provisional y por tiempo fijo, asi como las erogaciones adicionales
de los conceptos mencionados.

12.Las erogaciones referidas en el articulo 199 de la Ley del Instituto

de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado,
relativas a las Estancias de Desarrollo Infantil (Estancias de
Bienestar Infantil) EBDIS del ISSSTE, se presupuestaran en la
partida 1543 “Estancias de Desarrollo Infantil”, con el Destino de
Gasto 26 “Centros de Desarrollo Infantil” y Digito Identificador 2;
se exceptia a las Entidades por lo que corresponde al Digito
Identificador.
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13.La presupuestacion de recursos en la partida 1211 “Honorarios
Asimilables a Salarios”, deberd ajustarse a la etiqueta
presupuestal asignada para 2021.

14.La presupuestacion total del Capitulo 1000 incluyendo los recursos
asociados de las partidas 3981 y 3982, se debera realizar en las
Areas Funcionales determinadas por Sector, identificadas como,
“Administracion de Capital Humano”. Dicha Area Funcional
(AF) debera asociarse con el Pp en donde el capital
humano realiza sus funciones administrativas o
sustantivas directamente, con la finalidad de cuantificar e
identificar la cantidad de servicios personales orientados para la
ejecucion de cada Pp; el AF podra tener las combinaciones
necesarias para identificar la desagregacion sustantiva de los
servicios personales, por ejemplo:

AREA - -
FUNCIONAL DENOMINACION Pp DENOMINACION

271104 Administracion de capital humano M0OO1  |Actividades de apoyo administrativo
Inclusion

271104 Administracién de _c'aprlal humano F081 Servicios mtegralgs de asistencia
Inclusion social

271104 Administracion de _c'aprlal humano F015 Promocian y T'[:m_ent[: del _respeln a
Inclusion la diversidad social

271104 Administracion de _c'aprlal humano FO16 Pmmc:cx_:n_y fqr'tale_clmlentn dela
Inclusion participacion ciudadana

B Las erogaciones proyectadas relativas a los materiales y suministros

necesarios para la adecuada operacion de las Unidades Responsables
del Gasto deberan considerar la optimizacion de los recursos,
e eficientando los procesos administrativos asociados, ya que no se
Suministros otorgaran ampliaciones liquidas a lo largo del 2021 para
subsanar _deficiencias en la Presupuestacion de los
recursos; las asignaciones que consighan los Techos
presupuestales constituyen el recurso del que los Entes
Publicos dispondran para cubrir sus necesidades totales
en_el afo 2021; para lo que deberan atender los siguientes
aspectos normativos:

1. En la presupuestacion de recursos que se destinen a las diferentes
partidas presupuestales inherentes al Capitulo 2000 “Materiales y
Suministros” del COG, para la adquisicion de materiales y suministros,
las Unidades deberan considera como criterio de gasto eficiente que
toda adquisicién tenga racionalidad econdmica, que sea necesaria,

Capitulo 2000
Materiales y
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que cumpla un fin predeterminado, que no sea redundante y que su costo

monetario seainferioral beneficio que aporte.

2. Las estimaciones de adquisiciones comprendidas en este Capitulo se
sujetaran a criterios de calidad y menor precio en el mercado, sustentadas
en una politica de optimizacidn y depuracion de inventarios.

3.Se promovera el intercambio, traspaso y/o transferencia de
materiales al interior de la Administracién Publica de la Ciudad de
México, a efecto de evitar adquirir bienes que se tengan en
existencia.

4, En el Presupuesto de la Secretaria de Administracion y Finanzas, se
consideraran las previsiones de los Centros de Atencidén y Cuidado
Infantil (CACI), con excepcion de las Alcaldias y Entidades. Las
erogaciones de la Secretaria de Administracion y Finanzas respecto a
dichas previsiones, seran etiquetadas con el Destino de Gasto 26
“Centros de Desarrollo Infantil”.

5. En el caso de los Pp con claves presupuestarias asociadas a partidas
del Capitulo 2000 que integran el Programa Anual de Adquisiciones
Arrendamientos y Prestacién de Servicios, si se programa realizar
procedimientos de contratacion, se especificaran en el Analitico de
Procedimientos de Contratacion 2021 detallando por cada
procedimiento el objeto con la descripcion de los bienes a contratar,
presupuesto estimado y los meses de suministro

C.

Capitulo 3000 Los materiales y suministros necesarios para la adecuada operacion de
Servicios las Unidades Responsables se deberan proyectar en las erogaciones
Generales considerando la optimizacidn de los recursos, eficientando los procesos

administrativos asociados, ya que no se otorgaran ampliaciones
liquidas a lo largo del 2021 para subsanar deficiencias en la
Presupuestacion de los recursos; las asignaciones que
consignan los Techos presupuestales constituyen el recurso
del que los Entes Publicos dispondran para cubrir_sus
necesidades totales en el afio 2021, para lo que deberan atender
los siguientes aspectos normativos:

1. En la presupuestacion de recursos que se destinen a las diferentes
partidas presupuestalesinherentes al Capitulo 3000“Servicios Generales”
del COG, las Unidades deberan prever lo estrictamente indispensable.
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2.En el caso de los Pp con claves presupuestarias asociadas a
partidas del Capitulo 3000 que integran el Programa Anual de
Adquisiciones Arrendamientos y Prestacion de Servicios, si se
programa realizar procedimientos de contratacion, se especificaran
en el Analitico de Procedimientos de Contratacion 2021 detallando
por cada procedimiento el objeto con la descripcidn de los servicios a
contratar, presupuesto estimado y los meses de prestacion del
servicio.

3.Se debera reducir al maximo el gasto de telefonia, fotocopiado,
energia  eléctrica,  combustibles,  arrendamientos,  viaticos,
remodelacidn de oficinas, mantenimiento a equipos y vehiculos,
pasajes, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, estudios
e investigaciones.

4, En el caso de las Alcaldias, la Policia Auxiliar o en su caso la Policia
Bancaria e Industrial formalizaran de manera directa el convenio de
colaboracion para proporcionar el servicio de vigilancia. Por lo que se
refiere al pago de este servicio, la Policia Auxiliar lo realizara de
manera centralizada, afectando el presupuesto de las Alcaldias.

5. Para el caso de las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades y Alcaldias que operen con el Registro Federal de
Contribuyentes de la Ciudad de México, no se debera considerar el
Impuesto al Valor Agregado en las previsiones presupuestales para la
contratacion de servicios de vigilancia con la Policia Auxiliar.

6. El gasto presupuestado en las partidas 3611, 3621, 3631, y 3661,
deberan identificarse con el Destino de Gasto 83, las demas partidas
presupuestales del concepto 3600, deberan identificarse con el DG 00

7.Los recursos destinados al pago de los servicios de propaganda e
imagen institucional vinculados a la partida 3611 “Difusidon por radio,
television y otros medios de mensajes sobre programas y actividades
gubernamentales”, deberan considerarse en el presupuesto de la
Unidad, para que la consolidadora realice el pago centralizado
correspondiente.

8. En el Presupuesto de la Secretaria de Administracion y Finanzas se
consideraran las previsiones de los Centros de Atencidon y Cuidado
Infantil (CACI), con excepcion de las Alcaldias y Entidades. Sus
erogaciones seran etiquetadas con el Destino de Gasto 26 “Centros
de Desarrollo Infantil”.

9. Las comunicaciones oficiales entre los servidores publicos de la

ciudad, asi como la prestacion de los servicios cuya naturaleza lo

permita, deberan hacerse preferentemente de manera electrdnica,

informatica o telematica; con la finalidad de evitar en la medida de los
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Capitulo

4000
Transferencias,
asignaciones,
subsidios y
otras ayudas

Transferencias y
Aportaciones
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posible la utilizacién de papel, insumos de reproduccién fisica de
documentos, servicios de mensajeria, pasajes, utilizacion de vehiculos
y combustible.

10. Se debera realizar la prevision presupuestal para conservar y
mantener la infraestructura operativa existente, con la finalidad de
optimizar el uso y aprovechamiento del mobiliario y equipo
administrativo disponible.

11. Queda prohibido contratar mantenimiento de unidades de
transporte, equipo de oficina y cdmputo, entre otros, cuando éste sea
superior a su valor de mercado o cuya utilizacion sea de caracter
esporadico.

12. Los gastos asociados a servicios profesionales, cientificos, técnicos
y otros deberan apegarse a lo establecido en el Manual y demas
normativa especifica aplicable.

En el presente apartado se deberan considerar las erogaciones
determinadas para programas sociales, acciones institucionales, asi
como, otras ayudas, subsidios y aportaciones a Entidades de la
Administracion Publica; las erogaciones relativas a las ayudas para
2021 se limitaran exclusivamente a las aprobadas por la Jefatura de
Gobierno, por lo que los Entes Publicos que ejerceran recursos
deberan prever las actividades necesarias para contar con las reglas
de operacion y las autorizaciones respectivas, tanto de Ia
Subsecretaria como de COPLADE, de manera anticipada a la
entrada en operacion de los programas de apoyo.

Se debera estar a lo siguiente:

1.Las aportaciones del Gobierno de la Ciudad de México destinadas
a las Entidades se orientaran hacia actividades que incrementen la
oferta de bienes y servicios, asimismo, su destino tendrd como base
una clara politica de beneficio social.

2.Las Entidades beneficiarias de aportaciones deberan buscar
fuentes alternativas de financiamiento, a fin de lograr en el mediano
plazo una mayor autosuficiencia financiera y la disminucion
correlativa de los apoyos con cargo a recursos presupuestales.

3.Las transferencias y aportaciones que el sector central del GCDMX
realice al sector paraestatal, deberan registrarse mediante a las
Partidas Especificas 4151 “Transferencias otorgadas a entidades
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paraestatales no empresariales y no financieras” y 4152
“Aportaciones otorgadas a entidades paraestatales no empresariales
y no financieras”, respectivamente; 'y deberan asociarse
unicamente al Area Funcional respectiva: para Transferencias Area
Funcional 4212350000 y para Aportaciones 4232360000.

Ejemplo:

Transferencias

Funcional/Programatica Econdmica

Fl F 5F Al PP PTDA
Finalidzd | Funcidn | Subfuncién e frogroma, Fartida
Institucional Presupuestario
4 2 1 235 ooog 4151

Aportaciones

Econdmica

Funcional/Programatica

Fl F 5F Al PP PTDA
- . - Actividad Programa .
Finalidad Funcian Subfunicicn Irctiicsinial Presupuestario Partida
4 2 3 235 0ooa 4182
5. De conformidad con lo establecido en la fraccion VII del articulo 13
Subsidios 'y de la LDF, las Unidades que presupuesten recursos a través del capitulo
Ayudas 4000 en materia de subsidios, deberan prever la identificacion de la

poblacion objetivo, el proposito o destino principal y la temporalidad de
su otorgamiento; los mecanismos de distribucién, operacion y
administracion de los subsidios deberan garantizar que los recursos se
entreguen a la poblacién objetivo y reduzcan los gastos administrativos
del programa correspondiente

6. Las ayudas, apoyos y subsidios para los sectores de escasos
recursos, instituciones de asistencia privada y los que se dirijan a
actividades productivas y de beneficio social de los sectores privado y
publico, seran congruentes con los objetivos del instrumento de
planeacion vigente.

7. Los subsidios, donativos, apoyos y ayudas que sean presupuestadas
por las Unidades, deberan orientarse hacia actividades que tengan
impacto entre los grupos de menores ingresos y que generen un mayor
beneficio social
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8.Las previsiones de gasto de los programas sociales deberan ser
identificados con el Destino de Gasto 77 (Programas Sociales) y de
acuerdo con el Pp que le corresponda, con la finalidad de optimizar
Su seguimiento.

9. Las previsiones de gasto de las acciones institucionales sujetas a
Reglas de Operacion y/o Lineamientos especificos, deberan ser
identificados con el Destino de Gasto 78 (Acciones Institucionales) y
de acuerdo con el Pp que le corresponda, con la finalidad de
optimizar su seguimiento.

Se deberan considerar las erogaciones de cualquier bien mueble,
inmueble e intangible que incremente el patrimonio o activo fijo del
Gobierno de la Ciudad de México, reiterando que no se otorgaran
ampliaciones liquidas a lo largo del 2021 para subsanar
deficiencias en la Presupuestacion de los recursos; las
asignaciones que consignan los Techos presupuestales

constituyen el recurso del que los Entes Publicos dispondran
para cubrir sus necesidades totales en el aino 2021; de

acuerdo con lo siguiente:

1. En la previsidn de recursos que se destine a las diferentes partidas
presupuestales inherentes al Capitulo de Gasto 5000 del COG, para la
adquisicion de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles, las Unidades
deberan prever lo estrictamente indispensable.

2.En el caso de los Pp con claves presupuestarias asociadas a
partidas del Capitulo 5000 que integran el Programa Anual de
Adquisiciones Arrendamientos y Prestacion de Servicios, si se
programa realizar procedimientos de contratacién, se especificaran
en el Analitico de Procedimientos de Contratacién 2021 detallando
por cada procedimiento el objeto con la descripcion de los bienes a
contratar, presupuesto estimado y los meses de suministro.

3. Los elementos Denominacion del Proyecto y Descripcion del
Proyecto de Inversidn, deberan observar concordancia con el
Programa Presupuestario al que se le vincule.

4. Los Proyectos ganadores de la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo vinculados al Capitulo 5000 del COG,
etiquetados con el Destino de Gasto 65 “Presupuesto Participativo”,
deberan registrarse conforme a lo establecido en el apartado
“Cartera de Inversidon” del presente Manual.

5.La asignacién de recursos para la adquisicion de vehiculos
terrestres y aéreos solo se autorizara en el caso de los servicios de
salud, seguridad publica y los que sean indispensables para el
desarrollo de los programas y actividades prioritarias del Gobierno de
la Ciudad de México.
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6. En los proyectos que cuenten con autorizacion multianual por parte
de la Secretaria, solo deberan presupuestar la inversidn contemplada
para el ejercicio fiscal 2021.

7. Las Claves Presupuestarias deberan especificar el elemento
“Proyecto de Inversidon”, de acuerdo a lo que indica el Manual.

Se deberan considerar las erogaciones de relativas a obras por
contrato y proyectos productivos y acciones de fomento, reiterando
que no se otorgaran ampliaciones liquidas a lo largo del 2021 para
subsanar deficiencias en la Presupuestacion de los recursos; las
asignaciones que consignan los Techos presupuestales constituyen el
recurso del que los Entes Publicos dispondran para cubrir sus
necesidades totales en el afio 2021; de acuerdo con lo siguiente:

1. En la presupuestacion de recursos que se destinen a las diferentes
partidas presupuestales inherentes al Capitulo de Gasto 6000
“Inversion Publica” del COG, las Unidades deberan priorizar la
presupuestaciéon de recursos destinados a la continuacién o
conclusion de proyectos en proceso, asi como a los trabajos de
conservacion y mantenimiento de infraestructura existente.

2. Los proyectos deberan presupuestarse de forma anual y completa
desde su inicio, puesta en operacion y mantenimiento. Para el caso
de aquellos proyectos que cuenten con autorizacion multianual por
parte de la Secretaria solo debera presupuestar la inversion
contemplada para el 2021.

.S0lo se deberan presupuestar erogaciones relacionadas con

proyectos inherentes a activos fijos propiedad del Gobierno de la
Ciudad de México.

. Para los proyectos relacionados con la Energia Eléctrica que por su

naturaleza se requiera contratarse para la Administracién Publica de
la Ciudad de México mediante un Contrato de Prestacion de Servicios
a Largo Plazo, debera presupuestarse en la partida consolidada 6321
“Ejecucion de Proyectos Productivos no incluidos en conceptos
anteriores de este capitulo” y etiquetarse con el Digito Identificador
2.

. Los esquemas de inversion denominados Proyectos de Prestacion de

Servicios a Largo Plazo (PPS), se registraran dentro de las partidas
especificas 6311 “Estudios, formulacion y evaluacién de proyectos
productivos no incluidos en conceptos anteriores de este Capitulo” y
6321 “Ejecucién de proyectos productivos no incluidos en conceptos
anteriores a este Capitulo”, segun corresponda.
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6. Los elementos Denominacion del Proyectoy Descripcidon del Proyectode
Inversidn, deberan observar concordancia con el Programa
Presupuestario al que se le vincule.

7. Los Proyectos ganadores de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto
Participativo vinculados al Capitulo 6000 del COG, etiquetados con el
Destino de Gasto 65, deberan registrarse conforme a lo establecido en el
apartado “Cartera de Inversion” del presente Manual

8.Las Claves Presupuestarias deberan especificar el elemento
“Proyecto de Inversion”, de acuerdo a lo que indica el Manual

1. La asignacion de recursos en este rubro se debera efectuar con
base en aquellos proyectos que produzcan un efecto directo e
inmediato en la satisfaccion de las necesidades de la poblacién, tal
como el otorgamiento de créditos para infraestructura basica de
vivienda y para el fomento de las micro y pequefias empresas por
parte del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México o del Fondo
para el Desarrollo Social de la Ciudad de México.

2. Unicamente se podra presupuestar erogaciones relacionadas con
inversiones o0 provisiones que representen un activo recuperable a
favor del Gobierno de la Ciudad de México.

1. Las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias
que tengan previsto en el 2021, con cargo a su presupuesto, operar
convenios o cualquier otro instrumento con entes publicos para la
ejecucion de funciones, programas o proyectos, deberan considerar
la asignacion que sera necesaria para el cumplimiento del objeto del
propio instrumento.

2. Los recursos que las Dependencias, Organos Desconcentrados,

Entidades y Alcaldias destinen en este Capitulo de gasto se clasificara
como gasto corriente y se identificara con el Digito 1.
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l.IIl. ESTRUCTURA PROGRAMATICA

A.

Programacion La Programacion Base que integraron las URG plasma la planeacion

Base. operativa orientada a resultados, hacia la generacién de valor publico
para el bienestar de los habitantes de la Ciudad de México; y se
enmarca en la mision, vision, diagnostico general y objetivos de las
URG.

Las URG deberan considerar las actividades necesarias para dar
cumplimiento a los objetivos, metas y resultados contenidos en la
planeacion operativa de los Pp, para reflejar que la intervencion
gubernamental contribuye a la solucién de la problematica central.

B. Clave Presupuestaria
Integracion de
la Estructura

Programatica

La clave presupuestaria es el instrumento que permite el control del
presupuesto y la identificacion del gasto realizado por las Unidades
Responsables, la estructura de la clave presupuestaria que sera utilizada
durante el ejercicio fiscal 2021, tendra la siguiente composicion:

Estructura dirigida al valor publico.— Es la clasificacion en la
estructura de la clave presupuestaria que determina su alineacion
con el Programa de Gobierno de la Ciudad de México 2019-2024
provisional (PG), se considera esta clasificacion componente de la
clave ampliada y se conforma de los siguientes apartados:

Eje.—Representalaalineacidninicial de 6 conceptos que determinan
el desarrollo en la Ciudad de México en la presente administracién y
constituyen la base sobre la cual se elabord el PG, los 6 ejes son:

+ Igualdad yDerechos

+ Ciudad Sustentable

» Mas y Mejor Movilidad

» Cero Agresion y Mas Seguridad

» Ciudad de México, Capital Cultural de América
» Ciencia, Innovacion y Transparencia

Subeje. — Representa la alineacion de los objetivos al interior de
cada Eje del PG, se consideran 28 Subejes.
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Estructura Clave Presupuestaria
Proyecto PECDMX 2021 de la Ciudad de México

i
Estructura dirigida al Valor Publico
SE SSE
Eje SwbEje | Sub_SubEje Clave
1 1 2 —~——  Ampliada
—
Administrativa
SB
Afio Sector Subsector Unidad
Responsable
1 2 2 2
Area Funcional
SF
~— Clave
Finalidad Funcion | Subfuncien | ACfvidad | Programa
Institucional |P resupuestario Corta
1 1 1 3 4
Economica
TG DI
Fuente — Tipo de Digito Destinode | Proyecio de
Financiamiento Gasto  |Identificador Gasto Inversion
6 4 1 1 2 9
— —

Clave Presupuestaria Completa

WEUTTINN  Estructura dirigida al Valor Pubfico
Sighas St
; | Actvded | Progroms Fuente
Nombre 7] Subfe | Sub_Subkp |  Ade Sector | Subsactor Resgoneabe Fioldad | Funcon | Subhuncdn elucnd | Prpuontao | Faaschaioshs Patds s | taacmendor | Beas. | ywnka
Digtos 1 | 2 ! 2 ) 2 | 1 1 3 { b { 1 | 2 §
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Subeje. — Representa la alineacion de los objetivos al interior de cada
Eje del PG, se consideran 28 Subejes.

Sub-Subeje. — Representa la alineaciéon del grupo de acciones que
deberan realizarse para lograr el cumplimiento de los objetivos del PG,
se consideran 104Sub-Subejes.

El catdlogo de la Estructura dirigida al valor publico se encuentra
disponible en la siguiente liga:
https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html

En el apartado Catalogos Anteproyecto 2021

Estructura Administrativa. — Es la clasificacion en la estructura
de la clave presupuestaria que identifica la Unidad Responsable de
acuerdo con la clasificacion juridica de conformidad a la Ley
Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México, se conforma de los siguientes apartados:

Ano. — Indica el ejercicio fiscal al que se alineara el gasto.

Sector. — Identifica el area especifica que atiende la Unidad
Responsable, de acuerdo con las atribuciones o actividades sustantivas
que realiza de conformidad a la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

Subsector. — Corresponde a la clasificacion de la Unidad
Responsable del Gasto, de acuerdo con la figura juridica que le
otorga el documento mediante el que se dicta su creacion.

Unidad Responsable. — Identifica el consecutivo a nivel
administrativo de [as Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades, Alcaldias, Organos Auténomos y Organos de Gobierno de la
Administracion Publica de la Ciudad deMéxico.

La combinacién de Sector, Subsector y Unidad Responsable se denomina
“Centro Gestor”, que es la clave Unica (6 digitos) que identifica a
cada Dependencia, Organo Desconcentrado, Entidad y Alcaldia, de la
Ciudad de México.

El catalogo de Centro Gestor se encuentra disponible en la siguiente liga:

https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html

En el apartado Catalogos Anteproyecto 2021
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Estructura Funcional / Programatica. — Es la clasificacion en la
estructura de la clave presupuestaria que determina la alineacion
funcional del gasto, de conformidad con lo establecido en los
Clasificadores Presupuestarios del Consejo de Armonizacion Contable
(CONACQ), asi como, la alineacién con el P, a través de las finalidades,
funciones y subfunciones:

Funcional. — La clasificacion funcional ha sido estructura en 4
finalidades, 28 funciones y 111 subfunciones:

Finalidad. Identifica si el gasto funcional corresponde a:
+ 1.Gobierno.—Comprende acciones propias de gobierno.

2. Social. — Actividades relacionadas con la prestacion de
servicios sociales en beneficio de la poblacion.

+ 3. Economico. — Actividades relacionadas con el desarrollo
econdmico, fomento a la produccion y prestaciones de bienes y
servicios publicos.

+ 4. Otras no clasificadas en finalidades anteriores.—
Comprende los pagos de compromisos inherentes a la
contratacion de deuda; transferencias entre diferentes niveles y
ordenesdegobierno.

La Clasificacién Funcional del Gasto se encuentra disponible en la
siguienteliga:
https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html

En el apartado Normativa Anteproyecto 2021

Programatica. — La conforman la Actividad Institucional y el
Programa Presupuestario, en conjunto representan el componente que
permitird la medicidon cumplimiento de objetivos a través de los
Indicadoresasociados al Programa Presupuestario (PP):

+ Actividad Institucional. — Conjunto de acciones orientadas a la
consecucidon de un mismo objetivo que cuentan con procesos de
gestion entrelazados entre si, que poseen un sustento operativo
dentrolaestructura de la Unidad Responsable del Gasto.

+ Programa Presupuestario. — Instrumento que agrupa a un
conjunto de acciones de gobierno orientadas a resolver un
problema o cubrir una necesidad, las cuales generan unimpactoen
la poblacidn objetivo o area de enfoque identificada

+ Modalidad. — Clasifica al PP de acuerdo con su objetivo
sustancial, y se identifica con un digito alfabético conforme a
la Clasificacién Programatica emitida por el CONAC.

El catalogo de Programas Presupuestarios se encuentra disponible en la

siguiente liga:
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https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html

En el apartado Catalogos Anteproyecto 2021

Al conjunto de Clasificacion Funcional (Finalidad, Funcidon vy
Subfuncién), Actividad Institucional y Programa Presupuestario, se le
denomina Area Funcional.

Estructura Economica. Es la clasificacion en la estructura de la clave
presupuestaria que ordena el ejercicio del gasto y sus transacciones de
acuerdo con su naturaleza econdmica, con el propdsito de analizar y
evaluar el impacto de la politica y gestion fiscal y sus componentes
sobre la economia engeneral.

Fuente de Financiamiento. — La fuente de financiamiento es el
identificador para segmentar los diferentes recursos que conforman el
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, consta de 6 digitos, es
denominada “Fondo”y se desagrega de la siguiente manera:

 Fuente Financiamiento. — Integrado por 2 digitos, permite
identificar el gasto publico por los agregados genéricos de los
recursos empleados para su financiamiento, conforme al
Clasificador por Fuentes de Financiamiento que emite el CONAC.

+ Fuente Genérica. Corresponde al Sector del que provienen los
recursos o, en su caso, en el que inciden las acciones de los
Fondos, Convenios o Proyectos, de caracter Local o Federal.

» Fuente Especifica. Identifica de manera especifica la procedencia
de losrecursos.

» Afo. — Identifica el ano en que se formaliza el instrumento
juridico o documento por medio del cual le seran transferidos los
recursos al Gobierno de la Ciudad de México.

+ Origendel Recurso.—Identifica el origen y naturales del recurso.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

i e Fu'ente. FuelnFe Fuethe Afo Origen del
Financiamiento Generica Especifica Recurso
Digitos 2 1 1 1 1

Los catalogos relacionados con la Fuente de Financiamiento (Fondo) se

encuentran disponibles en la siguiente liga:

https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html

En el apartado Catalogos Anteproyecto 2021
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Partida Presupuestal. Es el nivel de agregacion especifico en el
cual se describen las expresiones concretas y detalladas de los bienes
y servicios que se adquieren, se compone de partida genérica y
partida especifica:

+La partida genérica constituye el elemento para la armonizacion
de la informacion de la Ciudad de México con los otros niveles de
gobierno, la que se identifica con el tercer digito.

+La partida especifica corresponde al cuarto digito, su apertura
permite la identificacion especifica de los bienes y servicios requeridos
por las unidades responsables del gasto con base en sus necesidades,
conservando al mismo tiempo la estructura basica integrada por
capitulo, concepto y partida genérica, determinada por el CONAC.
Asimismo, la partida especifica permitira la armonizacién con el Plan
de Cuentas.

Es importante mencionar, que la partida presupuestaria se desprende
de los siguientes componentes, de acuerdo con lo establecido en el
Clasificador por Objeto del Gasto de la Ciudad de México vigente:

« Capitulo. Es el mayor nivel de agregacion que identifica el conjunto
homogéneo y ordenado de los bienes y servicios requeridos por las
unidades responsables del gasto. Le corresponde el primer digito.

» Concepto. Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma
especifica identificados por el segundo digito, producto de la
desagregacion de los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.

El Clasificador por Objeto del Gasto se encuentran disponibles en la
siguiente liga:

https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html

En el apartado Catalogos Anteproyecto 2021
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Tipo de Gasto.— Relaciona las transacciones publicas con los
agregados econdomicos del gasto:

+ 1. Gasto Corriente

+ 2. Gasto de Capital

« 3. Amortizacion de la Deuda y Disminucion de Pasivos
+ 4. Pensiones y Jubilaciones

Digito Identificador.— Identifica si la partida de gasto se encuentra
sujeta a pagos consolidados y/o centralizados:

0 1. Gasto Normal
. 2. Gasto Centralizado

Destino de Gasto.— Permite identificar un destino especifico de los
recursos de conformidad con el catalogo autorizado para el ejercicio
2021.

El catdlogo Destino de Gasto se encuentra disponible en la siguiente
liga:

https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html

En el apartado Catalogos Anteproyecto 2021
Proyecto.— Identifica en la clave presupuestal y clasifica la

naturaleza de los proyectos de inversién (Obras, Adquisiciones e
Integrales). Laclavedel proyecto de inversién consta de 9 digitos.

La Cartera de Inversion se integrara con los Proyectos que corresponden a

C. erogaciones de inversion fisica que las Unidades realicen para la adquisicion
Carterg de de bienes muebles, inmuebles e intangibles Capitulo 5000 y /o inversion
Inversion publica Capitulo 6000.

La Cartera de Inversion estara conformada por Proyectos de las
modalidades siguientes:

eDe Adquisicion (A): Acciones orientadas a atender necesidades o
problematicas publicas especificas asociadasagastoenel Capitulo 5000
“BienesMuebles, InmuebleseIntangibles”;

+ De Obra (0): Conjunto de obras y acciones asociadas al gasto del
Capitulo 6000 “Inversidon Publica”, dirigidas al mantenimiento,
rehabilitacion, ampliacién, modificacion y/o construccion de
infraestructura, que aumenten los activos fisicos de la Ciudad de México
o su vida util y atiendan una problematica publica especifica;
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+Integrales (I): Conjunto de obras y acciones asociadas
simultdneamente a gasto en los Capitulos 5000 y 6000, dirigidas al
mantenimiento, rehabilitacion, ampliacién, modificacion  y/o
construccion, adquisicion y equipamiento de infraestructura, que
aumenten los activos fisicos de la Ciudad de México o su vida util y
atiendan una problematica publica especifica.

Previo a la captura del Analitico de Claves o Flujo de Efectivo, segun
corresponda, las Unidades deberan integrar en el Sistema la Cartera de
Inversidn. Para ello, tendran que integrar la informacion correspondiente
a sus Proyectos de Inversion, a través de la cumplimentacidn de la Ficha
Técnica de la seccién “Proyectos”, en alguna de las modalidades antes
mencionadas Yy, posteriormente, solicitar a través del Sistema su
validacion a la DGPPCEG.

Para el caso de los Proyectos Especificos Ganadores de la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo, las Unidades podran llevar a
cabo su registro en una o varias fichas.

La Clave de Proyecto consta de 9 digitos, distribuidos de la siguiente

manera.
CLAVE DE PROYECTO
SIGLAS TP Y D PROY
Tipo de - Numero de
NOMBRE Ano Id Proyecto
Proyecto Proyecto
DIGITOS 1 2 2 4
CLAVE DE PROYECTO
SIGLAS TP Y D PROY
NOMBRE Tipo de Ao i Provecto Numero de
Proyecto Proyecto
EJEMPLO 1 0 19 ML 0001 OBRA
EJEMPLO 2 A 20 NR 0002 ADQUISICION
EJEMPLO 3 | 19 NR 0003 INTEGRAL




Manual de presupuestacion para la formulacion del anteproyecto de presupuesto de egresos E——

TipodeProyecto.—Define el tipo de proyecto a registrar, consta de 1 digito
(alfabético):

+ Obra. — Los proyectos de inversion a registrar referentes a la realizaciéon de
obra deberan identificarse con la letra “0”

+Adquisicidon. — Los proyectos de inversidon a registrar referentes a la
adquisicion deberan identificarse con la letra “A”

+ Integral. — Los proyectos a registrar que incluyan obra y acciones

asociadas simultaneas al proyecto deberan identificarse con la letra

\\III
Aino. — Define el afo de registro del proyecto, consta de 2 digito
(numérico)?2.

Id Proyecto. — Identifica si el proyecto a registrar es Normal o
Multianual, consta de 2 digitos (alfabético):

« Normal. — Corresponde a proyectos de inversion de nueva creacion y
se identifica con los digitos “"NR".

+ Multianual. — Corresponde a proyectos de inversion con duracion a
mas de 1 ejercicio fiscal, se identifica con los digitos “ML".

Namero de Proyecto. — Indica el consecutivo de proyectos que se han
registrado en el Sistema Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP). El consecutivo de proyectos sera general, de
acuerdoconel tipo deproyecto.

El formato “Ficha técnica” se encuentra disponible en la siguiente liga:

https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html
En el apartado Formatos Anteproyecto 2021

2Si el proyecto es Multianual se debe indicar el afio de inicio del proyecto con la finalidad de dar
seguimiento en el presupuesto durante la vigencia del o los contratos
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l.IV. AUTORIZACION PREVIA

A. Procedimiento

Las Unidades Responsables podran solicitar a la Secretaria de
Administracion y Finanzas, la Autorizacion Previa a la que hace
referencia el articulo 53 de la LATRPERCDMX vy las Reglas, con la
finalidad de estar en posibilidades de realizar tramites y establecer
compromisos presupuestales que les permitan iniciar o continuar, a
partir del primero de enero de 2021, aquellos proyectos de servicios y
obras, que por su importancia y caracteristicas asi lo requieran.

Las Unidades que gestionen autorizaciones previas en
términos de lo dispuesto en el parrafo que antecede deberan
hacerlo con base en una programacion integral de las
adquisiciones, contrataciones de servicios y obra publica, que
pretendan llevar a cabo a lo largo del aiho; toda vez que las
solicitudes que Unicamente incluyan montos parciales de las
asignaciones consignadas en las partidas presupuestales
especificas seran rechazadas para su replanteamiento; este
enfoque que de las autorizaciones previas privilegia que las acciones y
actividades que se precisan para la generacion de los bienes y
servicios requeridos para el cumplimiento de los objetivos de los
Programas presupuestarios se gestionen de manera oportuna y
ordenada, y que consideren el ejercicio completo y no solo algunos
meses del primer trimestre del ano.

Queda bajo la responsabilidad de las Unidades y los servidores
publicos encargados de la administracion de los recursos, en caso de
incurrir en omisiones en la formalizacion de los compromisos que
deriven de los bienes y servicios que reciban a partir del 1° de enero
de 2021 y no cuente con la autorizacion respectiva.

Se reitera que no se otorgaran ampliaciones liquidas a lo
largo del 2021 para subsanar deficiencias en Ila
Presupuestacion de los recursos; las asignaciones que
consignan los Techos presupuestales constituyen el recurso
del que los Entes Publicos dispondran para cubrir sus
necesidades totales en el afio 2021.

Para que una Unidad esté en condiciones de presentar una Solicitud
de Autorizacion Previa, es necesario que la informacion
correspondiente a los Mddulos de Integracion por Resultados e
Integracion Financiera se encuentre en estado de Registrado; salvo
aprobacion de la Subsecretaria de Egresos.

Las Solicitudes de Autorizacion Previa, podran realizarse a partir del 10 de
noviembre de 2020 y hasta el dia 04 de diciembre de 2020.
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Las solicitudes seran presentadas a través del sistema SAP-GRP en el
modulo “Anteproyecto” y deberan incluir la relacién de las Claves
Presupuestales objeto de la solicitud, excepcionalmente podran
presentarse mediante escrito dirigido a las DGPPCEG, considerando lo
siguiente:

+Las Dependencias, érganos Desconcentrados y Alcaldias deberan
observar que sélo podran ser integradas las Claves Presupuestarias
consideradas en el Analitico de Clave.

*Las Entidades realizaran dicha solicitud sélo con las Claves
Presupuestarias que sustentan el gasto que estiman realizar,
referidas en el Flujo de Efectivo para el ejercicio fiscal 2021.

*No se deberan solicitar autorizaciones previas para el
capitulo 1000 *“Servicios Personales”, excepto para
contrataciones relacionadas con la partida 1211 “Honorarios
asimilables a salarios”.

+El monto que se especifique en cada una de las Claves
presupuestarias del Formato de Autorizacion Previa, no debera ser
superior al establecido en el Analitico de Claves o el Flujo de Efectivo,
segun corresponda.

* Tanto las autorizaciones que otorgue la Secretaria de Administracion
y Finanzas como los compromisos que con base en ellas se
contraigan, estaran condicionados a la aprobacion del Presupuesto
de Egresos correspondiente y a las disposiciones que emita la propia
Secretaria.

. CALENDARIOS PRESUPUESTALES

La integraciéon del Calendario de Presupuesto se presenta como una
herramienta de planeacién, que permitira la programacion eficiente
del gasto, asi como la optimizacion y aprovechamiento de los
recursos a lo largo del ejercicio, los cuales seran formulados con base
en su presupuesto autorizado, observando las siguientes
consideraciones y criterios:

1. Llevaran a cabo la calendarizacién de su presupuesto, a través del
Mddulo “Calendarizacion Presupuestal” del Sistema.

2.La calendarizacion del gasto de recursos fiscales, debera
programarse durante el afo, previendo que la suma acumulada a
cada uno de los meses programados sea igual o inferior al monto
total de los recursos autorizados, es importante considerar la
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planeacion para distribuir el calendario presupuestal de forma
equitativa, atendiendo las necesidades operativas de cada Unidad
Responsable y posibilitando enfrentar de forma oportuna los
compromisos. La calendarizacién de recursos destinados al suministro
o prestacion de servicios a través de procedimientos de contratacion
se considerara en la calendarizacion presupuestal de la(s) Unidad(es),
tomando como referencia la vigencia estimada de los contratos
proyectados durante el ejercicio.

3. La calendarizacion de las Aportaciones provenientes del Ramo 33,
asi como de las Participaciones en Ingresos Federales, se dara de
acuerdo a los factores establecidos anteriormente, esto, debido a los
mecanismos de entero que para estos casos establece la Ley de
Coordinacién Fiscal y las disposiciones que al respecto emita la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

4,Los recursos considerados en el rubro de Convenios con la
Federacion y el ejercicio de los mismos, deberan obedecer a la
normatividad que los regula y, en su caso, a lo establecido en el
correspondiente instrumento juridico y sus anexos, que para tal
efecto se suscriba, en este sentido, preferentemente se debera
considerar su calendarizacion a partir del segundo trimestre.

5.La calendarizacién de los Recursos de Crédito debera realizarse
conforme al presupuesto que se estime devengar por cada proyecto,
por lo que, se debera considerar los periodos de aprobacion de los
proyectos a financiarse con dichos recursos, asi como la disposicion
de éstos, que se encontrara sujeta a los procedimientos
administrativos que al respecto comunique la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico.

6. Es importante considerar que durante el ejercicio fiscal
2021, no se permitira realizar recalendarizacidon de recursos,
salvo en los casos que determine la Subsecretaria de Egresos.

Asi mismo, las Unidades deberan atender lo siguiente:

¢ Calendarizar su presupuesto de manera anual con base mensual,
asegurandose que exista una relacion directa entre las estimaciones
de avance de metas y los requerimientos periddicos de recursos
presupuestales necesarios para alcanzarlas.

+Para cada uno de los Pp aprobados, el monto de los recursos
acumulados al trimestre debera ser congruente con el porcentaje de
avance de las metas programadas en dicho periodo.

*La calendarizacion que se realice respecto de su presupuesto
autorizado debe permitir atender las erogaciones que se prevé para
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cada uno de los meses, relativas a conceptos de gasto corriente,
inversion fisica, inversion financiera, responsabilidad patrimonial, asi
como pago de pasivos o de deuda, y demas erogaciones
presupuestarias.

+ Contemplar sus necesidades de gasto en funcion de los
compromisos por contraer, para evitar recursos 0ciosos.

+ Sujetarse a los criterios de economia y gasto eficiente, tomando en
cuenta las medidas de disciplina presupuestaria que establece la Ley
0 que emita la Secretaria de la Contraloria General, asi como las
prioridades en el gasto. La calendarizacion guardara congruencia
con las disponibilidades de fondos locales y federales, asi como
crediticios

+ Prever el pago de la gratificacion y vales de fin de afio en el mes de
diciembre.

+ Cuando las Unidades no presenten los Calendarios de Presupuesto
en los términos que se mencionan en el presente apartado y la
normatividad establecida, sera la Secretaria de Administracion vy
Finanzas quien esté facultada para su elaboracion.

Los titulares de las Unidades y los Servidores Publicos encargados de
su administracion, adscritos a las mismas, seran los responsables de la
formulacion de sus proyectos de Calendarios Presupuestales.

*Los plazos y términos para que las Unidades integren y soliciten a
través del Sistema sus Calendarios Presupuestales, seran
comunicados por la Secretaria de Administracion y Finanzas. No se
omite sefalar que, una vez cumplida la fecha que sea comunicada
por la Secretaria, la informacién tal como se encuentre en el Sistema,
sera considerada como solicitada sin permitir modificaciones
posteriores.

» En caso de ser necesario, la Secretaria podra realizar modificaciones
a los Calendarios Presupuestales que propongan las Unidades, con
base en los montos definitivos que les sean aprobados por el
Congreso de la Ciudad de México, a través del Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el ejercicio fiscal
2021y a las cifras definitivas del Calendario Mensual de Recaudacion
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|.VI. ELABORACION DE ANTEPROYECTOS

A

Guias de
Operacion del
Mdodulo de
Anteproyecto

El Mddulo de Anteproyecto incorporado al Sistema Informatico de
Planeacion de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP), contiene
transacciones a través de las cuales se realiza la carga de la informacion
que integra el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de cada Unidad
Responsable de Gasto; esta se divide en dos: Integracion por
Resultados e Integracion Financiera.

La transaccion de Integracion por Resultados en el ejercicio 2021
incorpora dentro de su Mddulo la Programacién Base previamente
validada a través de la DGPPCEG y su Direccién Ejecutiva de
Implementacion del Presupuesto basado en Resultados y Evaluacion
del Desempefio, y aprobada por las Unidades Responsables del
Gasto; que contiene los datos plasmados respecto de la Planeacion
Estratégica, el Marco de Politica Publica que reflejara el Programa
presupuestario y su Alineacién, la Planeacion operativa y El Plan de
Accion; restando a la URG integrar los elementos necesarios
en el Marco de Politica Publica de Igualdad Sustantiva y el
Marco de Politica Publica de Derechos Humanos (MPPDH).

La transaccién de Integracion Financiera permite incorporar los
componentes en materia econdmica que conformaran el analitico de
claves, cartera de inversion, analitico de plazas, flujos de efectivo, asi
como, las proyecciones financieras.

Los momentos “estatus” que presenta la informacién que se integre en las
diferentes transacciones del Mddulo del Anteproyecto, tendran las
siguientes etapas:

« En Captura: Es aquella que el Sistema otorga de origen, aun
cuando no se haya integrado dato alguno, permite al usuario activo
capturar informacién y/o corregir la misma.

Solicitado: Se obtiene cuando un usuario activo envia mediante el
sistema para su analisis, y revision por la Direccion General de
Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto
(DGPPCEG) la Integracion por Resultados; asi como en el caso de la
Integracion Financiera por la Direccion General de Gasto
Eficiente (DGGE) correspondiente. Bajo esta estatus la informacion
no podra ser modificada.
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Al

Modulo de
Integracién por
Resultados

A.l.1
Planeacion
Estratégica

+ Rechazado: Es asignado por la DGPPCEG en el caso de la
Integracion por Resultados y por la DGGE correspondiente cuando se
trate de la Integracién Financiera; cuando en su analisis, identifica
que la informacion integrada no cumple con los requerimientos y/o
lineamientos establecidos. Por lo anterior, y atendiendo los
comentarios que hayan emitido las Direcciones Generales
correspondientes, el usuario activo procedera a la modificacion y
enviara nuevamente para su analisis.

+ Registrado: Es asignado por las Direcciones Generales
correspondientes, cuando han revisado y validado que la informacion
ha sido integrada conforme a los requerimientos y/o lineamientos
establecidos.

La validacion en cada momento descrito se realizara a través de la
firma electrénica avanzada vinculada a cada usuario autorizado con
la finalidad de autentificar y autorizar los datos integrados al Mddulo
de Anteproyecto.

El mddulo de Integracion por Resultados refiere a la informacion
relativa a la Planeacion Estratégica y el Marco de Politica Publica
(MPP) de los Pp que las Unidades tengan asignadas de acuerdo a la
aprobacion de su Programacién Base que derivd en la Estructura
Programatica que operaran las URG en el ejercicio fiscal 2021 y que
se aplica en esta etapa de presupuestacion; dicha informacion se

encuentra ya integrada en este modulo.

Con el proposito de atender las disposiciones establecidas en el articulo
5 fraccion I de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y Municipios, las Unidades deberdn incorporar la
informacion que describa los “Objetivos Anuales”, “Estrategias” vy
“Metas”, que propongan llevar a cabo, lo anterior, a través de los
apartados denominados la Descripcion de Metas a alcanzar en el
Ejercicio 2021.

Los elementos que integran la Planeacidén Estratégica, mismos que se
tienen capturados en el Sistema son:

Mision
Vision
Diagnostico General
. Objetivo Estratégico

PWN R
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Metas.

Descripcion de Metas a Lograr en el Mediano o Largo Plazo.-
Esta informacién no se encuentra cargada en el Sistema, se
compone de dos subapartados donde a) corresponde a la Meta
Proyectada a mediano y Largo plazo del Formatos Programacion Base
(FPB, y b) se refiere al apartado de valor publico previsto producto de
la intervencidon gubernamental, por lo tanto, la URG debera replicar la
misma informacion trabajada en los FPB.

Descripcion de Metas para el ejercicio 2021.-Esta informacién
no se encuentra cargada en el Sistema, por lo que cada Unidad
debera describir logros a corto plazo, que contribuyen a la
consecucion del(los) fin(es) u Objetivo(s) que la Unidad plantea
conseguir durante el Ejercicio que se presupuesta; esta descripcion
debera incluir la transversalizacion de los Enfoques de Igualdad de
Género, los derechos de la nifiez y adolescencia; asi como de los
Derechos Humanos.

Vinculacion con el PG.-Esta informacion no se encuentra
cargada en el Sistema, por lo que cada Unidad debera describir el
Eje, Sub-eje y Sub-Subeje del PG con los que se vincula las Areas
Funcionales de la Unidad, la URG debera replicar la misma
informacion trabajada en los FPB. Ejemplo:

Viculacién Programa de ;Gomerm~2019-2024 S/

PP E SE SsE FI F SF Al

EO83 6 3 2 1 8 1 036
P026 6 3 2 1 5 2 011
E0S9 6 3 2 1 5 2 091
G072 6 3 2 1 5 1 022
0001 o 3 2 1 3 4 001
POO1 1 5 0 1 2 4 003
PO02 1 6 0 1 2 4 004
E104 6 3 2 2 5 3 071
F023 6 4 2 1 8 3 253
G008 6 3 2 1 3 4 187
M001 6 3 2 1 3 5 104
NOO1 5 3 1 1 7 2 002
0004 6 1 2 1 8 4 045
0002 6 3 2 1 5 2 112
P014 6 3 2 1 5 2 056
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El Marco de Politica Publica, es el instrumento metodoldgico que
compila la informacion relevante de cada Pp que la Unidad programe
ejecutar durante el ejercicio, a través del cual se refleja la vinculacion
de las mismas con el PG vy su contribucién para alcanzar los
Objetivos establecidos en el instrumento de planeacion; la
transversalizacion que del Pp, las Unidades realicen respecto a las
Politicas Publicas del PEIONDM, asi como con las Estrategias del
PDHCDMYX, en el marco de la perspectiva de Género y de Derechos
Humanos, respectivamente.

Dentro de las acciones encaminadas a impulsar un presupuesto con
perspectiva de Igualdad de Género, impulso de Derechos de
Niflez y Adolescencia; asi como de Derechos Humanos, para el
ejercicio 2021, la integracidon del Marco de Politica Publica del Pp que
cada Unidad programe ejecutar, se compone de los apartados, Marco
de Politica Publica General (MPPG), Marco de Politica Publica de
Igualdad Sustantiva (MPPIS) y Marco de Politica Publica de Derechos
Humanos (MPPDH), siendo cada uno de éstos, el instrumento para
reflejar la vinculacion con los Obijetivos establecidos en el PG, asi
como la transversalizacién de los Enfoques de Igualdad de Género,
los derechos de la nifnez y adolescencia y Derechos Humanos,
respectivamente.

Es el instrumento a través del cual se realiza la vinculacién con los
objetivos establecidos en el PG de cada uno de los Pp que
programen operar durante el ejercicio 2021.

La informacion general de cada uno de los Pp que las Unidades
tienen aprobadas, se refleja en el Sistema, a través de la pestana
“Desglose por Programa presupuestario” de la seccidon Integracion
por Resultados, en la transaccion “Anteproyecto”.

En el MPPG, las Unidades veran reflejado la informacion que
previamente fue autorizada de su Programacion Base; debiendo
incorporar la URG los elementos necesarios en el Marco de Politica
Publica de Igualdad Sustantiva y el Marco de Politica Publica de
Derechos Humanos (MPPDH).

Los elementos que componen el MPPG son:

1.Alineacion del Programa presupuestario
Namero de Programa Presupuestario.- Numero designado con base

al catalogo de Programas presupuestarios el cual lleva una secuencia de
acuerdo con la clasificacion programatica.
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Objetivo.- Objetivo establecido en el instrumento de planeacién que
atiende el Programa Presupuestario.

Eje.- Numero del Eje del PG al cual esta alineado el Programa
Presupuestario con base en el Catalogo dirigido al Valor Publico;

Subeje.- Numero del Subeje del PG al cual esta alineado el Programa
Presupuestario con base en el Catalogo dirigido al Valor Publico;

Sub-subeje.- Numero del Sub-subeje del PG al cual esta alineado el
Programa Presupuestario con base en el Catalogo dirigido al Valor Publico;

2. Planeacion Operativa

Problema Definido.- Es la problematica central que atendera el
Programa Presupuestario y que se vincula con los ejes del PG a través
del logro de sus objetivos.

Poblacion objetivo o area de enfoque.- Es la poblacién o area
beneficiaria directa que justifica la existencia el Programa
Presupuestario.

Objetivos Operativos.- Son los objetivos especificos a corto plazo
que el Programa Presupuestario debe lograr para contribuir a los
objetivos de mediano y largo plazo del PG.

Valor Publico Generado.- Se refiere a los bienes y servicios que se
entregan a la poblacion para la satisfaccion de sus necesidades y
aumentar su bienestar. Se obtiene del objetivo general de Ia
alineacion de Programa presupuestario con el PG.

3.Plan de Accion de Programa presupuestario

Definicion de la Meta.- Es una herramienta cuantitativa o
cualitativa que permite mostrar indicios o sefiales de una situacion,
actividad o resultado expresa la meta en términos de su significado
conceptual. Puede desde el punto de vista operativo, expresar a la
meta en términos de las variables que en él intervienen.

Indicador de la Meta.- Se refiere a la expresion algebraica del
indicador, a la explicacion sencilla de la forma en que se relacionan
las variables y a la metodologia para calcular el indicador.

Meta proyectada a mediano y largo plazo.- Refiere al valor que
se estima alcanzara la meta en un plazo futuro que puede
comprender como minimo 1-2 afios llegando hasta los 5 o 6 afios.
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Valor publico proyectado a mediano y largo plazo producto de
la intervencion gubernamental.- Los beneficios que se proponen
generar como respuesta a una necesidad o problema publico, para
mejorar las condiciones de vida de los ciudadanos.

Medios de Verificacion.- Son las fuentes donde se puede encontrar
la informacion necesaria de las metas. Se debe anotar la informacion
minima necesaria para que el usuario pueda recuperar la informacion
sobre la meta directamente. Por lo cual, se recomienda tener el
nombre completo y ubicacion del informe o el enlace electronico
directo a la informacion.

Unidad de Medida (UMI).- Es la magnitud de referencia que
permite cuantificar y comprar elementos de la misma especie. En este
caso puede ser porcentaje, indice, tasa de variaciéon, razon, etc.
(relacionado directamente con el Indicador de la meta).

Meta Fisica Proyectada (Meta Relativa).- Las metas son los
resultados que se esperan una vez finalizado el periodo. En este
sentido, indican atributos concretos que pueden ser de cantidad,
tiempo, calidad, cobertura, etc.

Las metas necesariamente estan expresadas de forma numérica y se
plantean a partir de una estimacién objetiva del nivel esperado de
mejoria a lograr en el periodo determinado que se mide a través del
indicador.

Comportamiento de la Meta durante el ejercicio.- Refiere al
valor que se estima alcanzara la Meta en el periodo correspondiente
(comportamiento acumulado por trimestre), al final del cuarto
trimestre se alcanzara lo establecido en la Meta relativa.

4.Acciones Generales

Accion. Denominacién precisa y Unica con la que se distingue a la
meta.

Responsable. Se debera anotar el nombre del responsable directo

de proporcionar la informacion técnica sobre la meta. Se sugiere que
el cargo minimo para este sea Direccion.
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A.1.2.2. Con el objetivo de refrendar que el enfoque de Género permee el
Marco de Politica quehacer gubernamental, se promueven acciones de Género en las
Pablica Apartado Politicas Publicas contribuyendo asi a la consecucion de la Igualdad
Igualdad Sustantiva para que las mujeres puedan ejercer a plenitud sus

derechos, en condiciones de igualdad, de esta forma en el proceso de
Presupuestacion las Unidades deberan de cumplimentar el MPPIS.

El MPPIS es la herramienta a través de la cual, las Unidades llevaran
a cabo la transversalizacion de la Perspectiva de Género por medio de
la vinculacién de los Pp que operaran durante el ejercicio 2021 con
las Politicas Publicas del PEIONDM; estimaran el porcentaje, que
respecto del monto total de cada Pp, sera destinado a acciones en
materia de Igualdad Sustantiva; el nUmero de personas que seran
beneficiadas con las acciones en materia de Igualdad Sustantiva y
efectuaran la identificacion de las Acciones Afirmativas, Transversales
y Mixtas, que realizaran a través de los Pp que operaran durante el
ejercicio que se presupuesta, esto Ultimo observando los criterios que
para tal efecto se presentan en la Guia para la identificacion de las
Acciones en materia de Igualdad Sustantiva a través del Pp.

Las Unidades integraran en el Sistema la informacién inherente al
MPPIS a través de la seccion Integracién por Resultados, en la
pestafia “Desglose por Programa presupuestario”, subpestana
“Acciones de Género” de la transaccion “Anteproyecto”.

Los elementos que integran el MPPIS, se describen a continuacion:

Acciones de Género: La Unidad, debera precisar el(los) Objetivo(s),
Estrategia(s) y la(s) Politica(s) Publica(s) del PEIONDM, con los que se
vincula el Pp.

Por cada Politica Publica que se agregue, debera expresarse la
justificacién que sustente la manera en que el Pp coadyuva a alcanzar
condiciones de Igualdad Sustantiva entre mujeres y hombres. Se
debera especificar cuando menos una Politica Publica por cada
Unidad.

Porcentaje de Igualdad Sustantiva: Porcentaje, que, respecto del
monto total de cada Pp, la Unidad estima sera destinado a acciones en
materia de Igualdad Sustantiva, considerando la transversalizacion de las
Politicas Publicas del PEIONDM con el Pp.
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Por cada Pp que contenga la transversalizacion de cuando menos
una Politica Publica del PEIONDM, invariablemente la Unidad debera
estimar un porcentaje de Igualdad Sustantiva.

Cabe precisar, que el Porcentaje de Igualdad Sustantiva al que se
refiere el presente numeral, sera utilizado por la Unidad para
identificar el presupuesto que del Pp se destina a las acciones en
materia de Igualdad Sustantiva, considerando la vinculacién que
realicen de los Pp con las Politicas Publicas del PETIONDM.

Meta Fisica de Igualdad Sustantiva: Considerando la vinculacion
de las Politicas Publicas del PEIONDM con el Pp y las acciones que en
materia de Igualdad Sustantiva se llevaran a cabo a través de la
misma, correspondera a la estimacidon del nimero de personas que
seran beneficiadas, identificandose en:

*Mujeres: Numero de Mujeres que la Unidad estime seran
beneficiadas con la realizacion de las Acciones de Género en
materia de Igualdad Sustantiva.

+Hombres: NUumero de Hombres que la Unidad estime seran
beneficiados con la realizacién de las Acciones de Género en
materia de Igualdad Sustantiva.

Para los casos en que no haya beneficiarios, considerando la
vinculacion de las Politicas Publicas del PEIONDM con el Pp y las
acciones que en materia de Igualdad Sustantiva se llevaran a cabo a
través de la misma, los campos denominados “Mujeres” u “Hombres”
se deberan cumplimentar agregando a dicho campo un 0 (cero).

Cuando la Meta Fisica de Igualdad Sustantiva, no pueda ser
cuantificable, tanto para “Mujeres” como para “Hombres”, se debera
indicar “No Cuantificable” (NC) en este campo.

Es importante sefialar que, la informacion vertida en el Porcentaje de
Igualdad Sustantiva, en la Meta Fisica de Igualdad Sustantiva y la
vinculacion del Pp con las Politicas Publicas del PEIONDM debera
observar congruencia.

Identificacion de Acciones en materia de Igualdad
Sustantiva: Identificacion de las acciones que contribuyen a la
disminucién de las brechas de desigualdad entre mujeres y hombres,
mediante la clasificacion del Pp en las categorias: 1. Acciones
Afirmativas; 2. Acciones Transversales y 3. Acciones Mixtas; lo
anterior, con el objetivo de coadyuvar a la politica de Igualdad
Sustantiva en la Ciudad de México.
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Para la cumplimentacion del campo Identificacion de Acciones en
materia de Igualdad Sustantiva, las Unidades deberan observar lo que
al respecto se establece en la Guia para la identificacion de las
Acciones en materia de Igualdad Sustantiva a través del Pp.

Es importante sefialar que, la informacion vertida en el Porcentaje de
Igualdad Sustantiva, en la Meta Fisica de Igualdad Sustantiva, la
vinculacion del Pp con las Politicas Publicas del PEIONDM vy la
Identificacién de Acciones en materia de Igualdad Sustantiva debera
observar congruencia.

El MPPDH se concibe como el instrumento que describe las
consideraciones para que las Unidades lleven a cabo el proceso de
vinculacién del Pp que programen operar en el ejercicio 2021 con las
Estrategias de Derechos Humanos del PDHCDMX; lo anterior en el
contexto de la transversalizacion del enfoque de Derechos Humanos;
asi mismo, estimaran el porcentaje que, respecto del monto total
de cada Pp, sera dirigido al cumplimiento de las Estrategias con
incidencia en Derechos Humanos. EI MPPDH forma parte del MPP.

A continuacién, se describen los elementos e informacion relativos al
MPPDH que las Unidades integraran en el Sistema, a través de la
transaccion “Anteproyecto”, en de la seccién Integracion por
Resultados, en la pestafia “Desglose por Actividades”, subpestafa
“Derechos Humanos”:

Acciones de Derechos Humanos: Las Unidades, deberan precisar el
(los) Derecho(s), Obijetivo(s) Especifico(s) y Estrategia(s) del
PDHCDMX, con los que se vincula el Pp. Por cada estrategia que se
agregue, debera expresarse la justificacion que permita identificar la
manera en que el Pp coadyuva al ejercicio y goce del (los)
Derecho(s) Humano(s) especificado(s). Se debe especificar cuando
menos una Estrategia de Derechos Humanos por cada Unidad.
(Catdlogo de estrategias de Derechos Humanos).

En la seleccion de las Estrategias del PDHCDMX, las Unidades
deberan considerar:
' El contenido del PDHCDMX, ya que éste define cuales son
las estrategias y metas asignadas a cada instancia ejecutora;

. La contribucion al cumplimiento de los principios basicos de
los Derechos Humanos los cuales son: Universalidad,
Inalienabilidad, Indivisibilidad e Interdependencia;
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A.2.

Médulo de
Integracion
Financiera

+ La orientacion de la estrategia respecto a las obligaciones de:
Promover, Proteger, Respetar y Garantizar la aplicacién de los
Derechos Humanos;

¢ Los atributos en materia de Derechos Humanos sefialados por
el PDHCDMX;

eLos componentes de los Derechos Humanos: Disponibilidad,
Accesibilidad, Adaptabilidad, Aceptabilidad y Calidad (Glosario de
Derechos Humanos);

¢+ El impacto en el ejercicio de los derechos;

+ Las problematicas detectadas en el Diagndstico del Programa
de Derechos Humanos de la Ciudad de México para los derechos
0 grupos de poblacion de los que se trate;

+ El criterio de maximo uso de recursos disponibles en materia de
derechos humanos para asegurar su progresividad y no
regresividad.

+ El cumplimiento de los articulos de la Ley del PDHDF vy;

Porcentaje de Derechos Humanos: Corresponde al porcentaje
que, respecto del monto total de cada Pp, las Unidades estimen sera
dirigido al cumplimiento de las Estrategias del Programa de Derechos
Humanos.

Es importante destacar que, en las Estrategias del PDHCDMX
vinculadas con el Pp, la cantidad que se vierta en el apartado
“Porcentaje de Derechos Humanos” del MPPDH, deberan guardar
congruencia con la informacion contenida en el Formato Estrategias
del PDHCDMKX a ejecutarse en 2021 por las Unidades.

Las Unidades generaran e integraran al Sistema la informacion
relativa a la Cartera de Inversion, el Analitico de Claves y para el caso
de las Entidades el Flujo de Efectivo, asi como las Proyecciones
Financieras a cinco anos, el desglose de las percepciones ordinarias y
extraordinarias, y el analitico de plazas.

Una vez integrada la informacion referida, las Unidades deberan
requerir a través del estado “solicitado” a la SE por conducto de la
DGGE correspondiente, el analisis de dicha informacidn; para que
posteriormente la DGGE, a través del Sistema emita observaciones
que orienten a las Unidades a realizar las modificaciones necesarias,
y en caso de no existir observaciones procedera a su registro.

53




A.2.1
Analitico
de Claves

Ejercicio Fiscal 2021

A continuacién, se presentan los componentes que conforman el
Mddulo de Integracion Financiera.

Se entiende como la relacion de CP a través de las cuales las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Alcaldias estiman realizar
el gasto durante el ejercicio fiscal 2021.

La informacidn para integrarse en la seccion Analitico de Claves de la
transaccion “Anteproyecto”, debera ser formulada atendiendo las
siguientes consideraciones:

Para estructurar las Clave Presupuestal debera realizarse atendiendo
los Clasificadores por Objeto del Gasto, por Tipo de Gasto, Fuente de
Financiamiento, la Clasificacion Funcional del Gasto y la Clasificacion
Programatica emitidos por el CONAC, asi como la Cartera de
Inversion y los Catalogos de Centros Gestores, Fondos y Destino de
Gasto disponibles en el Sistema.

Se deberd utilizar el Area Funcional determinada para cada Unidad
Responsable, misma que le fue aprobada en la Programacion base.

e Cuando la Partida corresponda a los Capitulos 5000 o 6000 del
COG, la CP especificara el Proyecto de Inversién correspondiente,
cuya Ficha Técnica debid haberse registrado previamente en la
Cartera de Inversion;

e Al momento de presupuestar su gasto, las Dependencias, érganos
Desconcentrados y Alcaldias, deberan observar lo establecido en los
Criterios para la Presupuestacion del Manual, las Reglas y demas
normatividad aplicable; vy,

* El total del Analitico de Claves no debera exceder el Techo Presupuestal
comunicado por la Secretaria via oficio, ya que de acuerdo al tercer
parrafo del articulo 31 de la LATRPERCDMX, la Secretaria queda facultada
para formular los Anteproyectos de Presupuesto de las Dependencias,
Organos Desconcentrados y Alcaldias cuando no se apeguen a los
términos comunicados.

Una vezintegradaen el Sistema la informacién correspondiente a la Cartera
deInversion, la Planeacion Estratégicay el MPP, las Dependencias, Organos
Desconcentrados y Alcaldias podran solicitar, a través del Sistema, el
Analitico de Claves a fin de que la DGGE correspondiente esté en
posibilidades de llevar a cabo la revision al mismo.
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Las Dependencias, ()rganos Desconcentrados y Alcaldias, remitiran el
Analitico de Claves a efecto de que la Secretaria esté en posibilidades de
integrar el Proyecto de Presupuesto conforme a las disposiciones
establecidas en la LATRPERCDMX.

Esta seccidn del Sistema esta destinada para la integracién de las
A.2.2. . . . ,
estimaciones de ingresos de las Entidades, asi como de las CP que

Flujo de sustentan el gasto que se presupuesta para el ejercicio fiscal 2021.

Efectivo

La informacion generada debera ser integrada en la seccidon Flujo de
Efectivo de la transaccion “Anteproyecto” y formulada atendiendo las
siguientes consideraciones:

e Estructurar las CP relativas a las Aportaciones y Transferencias
gue se estiman recibir, asi como las que sustentan el gasto que
se presupuesta;

» Por lo que corresponde a la Clasificacion Funcional del Gasto y
la Clasificacion Programatica, las Entidades deberan observar los
catalogos.

*En el caso de las CP que refieran las Aportaciones y
Transferencias que la Entidad estime recibir, se deberan
especificar hasta nivel de Pp (FI-F-SF-AI-Pp);

» Cuando la Partida corresponda a los Capitulos 5000 o 6000 del
COG, la CP debera contener el Proyecto de Inversion
correspondiente, cuya Ficha Técnica debid haberse registrado
previamente en la Cartera de Inversion;

» La suma de sus Ingresos no debera exceder el Techo Presupuestal
comunicado por la Secretaria via oficio, toda vez que, de
acuerdo al tercer parrafo del articulo 31 de la LATRPERCDMX, la
Secretaria queda facultada para formular los Anteproyectos de
Presupuesto de las Entidades cuando no se apeguen a los términos
comunicados, y;

+ Verificar que el importe de las erogaciones que se
presupuestan, guarde equilibrio con la suma de sus Ingresos.

Una vez integrada en el Sistema la informacién correspondiente a la
Cartera de Inversion, la Planeacidn Estratégica y el MPP, las Entidades
podran solicitar, a través del Sistema, el Flujo de Efectivo para que la
DGGE correspondiente esté en posibilidades de llevar a cabo la revision
al mismo.
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El Flujo de Efectivo que las Entidades remitan a la Secretaria, permitira
conocer el origen de los ingresos, asi como la presupuestacion de estos.
Dicha remision permitira a la Secretaria estar en posibilidades de integrar
el Proyecto de Presupuesto conforme a las disposiciones establecidas en
la LATRPERCDMX.

Para el cumplimiento de lo establecido en la LDF, especificamente a
través del articulo 5 fraccion II, las Unidades deberan realizar las
proyecciones del presupuesto que estimen ejercer en un periodo de
cinco anos, posteriores al ejercicio que se presupuesta, para lo cual,
deberan considerar como base, la presupuestacion de recursos que
realicen para el ejercicio fiscal 2021.

La integracion de la informacion en el Sistema, referente a las
proyecciones de presupuesto que las Unidades realicen para los
siguientes cinco afos subsecuentes al que se presupuesta, deberan
realizarla a través de la transaccion Anteproyecto en las pestafas
“Proyecciones” y “Justificacion por Capitulo”, considerando lo
siguiente:

» Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Alcaldias deberan
cumplimentar la informacion de sus proyecciones, a través de las
pestanas “Proyecciones” y “Justificacion por Capitulo” de la
Seccion Analitico deClaves.

* Las Entidades deberan cumplimentar la informacion de sus
proyecciones, a través de las pestafias “Proyecciones” vy
“Justificacion por Capitulo” de la Seccion Flujo de Efectivo.

eLas Unidades cumplimentaran la informacion referente a las
proyecciones, a partir de los montos y conceptos vertidos
previamente por cada una de éstas, en las Secciones Analitico
de Claves y/o Flujo de Efectivo, segun corresponda, para tal
efecto dicha informacidn es presentada por el Sistema a través
de los campos “Concepto”, “Descripcion del Concepto” e
“Importe Ano Cero”.

*En el proceso de elaboracion de las proyecciones para cada
uno de los siguientes cinco afios, las Unidades deberan
considerar como base los importes y conceptos que se
mencionan, integrando los importes a nivel de concepto, en los
campos identificados como “Importe Afo 1”, “Importe Ao 2”,
“Importe Afio 3", “Importe Afo 4”, “Importe Afo 5”, segun
corresponda
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En los casos en que se observen incrementos a nivel de Capitulo de
Gasto en los diferentes afios que se proyectan, las Unidades deberan
describir breve y puntualmente la causa que da origen a los mismos, lo
anterior mediante la pestana “Justificacion por Capitulo”, destinada para
tal efecto.

En la formulacion de las proyecciones que realicen tanto las
Dependencias, Organos Desconcentrados y Alcaldias, como las Entidades,
deberan observar las siguientes consideraciones y criterios:

e Las proyecciones que las Unidades realicen para los cinco afos
subsecuentes al que se presupuesta, deberan realizarse Unicamente a
nivel de Concepto de Gasto de acuerdo al COG;

e Se deberan formular con base en los montos vertidos por las
Unidades en el Analitico de Claves y/o Flujo de Efectivo para el
ejercicio 2021, segun sea el caso;

e Considerar los montos anuales inherentes a proyectos que se
ejecuten de forma multianual, siempre y cuando cuenten con la
autorizacién de la Secretaria;

+ En los casos en que los montos que se proyectan, observen
incrementos a nivel de Capitulo de Gasto, las Unidades deberan
justificar en la pestana “Justificacién por Capitulo”, de manera breve y
puntual, las razones por las que se presentan dichos incrementos; y

+ Es responsabilidad de las Unidades que en las Proyecciones que
realicen, observen lo establecido en la LDF y en la demas normatividad
que para cada concepto, resulte aplicable.

A24

: Para el cumplimiento de las obligaciones que, en materia de servicios
Percepciones

_ _ personales se establecen a través del articulo 10 de la LDF, las
Ord'”a“é}s y_ Unidades integraran la informacion correspondiente a las
Extraordinarias  remuneraciones de los servidores plblicos adscritos a las mismas,
desglosando las percepciones ordinarias y extraordinarias, a través
de la pestafa denominada “Servicios Personales” en las Secciones
“Analitico de Claves” y “Flujo de Efectivo” de la transaccion
“Anteproyecto”, considerando lo siguiente:

. Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Alcaldias
deberan cumplimentar la informacion de las remuneraciones de
los servidores publicos adscritos a las mismas, desglosando las
percepciones ordinarias y extraordinarias, a través de la pestafa
“Servicios Personales” de la Seccidon Analitico de Claves;
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. Las Entidades deberan cumplimentar la informacién de las
remuneraciones de los servidores publicos adscritos a las mismas,
desglosando las percepciones ordinarias y extraordinarias, a
través de la pestaia “Servicios Personales” de la Seccion Flujo de
Efectivo;

. La Unidades cumplimentaran la informacién referente a las
remuneraciones de los servidores publicos adscritos a las mismas,
con el respectivo desglose en percepciones ordinarias y
extraordinarias, a partir de los montos vertidos previamente en
las partidas del capitulo 1000 del COG en las Secciones Analitico
de Claves o Flujo de Efectivo, segun corresponda, para tal efecto,
dicha informacién es presentada por el Sistema a través de los
campos denominados percepciones ordinarias y/o percepciones
extraordinarias por cada una de las partidas en cuestion.

En caso de que los montos correspondientes a las percepciones
ordinarias o percepciones extraordinarias en cada una de las partidas
del capitulo 1000 del COG, requieran alguna modificacion, el Sistema
permitirda que las Unidades lleven a cabo la modificacion
correspondiente.

La Unidades deberan observar que, la suma de los montos
correspondientes a las percepciones ordinarias 0 percepciones
extraordinarias en cada una de las partidas del 1000 del COG debera
corresponder al importe total de la misma, presupuestado en la
Seccidn Analitico de Claves; en caso contrario el Sistema presentara
el monto de la variaciéon a través de la columna denominada
“Validacién”; el Sistema no permitira que el mddulo de Integracion
Financiera observe el estado “Solicitado”, hasta en tanto no se
realicen las correcciones correspondientes.

A25 Para el cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y en la Norma para Armonizar la Presentacion de la
Informacién Adicional del Proyecto de Presupuesto de Egresos emitida por
el CONAC; las Unidades contemplaran la informacion que corresponde a las
Plazas o Puestos adscritos a la misma, identificando su denominacion, el
nimero de plazas o puestos y los limites inferiores y superiores de las
remuneraciones deestas.

Analitico de
Plazas
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Las Unidades llevaran a cabo la integracion de dicha informacion, a
través de la pestafia denominada “Analitico de Plazas” en las Secciones
“Analitico de Claves” y “Flujo de Efectivo” de la transaccion
“Anteproyecto”, considerando losiguiente:

. Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Alcaldias
deberan cumplimentar la informacion de las Plazas o Puestos
adscritos a la misma, su denominacién, el nimero de plazas o
Puestos y los limites inferiores y superiores de las remuneraciones de
las mismas, a través de la pestafia “Analitico de Plazas” de la Seccidn
Analitico de Claves;

. Las Entidades deberan cumplimentar la informacion de las
Plazas o Puestos adscritos a la misma, su denominacion, el nimero de
plazas o Puestos y los limites inferiores y superiores de las
remuneraciones de las mismas, a través de la pestafia “Analitico de
Plazas” de la Seccién Flujo de Efectivo;

. La informacion inherente a los nombres de las Plazas o
Puestos de la Unidad, sera presentada por el Sistema a través del
campo denominado “Plaza/Puesto”, y los montos referentes a las
remuneraciones de dichas Plazas o Puestos se ubicaran entre el
Limite Inferior y el Limite Superior de las mismas, las cuales seran
presentadas de igual forma en las columnas denominadas
“Remuneraciones de” y "Remuneraciones Hasta".

. El campo denominado “Plaza/Puesto Homodlogo”, sera
cumplimentado por las Unidades, sélo en caso de que alguna Plaza
0 Puesto adscrito a las mismas, no se encuentre contemplada en
las Plazas o Puestos que presente el Sistema a través del campo
“Plaza/Puesto”, para tal efecto, deberan integrar el nombre de la
Plaza o Puesto, ubicandolo en el rango del Limite Inferior y el
Limite Superior de los montos que se expresan en las columnas
denominadas “Remuneraciones de” y “Remuneraciones Hasta” que
corresponda.

. Respecto al campo denominado “Numero de Plazas”, las
Unidades deberan integrar el nimero de plazas que se ubican en
el rango del Limite Inferior y el Limite Superior de los montos que
se expresan en las columnas denominadas “Remuneraciones de” y
“Remuneraciones Hasta”, considerando las que la Unidad haya
adicionado en el campo “Plaza/Puesto Homologo”.
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Una vez que sea solicitada mediante la firma electrdnica
correspondiente la informacién requerida en los Moddulos de
Integracién por Resultados y de Integracién Financiera y que haya
sido registrada por la Direcciones Generales correspondientes, la
Unidad estara en posibilidades de generar e imprimir los reportes de
cada una de las diversas secciones de la transaccion “Anteproyecto”
como se esquematiza a continuacion:

Los reportes que se generen deberan:

. Firmarse en los espacios especificados, por el titular de la
Unidad (Autorizd) y el Servidor Publico que a través del Sistema
haya solicitado la informacién (Solicitd); asi como rubricar cada
una de las hojas distintas a la signada; vy,

. Remitirse, mediante oficio firmado por el titular de la
Unidad a la SE @ mds tardar el 13 de noviembre de 2020, al
correo institucional ccpsubegresos@finanzas.cdmx.gob.mx

En este apartado se hace referencia a lo indicado en el Articulo 47
de LATRPERCDMYX, que indica que son algunos de los elementos
que integrara el Proyecto de Presupuestos de Egresos:

* Anexo transversal del presupuesto con perspectiva de género;

+ Anexo transversal del presupuesto con enfoque de Derechos
Humanos;

* Anexo trasversal para la atencién de nifias, nifios y adolescentes

Para dar cumplimiento a este articulo en se crean la Guias para el
llenado de los Formatos respectivos; asi como sus respectivos
catalogos que localiza en la liga:

https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html
En el apartado Transversales

Los formatos debidamente requisitados y validados deberan
remitirse mediante oficio firmado por el Titular de la Unidad
Responsable del Gasto a la Subsecretaria de Egresos y a la
Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de
Cuentas, a_mads tardar el 13 de noviembre de 2020, a los
correos institucionales ccpsubegresos@finanzas.cdmx.gob.mx y
galmonte@finanzas.cdmx.gob.mx
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C. Los programas presupuestarios con claves presupuestarias asociadas a

Analitico de partidas que integran el Programa Anual de Adquisiciones

Procedimientos Arrendamientos y Prestacion de Servicios, en caso de estimar necesario

de Contratacion realizar procedimientos de contratacion para atender solicitudes

2021 materiales o de servicios, estos procedimientos se deben reportar en el
Analitico de Procedimientos de Contratacion detallando cada uno por su
objeto con la descripcidon de los bienes y servicios a contratar, referir
presupuesto estimado y los meses de suministro y/o prestacion del
servicio. En el objeto referir si esta asociada al costo de operacion de
adquisiciones y obras concluidas, de ser el caso.

El Instructivo de llenado del Formato “Analitico de Procedimientos de
Contratacion Asociados a Claves Presupuestarias 2021” se encuentra
disponible en la siguiente liga:

https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html
En el apartado Analitico Procedimientos Contratacion 2021

El Analitico de Procedimientos de Contratacion Asociados a Claves
Presupuestarias 2021:

https://data.finanzas.cdmx.gob.mx/egresos/anteproyecto_presupuesto_2021/index.html
En el apartado Analitico Procedimientos Contrataciéon 2021

El formato del Analitico de Procedimientos de Contratacion 2021 se integrara
atendiendo las siguientes consideraciones generales:

+ Se entiende como el formato que contiene la relacion de procedimientos de
contratacidn a través de los cuales las URG atenderan las necesidades
materiales y de servicios de los programas presupuestarios aprobados para
el ejercicio fiscal 2021, tras validar las existencias en almacenes y los
estudios previos obligatorios.

*En correspondencia, la informacion reportada en el Analitico de
Procedimientos de Contratacion 2021 y sus actualizaciones se informaran en
el Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y Prestacion de
Servicios 2021 y las actualizaciones respectivas, bajo los lineamientos y la
plataforma referida por la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.
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Debera ser formulado atendiendo la siguiente informacién:

a) Unidad Responsable de Gasto

b) Clave presupuestaria

¢) Denominacion de Area Operadora

d) Tipo de contratacion

e) Objeto del procedimiento de contratacion

f) Clasificacion del gasto por Area Operadora

g) Cantidad estimada de bienes y/o servicios por contratar
h) Monto estimado del procedimiento de contratacion

i) Tipo de procedimiento de contratacidn

j)Referir si se adquirird mediante proceso consolidado

k) Referir si se estima adquirir con proveedores MiPyMES
) Mes programado para inicio de procedimiento de contratacion
m) Mes programado para inicio de vigencia del contrato

n) Mes programado para finalizar vigencia del contrato

* La calendarizacion de recursos destinados al suministro o prestacion
de servicios a través de procedimientos de contratacion se
considerara en la calendarizacion del gasto de la URG, tomando como
referencia la vigencia estimada de los contratos proyectados durante
el ejercicio. La informacion de los procedimientos de contratacion no
constituyen compromisos formales, es con fines de planeacion vy
presupuestacion, por lo que son susceptibles a modificaciones.

*Seguir los lineamientos especificos por capitulo de gasto y procurar
una calendarizacién de los recursos eficiente que coadyuve a la
reduccion de solicitudes de Afectaciones Presupuestarias. La solicitud
de adecuaciones presupuestarias a claves presupuestarias que tienen
asociados procedimientos de contratacidon, en caso de aprobarse se
reflejaran en adecuaciones en el Analitico de Procedimientos
de Contratacion 2021, asi como en el PAAAPS 2021 y su
calendarizacion presupuestal.
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A efecto de integrar el Analitico de Procedimientos de Contratacién
2021 en los reportes del Anteproyecto, la informacién se registrara
en el formato referido y se entregara impreso a la Direccion General
de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacidon del Gasto de la
Subsecretaria de Egresos el 27 de noviembre de 2020; debiendo
validarse con el nombre y firma del Director General de
Administracion, Director de Recursos Materiales y Servicios, asi como
el Director de Finanzas o cargos homdlogos.

I.VII.GESTI,C’)N DE USUARIOS DEL SISTEMA INFORMATICO DE
PLANEACION DE RECURSOS GUBERNAMENTALES (SAP-GRP)

A. Procedimiento

Paralavinculacién de usuarios conaccesoal Médulode Anteproyectodel SAP-
GRP, debera enviar solicitud por escrito a través de oficio a la Direccion
General de Planeacién Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto al
correo cccepdgppcyeg@finanzas.cdmx.gob.mx, en donde se indicaran los
siguientes datos:

a. Clave de Centro Gestor

b. Clave de Usuario SAP-GRP

¢. Nombre de Usuario

d. Cargodel Usuario

e. Nivel de Firma (consulta, capturay solicitud)

Durante el proceso del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2021, se
realizaran validaciones de la informacion capturada en las distintas
transacciones del Mddulo de Anteproyecto, dicho proceso se realizara a
través de la firma electronica avanzada vinculada a cada usuario con la
finalidad de autentificar y autorizar los datos ingresados al sistema.
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A.
Catalogo Centro Gestor-Sociedad 2021

Identifica la clasificacion de la URG en la Administracion Publica de la
Ciudad de México, conforme a la Ley Organica del Poder Ejecutivo y
de la Administracion Publica de la Ciudad de México, asi como su
clasificacion de acuerdo con su figura juridica.

B.
Catalogo de Fondos

Permite clasificar de manera especifica los recursos identificando las
fuentes u origenes de los ingresos que financian los egresos y precisa
la orientacion especifica a efecto de controlar su aplicacion.

C.
Catalogo dirigido al Valor Publico

Se refiere a los Ejes contenidos en el PG, que establece las acciones
del Gobierno de la Ciudad, mismo que observaran las Unidades
Responsables del Gasto en la planeacion, programacion,
presupuestacion y ejecucion del gasto.

D.
Catalogo de Destino de Gasto

Permite identificar el destino especifico del gasto, que lleven a cabo
las URG en sus programas, proyectos, acciones conforme a sus
atribuciones.

E.
Catalogo de Unidad de Medida

Se refiere a la magnitud de referencia que permite cuantificar y
comprar elementos de la misma especie. En este caso puede ser
porcentaje, indice, tasa de variacion, razén, etc. (relacionado
directamente con el Indicador de la meta).
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F.
Catalogo de Clasificacion Funcional del Gasto

Permite identificar los gastos segun los propdsitos u objetivos
socioecondmicos que persiguen las diferentes Dependencias de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, conforme al
Clasificador del CONAC.

G.

Catalogo de Politicas Publicas del Programa Especial de
Igualdad de Oportunidades y no Discriminacion hacia las
Mujeres

Se integra por las Politicas Publicas en materia de igualdad sustantiva
que orientan las acciones y politicas publicas de las URG para
disminuir de forma permanente y gradual las brechas de desigualdad
entre mujeres y hombre en Ciudad de México.

H.
Catalogo de Estrategias del Programa de Derechos
Humanos de la Ciudad de México

Se integra por las estrategias que deben cumplirlas URG, respecto de
los principios basicos de los Derechos Humanos, los cuales son:
Universalidad, Inalienabilidad, Indivisibilidad e Interdependencia, asi
como su orientacidn respecto a las obligaciones de Promover,
Proteger, Respetar y Garantizar la aplicacion de los Derechos
Humanos.

1.
Catalogo de partidas contenidas en el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

Identifica cada una de las partidas que pertenecen al Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

J.
Formato de Analitico de Procedimientos de Contratacion

Asociados a Claves Presupuestarias 2021
(Analitico de Procedimientos de Contratacion 2021)

Contiene la relacién de procedimientos de contratacion con los que
la(s) Unidad(es) atenderan las necesidades materiales y de servicios
de los programas presupuestarios aprobados para el ejercicio fiscal
2021.
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A.

Gestion para
Resultados
(GpR)
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La Gestion para Resultados (GpR) es una estrategia de gestion del sector
publico centrada en el desempefio del desarrollo y en las mejoras
sostenibles en los resultados del pais; su principal funcién es
promover la eficacia del desarrollo mediante el uso de informacion del
desempefio.

Paraello sevalede herramientas orientadasala planeacién estratégica, la
programacion y la ejecucion presupuestaria enfocada en los resultados y
por ende en la creacidon de valor publico. En ese sentido la GpR esta
conformada por cinco pilares:

Planeacion orientada
a Resultados

Presupuesto
por Resultados

Gestion financiera,
auditoria y adquisiciones

Gestion de programas
y proyectos

Pilaes de la GpR
|

— Monitoreo y evaluacion

La Gestidon para Resultados (GpR), situa sus acciones en establecer
una cultura organizativa, directiva y de gestion, cuyo propodsito es
mostrar opciones de actuacion en el quehacer gubernamental,
mediante herramientas practicas para la planeacion estratégica, la
programacion y ejecucion presupuestaria con énfasis en los
resultados, en lugar de los procesos.
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Vinculacion con el

Plan  Nacional
Desarrollo vy
Programas.
Objetivos
estratégicos
Programas
Presupuestarios

Programa
Anual de
Evaluacion
(PAE)

En la gestion publica, la toma de decisiones en cualquier nivel y
sobre cualquier situacion o factor, produce un resultado. La GpR
toma en cuenta esta premisa, con el proposito de que las acciones
publicas logren el mejor resultado en las asignaciones
presupuestarias.

Para la implementacién de la GpR es necesario contar con un
Presupuesto basado en Resultados (PbR), y un Sistema de
Evaluacion del Desempefio, los cuales son conceptualizados como
componentes de la GpR, que consisten en la realizaciéon de
actividades y herramientas que permiten apoyar las decisiones
presupuestarias en informacion que sistematicamente incorpora
consideraciones sobre los resultados del ejercicio de los recursos
publicos y que motiva a las instituciones publicas a lograrlos, con el
objeto de mejorar la calidad del gasto, asi como los bienes y servicios
publicos entregados a la poblaciéon, ademas de promover la
transparencia y rendicion de cuentas..

A continuacion, se muestran los componentes del Modelo de GpR, de
acuerdo con su aplicacion en México:

y « Metodologia de
de _| Presupuesto Basado Marco Logico
sus en Resultados (PBR) « Indicadores
= = * Proceso
s presupuestario

/

" sistemade
Evaluacion del
_ e, Desempeiio SED) _mmm. @ en Resultados

‘Evaluacién de
\Zrograma de
ejoramiento

Politicas
de la Gestion

* Asignacion

Mejoramiento
de la Gestion
del Gasto

Publicas y
Programas
Presupuestarios

Compromisos de Mejora
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B.
Presupuesto
basado en
Resultados
(PbR)

El PbR es un proceso basado en consideraciones objetivas para mejorar la
asignacion y resultados del gasto publico, con la finalidad de fortalecer las
politicas, programas publicos y desempeio institucional, cuyo aporte es
decisivo para generar las condiciones sociales, econdmicas y ambientales
para un mejor desarrollo de la Administracion Publica.

Las caracteristicas principales del PbR son las siguientes:

Alineacion.- Define y alinea los Programas presupuestarios y sus
asignaciones a través del ciclo de planeaciéon - programacion -
presupuestacion - ejercicio - control - seguimiento - evaluaciéon -
rendicion de cuentas.

Medicion de desempeio.- Es el proceso por el que se establecen los
criterios para determinar la calidad de los bienes y servicios publicos,
mediante la asignacion de recursos a aquellos programas
presupuestarios, sobre la base de los objetivos organizacionales
alcanzados.

Acceso a la Informacion.- Provee informacién y datos sobre el
desempefio (permite comparaciones entre lo observado y lo esperado).

Nuevo Modelo de Asignacion de Recursos.- Propicia un nuevo
modelo para la asignacion de recursos, mediante la evaluacion de los
resultados de los Programas presupuestarios.

Evaluaciones para la Mejora del Desempeiio.- Prevé llevar a cabo
evaluaciones, acorde con las necesidades especificas de los programas

Ademas, el PbR tiene un enfoque que se concentra en la definicion clara
de los objetivos y resultados a lograr, asi como en la evaluacion sobre
qué se hace, qué se logra y cudl es su impacto objetivo en el bienestar
de la poblacion, basado en consideraciones objetivas con la finalidad de
fortalecer las politicas, programas publicos y desempefio institucional,
cuyo aporte sea decisivo para generar resultados, bienes y servicios
concretos.

Esto permite integrar sistematicamente consideraciones sobre los
resultados y el impacto de la ejecucion de los Programas
presupuestarios, asi como de la aplicacién de los recursos asignados a
éstos, en la toma de decisiones. El PbR tiene los siguientes objetivos:

. Elevar la cobertura y la calidad de los bienes y servicios publicos
proporcionados a la poblacion.

. Asignar los recursos particularmente a las politicas y programas
prioritarios y estratégicos.
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de cuentas y transparencia.

o Hacer mas eficiente la manera mediante la cual el Gobierno de la Ciudad
de México gestiona sus recursos, con el fin de consolidar su desarrollo social y
econdmico.

Es importante mencionar que el PbR debe aplicarse en todas las etapas del
ciclo presupuestario, como se muestra a continuacion

PROGRAMACION: PRESUPUESTO:
¥ ELABORACION Y AUTORIZACION DE v ASIGNACIONES
PLANEACION: ESTRUCTURAS PROGRAMATICAS PRESUPUESTARIAS CON BASE EN
¥ ALINEACION CON EL PROGRAMA ¥ DEFINICION DE PROGRAMAS RESULTADOS
DE GOBIERNO - PRESUPUESTARIOS ‘ RECURSOS HUMANOS

e
OBJETIVOS ESTRATEGICOS DE LAS v ELABORACION DE MATRIZ DE INDICADORES v CAPACITACION
UNIDADES RESPONSABLES DEL (MARCO LOGICO) %

GASTO ¥ GENERACION DE INDICADORES ESTRATEGICOS

¥ DE GESTION (SED) i

ADQUISICIONES

EVALUACION: SEGUIMIENTO:

v COMPROMISO PARA — v INFORME DE RESULTADOS - EJERCICIO: )
RESULTADOS Y MEJORAMIENTO ¥ MONITOREDQ DE INDICADORES ¥ MEJORA EN LA GESTION Y
DE  POLITICAS  PUBLICAS, CALIDAD DEL GASTO PUBLICO

PROGRAMAS INSTITUCIONALES

!

RENDICION DE CUENTAS:
v CUENTA PUBLICA E INFORMES

Para la formulacion de los Anteproyectos de Presupuesto, los recursos
asignados a cada Unidad Responsables deberan estar alojados en un Pp,
considerando las claves presupuestarias, ya que mediante los Pp y su
alineacion a los Ejes, Sub-ejes, Sub-subejes y las politicas publicas
definidas en el Programa de Gobierno 2019 -2024 provisional, asi como de
los componentes del Presupuesto, sera posible facilitar la consecucion de
los proyectos establecidos, para impulsar la creacion de valor publico

En la presupuestacion, las Unidades Responsables deberan asignar los
recursos necesarios a los Pp, considerando los objetivos en los indicadores
de desempefio. Dichos indicadores deberan estar orientados al
cumplimiento de los objetivos de las Unidades Responsables y alineados al
PG, que a su vez estaran vinculados con los Ejes, Objetivos y Acciones de
dicho PG
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El Sistema de Evaluacion del Desempefio (SED) es una metodologia que
establece objetivos con base en los recursos asignados a los programas vy,
posteriormente los valora mediante el seguimiento y la evaluacion de
indicadores estratégicos y de gestion, con la finalidad de identificar el
impacto social y econdmico de los proyectos y programas.

El SED se compone de dos elementos fundamentales:

1.-El seguimiento: Es la verificacion del desempefio del nivel de
cumplimiento de los objetivos y metas de los Pp, por medio de Indicadores
estructurados en Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) y Fichas
de Indicador del Desempefio (FID), siendo las acciones principales las
siguientes:

e Los indicadores estructurados se monitorean continuamente,
dependiendo de su regularidad, por las instancias que los ejecutan. La
informacion generada es entregada a la Subsecretaria de Egresos para su
analisis y publicacion.

e El seguimiento continuo permite evaluar las estrategias y adecuarlas a
las circunstancias variables ademas de contribuir a la toma de decisiones
con informacion de calidad para la asignacion y reasignacion del gasto

Los indicadores son de vital importancia en el SED, ya que las Matrices y
sus indicadores constituiran la base para la evaluacion de resultados de los
Pp. Dicha informacion debe mostrar la manera en que los Pp solucionan la
problematica central por la que fueron creados, generando un panorama
claro y transparente de la eficacia con que se ejecutan los recursos
publicos de cada Unidad Responsable; asimismo, se crean instrumentos
para la toma de decisiones que lleven a la mejora del disefio y la operacion
de los Pp.

Con la informacién generada por la MIR o FID se lograra hacer mas
eficiente el ciclo presupuestario.

Es importante mencionar que los indicadores que integran el SED deben
considerarse para la mejora de los Pp y para la integracion del
presupuesto.

2.- La Evaluacién: Es el anadlisis sistematico y objetivo de los programas
federales para determinar su congruencia y analizar el logro de sus
objetivos y metas, para identificar su eficiencia, eficacia, calidad,
resultados, impacto y sostenibilidad, en este caso las acciones principales
son:
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e Realizar evaluaciones objetivas, para lo cual su realizacion debera
ser por entes publicos y privados externos, expertos en la materia

e Para que las evaluaciones incurran en la mejora de los programas,
se identifican hallazgos, debilidades, oportunidades y amenazas
llamados Aspectos Susceptibles de Mejora.

La Evaluacién brinda la informacion necesaria para valorar objetivamente
y mejorar de manera continua el desempefio de los Pp y las
instituciones, asi como para determinar el impacto que los recursos
publicos tienen en el bienestar de la poblacion.

Dicho lo anterior, para la asignacién de recursos 2021 se deberan
considerar los resultados de las evaluaciones del ejercicio 2019 y el
seguimiento de los compromisos de mejora derivados de ellas, que de
mayor transparencia y mejor rendicion de cuentas.

D. La Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible, establece una vision
transformadora hacia la sostenibilidad econdmica, social y ambiental de

Vinculacion . . . o
los 193 Estados miembros de las Naciones Unidas que la suscribieron,

ala Agenda mediante alianzas centradas especialmente en las necesidades de los
2030 para el mas pobres y vulnerables y que aborda 17 Objetivos de Desarrollo
Desarrollo Sostenible (ODS).

Sostenible

Este marco de desarrollo da una oportunidad para el Sistema de las
Naciones Unidas, a nivel mundial y en México, de focalizar nuestra
cooperacién y programacion, de seguir abogando y promoviendo el tema
de inclusidon y equidad en un marco de derechos, de construir mas
ciudadania para las y los mexicanos en este pais.

El Gobierno de la Ciudad de México acepta el compromiso de contribuir al
cumplimiento de los acuerdos internacionales adoptados por el pais para
el desarrollo sostenible, estableciendo una politica publica de accion
internacional participativa y estratégica que brinde los resultados
concretos para la mejora de la calidad de vida de sus ciudadanos, dicha
politica estara determinada en los 6 Ejes rectores del PG como se muestra
acontinuacion:
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Los Objetivos de Desarrollo Sostenible, cuya alineacion se encuentraen la
Programacion Base aprobada, estaran vinculados con los Programas
Presupuestarios a través de la Matriz de Indicador de Resultados (MIR) o
ensu caso en la Ficha de Indicador de Desempefiio (FID), las cuales seran
las herramientas para el seguimiento de los ODS, por lo que sera
importante que las unidades responsables asignen los recursos
necesarios para el cumplimiento de las metas y objetivos de los mismos.
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ABREVIATURAS

Anteproyecto de Presupuesto. Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de la Administracion Publica
de la Ciudad de México;

COG. Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal;
CONAC. Consejo Nacional de Armonizacion Contable;

CP. Clave Presupuestaria;

CPCDMX. Constitucion Politica de la Ciudad de México;
Congreso Local. Congreso de la Ciudad de México;
DGGE. Direccidon General de Gasto Eficiente;

DGPPCEG. La Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del
Gasto;

GCDMX. Gobierno de la Ciudad de México;

LFDP. Ley Federal de Deuda Publica;

LFPyRH. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

LDF. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;
LOACDMX. Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México;

LATRPERCDMX. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad De México;

Manual. El presente Manual de Presupuestacion para la Formulacion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2021;

MIR. Matriz de Indicadores para Resultados;

MPP. Marco de Politica Publica;

MPPDH. Marco de Politica Publica Apartado Derechos Humanos;
MPPIS. Marco de Politica Publica Apartado Igualdad Sustantiva;

PbR. Presupuesto basado en Resultados;
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PDHCDMX. Programa de Derechos Humanos de la Ciudad de México;
PG. Programa de Gobierno de la Ciudad de México 2019-2024 provisional;

PEIONDM. Programa Especial de Igualdad de Oportunidades y No Discriminacion hacia las
Mujeres de la Ciudad de México 2015-2018;

PO. Poblacién Objetivo;
Pp. Programa Presupuestario;

Proyecto de Presupuesto de Egresos. Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad
de México para el Ejercicio Fiscal 2021;

Reglamento. Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad De México;

Reglas. Reglas de Caracter General para la elaboracion e Integra]cién de los Anteproyectos
de Presupuesto para el ejercicio 2021 de las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades y Alcaldias de la Administracion Publica de la Ciudad de México, publicadas en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 04 de septiembre de 2020;

SE. Subsecretaria de Egresos;

Secretaria. Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México;
Sistema. Sistema Informatico de Planeacion de Recursos Gubernamentales;
UM. Unidad de Medida;

Unidad(es). Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de la
Administracion Publica de la Ciudad de México;

MANUAL
Presupuestacion para la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
Ejercicio Fiscal 2021
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