Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL EL 13 DE MAYO DE 2011.

LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO
GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, ASI COMO PARA LA CENTRALIZACION DE
PAGOS.

GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ

(Al Margen superior izquierdo un Escudo que dice Ciudad de México.- Capital en Movimiento)

C. ARMANDO LOPEZ CARDENAS, SECRETARIO DE FINANZAS; C. ADRIAN MICHEL ESPINO, OFICIAL MAYOR; Y C. RICARDO
GARCIA SAINZ LAVISTA, CONTRALOR GENERAL, integrantes del Gabinete de Gestién Publica Eficaz, con fundamento en lo
dispuesto en los articulos 16, Fraccién IV, 30, 33 y 34 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 10, 11,
fraccién VI; 12 y 13, del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; 67, 82 y 83 fraccion IV, parrafo quinto de
la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; el Decreto de
Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el ejercicio 2011 y las Circulares Uno y Uno Bis para el Ejercicio Fiscal
correspondiente, en el &mbito de sus respectivas competencias, emiten los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO
GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, ASI COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS.

|. GENERALIDADES

1. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria para las dependencias, 6rganos desconcentrados, entidades y
delegaciones de la Administracion Publica de la Ciudad de México y tienen por objeto establecer los criterios y determinar los bienes y
servicios de uso generalizado en la Administracién Publica de la Ciudad de México sujetos a consolidacién, asi como para la
centralizacion de pagos de las partidas que se sefialan en el numeral 7, con el propésito de obtener las mejores condiciones en cuanto
a precio, calidad y oportunidad para la APDF, asi como coadyuvar a la eficiencia en el ejercicio del gasto mediante los pagos
centralizados.

Para el caso especifico de las partidas de gasto que a continuacién se citan, mismas que forman parte de las indicadas en el
Lineamiento 7, las delegaciones procesaran la contratacion o celebracién de los convenios de colaboracién, segin corresponda,
conforme a lo siguiente:

Partida 3341 Servicios de Capacitacién.-Llevaran a cabo la contratacion, o en su caso la celebracion de convenios de colaboracion
académica, para el otorgamiento de los servicios a que se refiere la partida de gasto, asi como el pago correspondiente, de
conformidad con la normatividad aplicable.

Partida 3381 Servicios de Vigilancia.-Efectuaran directamente la contratacion o celebracién de convenios, segln corresponda,
incluyendo el pago de dicho servicio de vigilancia.

Partidas 3141 Telefonia tradicional; Servicio Telefénico convencional (fijo) nacional e internacional y 3171 Servicios de acceso
de Internet, redes y procesamiento de informacion .- La DGRMSG efectuara la contratacion consolidada de los servicios asociados
a estas partidas, para efectos de los beneficios que se obtengan de dicha contratacion; en el caso de los pagos, queda bajo la
responsabilidad de cada delegacion cubrirlos directamente, previa validacion y conciliacién de la facturacion con el proveedor
respectivo, de los consumos de dichos servicios.

El Manual de Programacion-Presupuestacion para la Formulacion del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos, que emita la
Secretaria, determinara la estructura de la clave presupuestaria que contiene entre otros Posicion Presupuestal informacion que
deberan indicar las UAS en el formato de adhesion.

2. Para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

|. ALDF: Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Il. AUTORIZACION DE LIBERACION: Autorizacion para que las dependencias, 6rganos desconcentrados, entidades y, en su caso
delegaciones, puedan efectuar por si mismas las contrataciones de bienes o servicios sefialados en el numeral 7 de los presentes
Lineamientos.

lll.- CGMA. Coordinacién General de Modernizacién Administrativa de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México.

IV. CLAVE PRESUPUESTARIA: Conjunto de elementos codificados que permite organizar y sistematizar la informacién programatico-
presupuestal contenida en el Presupuesto de Egresos e identifica la naturaleza y destino de los recursos autorizados. Se constituye
como el instrumento a través del cual se lleva el registro de las operaciones derivadas de la gestion presupuestal, que se desarrolla
durante el ejercicio fiscal correspondiente.

V. CIRCULAR: Circular Uno y Uno Bis, Normatividad en Materia de Administraciéon de Recursos.

VI. CODIGO: El Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

VII. CONTRALORIA: La Contraloria General del Distrito Federal.
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VIIl. CONTRATACION CONSOLIDADA: Procedimiento juridico-administrativo que lleva a cabo la UAC, mediante el cual se realiza de
manera consolidada la adquisicion o arrendamiento de bienes o servicios de uso generalizado que requieran las UAS, ya sea mediante
contrato administrativo o convenio de colaboracién entre el mismo GDF.

IX. DECRETO: El Decreto de Presupuesto de Egresos del Distrito Federal.

X. DELEGACION: Organo Politico Administrativo de cada demarcacion territorial en que se divide el Distrito Federal.

XI. DEPENDENCIAS: La Jefatura de Gobierno, las Secretarias, la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, la Oficialia
Mayor, la Contraloria General y la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.

XIl. DGA: Direcciones Generales de Administracion u homologos (Direccion General de Programacion y Presupuesto y de Recursos
Humanos en el caso de la Secretaria de Seguridad Publica; Direccion General de Programacion y Presupuesto y de Administracion de
Personal, en el caso de la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal; Coordinadores Generales de Administracion;
Directores Ejecutivos de Administracién o Directores de Administracion, entre otros).

XlIl. DGADP: Direccién General de Administracion y Desarrollo de Personal de la Oficialia Mayor del Distrito Federal.

XIV. DGASOS: Direccién General de Administracién de la Secretaria de Obras y Servicios del Distrito Federal.

XV. DGRMSG: Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor del Distrito Federal.

XVI. DGSUSQOS: Direccién General de Servicios Urbanos de la Secretaria de Obras y Servicios.

XVII. DIGITO IDENTIFICADOR: Identificaciéon del presupuesto por su naturaleza econdémica. Las partidas sujetas a contrataciones
consolidadas y/o pagos centralizados se etiquetan a nivel de clave presupuestaria con el digito identificador consolidado que
establezca el Manual.

XVIIl. ENTIDADES: Los organismos descentralizados, las empresas de participacion estatal mayoritaria y los fideicomisos publicos.
XIX. GABINETE: Gabinete de Gestion Publica Eficaz.

XX. GDF: Gobierno del Distrito Federal.

XXI. LADF: Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

XXIl. LPGEDF: Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal

XXIIl. MANUAL: Manual de Programacion-Presupuestacion para la Formulacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos que
establece los elementos y fases que conforman el proceso de programacion y presupuestacion, como son: la estructura de la clave

presupuestaria, los médulos de integracién del anteproyecto y los lineamientos para la presupuestacion.

XXIV. NOMINA SIDEN: Sistema Integral Desconcentrado de Némina del Gobierno del Distrito Federal, cuya administracion esta a
cargo de la DGADP.

XXV. OFICIALIA: Oficialia Mayor del Distrito Federal.

XXVI. ORGANOS DESCONCENTRADOS: Los que con ese caracter se establecen conforme a la Ley Organica de la Administracion
Publica del Distrito Federal y su Reglamento, y que integran la Administracion Pablica Desconcentrada.

XXVIl. PAGO CENTRALIZADO : Procedimiento presupuestario a través del cual la UAC autoriza para su pago cuentas por liquidar
certificadas y, en su caso, documentos multiples, con cargo al presupuesto aprobado de las dependencias, delegaciones y 6rganos
desconcentrados por concepto de bienes o servicios de uso generalizado requeridos por estas Ultimas, tales como mezcla asfaltica,
energia eléctrica, agua y vigilancia; asi como por aportaciones de seguridad social, impuestos sobre ndminas, FONAC, seguro
institucional y otros derivados de la ndmina SIDEN.

Las entidades y en su caso los 6rganos auténomos, emplean un procedimiento y forma de pago diferente al centralizado.

XXVIII. PARTIDA: Nivel de agregacion especifico del gasto publico que identifica y clasifica los recursos humanos, materiales,
tecnolégicos y financieros, asi como los bienes, servicios y obras publicas de un mismo género, que son necesarios para la
consecucion de los programas y metas autorizadas.

XXIX. PLANTA DE ASFALTO: Organo desconcentrado de la SOS, responsable de producir y proveer mezcla asféltica y, en su caso,
proporcionar el servicio de flete y maniobra para el traslado de dicha mezcla a las UAS.

XXX. POLICIA AUXILIAR: Policia Auxiliar del Distrito Federal, responsable de proporcionar el servicio de vigilancia a las UAS.
XXXI. REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

XXXIl. SACM: Sistema de Aguas de la Ciudad de México.
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XXXIIl. SECRETARIA: Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.
XXXIV. SOS: Secretaria de Obras y Servicios del Distrito Federal.

XXXV. UNIDAD ADMINISTRATIVA CONSOLIDADORA (UAC): Unidad Administrativa de la Administracién Pulblica de la Ciudad de
México, responsable de efectuar los procedimientos de contratacion consolidada de bienes o servicios de uso generalizado que
requieran las dependencias, delegaciones, 6rganos desconcentrados, entidades y, en su caso, érganos autbnomos, que se adhieran a
tales procedimientos, asi como de efectuar, en su caso, el pago centralizado derivado de dichas contrataciones, de la nébmina SIDEN,
Impuesto Sobre Némina, mezcla asféltica, energia eléctrica, agua y servicio de vigilancia, observando este Gltimo rubro, lo dispuesto en
el Lineamiento 55, asi como las responsables de la contratacién consolidada de los Proyectos de Prestacion de Servicios a Largo
Plazo de Energia Eléctrica abastecida.

Para efectos de los presentes Lineamientos, se consideraran Unidades Administrativas Consolidadoras a las siguientes:

» La Oficialia, a través de la Coordinacion General de Comunicacién Social y la Direccion General de Administracion de la Oficialia,
efectuara la contratacion consolidada de la partida 3611 “Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas y
actividades gubernamentales”. El pago derivado de dicha contratacion lo realizara la Oficialia, a través de su Direccion General de
Administracion, afectando los presupuestos de las UAS que se adhieran a la misma.

La Oficialia mediante la Coordinacién General de Comunicacién Social y de la Direccién General de Administracion establecera los
procedimientos para formalizar la contratacion consolidada de esta partida, asi como para efectuar los pagos centralizados respectivos.

Las erogaciones que se realicen con cargo a la partida 3611 “Difusidon por radio, television y otros medios de mensajes sobre
programas y actividades gubernamentales” del Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal vigente, que se hayan consolidado
para su contratacion, la Direcciébn General de Comunicacién Social podra aplicar los recursos presupuestales de las unidades
administrativas adheridas, ain cuando éstas no hayan solicitado el servicio de difusion de camparfias institucionales, ordinarias y
extraordinarias del Gobierno del Distrito Federal, a fin de atender las necesidades de promocion y difusién de las acciones, proyectos y
programas relevantes y prioritarios de la Administracién Publica del Distrito Federal, con el propésito de lograr una comunicacién
eficiente con la ciudadania; lo anterior, en cumplimiento a lo dispuesto en las Normas Generales en Materia de Comunicacién Social
para la Administracion Publica del Distrito Federal.

*» DGRMSG, unidad que efectuara la contratacion consolidada de las partidas 1441 “Primas por seguro de vida del personal civil’
conjuntamente con la DGADP interviniendo ambas Unidades Administrativas en la formalizacion de los contratos respectivos; 1442
“Primas por seguro de vida del personal de seguridad publica y bomberos” conjuntamente con la DGADP interviniendo ambas
Unidades Administrativas en la formalizacion del contrato; 1443 “Primas por seguro de retiro del personal al servicio de las unidades
responsables del gasto del Distrito Federal” conjuntamente con la DGADP interviniendo ambas Unidades Administrativas en la
formalizacién del contrato; asimismo, la DGRMSG sera la encargada de la contratacion consolidada de las partidas 1541 “Vales”; 2111
“Materiales, utiles y equipos menores de oficina”; 2141 “Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de la informacién y
comunicaciones”; 2611 “Combustibles, lubricantes y aditivos”; 2711 “Vestuario y uniformes”; 2721 “Prendas de seguridad y proteccion
personal’; 2751 “Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir’; 2961 “Refacciones y accesorios menores de equipo de
transporte”; 3141 “Telefonia tradicional”; 3151 “Telefonia celular”; 3171 “Servicio de acceso de Internet; redes y procesamiento de
informacién”; 3191 “Servicios integrales y otros servicios”; 3231 “Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracién, educacional y
recreativo”; 3361 “Servicios de apoyo administrativo y fotocopiado”; 3451 “Seguro de bienes patrimoniales”; 3969 “Otros gastos por
responsabilidades”; 5151 “Equipo de cdmputo y de tecnologias de la informacién”; 5412 “Vehiculos y Equipo Terrestre destinados a
Servicios Publicos y la Operacién de Programas Publicos”; 5413 “Vehiculos y Equipo Terrestre destinados a servidores publicos y
servicios administrativos”; 5491 “Otros equipos de transporte”, 5491 “Otros equipos de transporte” y 5911 “Software” de acuerdo a lo
sefialado en el Lineamiento 7 y al apartado VI; en lo que respecta al pago derivado de dichas contrataciones correspondiente a las
partidas 1441, 1442 y 1443, la DGADP realizara el cargo de manera centralizada afectando los presupuestos de las dependencias,
organos desconcentrados y delegaciones. En el caso de las entidades, éstas cubriran el pago en términos del Lineamiento 25.

Para la contratacion de las partidas 3171 “Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacion”, 3231
“Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo”, 3271 “Arrendamiento de activos intangibles”, 5911
“Software” y 5151 “Equipo de cdmputo y de tecnologias de la informacién”, se debera apegar a los estandares o contar previamente
con la opinion de la Comision de Gobierno Electronico del Distrito Federal, bajo la coordinacion de la CGMA.

Asimismo, la DGRMSG consolidara el convenio de colaboracion con la Policia Auxiliar, para que ésta preste el servicio de vigilancia
(3381 Servicios de vigilancia) a las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades; en lo que respecta al pago de este servicio,
la DGRMSG realizara el cargo de manera centralizada afectando los presupuestos de las dependencias y 6rganos desconcentrados vy,
en el caso de las entidades, éstas cubriran el pago en términos del Lineamiento 25.

» La Policia Auxiliar formalizara el convenio de colaboracién con cada una de las delegaciones para prestarles el servicio de vigilancia
y, por lo que se refiere al pago de este servicio, la Policia de Auxiliar afectard de manera centralizada los presupuestos de las
delegaciones.

« DGADP, Unidad que efectuara el cargo del pago centralizado, afectando el presupuesto de las dependencias, 6rganos
desconcentrados y delegaciones, de las partidas 1411 “Aportaciones a instituciones de seguridad social’; 1421 “Aportaciones a fondos
de vivienda”; 1441 “Primas por seguro de vida del personal civil”; 1442 “Primas por seguro de vida del personal de seguridad publica y
bomberos”; 1443 “Primas por seguro de retiro del personal al servicio de las unidades responsables del gasto del Distrito Federal’;
1511 “Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo”; 1543 “Estancias de Desarrollo Infantil”; 1431 “Aportaciones al sistema para el
retiro o a la administradora de fondos para el retiro y ahorro solidario”; 1531 “Prestaciones y haberes de retiro”; 3951 “Penas, multas,
accesorios y actualizaciones”; 3981 “Impuesto sobre néminas”; y 3432 “Gastos de ensobretado y traslado de némina”, de acuerdo a lo
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sefialado en el Lineamiento 7 y al apartado VI.

Para la partida 3341 “Servicios de Capacitacion”, la DGADP formalizara los convenios de colaboracion académica con las instituciones
educativas o contratos con las personas fisicas 0 morales correspondientes para que proporcionen el servicio de capacitacion y, por lo
que se refiere al pago de este servicio, dicha Direccion General afectard el cargo de manera centralizada los presupuestos de las
dependencias. La DGADP establecera los procedimientos para formalizar los convenios y efectuar los pagos centralizados
mencionados.

En el caso de los 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades, correspondera a estas formalizar directamente los convenios de
colaboracion académica o los contratos, con cargo a dicha partida, de conformidad con la normatividad aplicable.

* DGASOS, Unidad que efectuara el tramite de pago centralizado de energia eléctrica que consuman las dependencias, 6rganos
desconcentrados y delegaciones, conforme a la informacién que al respecto le remita la DGSUSOS.

» DGSUSOS, Unidad que efectuara la concentracion de la informacion relativa al consumo de energia eléctrica (partida 3112 Servicio
de energia eléctrica) e iniciara el trdmite para el pago del servicio con cargo al presupuesto de las dependencias, 6rganos
desconcentrados y delegaciones, y sera la responsable de la integracién, formulacion, contratacion y seguimiento de los proyectos de
energia eléctrica abastecida con cualquier tipo de tecnologia, (partidas 3112 “Servicio de energia eléctrica” y 6321 “Ejecucion de
Proyectos Productivos no incluidos en conceptos anteriores de este capitulo”).

* PLANTA DE ASFALTO, formalizara los convenios con las UAS para el suministro de mezcla asfaltica y por lo que se refiere al pago
afectard de manera centralizada los presupuestos asignados a las mismas en las partidas 2411 “Mezcla asfaltica” y 3471 “Fletes y
maniobras” (exclusivamente para la transportacion de la mezcla asféltica).

* SACM, Unidad que efectuara el cargo del pago centralizado del servicio del agua afectando el presupuesto de las dependencias,
organos desconcentrados y delegaciones (partida 3131 Agua potable).

« SECRETARIA, Unidad que efectuara la contratacion consolidada de las partidas 3181 “Servicios postales y telegraficos” y 3999
“Otros servicios generales” a las dependencias, érganos desconcentrados y entidades de la Administracién Publica del Distrito
Federal, solo para la contratacion del servicio de mensajeria relativo al “Servicio Integral de Beneficios Adicionales para los
Beneficiarios de los Programas Sociales del Gobierno del Distrito Federal Integrados en la Red Angel” consistente en la entrega de
tarjetas personalizadas de beneficios Red Angel con Kit de bienvenida, Boletin Informativo, Catalogo de beneficios y promociones y los
que determine la Secretaria para el adecuado funcionamiento del servicio de beneficios adicionales Red Angel.

Asimismo la Secretaria realizara la contratacién consolidada de la partida 3432 “Gastos de ensobretado y traslado de némina” que
requieran las dependencias, érganos desconcentrados y entidades de la Administracién Publica del Distrito Federal.

En lo que respecta al pago derivado de dicha contratacion, la Secretaria realizara el cargo de manera centralizada incluido el recurso
destinado a la entrega de beneficios y apoyos adicionales, afectando los presupuestos de las dependencias, 6rganos desconcentrados,
y, en el caso de las entidades, éstas cubriran el pago en términos del Lineamiento 25.

XXXVI. UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE (UAS): Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones, entidades vy,
en su caso, 6rganos autbnomos que requieran bienes o servicios de uso generalizado y que se encuentren adheridas a los
procedimientos de contratacion consolidada o que causen pagos centralizados derivados de la némina SIDEN, Impuesto Sobre
Némina, mezcla asfaltica, energia eléctrica, agua y servicio de vigilancia, asi como tratandose de la contratacion consolidada de
Proyectos de Prestacion de Servicios a Largo Plazo de energia eléctrica abastecida.

XXXVII. PBI: Policia Bancaria e Industrial.

XXXVIII. DGGTIC: Direccion General de Gobernabilidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones de la Oficialia Mayor de
la Ciudad de México.

3. Conforme a las atribuciones del Gabinete, se encomienda al Director (a) General: de Egresos “B” de la Subsecretaria de Egresos en
la Secretaria; de Recursos Materiales y Servicios Generales en la Oficialia; y de Legalidad de la Contraloria, en el ambito de sus
respectivas competencias, las siguientes facultades:

a) Atender y responder las peticiones y casos particulares que las DGA formulen con relacién a lo dispuesto en los presentes
Lineamientos, en el ambito de sus respectivas atribuciones, con excepcion de los asuntos que les competa atender y resolver a las
UAC sefialadas en la fraccién XXXV del Lineamiento 2.

En el caso particular de solicitudes de reduccién presupuestaria de las partidas sefialadas en el Lineamiento 7 etiquetada con el digito
identificador Consolidado y/o Centralizado que determine el Manual, previo a la solicitud de autorizacion de la Adecuacion
Programéatico Presupuestaria que se dirija a la Secretaria, las UAS deberan obtener, en términos del segundo parrafo de dicho
numeral, opinion favorable de la UAC respectiva sefialada en la fraccion XXXV del Lineamiento 2, de acuerdo a la partida que se trate.

b) Solicitar la informacion que consideren necesaria para responder a los asuntos o peticiones que presenten las dependencias,
organos desconcentrados, delegaciones y entidades.

c) Establecer las medidas que conduzcan a eficientar el ejercicio del presupuesto de las partidas objeto de los presentes Lineamientos,
tomando en consideracién presiones de gasto, limitaciones presupuestarias y medidas de racionalidad y austeridad.



Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

d) Establecer las restricciones presupuestarias para las partidas objeto de los presentes Lineamientos, derivado de una potencial
disminucion en la recaudacion.

e) Determinar durante el transcurso del ejercicio, la contratacion consolidada y/o pagos centralizados de partidas, bienes o servicios
distintos o adicionales a los considerados en el numeral 7 de los presentes Lineamientos, asi como proponer al Gabinete la UAC que
se hara cargo de la contrataciéon consolidada y/o pago centralizado, considerando el tipo de recursos (Destino de Gasto), a efecto de
que se realicen las transacciones financieras que deriven de las contrataciones.

f) Implementar las medidas tendientes a garantizar que las UAS cumplan con los compromisos generados por su adhesion a las
contrataciones consolidadas y derivados de pagos centralizados y, de ser el caso, notificar a la Contraloria Interna que corresponda,
para que proceda conforme a sus atribuciones.

4. Las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades podran solicitar directamente a la UAC competente, la
autorizacion de liberacion de las partidas, bienes y servicios sefialados en el numeral 7, sujetas a contratacion consolidada y/o pago
centralizado que tengan a su cargo, en términos de dicho numeral etiquetadas con el digito identificador que para tal fin establezca el
Manual. Las solicitudes deberan ser firmadas por el titular de las DGA, acompafiadas de la documentacion que acredite y justifique la
necesidad de la contratacion o pago, los antecedentes o los motivos de la liberacion y la acreditacion de contar con la disponibilidad
presupuestal respectiva. La UAC directamente dara respuesta a las solicitudes, segin hayan sido presentadas, sin perjuicio de que el
Gabinete en los casos que estime conveniente, emita la resolucién respectiva.

Las autorizaciones de liberacién que en su caso se emitan, seran sin perjuicio de la obligacién que tienen las UAS de observar la
normatividad en la materia, por lo que se sujetaran a lo establecido en la LADF, LPGEDF, Decreto, Circular y demas disposiciones
aplicables.

Las UAC daran puntual seguimiento a las autorizaciones de liberacién emitidas, por lo que cada dependencia, 6rgano desconcentrado,
delegacioén y entidad informara a éstas de los resultados de las adjudicaciones mediante el formato del anexo 3 sin perjuicio de que
pudieran conocer aquellos asuntos que por su relevancia consideren pertinentes. Dicho formato deberd remitirse dentro de los
primeros 10 dias habiles del mes inmediato siguiente en que se realizé la contratacion.

Las partidas, bienes y servicios no incluidos en el numeral 7 de los presentes Lineamientos, no requeriran para su contratacién de la
autorizacion de liberacién de la UAC.

5. El gasto derivado de las contrataciones consolidadas de combustibles, servicios de fotocopiado, bienes informaticos, telefonia, asf
como de los demas bienes o servicios a que se refiere el articulo 83 de la LPGEDF, consideraran en sus precios los incrementos de las
tarifas oficiales o de la inflacién. Asimismo, la contratacion de seguros, se basara en los precios que establezcan los mercados
internacionales de seguros y reaseguros, asi como los indices de siniestralidad.

6. Las DGA de las dependencias, delegaciones, érganos desconcentrados y entidades, seran las responsables de los siguientes actos:

a) Presentar asuntos y peticiones a consideracion de la UAC competente, de acuerdo a las partidas sujetas a contratacién consolidada
y/o pago centralizado que tengan a su cargo, en términos de dicha fraccién y numeral, manifestandose incluso a nombre de las
unidades administrativas que comprende su sector.

b) Entregar la informacion que le requiera la UAC.

c) Prever los recursos y ponerlos a disposicion de la UAC, etiquetando dichos recursos a nivel clave presupuestaria con el Digito
Identificador consolidado y/o centralizado que establezca el Manual, a efecto de que ésta pueda ejercer los presupuestos para cumplir
oportunamente con las obligaciones derivadas de las contrataciones consolidadas o pagos centralizados, excepto en el caso de
entidades y 6rganos autbnomos que se adhieran, los cuales deberan estarse a lo dispuesto en el Lineamiento 25.

Por lo anterior, toda la documentacién y formatos de requerimientos necesarios para la integracion de la informacién, deberan ser
firmados por el Titular de la DGA que corresponda.

Il. DE LA CONSOLIDACION DE CONTRATACIONES, CENTRALIZACION DE PAGOS E INTEGRACION DE INFORMACION.
7. Las partidas, bienes y servicios sujetos a contrataciones consolidadas y/o pagos centralizados que a continuacion se relacionan,

aplicables a las dependencias, delegaciones, 6rganos desconcentrados y entidades, estara etiquetado con el digito identificador
Consolidado y/o Centralizado que establezca el Manual.

PARTIDA BIEN, SERVICIO O CONCEPTO

1411 Aportaciones a instituciones de seguridad social Pago centralizado, sector central de némina SIDEN.
1421 Aportaciones a fondos de vivienda Pago centralizado, sector central de ndmina SIDEN.
1431 Aportaciones al sistema para el retiro o a la administradora

de fondos para el retiro y ahorro solidario Pago centralizado, sector central de ndmina SIDEN.
1441 Primas por seguro de vida del personal civil Pago centralizado, sector central de némina SIDEN.
1442 Primas por seguro de vida del personal de seguridad

publica y bomberos Pago centralizado, sector central de némina SIDEN.
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1443 Primas por seguro de retiro del personal al servicio de las
unidades responsables del gasto del Distrito Federal

Pago centralizado, sector central de némina SIDEN.

1511 Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo

Pago centralizado, sector central de némina SIDEN.

1531 Prestaciones y haberes de retiro

Pago centralizado, sector central de némina SIDEN.

1540 Se deroga

Se deroga

1541 Vales

Vales de despensa otorgados a los trabajadores en el fin de afio.

1543 Estancias de Desarrollo Infantil

Prestacion correspondiente a Estancias de Desarrollo Infantil

1811 Se deroga

Se deroga.

2111 Materiales, Utiles y equipos menores de oficina

Papel bond para fotocopiado e impresion. Tamafios: Carta.
Oficio. Doble carta y Legal. Téner para fotocopiadora.

2141 Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de la
informacion y comunicaciones

Téner, cartuchos, tambores, cabezales (para inyeccion de
tinta). Fotoconductores y cintas.

2411 Mezcla asfaltica

Mezcla asfaltica.

2611 Combustibles, lubricantes y aditivos

Gasolinas, Diesel, Gas natural comprimido.

2711 Vestuario y uniformes

Calzado y Vestuario para los Trabajadores y personal médico de
la Administracién Puablica del Distrito Federal.

2721 Prendas de seguridad y proteccién personal

Vestuario de lluvia y equipo de proteccion para los Trabajadores
dela Administracién Publica del Distrito Federal.

2751 Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de
vestir

Batas para los Trabajadores y personal médico de la
Administracién Publica del Distrito Federal.

2961 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte

Llantas, camaras, corbatas, valvulas y/o pivotes de vehiculos
utilitarios y/o administrativos.

3112 Servicio de energia eléctrica

Energia eléctrica.

3131 Agua potable

Agua potable.

3141 Telefonia tradicional

Servicio de telefonia tradicional, larga distancia nacional,
internacional y mundial

3151 Telefonia celular

Telefonia celular

3171 Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de
informacién

Servicio de conduccién de sefiales analdgicas, digitales,
hospedaje, y disefio de paginas web y correo.

3181 Se deroga

Se deroga

3191 Servicios integrales y otros servicios

Telefonia mévil encriptada, Radiocomunicacion y
Radiolocalizacién troncalizada.

3231 Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracion,
educacional y recreativo

Arrendamiento de computadoras, impresoras, fotocopiadoras y
servidores.

3271 Se deroga

Se deroga

3341 Se deroga

Se deroga

3361 Servicios de apoyo administrativo y fotocopiado.

Servicio de fotocopiado blanco y negro, color e ingenieria de
planos.

3381 Servicios de vigilancia

Servicio de vigilancia a los inmuebles e instalaciones propiedad
y/o a cargo del Gobierno del Distrito Federal.

3432 Gastos de ensobretado y traslado de némina

Pago centralizado, sector central de némina SIDEN.

3451 Seguro de bienes patrimoniales

Aseguramiento de la infraestructura urbana, bienes inmuebles,
bienes muebles (contenidos), vehiculos, semovientes, aeronaves
(propiedad y/o a cargo del Gobierno del Distrito Federal) y
accidentes personales de trabajadores de la Administracion
Publica del Distrito Federal, que laboran permanentemente en la
via publica.

3471 Fletes y maniobras

Fletes y maniobras para el traslado de mezcla asfaltica.

3611 “Difusién por radio, television y otros medios de mensajes
sobre programas y actividades gubernamentales”.

Propaganda e Imagen Institucional.

3951 Penas, multas, accesorios y actualizaciones.

Penas, multas, accesorios y actualizaciones derivados de pagos
extemporaneos, correspondientes al ISR, ISSSTE y FOVISSSTE.

3969 Otros gastos por responsabilidades

Pago de deducibles, fondo de administracion de pérdidas,
indemnizacion de siniestros que por su caracteristicas requieran
la aplicacién de un pago especial.

3981 Impuesto sobre n6minas

Pago centralizado del Impuesto Sobre Némina.

3999 Se deroga

Se deroga.
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Adquisicién de computadoras, monitores, impresoras, no-break,
servidores, firewall, scanners, ruteadores, concentradores y en
general cualquier bien utilizado para el procesamiento electrénico
5151 Equipo de computo y de tecnologias de la informacién de datos.

Adquisicion de automdviles, camionetas y camiones (excepto
5412 Automoviles y camiones destinados a servicios publicos y la | ambulancias, unidades médicas méviles y camiones de

operacion de programas publicos transporte publico de pasajeros).

5413 Automoviles y camiones destinados a servidores publicos y

servicios administrativos Adquisicién de automdviles, camionetas y camiones.

5491 Otros equipos de transporte Motocicletas (excepto de seguridad publica)

5911 Software Adquisicién de paquetes y programas de informatica.

6321 Ejecucién de Proyectos Productivos no incluidos en Contratos de Prestacion de Servicios a Largo Plazo de proyectos
conceptos anteriores de este capitulo. relacionados con la Energia Eléctrica

Las UAC sefialadas en la fraccion XXXV del Lineamiento 2, de acuerdo a las partidas cuya contrataciéon consolidada o pago
centralizado estén a su cargo, podran otorgar, en su caso, opinién favorable para que las dependencias, 6rganos desconcentrados,
delegaciones y entidades, a solicitud de éstas, puedan reducir presupuesto de las partidas sefialadas en este numeral, etiquetada con
el digito identificador Consolidado y/o Centralizado que establezca el Manual, previa verificacion de que los recursos a reducir sean
considerados ahorros, economias o, en su caso, disponibilidades presupuestarias que superen el monto de la contratacién consolidada
o de la proyeccion anual de pagos centralizados causados por la némina SIDEN, Impuesto Sobre Némina, mezcla asfaltica, energia
eléctrica, agua y servicio de vigilancia, este Ultimo caso aplica para las delegaciones, en virtud de que ellas formalizan su convenio con
la Policia Auxiliar, sin perjuicio de la observancia de la normatividad aplicable.

8. La DGRMSG efectuara la contratacion consolidada de las partidas: 1441, 1442 y 1443 conjuntamente con la DGADP, interviniendo
ambas Unidades Administrativas en la formalizacién del contrato, asimismo, la DGRMSG sera la encargada de la contratacion
consolidada de las partidas 1541, 2111, 2141, 2611, 2711, 2721, 2751, 2961, 3141, 3151, 3171, 3191, 3231, 3361, 3451, 3969, 5151,
5412, 5413, 5491 y 5911 de acuerdo a lo sefialado en el Lineamiento 7 y apartado VI. En lo que respecta al pago derivado de dichas
contrataciones, la DGRMSG realizara el cargo de manera centralizada, afectando los presupuestos de las dependencias, 6rganos
desconcentrados y delegaciones, excepto las partidas 1441, 1442 y 1443 en las cuales el pago centralizado lo efectuara la DGADP. Se
aplicaran los cargos presupuestarios a recursos de origen fiscal, participaciones en ingresos federales y los que provengan del Ramo
General 33, lo que serd manifestado en las adhesiones por las UAS de manera especifica, mediante autorizacién expresa del Titular de
la DGA para realizar los cargos correspondientes. En el caso de las entidades, éstas cubriran los pagos en los términos del
Lineamiento 25.

Tratandose de la contratacion con recursos de origen federal, provenientes de convenios con la Federacion, no sera aplicable lo
establecido en el presente numeral, por lo que se deberan observar las disposiciones establecidas en los convenios y la legislacion
federal que los regulen.

Se exceptlan a las delegaciones de los pagos centralizados relativos a las partidas 3141 y 3171. Quedan liberadas para los 6rganos
politicos-administrativos la contratacién consolidada de los bienes de las partidas 2961, 2141, 5151 y 5911,sefialadas en el
Lineamiento 7, debiendo observar y cumplir con las disposiciones que sefialen la LADF, su Reglamento, LPGEDF, Decretos, Circulares
y demas normatividad aplicable. En las adquisiciones que lleven a cabo las delegaciones de estos bienes, los precios unitarios no
deberéan rebasar el 5% de los precios unitarios obtenidos por la UAC en las contrataciones consolidadas del ejercicio inmediato anterior
o del ejercicio en que se realice la contratacion, segin aplique. En la eventualidad de que el precio rebase el porcentaje especificado,
las DGA deberan justificar por escrito los motivos de la variacion porcentual. Los bienes de las partidas mencionadas, que no se
contraten consolidadamente por la UAC, las delegaciones deberan tomar como referencia el precio promedio de su estudio de precios
de mercado conforme a la Circular Uno Bis.

Las DGA de las delegaciones deberan remitir bimestralmente a la DGRMSG y a la CONTRALORIA el resultado de los procesos de
contratacion a su cargo sefialados en este numeral; el informe debera incluir la modalidad de contratacion, el proveedor o prestador
adjudicado, precios unitarios y otros beneficios obtenidos en cuanto calidad, oportunidad, precio y financiamiento.

Lo anterior, no impide que los DGA de las delegaciones, soliciten a la UAC su adhesién a las contrataciones consolidadas de las
partidas referidas, cuando lo consideren conveniente.

9. La DGADP consolidaréa los requerimientos con las UAS de los bienes de las partidas 1441, 1442, 1443, 1541, 2711, 2721 y 2751,
sefialadas en el lineamiento 7, asimismo, participara en la formulacién de las especificaciones y caracteristicas técnicas de dichos
bienes: La DGRMSG, exclusivamente efectuara el procedimiento y contratacién consolidada en conjunto con la DGADP de las partidas
referidas.

10. La DGADP efectuara el cargo del pago centralizado de las partidas 1411; 1421; 1441; 1442; 1443; 1431; 1511; 1543; 1531, 3432;
3951 y 3981, con los fondos que representen recursos de origen fiscal y con participaciones en ingresos federales.

Los importes retenidos y los gastos efectuados por las Unidades Responsables del Gasto (URG) con recursos relacionados con
ingresos de aplicacion automatica que son cubiertos de manera consolidada por la Oficialia Mayor, deberan ser enterados a la
Direccién General de Administracion Financiera (DGAF), para que ésta cuente con los recursos para llevar a cabo los pagos.

Tratandose de pagos por conceptos de las partidas sefialadas en el presente numeral, con recursos de origen federal provenientes de
convenios con la Federacion, las UAS seran las responsables de realizar el pago conforme a los criterios que establezca la DGADP y
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la Secretaria, en el &mbito de sus respectivas competencias.

En el caso de la partida 3341 “Servicios de capacitacion”, la DGADP formalizara los convenios de colaboracién con las instituciones
educativas o contratos con personas fisicas o morales correspondientes, por lo que el pago de este servicio lo efectuard dicha
Direccion General afectando de manera centralizada los presupuestos de las dependencias, de acuerdo a los procedimientos para
formalizar los convenios y efectuar los pagos mencionados que al efecto establezca la DGADP.

Para el caso de los drganos desconcentrados, delegaciones y entidades, correspondera a ellas formalizar directamente los convenios
de colaboracion académica o los contratos, con cargo a dicha partida, de conformidad con la normatividad aplicable.

11. Con relacién a la partida 3381 “Servicio de vigilancia” enlistada en el Lineamiento 7, el procedimiento de contratacion y el pago
centralizado debera observar lo siguiente:

La DGRMSG consolidara el convenio de colaboracion con la Policia Auxiliar para que ésta preste el servicio de vigilancia a las
dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades; en lo que respecta al pago de este servicio, la DGRMSG realizara el cargo de
manera centralizada afectando los presupuestos de las dependencias y érganos desconcentrados y, en el caso de las entidades, éstas
cubriran el pago en términos del Lineamiento 25.

La Policia Auxiliar formalizara el convenio de colaboracion con cada una de las delegaciones para prestarles el servicio de vigilancia y,
por lo que se refiere al pago de este servicio, la Policia Auxiliar afectard de manera centralizada los presupuestos de las delegaciones.

12. La PLANTA DE ASFALTO realizara el cargo centralizado de la mezcla asfaltica que produce (partida 2411) y, en su caso, del
servicio de flete y maniobra (partida 3471) para transportar dicha mezcla.

13. La relacién de partidas, bienes y servicios sujetos a contrataciones consolidadas y/o pagos centralizados sera la establecida en el
Lineamiento 7, sin perjuicio de la aplicacion de lo establecido en el Lineamiento 3, inciso e). La documentacion técnica y los formatos
de requerimientos, asi como los resultados de las adjudicaciones deberan ser publicados por la UAC, en la intranet. Asimismo, de
manera mensual las UAC deberan publicar en la intranet la informacién relativa a las cuentas por liquidar certificadas y documentos
multiples correspondientes a cada ejercicio fiscal, asi como el soporte documental de tales operaciones.

14. La DGASOS efectuara el cargo del pago centralizado de energia eléctrica, partida 3112, afectando el presupuesto de las
dependencias, 6rganos desconcentrados y delegaciones, y en el caso de las entidades, estas cubriran el pago en términos del
Lineamiento 25.

La DGSUSOS seré la responsable de la integracion, formulacién, contratacion y seguimiento de los proyectos de energia eléctrica
abastecida con cualquier tipo de tecnologia. Para los proyectos relacionados con la Energia Eléctrica que por su naturaleza se requiera
contratarse para la Administracion Publica de la Ciudad de México mediante un Contrato de Prestacion de Servicios a Largo Plazo, la
DGSUSOS fungira como UAC de los recursos presupuestales de las UAS con los que se integre la suficiencia presupuestal para dicho
contrato, quedando exclusivamente para estos casos como consolidada la partida 6321.

15. EI SACM efectuara el cargo del pago centralizado del servicio de agua, partida 3131, afectando el presupuesto de las
dependencias, 6rganos desconcentrados y delegaciones, en el caso de las entidades, estas cubriran el pago en términos del
Lineamiento 25.

16. Las DGA incluiran los bienes y servicios requeridos por las UAS, para lo cual deberan considerar estrictamente las necesidades
reales.

17. Las DGA de las UAS enviaran a la UAC correspondiente, en medio impreso, electrénico y/o magnético (CD), para cada uno de los
bienes y servicios indicados en el Lineamiento 7, los siguientes documentos:

a) Oficio y formato de adhesion (anexo 2), suscritos por el titular de la DGA, que debera contener los requisitos y manifestaciones
expresas siguientes:

§ Que la UAS se adhiere a la contratacion consolidada;
§ Que acepta que el contrato o convenio sea formalizado por el servidor publico de la UAC facultado para ello;
§ Que cuentan con disponibilidad presupuestal por el monto equivalente al volumen de los requerimientos solicitados;

b) El Titular de la DGA tendra la responsabilidad de asistir a todos y cada uno de los eventos de los procedimientos de compra
consolidada y dar seguimiento a los mismos. Esta responsabilidad la podra encomendar, mediante oficio de designacién, en un
servidor publico (nivel minimo Jefe de Unidad Departamental) de la UAS, con facultades expresas para la toma de decisiones y formen
parte del grupo de trabajo revisor de bases;

c) Autorizacion por el Titular de la DGA, para que la UAC correspondiente afecte su presupuesto asignado, para el pago de manera
centralizada de conformidad a lo ordenado por la LPGEDF. En dicho documento indicara los elementos que exige la Estructura de la
Clave Presupuestaria que establece el Manual, a la cual se haran los cargos.

Solo se podran efectuar cargos presupuestarios a los destinos de gasto sefialados en el Manual para los bienes y servicios indicados
en el Lineamiento 7, sin perjuicio de lo establecido en el Lineamiento 3, inciso E.

Para aquellas dependencias que tengan considerados bienes o servicios para sus 6rganos desconcentrados adscritos, también
deberan indicar los datos referidos en el parrafo anterior.
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En el caso de entidades y 6rganos autonomos, se estara a lo dispuesto en el Lineamiento 25.

d) Los formatos de adhesién, se presentaran debidamente requisitados y firmados incluyendo el correo electrénico del DGA o del
servidor publico que designe como responsable; ademas, las adhesiones deberan contener el sello con la leyenda de “no existencia”
con el nombre, cargo y firma del responsable del almacén de la UAS, asi como el nombre del responsable designado para asistir a las
reuniones derivadas de la licitacién consolidada correspondiente sefialando su correo electronico, estos formatos se detallan en el
anexo 2 que forma parte a estos Lineamientos.

Para la determinacion de la suficiencia presupuestaria, deberd tomarse como referencia los precios vigentes en los contratos de la
UAC o una estimacion de ello. La UAC sera la encargada de dar a conocer dicha informacion a las UAS.

Los volimenes plasmados en los formatos de requerimientos seran considerados como cantidades definitivas.

Cuando las UAC necesiten que las UAS aclaren, amplien o modifique sus adhesiones y/o la documentacién soporte, seran requeridas
via correo electrénico, debiendo las UAS dar contestacion dentro del plazo de dos dias habiles siguientes en que hayan recibido el
requerimiento. Asimismo, via electrénica seran notificados de los sucesos y/o reuniones de trabajo que se lleven a cabo derivado de
las licitaciones consolidadas.

Para efectos de pago, no se debera enviar a la DGRMSG la documentacion, ni observar lo relativo a este numeral, tratandose de las
siguientes partidas enlistadas en el Lineamiento 7:

* 1411, 1421, 1431, 1441, 1442, 1443, 1511, 1531, 1543, 3951, 3432 y 3981, ya que éstas sdlo generan pagos centralizados derivados
de la némina SIDEN, asi como Impuesto Sobre Némina, en cuyo caso el procedimiento de pagos centralizados lo establecera la
DGADP.

*3341, ya que la DGADP establecera el procedimiento para formalizar los convenios de colaboracion académica y los contratos
respectivos, para efectuar los pagos, relativos al servicio de capacitacion que se preste a las dependencias.

* 2411 y 3471, en raz6n de que la PLANTA DE ASFALTO efectuara el cargo centralizado de la mezcla asfaltica, y en su caso de fletes
y maniobras, por lo que sera esta UAC la que determine el procedimiento de pago de este bien y servicio.

» 3112 servicio de energia eléctrica, ya que el pago centralizado lo efectia la DGASOS.
» 3131 servicio de agua, ya que el pago centralizado lo efectia el SACM.

» 3611, ya que la Oficialia establecera el procedimiento para la contratacion consolidada de propaganda e imagen institucional, asi
como para efectuar el cargo de los pagos centralizados respectivos.

» 3381, en lo relativo al servicio de vigilancia que la Policia Auxiliar presta a las delegaciones, la Policia formalizara el convenio de
colaboracion con cada una de éstas y centralizara el pago de dicho servicio.

« La Secretaria efectuara el procedimiento, contratacion y pago centralizado del servicio, de mensajeria solo para la entrega de tarjetas
personalizadas de beneficios Red Angel con Kit de bienvenida, Boletin Informativo, Catalogo de beneficios y promociones y los que
determine la Secretaria para el adecuado funcionamiento del “Servicio Integral de Beneficios Adicionales para los Beneficiarios de los
Programas Sociales del Gobierno del Distrito Federal Integrados en la Red Angel”, de acuerdo a las partidas 3181 y 3999, conforme a
lo sefialado en el Lineamiento 7 y al apartado V de los Lineamientos.

ll. DEL PROCEDIMIENTO DE CONSOLIDACION.

18. Los procedimientos para la contratacion consolidada de bienes o servicios se llevaran a cabo de conformidad con lo previsto en la
LADF, su Reglamento, LPGEDF y en caso de afectacion de recursos federales, la normatividad que resulte aplicable.

19. La suscripcion de los contratos y convenios, estara a cargo del servidor publico de la UAC correspondiente, que cuente con
facultades para suscribir estos instrumentos juridicos, a excepcion de las Entidades y/o Organos Autonomos, conforme a lo sefialado
en el Lineamiento 25.

20. En caso que se requieran ampliaciones a los contratos o convenios respectivos, las modificaciones procederan siempre que la UAS
acredite y envie nuevamente todos los documentos solicitados en el numeral 17 6 procedimiento para formalizar los convenios de
colaboracion y efectuar los pagos respectivos establecidos por la DGADP, Planta de Asfalto y Policia Auxiliar, segin corresponda,
previa verificacion de que se hayan cubierto los compromisos contractuales anteriores a dicha ampliacion y previos a la fecha que la
Secretaria establezca para el cierre del ejercicio presupuestal correspondiente, conforme a las disposiciones que emita.

IV. DE LA ENTREGA DE LOS BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS
21. La UAC coordinara y supervisara la logistica para la recepcion de los bienes en el almacén respectivo o las condiciones para la
prestacion de los servicios, dicha recepcion o seguimiento sera responsabilidad de cada una de las UAS. Los bienes o servicios seran

entregados o prestados de acuerdo a las condiciones establecidas en el contrato o convenio correspondiente.

22. Las UAS tendran la obligacion de notificar a la UAC que los bienes han sido recibidos en los almacenes respectivos, o que los
servicios han sido recibidos, en los plazos, términos y condiciones estipulados en el contrato o convenio.
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23. Cuando existan bienes que requieran ser sometidos a pruebas de calidad, la UAC notificara por escrito los resultados a las UAS, a
efecto de que estén en posibilidad de utilizar los bienes. De proceder a hacer uso de los mismos sin que medie la comunicacién antes
referida, las consecuencias legales y administrativas que se generen seran responsabilidad de las UAS, sin perjuicio de las sanciones
administrativas correspondientes.

V. DE LOS PAGOS

24. Los pagos de las facturas debidamente requisitadas, provenidos de las contrataciones consolidadas, asi como los pagos derivados
de la némina SIDEN, Impuesto Sobre Némina, mezcla asféltica, energia eléctrica, agua y servicio de vigilancia, se tramitaran a través
de las UAC sefialadas en la fraccion XXXV del Lineamiento 2, de acuerdo a las partidas sujetas a contratacion consolidada y/o pago
centralizado que tengan a su cargo, en términos de dicha fraccién y numeral.

25. Para el caso de las entidades y érganos auténomos adheridos a las contrataciones consolidadas, considerando que sobre éstos no
se efectlan cargos centralizados, el procedimiento de contratacion estara a cargo de la UAC y las entidades y érganos auténomos
deberan formalizar el contrato correspondiente con el proveedor adjudicado por la UAC, asimismo, el pago lo deberan realizar las
propias entidades u 6rganos autébnomos, en términos de las obligaciones pactadas en los contratos consolidados, a fin de que cumplan
oportunamente con los compromisos derivados de sus adhesiones y en las obligaciones establecidas en dichas contrataciones.

La DGSUSOS sera la responsable de la integracion, formulacion, contratacién consolidada y seguimiento de los proyectos de energia
eléctrica abastecida con cualquier tipo de tecnologia, con cargo a las partidas 3112 Servicio de Energia Eléctrica o 6321 denominada
“Ejecucion de Proyectos Productivos no incluidos en conceptos anteriores de este capitulo”, en tanto que las entidades realizaran el
pago correspondiente.

26. Aquellas UAS cuyo Registro Federal de Contribuyentes y domicilio fiscal sea distinto al del GDF, deberan indicarlo en el formato de
adhesion, a fin de que el proveedor adjudicado, realice la facturacién correctamente.

27. La UAC afectar4 de manera centralizada el presupuesto de las UAS, cuando asi proceda, con base en los datos y recursos
proporcionados por éstas, asi como en los pagos centralizados causados por la némina SIDEN, Impuesto Sobre Némina, mezcla
asfaltica, energia eléctrica, agua y servicio de vigilancia. En caso de que los recursos disponibles resulten insuficientes al momento de
realizar los cargos centralizados, la UAC aplicara dichos cargos hasta por los montos disponibles, comunicara tal situacién a las UAS, a
efecto de que realicen los movimientos presupuestales necesarios.

28. Las dependencias, delegaciones, 6rganos desconcentrados y entidades adheridas a las contrataciones consolidadas o que causen
pagos centralizados tendran la obligacion de:

A) Prever los recursos presupuestarios suficientes para cubrir el pago de los compromisos contractuales derivados de contrataciones
consolidadas, asi como de los pagos centralizados derivados de la ndmina SIDEN, Impuesto Sobre Némina, mezcla asféltica, energia
eléctrica, agua y servicio de vigilancia.

B. Determinar el calendario presupuestal, el cual cubrird los consumos reales y los cubrird en su totalidad de acuerdo a la entrega del
bien o del servicio, segin sea el caso. Para ello tomaran como referencia el consumo del afio inmediato anterior, a menos que exista
alguna instruccion especifica por parte de la UAC respectiva.

Esto significa que al momento de realizarse los cargos deberan estar ya disponibles los recursos suficientes conforme a la evolucién
del presupuesto que mensualmente emite la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria.

C. Atender y tramitar en un plazo no mayor de tres dias habiles, las solicitudes de disponibilidad presupuestal que la UAC le
comunique, de la cual se enviara copia a la Contraloria Interna, para que en caso de no responder dichas solicitudes, proceda en el
ambito de sus atribuciones. No se exime a las UAS de la responsabilidad de planear, prever y calendarizar sus presupuestos a utilizar
en estas contrataciones.

D. Para el caso de entidades y 6rganos autbnomos se estara a lo dispuesto en el numeral 25 de los presentes Lineamientos.

29. Una vez que se hayan firmado los contratos o convenios, la UAC respectiva dar4 a conocer a las UAS —conforme a sus
requerimientos- los montos comprometidos o proyecciones, asi como el programa de entrega o distribucién de bienes, que estara
relacionado con el calendario de pagos.

En el supuesto de que las dependencias, delegaciones y 6rganos desconcentrados no cuenten con la disponibilidad presupuestal
suficiente para aplicar el pago centralizado respectivo, o bien, las entidades u 6rganos autbnomos no cubran el pago correspondiente
de manera oportuna en términos del Lineamiento 25, la UAC podra ordenar la suspension del suministro de los servicios o la entrega
de bienes a la UAS que haya incurrido en dicho incumplimiento.

30. En el supuesto de que los pagos no sean efectuados oportunamente, ya sea por error, omision o cualquier otra causa imputable al
servidor publico de la UAS responsable de prever los recursos, —cuando aplique-, se estara a lo dispuesto en el articulo 64 segundo
parrafo de la LADF, sin perjuicio de lo establecido en la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y en el numeral
27 de los presentes Lineamientos.

31. De presentarse la necesidad de cubrir compromisos pendientes de acciones realizadas en ejercicios anteriores (ADEFAS), la UAC
al tramitar los documentos programaticos presupuestarios respectivos, debera observar las disposiciones que en la materia establezca
la Secretaria y a lo sefialado en la LPGEDF y su Reglamento.
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32. En casos justificados y s6lo a peticién expresa de la DGRMSG, respecto a las partidas que esta UAC tiene a su cargo, las UAS
podran pagar directamente la parte de los compromisos que les correspondan derivados de las contrataciones consolidadas, con cargo
a la partida presupuestaria que se trate, etiqguetada con el digito identificador Consolidado y/o Centralizado que establezca el Manual.
33. Se deroga.

Cabe aclarar que dichos pagos solo seran los relativos al servicio de mensajeria para los entregables descritos en el apartado Il punto

7 de los Lineamientos; y no al de los programas sociales especificos a cargo de las areas del Gobierno del Distrito Federal, los cuales
seguirdn a sus cargos y administracion respectiva.

VI. ASPECTOS PARTICULARES DE LAS PARTIDAS ETIQUETADAS CON EL DIGITO IDENTIFICADOR CONSOLIDADO Y/O
CENTRALIZADO QUE ESTABLEZCA EL MANUAL, SUJETAS A CONTRATACIONES CONSOLIDADAS Y/O PAGOS
CENTRALIZADOS.

El Digito Identificador se determinara de acuerdo a lo sefialado en el Manual de Programacién-Presupuestacién para la Formulacion de
Anteproyectos que establezca en cada ejercicio la Secretaria.

34. La DGADP efectuara los cargos centralizados de las siguientes partidas:

1411: Sélo se pagara centralmente lo relativo a aportaciones al ISSSTE y a las Cajas de Previsién, exceptuando a las Policias Auxiliar
y Bancaria e Industrial.

1421: Sélo se pagaréa centralmente lo relativo a aportaciones al FOVISSSTE y a las Cajas de Prevision, exceptuando a las Policias
Auxiliar y Bancaria e Industrial.

1442: Sélo se pagara centralmente las cuotas para el seguro de vida del personal de seguridad publica, exceptuando las cuotas de las
Policias Auxiliar y Bancaria e Industrial.

1443: Solo se pagara centralmente lo relativo a aportaciones al Sistema de Ahorro para el Retiro, exceptuando a las aportaciones de
las Policias Auxiliar y Bancaria e Industrial.

1511: Sélo se pagaréa centralmente ya que esta partida sélo genera pago centralizado derivado de la némina SIDEN.

1431: Sélo se pagara centralmente lo relativo a las aportaciones al Sistema de Ahorro para el Retiro derivado de la némina SIDEN,
exceptuando a las aportaciones de las Policias Auxiliar y Bancaria e Industrial.

1531: Sélo se pagara centralmente ya que esta partida so6lo genera pago centralizado derivado de la némina SIDEN.
1543: Se realizara el pago anual de las Estancias de Bienestar y Desarrollo Infantil.

1811. Derogado.

3341. Derogado.

3432: Se pagara centralmente los servicios de: ensobretado y traslado de ndmina, pago fisico y pago de pensién alimenticia de la
némina SIDEN.

3112: Se pagaréa centralmente el servicio de energia eléctrica.

35. La Planta de Asfalto efectuara la contratacién consolidada y el cargo centralizado de las siguientes partidas:

2411: Mezcla asfaltica que proporcione la Planta de Asfalto.

3471: El cargo para que se realice el pago centralmente del servicio de flete y maniobra para transportar la mezcla asféltica, siempre y
cuando dicho servicio sea proporcionado por la Planta de Asfalto, previa solicitud por escrito de las UAS o que haya sido manifestado

en el convenio respectivo.

3951: Se pagaran centralmente las penas, multas, accesorios y actualizaciones derivadas de pagos extemporaneos, correspondientes
al ISR, ISSSTE y FOVISSSTE.

3981: Solo se pagara centralmente lo relativo al Impuesto de las UAS que utilicen el RFC del GDF.

36. La DGRMSG, llevara a cabo el procedimiento y contratacion consolidada en conjunto con la DGADP del seguro institucional para el
personal administrativo, la cual se sujetara a las condiciones del servicio que se establezcan para tales efectos. La DGADP consolidara
los requerimientos de las UAS, asimismo administrara y operara el contrato consolidado, efectuando el cargo de los pagos
centralizados de la partida 1441 “Primas por seguro de vida del personal civil”.

37. La administracion, seguimiento y pago centralizado de las pdlizas del seguro de vida institucional (partida 1441), se efectuaran a
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través de la DGADP, exceptuando al Sistema de Transporte Colectivo, CAPTRALIR, ISSSTE (jubilados y pensionados del Gobierno
del Distrito Federal) y el H. Cuerpo de Bomberos, quienes pagaran sus polizas.

38. La DGADP consolidara la informacion y efectuara el pago centralizado Partida 1543 "Estancias de Desarrollo Infantil” Prestacion
correspondiente a Estancias de Desarrollo Infantil. Para las trabajadoras de la Administracion Publica del Distrito Federal.

39. Los formatos de requerimientos deberan ser remitidos a la DGADP de acuerdo a los plazos y formas determinadas en los
Lineamientos citados en el parrafo anterior.

40. Cabe sefialar que si la modalidad de contratacién se modifica, las UAS se ajustaran a las necesidades financieras y administrativas
a que haya lugar, en los tiempos establecidos por la UAC.

41. La DGRMSG exclusivamente realizara el procedimiento de la contratacion consolidada y efectuara el cargo para el pago
centralizado de la partida 1541 “Vales”, relativo a la adquisicion de vales de despensa de fin de afio para los trabajadores de base y de
lista de raya de la Administracién Publica del Distrito Federal referente al ejercicio fiscal que corresponda, la DGADP consolidara los
requerimientos con las UAS, de acuerdo a las especificaciones y caracteristicas de dicho bien. Ello de conformidad a lo establecido en
los Lineamientos que emita la DGADP, mismos que seran dados a conocer a las DGA de las UAS en su oportunidad.

Para el caso del cumplimiento de esta prestaciéon, las UAS preveran sus recursos en el digito identificador Consolidado y/o
Centralizado que establezca el Manual, que corresponde a los trabajadores eventuales de la Administracion Publica del Distrito
Federal, por lo que daran atencién puntual a esta clasificacién en sus necesidades, a efecto de que cumpla en ambos casos con los
requisitos indicados en el numeral 17 de los presentes Lineamientos.

Los formatos de requerimientos deberan ser remitidos a la DGADP de acuerdo a los tiempos y formas determinadas en los
Lineamientos que para tal efecto emita esa Direccion General.

Cabe sefialar que si la modalidad de contratacién se modifica, las UAS se ajustaran a las necesidades financieras y administrativas a
que haya lugar, en los tiempos establecidos por la DGADP.

42. La DGRMSG consolidara unicamente la adquisicion del papel bond para fotocopiado e impresién en tamafio carta, oficio, doble
carta y legal, asi como de téner para fotocopiadora, y efectuard el cargo del pago centralizado respectivos en la partida 2111
“Materiales, utiles y equipos menores de oficina”.

Las entregas del papel se efectuaran en los almacenes de las UAS dentro de los primeros 10 dias habiles del mes de enero y en los
ultimos 10 dias de los meses de marzo, junio y septiembre de cada ejercicio fiscal.

43 La DGRMSG consolidara la adquisicién de téner, cartuchos, tambores, cabezales (para inyeccién de tinta) fotoconductores y cintas
para impresora, fotocopiadora, multifuncional y equipos de inyeccién, realizando el cargo del pago centralizado en la partida 2141
“Materiales, utiles y equipos menores de tecnologias de la informacién y comunicaciones”.

44. La DGRMSG consolidara y realizara el cargo del pago centralizado de la adquisicién de llantas, camaras, corbatas, valvulas y/o
pivotes en la partida 2961 “Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte”.

45. La DGRMSG realizara la contratacion consolidada y el cargo del pago centralizado de gasolina, diesel y gas natural comprimido,
para lo cual deberan considerarse los requerimientos de las UAS, afectando la partida 2611 “Combustibles, lubricantes y aditivos”.

Las UAS seran responsables de establecer el seguimiento y control del consumo de combustibles del parque vehicular asignado a sus
respectivas areas, verificando que dicho consumo no rebase el monto comprometido en cada contrato con cargo a su presupuesto.

En caso de que las necesidades de las UAS requieran incrementar el suministro de combustible y rebasen el monto contratado,
estaran obligadas a gestionar previamente las adecuaciones programatico-presupuestales ante la Secretaria y una vez autorizadas,
deberan solicitar por escrito a la DGRMSG las modificaciones contractuales correspondientes.

46. La DGRMSG efectuara la compra consolidada y el cargo del pago centralizado en las partidas 2711 “Vestuario y uniformes”, 2721
“Prendas de seguridad y proteccién personal” y 2751 “Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir”, conforme a los
Lineamientos que emita la DGADP, lo que sera dado a conocer a las DGA de las UAS en su oportunidad; para lo cual, estas Ultimas
deberan enviar a la DGADP, todos y cada uno de los documentos indicados en el numeral 17 de los presentes Lineamientos.

Los formatos de requerimientos deberan ser remitidos a la DGADP en el tiempo y forma establecidos en los Lineamientos citados en el
parrafo anterior.

La adquisicion de los bienes incluidos en las partidas 2711, 2721 y 2751 que no se encuentran relacionados en el anexo nimero 1,
requeriran de autorizacion expresa de la DGADP, segln sea el caso.

Los bienes que se necesite adquirir para dar cumplimiento a las actividades propias de las areas y que no sean destinados a cubrir
prestaciones laborales, obligaciones patronales o equipo de trabajo, serd la DGRMSG la que determine lo conducente.

47. La contratacion consolidada y el cargo del pago centralizado de los servicios referidos en las partidas 3141 “Telefonia tradicional”
3171 “Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacién”, 3151 “Telefonia celular’, 3191 “Servicios integrales y
otros servicios”, y 3361 “Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e impresién”, sera efectuada por la DGRMSG, para lo cual,
dicha contratacion se sujetara a las condiciones del servicio que se establezcan para tales efectos, siempre que éstas beneficien a la
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Administracién Publica de la Ciudad de México.

48. Las delegaciones quedan liberadas del pago centralizado relativo a las partidas 3141 “Telefonia tradicional y larga distancia” y 3171
“Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacion”, por lo que deberan efectuar directamente los pagos
respectivos, debiendo observar los criterios de austeridad, racionalidad y utilizacion éptima de los recursos publicos, asi como
implementar y aplicar correctamente la normatividad administrativa y financiera aplicable.

49. El SACM efectuara el pago centralizado del servicio de agua partida 3131 “Agua potable”.

50. La DGRMSG efectuard el procedimiento de contrataciéon consolidada y el cargo del pago centralizado en la partida 3231
“Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracién, educacional y recreativo” para los servicios de arrendamiento de equipo y
bienes informéticos.

51. Se deroga.
Se deroga.
Se deroga.

52. La DGRMSG efectuara el procedimiento para la adjudicacién, contratacion consolidada y el cargo del pago centralizado en la
partida 3451 “Seguro de bienes patrimoniales” para los servicios de aseguramiento de los bienes patrimoniales, propiedad o a cargo
del Gobierno del Distrito Federal (infraestructura urbana, inmuebles, contenidos, parque vehicular, semovientes, aeronaves), asi como
de los trabajadores de la Administracion Publica del Distrito Federal, que laboran permanentemente en via publica.

La contratacién de estos seguros se sujetara a las condiciones y especificaciones del servicio que se establezca en la consolidacién
para Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones, Entidades y, en su caso Organos Auténomos de la Administracion
Publica del Distrito Federal. EI Metrobus, Sistema de Transporte Colectivo Metro, Red de Transporte de Pasajeros del Distrito Federal y
Sistema de Transportes Eléctricos, elaboraran y administraran sus respectivos contratos y efectuaran el pago directo de las pdlizas
contratadas.

53. Los recursos para el pago de deducibles, fondo de administracién de pérdidas, asi como para cubrir indemnizaciones de siniestros
gue por su caracteristicas requieran la aplicacion de un pago especial, con base en condiciones de péliza, deberan presupuestarse en
la partida 3969 y etiquetarse con el digito identificador Consolidado y/o Centralizado que establezca el Manual.

54. La DGRMSG consolidara y realizara el cargo del pago centralizado de la adquisicion del licenciamiento para el uso de programas
de computo, en la partida 5911 Software.

55. La DGRMSG consolidara el convenio de colaboracién con la Policia Auxiliar para que ésta preste el servicio de vigilancia a las
dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades; en lo que respecta al pago de este servicio, la DGRMSG lo realizara de manera
centralizada en la partida 3381 “Servicios de Vigilancia” afectando los presupuestos de las dependencias y 6rganos desconcentrados y,
en el caso de las entidades, éstas cubriran el pago en términos del Lineamiento 25.

La Policia Auxiliar formalizara el convenio de colaboracion con cada una de las delegaciones para prestarles el servicio de vigilancia y,
por lo que se refiere al pago de este servicio, la Policia Auxiliar afectard de manera centralizada los presupuestos de las delegaciones.
56. Se deroga.

57. La Oficialia, a través de la Coordinacion General de Comunicacion Social y la Direccién General de Administraciéon formalizara la
contratacion consolidada de propaganda e imagen institucional con cargo a la partida 3611 “Difusién por radio, television y otros
medios de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales”. Los cargos de los pagos derivados de dicha contratacion, los
efectuara la Direccion General de Administracion, afectando de manera centralizada los presupuestos autorizados de las UAS que se
hayan adherido a esta contratacion.

Para efectos de lo anterior, la Oficialia emitira los procedimientos de contratacién consolidada y pagos centralizados correspondientes.

58. La DGRMSG realizara el procedimiento de adquisicion consolidada y efectuara el cargo del pago centralizado en la partida 5151
“Equipo de cdmputo y de tecnologias de la informacion”.

59. La DGRMSG consolidara la adquisicién de vehiculos, camionetas y camiones, y realizara el cargo del pago centralizado en la
partida 5412 “Automdviles y camiones destinados a servicios publicos y la operacion de programas publicos”.
60. La DGRMSG consolidara la adquisicién de vehiculos, camionetas y camiones, y realizara el cargo del pago centralizado en la

partida 5413 “Automdviles y camiones destinados a servidores publicos y servicios administrativos”.

61. La DGRMSG consolidara la adquisicion de motocicletas y realizara el cargo del pago centralizado en la partida 5491 “Otros equipos
de transporte”.

VII. CONSIDERACIONES FINALES

La Contraloria y las Contralorias Internas en cada una de las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades
vigilaran, en el ambito de su competencia el cumplimiento de los presentes Lineamientos.
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Las determinaciones emanadas del Gabinete se daran a conocer a través de circulares o de comunicados que seran dirigidos a los
titulares de las dependencias, delegaciones, 6rganos desconcentrados y entidades de la Administracién Publica del Distrito Federal, o
a las DGA, segun sea el caso. La interpretacion de lo establecido en los presentes Lineamientos y cualquier disposicion emitida por el
Gabinete, sera resuelta por el mismo y, en su caso, en el ambito de sus respectivas competencias, por la Direccion General de
Egresos “B” de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria, Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
Oficialia y Direccion General de Legalidad de la Contraloria.

Estos Lineamientos y demas disposiciones emanadas por el Gabinete tienen fundamento en la normatividad vigente, los cuales
guedan supeditados a aquella de caracter programatico-presupuestario que emita la Secretaria o la ALDF, en el ambito de sus
atribuciones.

Las dependencias, delegaciones, 6rganos desconcentrados y entidades, atendiendo lo establecido en los presentes Lineamientos,
contaran con 10 dias habiles posteriores a su entrada en vigor, para asignar los recursos presupuestales en la partida de gasto, digito
identificador Consolidado y/o Centralizado, asi como el destino de gasto que establezca la Secretaria, para el ejercicio fiscal
correspondiente.

TRANSITORIOS
PRIMERO: Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO: Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal, y dejan sin efecto los Lineamientos Generales para Consolidar la Adquisicién o Arrendamiento de Bienes o Servicios de Uso
Generalizado en la Administracién Puablica del Distrito Federal, asi como para la Centralizaciéon de Pagos Publicados En la Gaceta
Oficial Del Distrito Federal el 8 de Mayo de 2008 y sus respectivas reformas.

ATENTAMENTE
] (Firma) (Firma)
C. ARMANDO LOPEZ CARDENAS SECRETARIO DE C. RICARDO GARCIA SAINZ LAVISTA
FINANZAS CONTRALOR GENERAL
(Firma)

C. ADRIAN MICHEL ESPINO
OFICIAL MAYOR

México, D.F., a 10 de mayo de 2011
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GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ

ANEXO 1

RELACION DE BIENES Y SERVICIOS A CONSOLIDARSE

PARTIDA BIEN, SERVICIO O CONCEPTO

1411 Aportaciones a instituciones de seguridad social Pago centralizado, sector central de némina
SIDEN.

1421 Aportaciones a fondos de vivienda Pago centralizado, sector central de némina
SIDEN.

1431 Aportaciones al sistema para el retiro o a la Pago centralizado, sector central de némina

administradora de fondos para el retiro y ahorro SIDEN.

solidario

1441 Primas por seguro de vida del personal civil Pago centralizado, sector central de némina
SIDEN.

1442 Primas por seguro de vida del personal de Pago centralizado, sector central de némina

seguridad publica y bomberos SIDEN.

1443 Primas por seguro de retiro del personal al servicio Pago centralizado, sector central de némina

de las unidades responsables del gasto del Distrito SIDEN.

Federal

1511 Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo Pago centralizado, sector central de némina
SIDEN.

1531 Prestaciones y haberes de retiro Pago centralizado, sector central de némina
SIDEN.

1540 Prestaciones contractuales Prestacion correspondiente a  vestuario

administrativo.

1541 Vales

Vales de despensa otorgados a los trabajadores
en el fin de afio.

1543 Estancias de desarrollo infantil

Pago de la cuota de las Estancias de Bienestar y
Desarrollo Infantil.

1811 Se deroga

Se deroga .

2111 Materiales, Utiles y equipos menores de oficina

Papel bond para fotocopiado e impresion. Tamafios: Carta.
Oficio. Doble carta y Legal. Téner para fotocopiadora.

2141 Materiales, utiles y equipos menores de

tecnologias de la informacién y comunicaciones

Toéner, cartuchos, tambores, cabezales (para
inyeccion de tinta). Fotoconductores y cintas.

2411 Mezcla asféltica

Mezcla asfaltica.
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PARTIDA

BIEN, SERVICIO O CONCEPTO

2611 Combustibles, lubricantes y aditivos

Gasolinas para vehiculos
Diesel para vehiculos
Gas natural

comprimido para

vehiculos bicombustibles(gnc/diesel y gnc/gasolina)

2711 Vestuario y uniformes

Borcegui con casquillo
de acero

Borcegui sin casquillo
de acero

Borcegui dieléctrico no
metalico

Media bota dieléctrica
con casquillo no metélico

Borcegui sin puntera
metdlica con  suela
resistente al calor
yentresuela aislante  al
calor

Media bota sin puntera
metélica con  suela
resistente al calor
yentresuela aislante  al
calor

Media bota con
casquillo de acero

Media bota sin
casquillo de acero

Zapato de piel con
suela antiderrapanteper
sonal médico y afin
(dama y caballero)

Choclo sin casquillo
de acero

Borcegui sin casquillo,
suela poliuretano

Media bota sin
casquillo, suela de
poliuretano

Media bota con
casquillo de acero,
cerrada al frente

Media bota con
casquillo de acero,
cerrada por el frente,
suela poliuretano

Media bota sin
casquilo de acero,
cerrada por el frente
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PARTIDA

BIEN, SERVICIO O CONCEPTO

2711 Vestuario y uniformes

Gorra tipo beisbolera
Camisola en gabardina
Overol

2721 Prendas de seguridad y proteccién personal

Impermeable tipo
gabardina color
amarillo de alta
visibilidad o verde
fluorescente, con cinta

reflejante

Impermeable tipo
gabardina sin
reflejante

Impermeable tipo

manga color amarillo
de alta visibilidad o
verde fluorescente,
con cinta reflejante
Traje de dos piezas
color amarillo de alta
visibilidad o verde
fluorescente, con cinta
reflejante

Bota de hule tipo
industrial

Bota de hule tipo
sanitaria

Bota de nitrilo
pantalonera

Bota de nitrilo de 40
cm.

Bota de nitrilo extra
alta de 80 cm.




GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
ANEXO 1

RELACION DE BIENES Y SERVICIOS A CONSOLIDARSE

Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

PARTIDA

BIEN, SERVICIO O CONCEPTO

2721 Prendas de seguridad y proteccién personal

Guante de carnaza
corto y largo

Guante de lona tres
palmas

Guante de piel para
uso rudo

Guante de piel tacto
suave

Casco de
impacto dieléctrico
Chaleco cruzado de
plastico con reflejante
Guante de latex
natural

alto

Guante de latex
natural contra &cidos,
clase 1 tipo “C”

Guante hirdrofugado

Faja cinturon tipo
pesista de 10 cm.

Manga de carnaza

Peto de carnaza

Mandil de carnaza

Lentes de proteccion
para uso general

Monogogles con
ventilacién general

Chaleco fluorescente

2751 Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de

vestir

(masculina y femenina)
Bata de trabajo en gabardina

Bata de trabajo area médica y afin color blanco

2961 Refacciones y accesorios menores de equipo de

transporte

Llantas, camaras, corbatas, véalvulas y/o pivotes de
vehiculos utilitarios y/o administrativos.

3112 Servicio de energia eléctrica

Energia eléctrica.

3131 Agua potable

Agua potable

3141 Telefonia tradicional

de gasto que establezca el Manual).

Servicio de telefonia tradicional (Destino de gasto que establezca el
Manual), larga distancia nacional, internacional y mundial (Destino

3151 Telefonia celular

Telefonia celular




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
ANEXO 1

RELACION DE BIENES Y SERVICIOS A CONSOLIDARSE

PARTIDA BIEN, SERVICIO O CONCEPTO
3171 Servicios de acceso de Internet, redes vy . Servicio de conducciéon de sefiales analdgicas,
procesamiento de informacion digitales, hospedaje, y disefio de péaginas web y
correo.
3181 Se deroga Se deroga
3191 Servicios integrales y otros servicios . Telefonia movil encriptada, radiocomunicacion y
Radiolocalizacion troncalizada.
3231 Arrendamiento de mobiliario y equipo de . Arrendamiento de computadoras, impresoras,
administracion, educacional y recreativo fotocopiadoras y servidores.
3271 Se deroga Se deroga
3341 Se deroga e deroga Se deroga
3361 Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e . Servicio de Fotocopiado:
impresién U Blanco y negro
G Color
U Ingenieria de planos.
3381 Servicios de vigilancia . Servicio de vigilancia para las dependencias y
entidades del Gobierno del Distrito Federal.
3432 Gastos de ensobretado y traslado de némina . Pago centralizado, sector central de némina
SIDEN.
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Administracién Publica de la COMX

GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
ANEXO 1

RELACION DE BIENES Y SERVICIOS A CONSOLIDARSE

PARTIDA BIEN, SERVICIO O CONCEPTO

3451 Seguro de bienes patrimoniales . Aseguramiento de:

Infraestructura urbana

Bienes inmuebles

Bienes muebles (contenidos)

Vehiculos

Semovientes

Aeronaves

Accidentes personales de trabajadores que laboran
permanentemente en la via publica.

[ enci enchY encl an B encl et}

3471 Fletes y maniobras . Flete y maniobras para el traslado de mezcla
asfaltica, acero, concreto o pinturas.
3611 “Difusién por radio, television y otros medios de . Propaganda e Imagen Institucional.

mensajes sobre programas y actividades
gubernamentales”.

3969 Otros gastos por responsabilidades . Asignacion de recursos destinados para las
indemnizaciones que no cubran las sumas
aseguradas pactadas, asi como los importes
deducibles de las coberturas contratadas.

Pago de deducibles, fondo de administracién de
pérdidas, indemnizacién de siniestros que por su
caracteristicas requieran la aplicacion de un pago
especial; los recursos deberan etiquetarse con el
digito identificador Consolidado y/o Centralizado
gue establezca el Manual.

3981 Impuesto Sobre Néminas Pago centralizado del Impuesto Sobre Némina
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ANEXO 1

RELACION DE BIENES Y SERVICIOS A CONSOLIDARSE

PARTIDA

BIEN, SERVICIO O CONCEPTO

3999 Se deroga

Se deroga

5151 Equipo de cémputo y de tecnologias de la
informacion

Computadoras, monitores, impresoras, no-break,
servidores, firewall, scanners, ruteadores,
concentradores y en general cualquier bien
utilizado para el procesamiento electrénico de

datos.
5412 Automoviles y camiones destinados a servicios Automdéviles, camionetas y camiones (excepto
publicos y la operacién de programas publicos ambulancias, unidades médicas moviles y

camiones de transporte publico de pasajeros).

5413 Automdviles y camiones destinados a servidores
publicos y servicios administrativos

Automoviles, camionetas y camiones.

5491 “Otros equipos de transporte”

Motocicletas (excepto de seguridad publica)

5911 Software

Adquisicion de paquetes y programas de
informatica.

6321 Ejecucién de Proyectos Productivos no
incluidos en conceptos anteriores de este
capitulo.

Contratos de Prestacion de Servicios a Largo
Plazo de proyectos relacionados con la Energia
Eléctrica




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
REQUERIMIENTOS PRESUPUESTALES
2961 “Refacciones y Accesorios menores de equipos de transporte”
“Llantas, camaras y corbatas”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacién o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion IV, quinto parrafo, de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la adhesién a la contratacion consolidada de la partida 2961 “Refacciones y
Accesorios menores de equipos de transporte” (Llantas, camaras y corbatas de vehiculos, para el ejercicio presupuestal
correspondiente de (Nombre de la dependencia, Delegacion o Entidad), proceso administrativo a cargo de la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal en la partida 2961 “Refacciones y Accesorios menores de
equipos de transporte” por un monto de $ (cantidad en letra) y para cubrir dicha contratacién, se tiene
autorizado un monto de $ , (cantidad en letra) el cual es ratificado en este momento ya que se cuenta con el
presupuesto aprobado por la Asamblea Legislativa del Distrito Federal para el ejercicio correspondiente, mismo que fue comunicado
por la Secretaria de Finanzas con oficio No. , de fecha:
Se autoriza a la Oficialia Mayor para que afecte el presupuesto de (Nombre de la Dependenua o Delegacién) de
conformidad con el Analitico Programético Presupuestal, el cual es enviado adjunto al presente, mismo que fue aprobado por la
Asamblea Legislativa para el ejercicio correspondiente, y comunicado por la Secretaria de Finanzas con oficio
No. , de fecha:

NOTA: En el caso de Entldades y Organos Auténomos, se compromete a enviar en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la
recepcion de la factura, la Transferencia Electronica por el pago de la compra de Llantas, Camaras y Corbatas adquiridas a su nombre.
Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicion de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

LLANTAS CAMARAS Y CORBATAS TOTAL
MES PIEZA IMPORTE PIEZA IMPORTE PIEZA IMPORTE
MIN MAX MIN | MAX MIN |MAX |[MIN |MAX |MIN |MAX |[MIN |MAX

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
TOTALES

Lugar de entrega de los bienes:
Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:

AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA

NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE
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Administracién Publica de la COMX

EJERCICIO
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
ANEXO 2
REQUERIMIENTOS PRESUPUESTALES
Formato Unico parala contratacion consolidada
2611 “COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS”
(GASOLINA Y DIESEL)
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASI COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la adhesion a la contratacién consolidada del servicio y suministro de
Combustibles (Gasolina y Diesel) para los vehiculos y camiones en torno al ejercicio presupuestal correspondiente de (Nombre de la
Dependencia, Delegacién o Entidad), proceso administrativo a cargo de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ , (CANTIDAD EN
LETRA) para cubrir los consumos correspondientes a esta Unidad Administrativa en dicha contratacion,
monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.
Se autoriza a la Oficialia Mayor para que afecte directamente el presupuesto de (Nombre de la Dependencia o Delegacion), de
conformidad con el Analitico de Claves que le serd enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos correspondiente. Para
efectos de pago centralizado, las facturas que amparan el consumo del periodo, seran recibidas de la empresa gasolinera validadas
(consumo y suficiencia presupuestal) y enviadas por la (Nombre de la Dependencia, Delegacion o Entidad), a la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en los primeros cinco dias habiles posteriores
a la fecha de la recepcion de la factura.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, éstos se obligan a enviar en un periodo no mayor a 10 dias habiles, a partir de
la recepcién de la factura, su validacién; asi como la copia de la Transferencia Electrénica por el pago del servicio de combustible
(Gasolina y Diesel).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

GASOLINA DIESEL TOTAL
LITROS IMPORTE LITROS IMPORTE IMPORTE

MES

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
TOTALES

AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA

NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
Formato Unico parala contrataciéon consolidada
2611 “COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS”
(GAS NATURAL COMPRIMIDO)
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacién o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la adhesién a la contratacién consolidada del servicio y suministro de
Combustible (Gas natural Comprimido) para los vehiculos y camiones en torno al ejercicio presupuestal correspondiente de (Nombre
de la Dependencia, Delegacion o Entidad), proceso administrativo a cargo de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ , (CANTIDAD EN
LETRA) para cubrir los consumos correspondientes a esta Unidad Administrativa en dicha contratacion,
monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.
Se autoriza a la Oficialia Mayor para que afecte directamente el presupuesto de (Nombre de la Dependencia o Delegacién), de
conformidad con el Analitico de Claves que le sera enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos correspondiente. Para
efectos de pago centralizado, las facturas que amparan el consumo del periodo, seran recibidas de la empresa adjudicada validadas
(consumo y suficiencia presupuestal) y enviadas por la (Nombre de la Dependencia, Delegacion o Entidad), a la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en los primeros cinco dias habiles posteriores
a la fecha de la recepcion de la factura.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, éstos se obligan a enviar en un periodo no mayor a 10 dias habiles, a partir de
la recepcion de la factura, su validacion; asi como la copia de la Transferencia Electronica por el pago del servicio de combustible (Gas
natural comprimido).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

GAS NATURAL COMPRIMIDO TOTAL
LITROS IMPORTE IMPORTE

MES

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
TOTALES

AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA

NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
3451 “SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesion a la Contratacion Consolidada de la adquisicion del Programa de
Aseguramiento para el ejercicio presupuestal correspondiente de (Nombre de la dependencia, delegaciéon o entidad). asimismo,
aceptamos que en su formalizacion sea por un servidor publico de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
facultado para ello.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contratacion, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal.

Se autoriza a la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
gue afecte directamente el presupuesto de la (Nombre de la Dependencia o Delegacién), de conformidad con el Analitico Programatico
Presupuestal, que sera enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos correspondiente. Para lo cual los recibos que amparan el
servicio del periodo, serdn emitidos por la empresa aseguradora, validados por la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en los primeros 5 dias habiles posteriores a la fecha de la recepcion
de los mismos.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Autbnomos, se comprometen a enviar en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la
recepcion del recibo; asi como el comprobante de la Transferencia Electrénica por el pago del Servicio del Aseguramiento.

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacién
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

TOTAL
IMPORTE

MES

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
TOTALES

AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA

NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
5412 “VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE DESTINADOS A SERVICIOS PUBLICOS Y
LA OPERACION DE PROGRAMAS PUBLICOS”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion Il y IV parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesion a la Contrataciéon Consolidada de Adquisicion de Vehiculos
Automotores para el Ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contrataciéon, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera (Nombre del area) , Se compromete a calendarizar sus recursos
acorde a los periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 5412, “Vehiculos y Equipo Terrestre destinados a servicios
publicos y la operacién de programas publicos”, de conformidad con el Analitico Programéatico Presupuestal, que sera enviado una vez
aprobado el Presupuesto de Egresos correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitira a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcién de la factura
de los bienes adquiridos, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

Nombre de la Dependencia, Delegacion o]
Entidad:
Capacid Unidad Fecha
Tipo de L - o ad . de de Clave Presupues .
No vehicul Caracteristic C|I|_ndra Eléctric | Model (pasajer Cantida Medida | entrega | Presupuesta to Observacion
as Generales je o] (o) d q . H - es
o os y/o (Vehicul | requeri ria Autorizado
carga) 0) da
Lugar de entrega de los bienes:
Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
5413 “AUTOMOVILES Y CAMIONES DESTINADOS A SERVICIOS PUBLICOS Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacién o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccién Il y IV péarrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesion a la Contrataciéon Consolidada de Adquisicion de Vehiculos
Automotores para el Ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contrataciéon, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera (Nombre del area) , Se compromete a calendarizar sus recursos
acorde a los periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 5413, “Automoviles y camiones destinados a servicios
publicos y Servicios Administrativos”, de conformidad con el Analitico Programatico Presupuestal, que sera enviado una vez aprobado
el Presupuesto de Egresos correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitira a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcién de la factura
de los bienes adquiridos, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

Nombre de la Dependencia, Delegacion o]
Entidad:
: Capacid Unidad Fecha
No ;I'/lpq i Caracteristic | Cilindra | Eléctric | Model ad_ Cantida d(? i Clve FIESLPUEE Observacion
ehicul et - = 0 (pasajer d Medida | entrega | Presupuesta to -
o ) os y/o (Vehicul | requeri ria Autorizado
carga) 0) da
Lugar de entrega de los bienes:
Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
5491 “OTROS EQUIPOS DE TRANSPORTE”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion Il y IV parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesion a la Contrataciéon Consolidada de Adquisicion de Vehiculos
Automotores para el Ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contrataciéon, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera (Nombre del area) , Se compromete a calendarizar sus recursos
acorde a los periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 5491, “Otros Equipos de Transporte”, de conformidad con el
Analitico Programatico Presupuestal, que sera enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitira a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcién de la factura
de los bienes adquiridos, copia del comprobante de pago (Transferencia Electronica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos gue se deriven de los procedimientos de licitaciéon
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicion de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

Nombre de la Dependencia, Delegacion o]
Entidad:
: Capacid Unidad Fecha
No ;I'/lpq i Caracteristic | Cilindra | Eléctric | Model ad_ Cantida d(? iz Clve FIESLPUEE Observacion
ehicul et - = 0 (pasajer d Medida | entrega | Presupuesta to -
o ) os y/o (Vehicul | requeri ria Autorizado
carga) 0) da
Lugar de entrega de los bienes:
Nombre del responsable de la recepciéon de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
5151 “EQUIPO DE COMPUTO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacién o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesién a la Contratacién Consolidada de EQUIPO DE COMPUTO para el
Ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contrataciéon, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera (Nombre del area), se compromete a calendarizar sus recursos acorde a los periodos
de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 5151 “Equipo de Computo y Tecnologias de la Informacion”,
de conformidad con el Analitico Programatico Presupuestal, que serd enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos
correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitird a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcién de la factura
de los bienes adquiridos, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacién
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

ENTREGA MES DE:

EQUIPO DE
COMPUTO CANTIDAD
Lugar de entrega de los bienes:
Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EQUIPO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
3171 “SERVICIO DE ACCESO DE INTERNET, REDES Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacién o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesion a la Contratacién Consolidada del Servicio de Acceso de Internet,
Redes y Procesamiento de Informacion, para el Ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contrataciéon, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera la (Nombre del area), se compromete a calendarizar sus recursos acorde a los
periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 3171 “Servicio de Acceso de Internet, Redes y Procesamiento
de Informacién”, de conformidad con el Analitico Programatico Presupuestal, que sera enviado una vez aprobado el Presupuesto de
Egresos correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitird a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcién de la factura
de los bienes adquiridos, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

No. SERVICIO CANTIDAD
Lugar de entrega de los bienes:
Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
3361 “SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FOTOCOPIADO”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion 1V, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesién a la Contratacién Consolidada del Servicio de Fotocopiado, para el
Ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contrataciéon, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera la (Nombre del area), se compromete a calendarizar sus recursos acorde a los
periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 3361 “Servicio de Apoyo Administrativo y Fotocopiado”, de
conformidad con el Analitico Programético Presupuestal, que serd enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos
correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitira a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcion de los
servicios contratados, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesién.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

REQUERIMIENTO DE EQUIPOS

UBICACION (DOMICILIO DE . REPROD (COPIAS X
INSTALACION) ML IR MES)
Lugar de entrega de los bienes:
Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
3141 “TELEFONIA TRADICIONAL”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesién a la Contratacion Consolidada del Servicio de Larga Distancia
Nacional e Internacional (DG 22), para el ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contratacion, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera la (Nombre del area), se compromete a calendarizar sus recursos acorde a los
periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 3141 “Telefonia Tradicional’, de conformidad con el Analitico
Programético Presupuestal, que sera enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitira a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcion de la factura
de los servicios contratados, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

NUMEROS AUTORIZADOS CON SERVICIO DE LADA NACIONAL, INTERNACIONAL Y MUNDIAL

NG NUMERO TELEFONICO NOMBRE DEL CARGO
: FUNCIONARIO
Lugar de entrega de los bienes:
Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
2111 “MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad:

Con fundamento en el articulo 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccién IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASI COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesion a la Contratacién Consolidada de Adquisicion de papel Bond Blanco
tamafio carta, oficio, doble carta y legal (Para ndmina), para el ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contratacion, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera la (Nombre del area), se compromete a calendarizar sus recursos acorde a los
periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 2111 “MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE
OFICINA”, de conformidad con el Analitico Programatico Presupuestal, que sera enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos
correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitird a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcién de la factura
de los bienes adquiridos, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

LAS FECHAS DE ENTREGA PODRAN VARIAR CON EL FIN DE VERIFICAR QUE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
SOLICITANTES CUENTEN CON DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

UNIDAD DE CANTIDAD
No. MEDIDA SOLICITADA ABASTECIMIENTO (PER) CANTIDAD - ENTREGA
ENERO-MARZO

ABRIL-JUNIO

JULIO-SEPTIEMBRE
OCTUBRE-DICIEMBRE

UNIDAD DE CANTIDAD
No. MEDIDA SOLICITADA ABASTECIMIENTO (PER) CANTIDAD — ENTREGA
ENERO-MARZO

ABRIL-JUNIO

JULIO-SEPTIEMBRE
OCTUBRE-DICIEMBRE

Lugar de entrega de los bienes:

Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
3191 “SERVICIOS INTEGRALES Y OTROS SERVICIOS”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacién o Entidad:

Con fundamento en el articulo 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccién IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesion a la Contratacion Consolidada del Servicio de Radiocomunicacion
para el ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contrataciéon, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera la (Nombre del area), se compromete a calendarizar sus recursos acorde a los
periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 3191 “SERVICIOS INTEGRALES Y OTROS SERVICIOS”, de
conformidad con el Analitico Programatico Presupuestal, que serd enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos
correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitird a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcién de la factura
de los bienes adquiridos, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacién
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

EQUIPOS DE RADIO

No. NOMBRE DEL FUNCIONARIO CARGO PLAN

Lugar de entrega de los bienes:

Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
5911 “SOFTWARE”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad:

Con fundamento en el articulo 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccién IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesion a la Contratacion Consolidada de la adquisicion de Software para el
ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contratacion, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera la (Nombre del area), se compromete a calendarizar sus recursos acorde a los
periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direcciéon General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 5911 “Software”’, de conformidad con el Analitico
Programético Presupuestal, que sera enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitira a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcion de la factura
de los bienes adquiridos, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicién de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

EQUIPOS DE RADIO

SOFTWARE CANTIDAD
Lugar de entrega de los bienes:
Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
3141 “TELEFONIA TRADICIONAL”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesién a la Contratacién Consolidada del Servicio de Telefonia
Convencional, para el ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contrataciéon, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera la (Nombre del area), se compromete a calendarizar sus recursos acorde a los
periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 3141 “Telefonia Tradicional”, de conformidad con el Analitico
Programético Presupuestal, que sera enviado una vez aprobado el Presupuesto de Egresos correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitird a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcién de la factura
de los servicios contratados, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicion de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

SERVICIOS DE TELEFONIA CONVENCIONAL:

No. NUMERO TELEFONICO NOMBRE DEL FUNCIONARIO CARGO

Lugar de entrega de los bienes:

Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
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ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
FORMATO UNICO PARA LA CONTRATACION CONSOLIDADA
2141 “MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES”
ADQUISICION DE TONER PARA IMPRESORAS Y MULTIFUNCIONALES
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacion o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccion IV, parrafo quinto de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la Adhesién a la Contratacién Consolidada de Materiales, Utiles y Equipos
Menores de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, para el ejercicio correspondiente.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal por un monto de $ (cantidad en letra)
para cubrir dicha contratacion, monto que sera ratificado o modificado cuando se cuente con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal, de igual manera la (Nombre del area), se compromete a calendarizar sus recursos acorde a los
periodos de entrega establecidos.

Se autoriza a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, para
que afecte directamente el presupuesto de la (Nombre del Area), partida 2141 “Materiales, Utiles y Equipos Menores de Tecnologias
de la Informacién y Comunicaciones”, de conformidad con el Analitico Programatico Presupuestal, que sera enviado una vez aprobado
el Presupuesto de Egresos correspondiente.

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se remitira a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la recepcion de la factura
de los servicios contratados, copia del comprobante de pago (Transferencia Electrénica y/o cheque).

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo de , con
correo electrénico: , para intervenir en los actos que se deriven de los procedimientos de licitacion
consolidada que se lleve a cabo para la adquisicion de los bienes objeto de la presente adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

ENTREGA DE MES:

MARCA MODELO DE IMPRESORA MODELO DE TONER CANTIDAD

ENTREGA DE MES:

MARCA MODELO DE IMPRESORA MODELO DE TONER CANTIDAD

Lugar de entrega de los bienes:

Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE




Prontuario Normativo de la
Administracién Publica de la COMX

ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
GABINETE DE GESTION PUBLICA EFICAZ
EJERCICIO
ANEXO 2
REQUERIMIENTOS PRESUPUESTALES
3112 “Servicio de Energia Eléctrica”
FECHA:

Nombre de la Dependencia, Organo Desconcentrado, Delegacién o Entidad:

Con fundamento en los articulos 23 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 83 fraccién 1V, quinto parrafo, de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, asi como en los LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASI COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS, por este medio y en ejercicio de las facultades
otorgadas por la normatividad vigente, manifestamos la adhesién a la contratacion consolidada de la partida 3112 “Servicio de
Energia Eléctrica”, para el ejercicio presupuestal correspondiente de (Nombre de la dependencia, Delegacion o Entidad), proceso
administrativo a cargo de la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de
México.

Asimismo, manifestamos que contamos con la suficiencia presupuestal en la partida 3112 “Servicio de Energia Eléctrica” por un
monto de $ (cantidad en letra) y para cubrir dicha contratacion, se tiene autorizado un monto de
$ , el cual es ratificado en este momento ya que se cuenta con el presupuesto aprobado por la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal para el ejercicio correspondiente, mismo que fue comunicado por la Secretaria de Finanzas con oficio
No. , de fecha: .
Se autoriza a la Direccion General de Servicios Urbanos de la Secretaria de Obras y servicios para que afecte el presupuesto de

(Nombre de la Dependencia o Delegacion) de conformidad con el Analitico
Programético Presupuestal, el cual es enviado adjunto al presente, mismo que fue aprobado por la Asamblea Legislativa para el
ejercicio correspondiente, y comunicado por la Secretaria de Finanzas con oficio No. , de
fecha:

NOTA: En el caso de Entidades y Organos Auténomos, se compromete a enviar en un periodo no mayor a 5 dias habiles a partir de la
recepcion de la factura, la Transferencia Electrénica por el pago de la compra de Energia Eléctrica adquiridas a su nombre.

Por este medio se designa al C. , quien ocupa el cargo
de , con correo electrénico: , para intervenir en los actos que se
deriven de los procedimientos de licitacién consolidada que se lleve a cabo para la adquisiciéon de los bienes objeto de la presente
adhesion.

Lo anterior, de acuerdo al siguiente requerimiento:

MES CANTIDAD IMPORTE MES CANTIDAD IMPORTE
ENERO JULIO
FEBRERO AGOSTO
MARZO SEPTIEMBRE
ABRIL OCTUBRE
MAYO NOVIEMBRE
JUNIO DICIEMBRE
Lugar de entrega de los bienes:
Nombre del responsable de la recepcion de los bienes:
AREA REQUIRENTE AREA FINANCIERA AUTORIZA
NOMBRE DIRECTOR DE RECURSOS NOMBRE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS O PRESUPUESTALES DIRECTOR GENERAL DE
MATERIALES Y/O SERVICIOS O EQUIVALENTE ADMINISTRACION U HOMOLOGO
GENERALES O EQUIVALENTE
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ANEXO 3

LISTADO DE CONTRATOS RELACIONADOS CON LAS PARTIDAS DEL CCAPITULO 1000, 2000, 3000 Y 5000

DEL CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO CORRESPONDIENTE AL ANO 20XX

AL MES DE FECHA HOJA1DE 1
DEPENDENCIA DELEGACION O ENTIDAD
PARTIDA IMPORTE CON VIGENCIA
NUMERO CONSECUTIVO NOMBRE DEL PROVEEDOR O | PRESUPUESTAL IVA
CONTRATISTA Y R.F.C.
TOTALES $
ELABORO AUTORIZO
NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO

TRANSITORIOS DEL ACUERDO POR EL QUE SE ADICIONAN LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA
ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE PAGOS; PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DEL
DISTRITO FEDERAL EL 16 DE NOVIEMBRE DE 2012.

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

SEGUNDO.- El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

TRANSITORIOS DEL ACUERDO POR EL QUE SE REFORMAN, ADICIONAN y DEROGAN DIVERSAS DISPOSICIONES DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES PARA CONSOLIDAR LA ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O SERVICIOS DE USO
GENERALIZADO EN LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, ASi COMO PARA LA CENTRALIZACION DE
PAGOS, PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO EL 01 DE AGOSTO DE 2016.

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- El presente acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién.



