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Acta de la Décima Sesion Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos (COTECIAD) del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, celebrada el 12 de
abril de 2022, a las 11:00 horas de manera virtual de conformidad con el Acuerdo por el que
se autoriza el uso de medios remotos tecnolégicos de comunicacion como medios oficiales
para continuar con las funciones esenciales y se establecen medidas para la celebracion de
las Sesiones de los Organos Colegiados er las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades de la Administracién Publica y Alcaldias de la Ciudad de México, con motivo de la
emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor del Consejo de Salud de la Ciudad de México,
esto publicado en la Gaceta Oficial de la Ciuclad de México, con fecha del 06 de abril del 2020.
Contando con la presencia del C.P. Alejandro Gonzalez Malvaez, Director Ejecutivo de
Administracion y Finanzas, en su calidad de Presidente de este Comité; Lic. Yareli Zaragoza
Monroy Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional, Responsable del Archivo de
Concentracion “El Coyol” y Secretaria Técnica, Lic. Ricardo Garcia Xolalpa Responsable de la
Unidad de Transparencia y Secretario Ejecutlivo; como vocales: Mtra. Alejandra Castro Mora,
Vocal suplente del Director Ejecutivo de Operacion, C. Miriam Guzman Figueroa, Vocal
suplente de la Directora Ejecutiva de Promocion y Fomento de Programas de Vivienda, C.
Juan Manuel Rubalcava Enriquez, Vocal suplente del Coordinador de Cierre de Fondos, Lic.
Claudia Grissel Medina Pichardo, Coordinadora de Formalizacion Notarial y Registral; C.
Miguel Angel Olvera Martinzz, Vocal suplente del Coordinador de Planeacién, Informacién y
Evaluacion, C. Rafael Alem:in Pérez, Subdirector de Administracion de Capital Humano; Lic.
Omar Méndez Gabino, Subcirzctor de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios; Lic.
Roberto Carlos Piiia Osorno, Subdirector de Finanzas; Lic. Eva Carolina Roldan Herrera, Lider
Coordinador de Proyectos de Registro; Representantes: Mtro. Moisés Zarate Totolhua, |
Subdirector de Analisis y Plarieacion; C.P. Nayeli Inés Moranchel Jiménez, en representacion &

del Titular del Organo Interno de Control; Asesor: C. Alvaro Castro Cruz, Coordinador de
Programas en el Archivo Institucional y como invitado el Lic. Clemente Carrillo Avila, J.U.D. <O
de Control de Personal. - - mmmmmm oo (%

Documentos, muy buenos dias a todas y a todos, sean bienvenidos a esta Décima Sesion
Extraordinaria del Comité T2cnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de
Vivienda de la Ciudad de Méxicy, como ya escuchamos y toda vez que ha sido realizado el pase de
listay declarado el Quérum l2gal para iniciar los trabajos de esta Sesion, sedoelusodelavozala |
Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional, /
Responsable del Archivo de Zcncentracion “El Coyol” y Secretaria Técnica, para dar desahogo a
todos y cada uno de los numerales que establece la orden del dia de esta Sesion, gracias.-----------

{
C.P. Alejandro Gonzadlez Mzlvaez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de
)

Responsable del Archivo d2 Concentracion “El Coyol” y Secretaria Técnica, gracias sefior
Presidente, buenos dias, bienvenidos a la Décima Sesidon Extraordinaria de nuestro COTECIAD,
procedo a dar lectura a la orden del dia; como punto nimero uno, tenemos la lista de asistencia,
misma que ya ha sido ejecutzda y verificada, y repito, tenemos el Quérum para poder llevar a cabo

Lic. Yareli Zaragoza Monroy Lider Coordiredor de Proyectos de Archivo Institucional, %
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esta Sesién; como punto niimero dos, tenerios la presentacién de Asuntos y Solicitudes de
Acuerdo; dos punto uno, se presenta para autorizacion el Programa Anual de Trabajo 2022 del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad

de México, y dos punto dos, se presenta para autorizacion el calendario 2022 para Traslados
Documentales al Archivo Central de Tramite “Canela 6607, y Transferencias Primarias al Archivo

de Concentracién “El Coyol”; ;alguien tiene alglin comentario respecto a nuestra Orden del Dia?,

de no ser asi, procedo; antes de dar lactura a nuestros acuerdos, quisiera hacerles de
conocimiento, que el dia dz ayer por la tarde, se envié una “Fe de Erratas” a sus correos
electrénicos en alcance a la Carpeta de Trabajo, en esta “Fe de Erratas”, se hizo la observacién de

dos errores que se tuvieron en la elaboracion de dicha documento; continto, punto dos punto

uno, se presenta para autorizacion el Programa Anual de Trabajo 2022 del Comité Técnico Interno

de Administracion de Documantos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, con el objetivo

de dar cumplimiento a la Ley de Archivos de la Ciudad de México, y el numeral Quinto, fraccion
Sexta, del Manual Especifico de Operacion del COTECIAD que establece la obligatoriedad de emitir

su programa anual de trabajo, 2n esta Sesion se presenta dicha programacion, la cual consiste en

la calendarizacién de Sesiones Ordinarias del Organo Colegiado para el ejercicio 2022, segun la
siguiente propuesta, a sus carpetas de trakajo se envid el calendario con cuatro Sesiones
Ordinarias, la primera es le Quincuagésima Séptima, el 27 de abril de 2022, la segunda, la _, _
Quincuagésima Octava, el 27 de julio de 2022, la tercera, la Quincuagésima Novena, el 26 de \%F\
octubre de 2022, y la altima de nuestro ejercicio, la Sexagésima, el 14 de diciembre del afio :
corriente; ;jalguno de ustedes tiene alguna observacion respecto a nuestra propuesta para las
Sesiones 2022 de este Comité?, ;ninguna?, muy bien, gracias, en vista de que no hay 4}
observaciones, proceder a la lectura del acuerdo por lo antes expuesto, se somete a consideracion

de este Organo Colegiado el SigUieNtei=-===mmmmmmmmm e

ACUERDO COTECIAD INVI 10 EXT. 01 EL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTC DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN EL
MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTO 2E VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO, APRUEBA EL PROGRAMA ANUAL
DE TRABAJO 2022 DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, CONSISTENTE
EN EL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS. - --=-+-=-=mcsmmsmmsmemmmmnmmmmmsm oo m oo cmmcemcmmcmm e em e e

Lic. Yareli Zaragoza Monroy.- Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional,
Responsable del Archivo de Concentracién ‘El Coyol” y Secretaria Técnica, daré lectura al
siguiente punto de nuestra Crden del Dia, se presenta para autorizacién el Calendario 2022 para
Traslados Documentales al Archivo Central de Tramite “Canela 660", y Transferencias Primarias al
Archivo de Concentracién “El Coyol”, con el objetivo de garantizar la organizacion y la
funcionalidad del Sistema Institucional de Archivos, segln la siguiente propuesta, se establecen %

tres fechas para llevar acabo estos dos Procesos Archivisticos, la primera del 22 al 27 de mayo, la
segunda, en el mes de agosto los dias del 22 al 25, y la tercera seria en noviembre y no en octubre
como esta en sus carpetas, los dias son del 7 al 11 de noviembre, ;jhay alguna duda o alguna
sugerencia?, todos los dias scn habiles, algu'en tiene alguna observacién al respecto o algun
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comentario?, muy bien, gracias, continuamos, por lo antes expuesto, se somete a consideracién

de este Organo Colegiado el siguiente:

ACUERDO COTECIAD INVI 10 EXT. 02 EL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTC DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN EL

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION

DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO, APRUEBA EL CALENDARIO 2022
PARA TRASLADOS DOCUMENTALES AL ARCHIVO CENTRAL DE TRAMITE “CANELA 660” Y TRANSFERENCIAS

Lic. Yareli Zaragoza Monroy.- Estos fueron nuestros Unicos dos asuntos a tratar en esta Sesion
Extraordinaria, y con esto desahogamos nuestra Orden del Dia Sefior Presidente.--------------=-=----

C.P. Alejandro Gonzalez Mzlviez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, muchas gracias Secretaria Técnica
por dar atencién a esta Orden del Dia de esta Décima Sesidn Extraordinaria del COTECIAD, y toda
vez que han sido desahogados los numerales que establecié la Orden del Dia para esta Sesion, y

no habiendo otro asunto que tratar, ag
de acuerdo a su relevanciz, consisti
Traslados a los Archivo de Tramite

constituyen las documentales que ob
Sesion Extraordinaria, siendc las 11:15

radecer a todas y todos su participacidn en esta Sesidn, que
0 en programar las actividades que son relativas a los
Canela 660 y Archivo de Concentracion “El Coyol”, que
ran en este Instituto, asi bien, damos por terminada esta
de la mafiana, les deseo que tengan un muy buen diay muy
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..P. Alejandrd Gonzalez Malvaez
Ejecutivo de Administracion y Finanzas
SECRETARIO EJECUTIVO
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Lic. Yareikf/ré;;c-\:.a Monroy Lic. Ricardo Garcfa Xolalpa
Lider Coordinadérde Proyectos de Archivo Lider Cgobrdinador de Proyectos de la

Institucional y Responsabhle del Archivo de Unidad de Transparencia

Concentracion “Li Coyol”.
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VOCALES

Mtra. Alejandra Castro Mora C. Miriéfn Guzman Figueroa
Vocal suplente del Director Ejecutivo de Vocal suplente de la Directora Ejecutiva de
Operacion Promocion y Fomento de Programas de
Vivienda
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Lic. Claudia Grissel Medina Pichardo
Coordinadora de Formalizacion Notarial y

Registral

e—
C. Rafael Aleman Pérez
Subdirector de Administracion de Capital
Humano
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Lic. Ro & Pifiadlorno
Subdirector#® Finanzas

Lic. Eva Carolina Re!dan Herrera %‘k

Lider Coordinador de Provectos de Registro k
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REFRESENTANTES

Mtro. Moij : otolhua C.P. Nayeli Inés Mokaichel Jiménez
<y Planeacion Representante del Titulardel Organo Interno
de Control

C. Alvaro Cas to Cruz
Coordinador de Prograrnas en el Archivo Institucional
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