-l

o]
(/6 INSTITUTO COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
O g | DR SEXAGESIMA SEXTA SESION
GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO DE MAYO DE 2024

Acta de la Sexagésima Sexta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, celebrada el tres de junio de dos mil
veinticuatro a las once horas, de manera virtual, de conformidad con el Acuerdo por el que se autoriza
el uso de medios remotos tecnolégicos de comunicacién como medios oficiales para continuar con las
funciones esenciales y se establecen medidas para la celebracién de las Sesiones de los Organos
Colegiados en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades de la Administracién Piblica y
Alcaldfas de la Ciudad de México, con motivo de la emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor del
Consejo de Salud de la Ciudad de México, esto publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
con fecha del 23 de agosto del 2023. Contando con la presencia del C.P. Alejandro Gonzilez Malviez,
Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas, en su calidad de Presidente de este Comité; Lic.
Nubia Itzel Alcantara Martinez, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional, Responsable
del Archivo de Concentracién “El Coyol” y Secretaria Técnica; Lic. Ricardo Garcfa Xolalpa, Lider
Coordinador de Proyectos de la Unidad de Transparencia y Secretario Ejecutivo; como vocales: Lic.
Gloria Cristina Manuel Spindola, vocal suplente del Director Ejecutivo de Operacién; C. Ali Valenzuela
Barragan, vocal suplente de la Directora Ejecutiva de Asuntos Juridicos e Inmobiliarios; C. Juan Manuel
Rubalcava Enriquez, vocal suplente del Coordinador de Cierre de Fondos; Lic. Miguel Angel Olvera
Martinez, vocal suplente Coordinador de Planeaci6n, Informacién y Evaluacién; C. Jonathan Romero
Hernandez, Subdirector de Administracién de Capital Humano; Lic. Omar Méndez Gabino, Subdirector
de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios; Lic. Eva Carolina Roldan Herrera, Lider
Coordinador de Proyectos de Registro; Lic. Roberto Carlos Pifia Osorno, Subdirector de Finanzas;
como representantes: C. Victor Ad4dn Hernidndez Maldonado, suplente de la Titular del Organo Interno
de Control; y como asesores: Ing. Jacobo Alexander Cano Gonzélez, Jefe de Unidad Departamental de
Tecnologias de Informacién y Comunicacién y el C. Alvaro Castro Cruz, Coordinador de Programas en
el Archivo Institucional.------------=-====ceccecuu-o. -

Lic. Nubia Itzel Alcintara Martinez, Secretaria Técnica. Muy buenos dias, Sefior Presidente buen dia,
contamos con el Quorum legal para poder llevar a cabo la Sexagésima Sexta Sesion del COTECIAD.--
C.P. Alejandro Gonzailez Malvéiez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México. Muy buenos dias sefiorita Secretaria
Técnica; siendo asi, damos la mas cordial bienvenida a todas y todos los integrantes de este Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México
y toda vez que existe el Quorum Legal para llevar a cabo esta Sexagésima Sexta Sesién Ordinaria de
dicho Comité, sedo el uso de la voz a la Sefiorita Secretaria Técnica, a efecto de que se desahogue la
Orden del dia de esta Sesién, muchas gracias, adelante por favor.-=========am et

Lic. Nubia Itzel Alcantara Martinez, Secretaria Técnica. Muchas gracias, bienvenidos a todas y a todo§;
a la Sexagésima Sexta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién
Documentos COTECIAD, a sus correos electrénicos fue enviada la carpeta de la Sexagésima Sexta
Sesion Ordinaria, de este Organo Colegiado, Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, dicha carpeta contiene la Orden del
Dia, asi como el desahogo de cada uno de los temas que vamos a ir vertiendo en esta Sesién, quisiera
preguntar primero si a todos les llego a sus correos electrénicos dicha carpeta, muy bien, me
comentan los miembros del COTECIAD que si les llego y que no hubo ningtin problema con sus
carpetas. Muy bien, continuando con la Orden del dia, procederé a dar lectura al primer punto, punto
numero 1: la lista de asistencia, punto nimero 2: presentacién de Asuntos y Acuerdos, punto 2.1:
aprobacién del Acta de la Sexagésima Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, punto 2.2:
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del dia, procederé a dar lectura al punto nimero 1: Lista de asistencia, punto numero 2: Presentacion
de Asuntos y Acuerdos, punto 2.1: Aprobacion del Acta de la Sexagésima Quinta Sesién Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de
México, punto 2.2: Seguimiento al Calendario de Trabajo 2024, para la Actualizacién de los
Instrumentos Archivisticos, Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de Disposicion
Documental del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, y punto numero 3: Asuntos Generales;
bien, ;alguien tuviera algin comentario respecto a la Orden del Dia?, de no emitir ninglin comentario,
damos por aprobada esta orden y procederemos a dar lectura de cada uno de estos puntos para
desahogar la misma; punto nimero 1: Lista de asistencia, misma que ya se dio el pase y nos da la pauta
para poder llevar a cabo esta Sesion con el Quorum Legal y poder desarrollar cada uno de los puntos; ‘
Punto 2, Presentacién de Asuntos y Acuerdos, 2.1 Aprobacién de la Sexagésima Quinta Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Vivienda de
la Ciudad de México, la cual tuvo verificacidon el 17 de enero del 2024, esta acta ya fue verificada y
firmada en su totalidad por cada uno de los miembros de este Comlte, ialguien tuviera alguna duda o
comentario al respecto de este punto?, bien, de no existir ninglin comentario al respecto, les pido de
favor me apoyen con sus votos a favor o en contra o de haber alguna abstencidn, me lo hagan saber
en este momento; bien, en caso de no existir ninglin voto en contra, se da por aprobado el:--------------

Acuerdo COTECIAD INVI 66 ORD. 337, el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, con fundamento en el Manual Especifico de
Operacién del COTECIAD INVI, autoriza el acta de la Sexagésima Quinta Sesién Ordinaria-----------

Siguiente punto, numeral 2.2, Seguimiento al Calendario de Trabajo 2024, para la Actualizacién de Ios
Instrumentos Archivisticos, Cuadro General de Clasificacion Archlwstlca y Catélogo de Disposicion
Documental del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, con la finalidad de dar cumplimiento al
Acuerdo COTECIAD INVI 64 ORD. 332, relacionado a la actualizacion de los Instrumentos Archivisticos,
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental del Instituto de
Vivienda de la Ciudad de México, se cita a una reunidn de trabajo, el dia 16 de mayo a las 11:00 Horas,

Acuerdo COTECIAD INVI 58 ORD. 306 y que en el &mbito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis
de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades administrativas
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicién documental durante el proceso de elaboracidn de fichas técnicas
de valoracion de la serie documental, y que en conjunto, conforman el Catalogo de Disposicidn
Documental, de existir algin cambio, se sugiere que no se pierda de vista la conformacién de dicho
grupo como se establece en el Articulo 50 de la Ley General de Archivos “I. Juridica; Il. Planeacidon y/o
Mejora Continua; Il Coordinacion de Archivos; IV. Tecnologlas de la Informacidn; V. Unidad de
Transparencia; VI. Organo Interno de Control; y VII. Las Areas o Unidades Administrativas Productoras
de la Documentacidn; por lo antes expuesto, se somete a consideracién de este Organo Colegiado, el
5|gU|ente Acuerdo COTECIAD INVI 66 ORD. 338, de no haber nadie con alguna duda, y de no haber
ningdn voto en contra alguna pregunta? alguna abstencidn, no habiendo ninguna, se aprueba por
UNANIMIdad @lim-memmm e o m o e ---

Acuerdo COTECIAD INVI 66 ORD. 338, el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, toma conocimiento de la Reunién de Trabajo,
con la finalidad de actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catilogo de

en la sala de juntas del 4to. piso, con una duracién aproximada de 2 Horas, al grupo de trabajo de
Valoracion Documental del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, que fue aprobada por el
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Disposicion Documental del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México.-------
Continuamos con el punto 3, Asuntos Generales, ;hay alguien que quiera exponer alglin Asunto
General en este momento?, ok, muy bien, de no haber nadie que quiera exponer ningln Asunto
General, les doy las gracias y le sedo el micréfono al Sefior Presidente el C. P. Alejandro Gonzalez
Malvdez, es cuando Sefior Presidente.--------------mcmcemecmmccmoo - e
C.P. Alejandro Gonzilez Malvdez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México. Bien, muchas gracias, toda vez que ha
sido desahogada la Orden del Dia de esta Sexagésima Sexta Sesidn Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, y no
habiendo mas asuntos que tratar, doy por concluida la presente sesion, agradeciendo a todas y todos
los integrantes de este Comité, por su asistencia y su participaciéryeS?arles a todas y todos una
buena tarde y muy buen provecho, muchas gracias.----- 5 /

-_—

C.P. Alejam‘ii;o/ Gonzilez Malvdez
Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas

SECRETARIA TECNICA SECRETARIO EJECUTIVO

Lic. Nubia Itzel Alcintara Martinez Lic.ficardo Garcia Xolalpa
Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Lider Coordinador de Proyectos de la Unidad de
Institucional y Responsable del Archivo de Transparencia

Concentracién “El Coyol”.

Lic. Gloria Cristina Manuel Spindola C. Ali Valenzuelﬁsarragén

Vocal Suplente de la Direccidon Ejecutiva de Vocal Suplente de la Directora Ejecutiva de
Operacion Asuntos Juridicos e Inmobiliarios
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Fondos

Informaciopy Evaluacién

e
C.Jona omero herndndez
Subdirectgzzde Administracion de Capital ;

Humano

Lic. Eva Carolina Roldan Herrera Lic. Roberto Carlos Pifia Osorno
Lider Coordinador de Proyectos de Registro Subdirector de Finanzas

REPRESENTANTES

C. Victor Addn Herndndez Maldonado
Suplente del )
Titular del Organo Interno de Control

ASESORES
Ing. Jacobo Ala&:k;\r Cano Gonzilez
Jefe de Unidad Departamental de Tecnologias de Coordinador de Programas en el Archivo
Informacién y Comunicacién Institucional
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ASUNTO

SEGUIMIENTO AL CALENDARIO DE TRABAJO 2024 PARA LA ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS, CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

ACUERDO COTECIAD INVI 66 ORD. 338
EL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA
CIUDAD DE MEXICO, TOMA CONOCIMIENTO DE LA REUNION DE TRABAJO, CON LA FINALIDAD DE ACTUALIZAR

EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRESIDENTE SECRETARIA TECNJCA

C.P ALE)JANDRO GONZALEZ MALVAEZ
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS INSTITUCIONAL Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

LIC. RICARDO GARCIA XOLALPA

RESPONSABLE DI UNIDAD DE TRANSPARENCIA

VOCALES
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LIC. GLORIA CRISTINA MANUEL SPINDOLA C. ALI VALENZUELA BARRAGAN BAYA LIC. MIGUE} KNGEL OLVBRA MARTINEZ
VOCAL SUPLENTE DEL DIRECTOR EJECUTIVO  SUPLENTE DE LA DIRECTORA EJECUTIVA DE NTE DEL VOCAL SURLENTE DEL COORDINADOR
DE ASUNTOS JURIDICOS E INMOBILIARIOS 7 RE DE FONDOS DE PLANERCION, INFORMACION Y
OPERACION EVALUACION
C. JONATHAN RO! HERNANDEZ LIC. OMAR MENDEZ GABINO LIC. EVA CAROLINA ROLDAN HERRERA LIC. ROBERTO CARLOS PIRiA OSORNO
SUBDIRECTOR DRAOMINISTRACION DE SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE SUBDIRECTOR DE FINANZAS
APITAL ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS REGISTRO

HUMANO

C. MIRIAM GUZMAN FIGUEROA
VOCAL SUPLENTE DE LA DIRECTORA EJECUTIVA DE PROMOCION
Y FOMENTO DE PROGRAMAS DE VIVIENDA
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ASUNTO
APROBACION DEL ACTA DE LA SEXAGESIMA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

ACUERDO COTECIAD INVI 66 ORD. 337

EL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE LA
CIUDAD DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN EL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COTECIAD-INVI,
AUTORIZA EL ACTA DE LA SEXAGESIMA QUINTA SESION ORDINARIA.

PRESIDENTE SECRETARIA TECNICA ARIO EJECUTIVO

C.P ALEJANDRO GONZALEZ MALVAEZ A
DIRECTOR EJECUTIVO DE ADMINISTRACION LiDER coonomnnon DE PROYECTOS DE ARCHIVO RESPONSABLE JE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y FINANZAS INSTITUCIONAL Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION “EL COYOL”
VOCALES

LIC. GLORIA CRISTINA MANUEL SPINDOLA

CAVAENRIQUEZ  LIC. MIGUEI. GEL OLVERA MART
VOCAL SUPLENTE DEL DIRECTOR EJECUTIVO VOCAL SUPLENTE DEL VOCAL SUPLENTE DEL COORDIN,

DE OPERACION DIRECTOR DE CIERRE DE FONDOS DE PLANEA! |0N INFORMACION
EVALUACION
. JONATHAN HERNANDEZ LIC. EVA CAROLINA ROLDAN HERRERA LIC. ROBERTO CARLOS PINA OSORNO
SUBDIRECTOR D MINISTRACION DE LIDER COORDINADORA DE PROYECTOS DE SUBDIRECTOR DE FINANZAS

CARAL HUMANO REGISTRO

C. MIRIAM GUZMAN FIGUEROA
VOCAL SUPLENTE DE LA DIRECTORA EJECUTIVA DE PROMOCION
Y FOMENTO DE PROGRAMAS DE VIVIENDA





