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TRIGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA DEL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

ORDEN DEL DIiA

LISTA DE ASISTENCIA DE LA TRIGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO
FEDERAL

PRESENTACION DE ASUNTOS Y SOLICITUDES DE ACUERDO.

2.1. PRESENTACION DEL ACTA DE LA TRIGESIMA QUINTA SESION ORDINARIA DEL H. COMITE
TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA
DEL DISTRITO FEDERAL.

2.2. PRESENTACION DEL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS H. COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL.

2.3. SE PRESENTA PARA CONOCIMIENTO DEL H. COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL LAS
MODIFICACIONES AL CATALOGO SIGILOGRAFICO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO
FEDERAL.

2.4. SE PRESENTA PARA CONOCIMIENTO EL INFORME DE ACTIVIDADES AL TERCER TRIMESTRE
DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2016 DEL INSTITUTO DE
VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL.

2.5. SE PRESENTA PARA AUTORIZACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, ACTUALIZACION AL
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO
FEDERAL.

2.6. SE PRESENTA PARA AUTORIZACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL LA MODIFICACION Y
CANCELACION DE SERIES DOCUMENTALES DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

2.7. SE PRESENTA PARA CONOCIMIENTO EL DIAGNOSTICO DE LAS SERIES ADMINISTRATIVAS
GESTION DE ENTRADA Y GESTION DE SALIDA, SOLICITUD DE ELABORACION DE LA FICHA
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ANALITICA Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL, Y AUTORIZACION DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LAS SERIES “GESTION DE ENTRADA- CORRESPONDENCIA” Y “GESTION
DE SALIDA - MINUTARIOS”

2.8. SE PRESENTA PARA CONOCIMIENTO DEL H. COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL EL INFORME DE
ACTIVIDADES DE CADA UNO DE LOS ARCHIVOS QUE COMPONEN EL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

2.9. SE PRESENTA PARA AUTORIZACION EL CALENDARIO 2017 PARA TRASLADOS AL ARCHIVO
CENTRAL DE TRAMITE “CANELA 660” Y TRANSFERENCIAS PRIMARIAS AL ARCHIVO DE
CONCENTRACION “EL COYOL” DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL.

2.10.SE PRESENTA PARA AUTORIZACION EL CALENDARIO 2017 DE SESIONES ORDINARIAS DEL H.
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE
VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

3. ASUNTOS GENERALES.
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