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Acta de la Cuadragésima Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal, celebrada el treinta de enero de dos mil diecinueve,
en la Sala de Juntas del cuarto piso, edificio ubicado en la calle de
Canela numero 660, colonia Granjas México, Alcaldia de Iztacalco, en
la Ciudad de México, con la presencia del Lic. Anselmo Peiia Collazo,
Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas, en su calidad de
Presidente de este Comité; C.P. Alejandro Gonzalez Malvaez,
Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, en
su calidad de Secretario Tpecnico; Lic. Ricardo Garcia Xolalpa, Lider
Coordinador de Proyectos de la Unidad de Transparencia y Secretario
Ejecutivo; como vocales la C. Margarita Barrén Montiel suplente del
Coordinador de Planeacidén, Informacién y Evaluacién; C. Sergio
Hernandez Cueto, Jefe de Unidad Departamental de Abastecimientos v
Servicios; Lic. Patricia Cruz Calderén, Lider Coordinador de Proyectos
de Archivo Institucional; C. Rafael Aleman Pérez, Subdirector de
Administracién de Capital Humano; C. Eleonora Contreras Villasefior,
Coordinadora de Mejoramiento de Vivienda; C. Francisco Leonardo
Fuentes Collazo, suplente del Director Ejecutivo de Operacién; C.
Miriam Guzman Figueroa, suplente del Director Ejecutivo de Promocién
Yy Fomentoc de Programas de Vivienda; C. Gumecindo Saavedra Jiménez,
suplente del Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos e Inmobiliarios;
en su caracter de Representante del Aarea de informatica C. Jacobo
Cano Gonzalez y como Representante del &Area financiera Eva Carolina
Roldan. ———=——— - e e

Lic. Anselmo Pena Collazo, Buenos dias a todos, ya contamos con Qudrum
para poder iniciar esta Sesidn, siendo las once horas con diez minutos
del dia treinta de enero del dos mil diecinueve damos inicio a la

Cuadragésima Quinta Sesidén Ordinaria del H. Comité Técnico Interno de\

Administraciéon de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, doy la palabra a la Lic. Patricia Cruz Calderdén.-----—--—-——---
Lic. Patricia Cruz Calderén, Buenos dias a todos, previamente se enviod
a todos el orden del dia, por lo que iniciaremos con el punto numero
uno gue es la Lista de Asistencia, la cual ya se estd llevando a cabo,
punto numero dos del orden del dia que es la modificacidén a la
integracién del Comité Técnico 1Interno de Administracidén de
Documentos, con motivo de la reestructura orgadnica del Instituto de
Vivienda del Distrito Federal, como es de conocimiento general mediante
acuerdo INVI120EXT3398, el Consejo Directivo del Instituto de Vivienda
en su Centésima Vigésima Sesién Extraordinaria aprobdé la nueva
estructura organica de la Entidad, vigente a partir del 1° de enero
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de 2019, en consecuencia dada la modificacién de algunos puestos de
eéstructura se da la necesidad de modificar la integracién de este
Organo Colegiado, razén por 1la cual fueron convocados; la nueva
estructura del Comité, queda de la siguiente manera: la Presidencia a
cargo del Director Ejecutivo de Administracién Yy Finanzas, 1la
Secretaria Técnica a cargo de la Subdireccién de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios, la Secretaria Ejecutiva a cargo del
responsable de la Unidad de Transparencia, como marca la Ley de
Archivos para el Distrito Federal, en los Vocales es donde se llevd a
cabo la modificacién sustantiva de este 60rgano colegiado, en la nueva
integracién se ven reflejados todos los titulares de las Unidades
Administrativas, y respecto de los representantes, como sefiala la Ley,
Son representantes del area juridica, del Organo Interno de Control,
del area de Informatica y del &rea Financiera; por lo anterior, con
fundamento en los Articulos 17 y 21 fraccién I, de la Ley de Archivos
del Distrito Federal el Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, este Comité
modifica su integracién en concordancia a la nueva estructura orgénica,
salvo que hubiera un comentario en contra, si no hay comentarios voy
a dar lectura al acuerdo.====—=-——— oo ___
ACUERDO COTECIAD INVI 45 ORD. 252. E]l H. Comité Técnico Interno de
Administracidén de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, con fundamento en los articulos 17 y 21 fraccién I, de la Ley
de Archivos del Distrito Federal, modifica su integracién en
concordancia a la Estructura Organica aprobada mediante acuerdo
INVI120EXT3398 emitido por el H. Consejo Directivo del Instituto de
Vivienda del Distrito Federal.----—--—---c-mmmmmmmm
Continuamos con la presentacidén de asuntos y solicitudes de acuerdo,
en el numeral 3.1 del orden del dia se estd presentando la\
actualizacién del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal, a manera de recapitulacidén, ya que esta informacién
se encuentra en sus carpetas, con motivo de la modificacién de este
Organo Colegiado, se estd llevando a cabo la modificacién en el Manual
para ser congruentes con la normatividad administrativa, este Manual
Especifico de Operacidén deberd ser enviado a la Direccidn General de
Recursos Materiales y Servicios Generales y a la Coordinacidén General
de Modernizacién Administrativa, para el registro procedente, alguien
tiene alguna observacidén al respecto, ¢No?, siendo asi, quedaria el
geuerde de la siguiente MANErE == s st ps e i i e IR e o e S e e
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ACUERDO COTECIAD INVI 45 ORD. 253. El H. Comité Técnico Interno de
Administracidén de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, con fundamento en el Articulo 21, Fraccidén V, de la Ley de
Archivos del Distrito Federal, emite su Manual Especifico de Operacidn
a efecto de que se realicen las gestiones necesarias ante la Direcciédn
General de Recursos Materiales y Servicios Generales y la Coordinacidn
General de Modernizacidén Administrativa, para el registro procedente.-
Siguiente punto 3.2 presentacién del Acta de la Cuadragésima Cuarta
Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, si alguien
tiene algo que comentar, ¢No?, gracias, toda vez que este es un acuerdo

de conocimiento daré lectura al acuerdoi-—-=—=-—=——=—=———m—mm—————————————
ACUERDO COTECIAD INVI 45 ORD. 254, el Comité Técnico Interno de \

Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, con fundamento en su Manual Especificc de Operacidn, toma
conocimiento del Acta de la Cuadragésima Cuarta Sesién Ordinaria.----

Vivienda del Distrito Federal, también este es un acuerdo de
conocimiento, ¢existen comentarios u observaciones? De no ser asi, el
acuerdo quedaria de la siguiente manera: —-—--—-—-=——————-——————————————-

ACUERDO COTECIAD INVI 45 ORD. 255. El1 Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, toma conocimiento del Informe de Seguimiento de Acuerdos.---,
Siguiente punto 3.4 se presenta el Informe Anual de Cumplimiento dell
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2018, anexoc en su
carpeta encontraran los trabajos que se llevaron a cabo durante el
2018, y el seguimiento de todos los proyectos que fueron programados
y realizados; en cumplimiento al numeral 8.4.14, fraccidén III de la
Circular Uno 2015, denominada Normatividad en Materia de
Administracidn de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo,
Organos Desconcentrados Entidades de la Administracién Publica del
Distrito Federal, este Informe Anual una vez gque sea emitido por este
Organo Colegiado serad enviado a la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios Generales para su seguimiento, si alguien tiene
algin comentario u observacidén respecto de este punto, ¢(No? Gracias
quedaria &l acietrde de la Sigulente manera; —=-Sshssiorooousaisaasaaas

Siguiente punto 3.3 presentacidén del seguimiento de acuerdos del Comité
Técnico Interno de Administracidén de Documentos del Instituto de =
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ACUERDO COTECIAD INVI 45 ORD. 256. El1 Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, con fundamento en el Numeral 8.4.14, Fraccidén III de 1la
Circular Uno 2015, Denominada Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo,
Organos Desconcentrados Entidades de la Administracién Publica del
Distrito Federal, emite el Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico 2018, para efectos de que se
envie a la Direccidén General de Recursos Materiales y Servicios
Generales a mids tardar el 31 de enero de 2019.-=====— oo _
Siguiente punto 3.5 se presenta el Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico 2019 y su Calendario de Ejecucién, con fundamento en los
articulos 41 y 42 de la Ley de Archivos del Distrito Federal y numerales
8.4.14, fraccién III, y 8.12. De la Circular Uno 2015, se elabord este
programa Yy a manera de cronograma se integra su calendario de
ejecuciodn; este programa debe de ser emitido por este Organo Colegiado
y de igual manera debe ser enviado a la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios Generales a mas tardar el 31 de enero de 2019,
¢algun comentario? :(No?, doy lectura al acuerdo: -----—————————-——————
ACUERDO COTECIAD INVI 45 ORD. 257. El1 Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, con fundamento en los articulos 41 Y 42 de la Ley de Archivos
del Distrito Federal, y Numeral 8.12 de 1la Circular Uno 2015,
denominada Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para
las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades Administrativas
de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados Entidades de la
Administracién Publica del Distrito Federal, emite el Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico 2019 y su Calendario de
Ejecucién para efectos de que se envie a la Direccidén General de
Recursos Materiales y Servicios Generales a mas tardar el 31 de enero

de 2019, == s e e

Siguiente punto 3.6. Presentacidén del Acta de la Cuadragésima Quinta
Sesidén Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracidn de
Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, con el
objeto de dar cumplimiento a la normatividad establecida y al oficio
No. SAF/SSCH/DGRMSG/0079/2019, signado por el Arg. Pedro Jesus Lara
Lastra, Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales
de la Secretaria de Administracién y Finanzas, por el que solicita se
envie el Informe del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico
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correspondiente al ejercicio 2018, el Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico del ejercicio 2019 y su Calendario de
Ejecucién, y el Acta de la Sesidén de este Organo Colegiado mediante
el cual hayan sido validados y aprobados dichos documentos; con
fundamento en el Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal, se levanta el Acta de esta Cuadragésima Quinta Sesién
Ordinaria, dandose lectura para su aprobacién, para estar en
posibilidades de cumplir en tiempo, por tanto doy lectura al acuerdo:-
ACUERDO COTECIAD INVI 45 ORD. 258. El Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, con fundamento en su Manual Especifico de Operacidn, autoriza
el Acta de la Cuadragésima Quinta Sesién Ordinaria.------—----=----—--<

Lic. Anselmo Pefia Collazo, si no hay asuntos Generales que tratar y
una vez que se agotaron los puntos de la Orden del Dia y siendo las
once horas con cuarenta minutos damos por concluida esta sesion, “

Lic. Ani:?ﬁo 9éﬁa Collaz
Director Ejecuti ini

> § 5
c.P. Alejaﬁdro/Gonzalez Malvaez i "-rcla Xolalpa
Subdlrector de Recursos Lider Cpordinador de Proyectos
Materiales, Abastecimientos y Responsable de la Unidad de
Servicios Transparencia
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Lic. Patriedia 7&uz Calderén

C. Elednora Contreras Villasefior
Coordinadora de Mejoramiento de
Vivienda
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C. Miri

Guzman Figueroa

Suplente del Director Ejecutivo de

Promocién y Fomento de Programas
de Vivienda
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C. Sergio ﬁérnéﬁdez Cueto
Jefe de Unidad Departamental de
Abastecimientos y Servicios

: Rafﬁel Aleman Pérez
Subdirector de Administracién de
Capi\al Humano

k

Suplente dell Director
Ejecutivo de Operacién
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C. Gumec;ﬁdo Saavedra Jiménez

Suplente del Director Ejecutivo de
Asuntos Juridicos e Inmobiliarios

Representantes

Ing. Jacobo Cano Gonzalez
Representante del Area de
Informatica
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Lic. Eva Carolina Roldan

Representante del Area Financiera
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