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Acta de la Cuadragésima Octava Sesidén Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del
Distrito Federal, celebrada el veintisiete de noviembre de dos mil
diecinueve, en la Sala de Juntas del cuarto piso, edificio ubicado en la
calle de Canela numero 660, colonia Granjas México, Alcaldia Iztacalco,
en la Ciudad de México, con la presencia del C.P. Alejandro Gonzalez
Malvaez, Director Ejecutivo de Administracidén y Finanzas, en su calidad
de Presidente de este Comité; Lic. Omar Méndez Gabino, Subdirector de
Recursos Materiales Abastecimientos y Servicios y Secretario Técnico,
Lic. Ricardo Garcia ZXolalpa, Lider Coordinador de Proyectos de 1la
Unidad de Transparencia y Secretario Ejecutiveo; como vocales, la C.
Margarita Barrén Montiel, vocal Suplente del Coordinador de Planeacién,
Informacién y Evaluacién; C. Sergio Hernandez Cueto, Jefe de Unidad
Departamental de Abastecimientos y Servicios; Lic. Yareli Zaragoza
Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional; C.
Clemente Carrillo Avila, vocal suplente del Subdirector de
Administracién de Capital Humano; Mtra. Alejandra Castro Mora, vocal
suplente de la Coordinadora de Mejoramiento de Vivienda; C. Juan Manuel
Ruvalcaba Enriquez, vocal suplente del Encargado de la Direccién de
Cierre de Fondos; C. Yessica Ivette Garcia de Luna, vocal suplente del
Director de Operacién; C. Miriam Guzman Figueroca, vocal suplente del
Director Ejecutivo de Promocién y Fomento de Programas de Vivienda; C.
Ali Valenzuela Barragan, vocal suplente del Director Ejecutivo de
Asuntos Juridicos e Inmobiliarios; como representantes, la Lic. Lizbeth
Gonzalez Marin, Jefa de Unidad Departamental de Contratos; Arg. Aurora
Soria Gonzalez, representante del Organo Interno de Control;
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representante del Area de Informatica, Ing. Jacobo Cano Gonzalez y ’)V

representante del Area Financiera Lic. Eva Carolina Roldan-------------
C.P. Alejandro Gonzalez Malvaez, Presidente del Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, me informa el Secretario Técnico que existe el Quérum para dar
inicio a esta 1la Cuadragésima Octava Sesidén Ordinaria, del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de
Vivienda del Distrito Federal, una vez que se verificd la existencia
del Quérum, en ese sentido le voy a ceder la palabra al sefior
Secretario Técnico para el desahogo de los numerales de la orden del
dia. de e8Ea SEEd i, S s s e s i e ot o mmomim o m, ys  n m  P  ri

=

Lic. Omar Méndez Gabino, Secretario Técnico, Graclas sefior Presidente, Sy
buenos dias a todos, una vez que tenemos el Quérum legal para celebrar

esta sesién del COTECIAD, vamos a dar lectura a la orden del dia de la
Cuadragésima Octava Sesién Ordinaria de este comité, la cual dice Orden
del Dia, Lista de Asistencia, presentacién de asuntos y solicitudes de
BCUETAOS s — = e e e e e e e e e o — e

En el punto 2, se presenta para conocimiento la aprobacidén del Acta de
la Cuadragésima Séptima Sesidén Ordinaria de éste comité.---------—------
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ACUERDO COTECIAD INVI 48 ORD. 270. El1 H. Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, con fundamento en el Manual Especifico de Operacidén del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de
Vivienda del Distrito Federal, aprueba el acta de la Cuadragésima
Séptima Sesidén Ordinarid.—-————m—————mememe——e e e

En el punto 2.2, se presenta para conocimiento el Informe de
Seguimiento de Acuerdos-—-—————-——m e
ACUERDO COTECIAD INVI 48 ORD. 271. El1 H. Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, toma conocimiento del Informe de Seguimiento de Acuerdos.-----

En el punto 2.3, Se presenta para conocimiento el Informe de
Actividades de cada uno de los responsables de Archivos, gque componen

al Sistema Institucional de Archivos. Con fecha 30 de enero de 2019, en

su Cuadragésima Quinta Sesién Ordinaria, mediante acuerdo numero
COTECIAD INVI 45 ORD. 257. Este o6rgano colegiado aprobd el Programa i
Institucional de Desarrollo Archivistico, del Instituto de Vivienda del :?
Distrito Federal, para el Ejercicio 2019, el cual contempla las
actividades especificas en los sistemas del Sistema Institucional, se
presenta el Informe de actividades de cada uno de los Responsables de

los Archivos que componen el Sistema Institucional de Archivos.
Conforme a lo siguiente; Archivo de Titulos de Valores, Archivo de
Cierre de Fondos, Archivo de Mejoramiento de Vivienda, Archivo de /;1,
Recursos Humanos, Archivo de Concentracién “E1l Coyol”, Archivo Central

de Tramite “Canela 660”. ;Alguien tiene alguna duda o algun comentario? 55\

ACUERDO COTECIAD INVI 48 ORD. 272. El1 H. Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, toma conocimiento de los Informes de Actividades de 1los
distintos archivos que componen el Sistema Institucional de Archivos
del Institiito de vivienda del Diftrito Pederal.sesss—ssssoossasmoasomsa
En el punto 2.4, Se presenta para conocimiento el Informe de Avance de
Actividades el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2019.
Con fecha 30 de enero de 2019, en su Cuadragésima Quinta Sesién
Ordinaria, mediante Acuerdo numero COTECIAD INVI 41 ORD 257, éste
Organo Colegiado, autorizdé el Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico del Institutc de Vivienda del Distrito Federal 2019, al
respecto, se presentan los avances del tercer trimestre de 2019, (Algun
comentarico sobre Esholv-emm—ccmmmmem e i e e i e e e e i

Lic. Ricardo Garcia Xolalpa, Lider Coordinador de Proyectos de
Unidad de Transparencia y Secretario Ejecutivo; yo quisiera hacer
comentario, a las carpetas que fueron remitidas, en el Informe
Avances del PIDA, se hace la acotacién al final, de gue no se
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instaurado como tal un archivo histérico, porque las Areas que realizan
las transferencias no han <clasificado como tal su documentacién,
otorgandoles valores secundarios, en este sentido es importante que
programemos en la siguiente Sesidn Ordinaria, una revisidén al Catalogo
de Disposicién Documental, en razén a que seria conveniente volver a
clasificar todos los documentos que han sido remitidos al Archivo de
Concentracién “E1 Coyol”, porque en algunos apartados si se otorgan
valores secundarios, y si tiene valores secundarios, entonces, l
tendriamos que ver el tiempo que se tiene que almacenar en el Archivo

de Concentracién para posteriormente instaurar y remitir al Archivo '
Histérico, de igual manera en el Catdlogo de Disposicidon Documental hay
algunos documentos que obran en copias repetidas y en o6rdenes de
trabajo, los cuales por su propio valor administrativo es uUnicamente \
primario y los cuales ya serian susceptibles de depurarse, para poder \
liberar un poco de espacio en el Archivo de Concentracién “El Coyol”.-- !
Lic. Yareli 2aragoza, Lider Coordinador de Archivo Institucional, en
efecto, como bien sefiala, hay documentos que se tienen almacenados

tanto aqui en Canela como en “el Coyol”, gque carecen de valores
primarios archivisticamente hablando, que son “copias de conocimiento”,
asuntos varios que propiamente ni si quiera sabemos que son, se tendra

que hacer una valoracién documental propiamente a lo que ya tenemos,

puesto que la ley no nos permite, por decirlo asi, que reclasifiquemos

lo gue ya tenemos, sino imaginense, cuantos afios de historia ya' tiene

el INVI; y observd que tienen documentos desde el dos mil, y afios
todavia mas atras, entonces, nos dedicariamos de tiempo completo
meramente a reclasificar, para eso tendriamos que llevar a cabo una
valoracién documental de lo que ya tenemos tanto en el archivo de Coyol

como en el de Canela para ir desahogando espacios, y si, hay que
revisar el Catdlogo de Disposicién Documental, porque en algunos campos
no es muy especifico, tanto los afiocs de guarda son muy generales,
ambiguos, algunos dicen gque se resguardan hasta un afio y otros hasta
nueve, cuando a lectura de la Serie Documental pues no son del todo
aplicables, y también hay que atender a los espacios que tenemos, y a
la necesidad que tenemos en la Institucién del Resguardo; actualmente,
tanto “Histérico”, lo que he revisado, propiamente no hay algo, salvo
algunas fotografias que se encontraron y que se tienen resguardadas en
el Coyol, pero valdria la pena revisarlas, repito, hacer esa valoracidn
documental, para que por primera vez estemos hablando de identificaciodn
de documentos con valores histéricos, y posteriormente ya establecer si (-~
se tiene un archivo histérico propiamente que nos va a llevar a la
cuestién econdémica de Recurso Material, Recurso Humano, impacta en
muchas cuestiones y determinar si se envian al Archivo Histérico de 1la
Ciudad de México; pero la naturaleza del INVI, es seguro de que se van
a detectar muchisimos documentos que si tienen un valor histérico
importante para la ciudad y para el Instituto.--------------""------——-
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de capital humano, &area que en el ejercicio de sus funciones tiene el
conocimiento de 1los cambios del personal en los puestos de mandos
medios y superiores, y por tanto es su naturaleza la actualizacidén del
mismo. Con base en lo anterior, se presenta para conocimiento de este
érgano colegiado el cataloge sigilografico de este Instituto de
Vivienda del Distrito Federal, vigentes al 30 de septiembre del 2019,
se 1integra en el anexo 5; ¢alguien tiene algun comentario acerca de
EELE | PUNERT i i i o it o e e o s o e e i
C. Ali Valenzuela Barragan, yo tengo un comentario acerca de este
punto; la cuestidén de cuadndo se va un servidor publico, como tal no se
le exige que entregue la documentacidén que en un momento dado el pidid
prestada, y no entregan nada, al final, yo como responsable, tenemos
vales abiertos de esa persona, y cuando se les pregunta nos dicen que
ya se lo dieron todo al jefe, y esa documentacién se queda en el limbo,
entre comillas se queda extraviada, a veces se queda en cajas
olvidadas, y hasta gue no hacemos un expurgo de cajas olvidadas,
encontramos esa documentacién; yo he insistido wvarias veces que se haga
obligatoria la entrega de dichos expedientes.------—-—---------—--——————-——
C. Alvaro Castro Cruz, el Catdlogo como tal es la representacién
grafica dénde oficializamos la documentacidén que se emite en esta
institucién, y en cuanto a la parte que mencionas, se ha buscado los
mecanismos para que cada servidor publico se verifique si cuenta © no
con expedientes prestados, en caso de nuestra &rea de archivo, todas
las bajas, por la razén que sea, pasan a que nosotros verifiquemos si
tienen expedientes prestados o no, o de pendientes de entrega, vy
también lo hace Cierre de Fondos; ahora, se tendria que trabajar con
ustedes la parte formal en ese formato, del cual participan, Recursos
Materiales, Finanzas en el caso de si debemos dinero o no la
institucién, viene wuna serie de apartados y dos archivos, seria
importante gque formalmente solicitaran al director ejecutivo de
administracién y finanzas gque nos integren en ese formato ambos
archivos, para que entre mas pronto lo hagan y Jjustificando la
solicitud por escrito de parte de sus jefes, nos podamos incorporar Yy
abatir ese problema; segundo, al ser ustedes responsables de archivo,
si es muy importante gque distingan entre que ustedes prestan un
servicio a la institucidén de préstamo de archivos y otra que asuman la
responsabilidad de firmar el documento, porque hemos visto que varias
dreas, los compafieros solicitan la documentacién, pero quien firma es
el compafiero a cargo del archivo, obviamente, para nosotros cuando nos
preguntan qué determinado compaifiero se va, nosotros decimos que €l no
tiene prestamos, y es una realidad, que él los solicito y alguien mas
asumié la responsabilidad de firmar por ¢€l, y para nosotros el
compafiero se va limpio, aunque tenga un millén de documentos prestados,
pero no aparece su firma, y solo como archivo podemos hacer valer el
vale con la firma de la persona que lo posé; y entonces, tenemos dque
trabajar en estas dos: una, que soliciten la formalidad de
incorporarse, y segunda, que dejemos de prestar y/o firmar prestamos
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C. Miriam Guzman Figueroca, yo tengo una duda referente a los traslados

al “coyol”, porque se 1iba hacer una digitalizaciédn, ;ya se acabd 1la
fase?, ¢se va a reabrir 0 ya no?---——-—-mmmmmm e e
Lic. Ricardo Garcia ZXolalpa, Lider Coordinador de Proyectos de la
Unidad de Transparencia y Secretario Ejecutivo, de hecho en el reporte

de seguimiento de acuerdo, se encuentra que sigue en proceso.--—----—----

C. Alvaro Castro Cruz, de hecho ma&s adelante en el calendario de
transferencias y traslados al coyol, viene para abril, se esta
generando el cumplimiento del acuerdo de lo que se esta escaneando,
para abrir espacios y proponer la baja documental y posteriormente
incorporar esos espacios libres al uso de las transferencias y tenemos
previsto que para el mes de abril tengamos posibilidades de abrir de
nuevo el coyol y para esas fechas nos acercamos con ustedes y reactivar

el gistema patd manddflos.==s-——rrrreSsssEscsseaooinann s Srn e e
Lic. Omar Méndez Gabino, Secretario Técnico, ¢alguien quiere agregar
algo?

ACUERDO COTECIAD INVI 48 ORD. 273. El1 H. Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito t7
Federal, toma conocimiento del Informe de Avance de Actividades del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del Instituto de (5)
Vivienda del Distrito Federal 2019, &l tercer trimestre.,--—————-—=——-=--

En el punto 2.5, Se presenta para conocimiento el Catélogo //),/
Sigilografico del Instituto de Vivienda del Distrito Federal
actualizado, como parte de los elementos homogéneos de comunicacidn
escrita con fecha 10 de enero de 2008, mediante acuerdo numero COTECIAD
INVI PRIMERA ORDINARIA CINCO DEL COMITE TECNICO INTERNO DE <
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO
FEDERAL, aprobdé la utilizacién del sello de autenticidad y procedencia,
de acuerdo a la estructura orgdnica autorizada por la Secretaria de
Capital Humano y Administracién de la Secretaria de Administraciodn y
Finanzas, mediante Dictamen numero E SEDUVI INVI 60/010 119 con
vigencia a partir del primero de enero de 2019, se elabord el Catalogo
sigilografico el cual contiene por Unidad Administrativa, el cual nos
da una serie de puntos, numero de empleado, nivel, numero consecutivo,

nombre del servidor publico, firma, fecha de inicio en el cargo, fecha

de baja en el cargo, fotografia y sello de autenticidad y procedencia,
este Catadlogo tiene por objetivo proporcionar certeza juridica, todo
esto a su vez que estos datos sirven de apoyo para conocer la
periodicidad de un servidor publico en funciones, el nombre del puesto,
firma y sello de autenticidad concatenado que amparan los documentos
emitidos por los servidores publicos que en contenido y contexto imagen .
institucional, vigente y epigrafes otorgan a los documentos oficiales,
calidad probatoria, en los proceso de la gestidn institucional, con 1la

intencién de evitar la falsificacién o alteracién de documentos; cabe
destacar que el Catalogo sigilografico estd a cargo de la subdireccién
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ajenos; todos los trabajadores de la institucién independientemente de

su categoria de contratacidn, pueden firmar documentos sin ninguna
restriccidén, solamente los prestadores de servicios o de honorarios no
pueden firmar, pero, de ahi en fuera, todos los que tenemos un numero

de empleado pueden firmar.—--—————=—————cmm e
Lic. Ricardo Garcia Xolalpa, Lider Coordinador de Proyectos de la
Unidad de Transparencia y Secretario Ejecutivo, la forma en la que se
puede hacer, es que dichas 4reas, manden un oficio al sefior presidente \
de este COTECIAD, para que se formalice el acuerdo y la propuesta, ¥y \
quede aprobado por los miembros de este comité, y se pueda hacer
obligatorio para todas las personas gque puedan verificar que no tengan
adeudos de préstames QOCUMENTALES . =i misim i s oo

C. Miriam Guzman Figueroca, me gustaria comentar una duda, el formato

que envian cada vez que alguien se da de baja, se tiene que firmar por
cada direccidén ejecutiva, si mal no recuerdo, y es donde Jjustamente
ponen si alguien tiene algun pendiente o algo, es ese el formato del

que se esta hablando, normalmente ese formatc se envia después de que /?
ya dejd de trabajar el empleado, y es para comprobar si se le puede
pagar su liquidacién y/o finiquito, seria mejor que se mandara antes de

gué e de ide Bajd.—r——rmommrtrersrErrsansEsesinRe iR anEsSa s eRe s s

C. Alvaro Castro Cruz, no podemos anticiparnos a una baja formal, como
trabajadores tenemos un momento formal, donde procede la baja, una vez
gque procede la baja formalmente, y de que ya no hay ninguna
controversia de que si labora o no labora dentro de la institucidn, es
cuando tenemos que generar la documentacién anexa, no se puede mandar
antes porque técnicamente es empleado, solamente cuando ya no hay
ningun litigio de que si sigue siendo empleado o no, solamente cuando
ya hay una claridad de que el compafiero ya no esta laborando o no hay
ningun litigio podemos proceder a la parte administrativa y a las
formalidades como es este documento, antes no porque seria empleado,
entonces esa susceptibilidad existe, por eso es que se manda después;
se determiné de esta manera porque habia compafieros gque solicitaban su
baja y después por alguna razdén ya no querian irse; y a la certeza de
que ya no existe controversia, se generan este y varios documentos

Lic. Omar Méndez Gabino, Secretario Técnico, ACUERDO COTECIAD INVI 48
ORD. 274. El1 H. Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, toma conocimiento del

Catdlogo Sigilografico del Instituto de Vivienda del Distrito Federal,
vigente al 30 de septiembie del 2019 -———mepr=rmommeocsinmessssnsinnsmESms
En el punto 2.6, Se presenta para autorizacidén el Programa Anual de

Trabajo 2020 del Comité Técnico Interno de Administracidén de Documentos
del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, con el objeto de dar
cumplimiento al articulo 21, fraccién quinta, de la Ley de Archivos del
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Distrito Federal, y numeral 4, fraccidén quinta, del Manual Especifico
de Operacidén del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, que establece al
COTECIAD, la obligatoriedad de emitir su programa anual de trabajo, en
esta sesidn se presenta este programa, el cual consiste en la
calendarizacidédn de las sesiones ordinarias del érgano colegiado para el
ejercicio 2020, segun la siguiente propuesta; Programa Anual de Trabajo
2020 calendario de Sesiones Ordinarias, sesién y fecha, cuadragésima
novena 22 de enero del 2020, gquincuagésima 20 de mayo de 2020,
quincuagésima primera 12 de agosto de 2020, gquincuagésima segunda 25 de
noviembre de 2020, ;alguien tiene algun comentario acerca de este
punto?, se aprueba el calendario de manera unanime.---------————-—--——-—-—-
ACUERDO COTECIAD INVI 48 ORD. 275. E1 H. Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, con fundamento en el articulo 21, fraccién quinta de la Ley de
Archivos del Distrito Federal y numeral cuarto fraccién quinta del
Manual Especifico del Comité Interno de Administracién de Documentos
del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, aprueba su programa
anual de trabajo 2020, consistente en el calendario de sesiones
Ordinarigg . ~mem e e e e e e e e e e e e e e e S R s e S s e s s e
En el punto 2.7, Se presenta para Autorizacién el Calendario 2020 para
Transferencias Primarias al Archivo de Concentracién “El1 Coyol”, del
Instituto de Vivienda del Distrito Federal, con el objeto de garantizar
su organizacién y funcionalidad del Sistema Institucional de Archivos,
se presenta para autorizacidén de este oérgano colegiado, el calendario
de transferencia al Archivo de Concentracidén “E1l Coyol”, en los meses
que se mencionan a continuacién: abril, junio, agosto y octubre;
¢alguien tiene algun comentario sobre el calendario?, si no hay ningudn
comentario, se .aprueba por unanimidad.--————--——=—Tro-—r——mmmmmssm s ms———

ACUERDO COTECIAD INVI 48 ORD. 276. El1 H. Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, aprueba el calendario 2020 para transferencias al archivo de
concentracién “E1 Coyol” del Instituto de Vivienda del Distrito
Péederil s————m——rr—m e e - e e e S S S e e e R s e S s m e e s S eSS e R
Tenemos el apartado de Asuntos Generales, ya para concluir con el
cierre de la carpeta, si alguien tiene algun comentario que hacer,
adelante.-————==—=--mmmmm e e e m—m o oo s e

C. Margarita Barrén Montiel, yo he estado organizando trabajos de baja
documental, en lo que es el archivo de “El Coyol”, en su momento cuando
era la Direccidén de Planeacién Estratégica se hizo mucho trabajo
social, y habia muchos documentos de los cuales la coordinacidén ya no
hacia esos trabajos y en algin momento se enviaron al “Coyol”, aqui la
cuestién es, de que con el tiempo se fue dando el Catalogo de
Disposicién Documental, se fueron dando las claves; tenemos algunas
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cajas, aproximadamente 12, las cuales las consideré para bajas, lo que

en su momento se dio como serie de Organizaciones Sociales se mandd

asi, y ahora la serie ya no existe en ese Catdlogo, sin embargo, se me

dijo que se tenia que hacer ese documento para darlo de alta en el
Catdlogo, lo cual no lo veo conveniente, ya que nadie tiene esa serie,

y esa documentacidén ya no es de utilidad, ya que las originales se les

daba a las Aareas, por ejemplo, a Planeacidédn Estratégica tenia tres
subdirecciones y se les daba a cada una de las subdirecciones, como les
repito, esa documentacién ya es obsoleta, pero si me gustaria que se

dieran de baja y sin hacer esa documentacién, puesto que nadie tiene

esa serie documental, yo los invito a ir al “coyol” para revisar esa L4
documentacién, vya que solo son puras copias, esa es mi primera CQ,
cuestidén, bueno, por otro lado, es una cuestidn practica, ya que desde

el afio pasado he estado trabajando la baja de documentacién, y ahora en

este afio que regrese al “Coyol”, me di cuenta que las cajas siguen ahi,

iolie ya | Drocedder cofi ©gas cajas de bajarisrossssronsanadasaasiitiai s s

C. Alvaro Castro Cruz, en la historia del Instituto, ha habido A&areas

gue han asumido funciones que no les corresponde de acuerdo al Manual

de Organizacién de cada una de ellas, en el caso que ti comentas,

sucedié eso, el area de Planeacién no estaba disefiada para la atencidn

de organizaciones sociales, sin embargo, por cargas de trabajo, se.
decidié que atendieran algo, la sugerencia que nos haces para poder

darlas de baja creo que no es tan conveniente, toda vez gque cuando
nosotros ingresamos la baja formal ante la Secretaria de Finanzas que
actualmente tiene la parte de las bajas documentales, nos piden el
Catdlogo de Disposicién Documental, luego entonces, lo que necesitamos

para hacer la baja es presentar ese Catdlogo, ahora, ese Catalogo no 1lo 2
vamos a poder hacer con tu &rea, porque no hay algin lado que respalde |\

esa funcién social, por lo tanto tendriamos que hacer un procedimiento 3\\
de ver cémo, esas cajas son transferidas al &rea que tiene esa funcién, _
que en este caso es el &area social, y que desde el &rea social, en su
Catalogo de disposicién documental de esa 4area, pudiera aparecer la
formalidad y los tiempos que nos piden para hacer legal la baja
documental, y ahi si tendriamos que trabajar diferente junto con esas
cajas, tenemos que analizarlo y ponernos de acuerdo entre las dos areas
que son, Planeacién y el Aarea Social, para gque sean puestas a

disposicién ante el area Social, y ya que esta &rea nos diga si sirven
o no, si tienen valores o no, para gque se proceda a una baja

documental; la cuestién de porque no hemos dado bajas, es verdad gque el
afio pasado se hizo un trabajo el cual correspondia a la baja documental
2019, donde se determind por varias &reas que se tenga disposicidén de
cajas para la baja, se inicié el procedimiento con la Lic. Patricia
Cruz, pero se atravesdé el cambio de administracién, y en el cambio de
administracién, no solamente cambiarcon las personas que lo llevaban a
cabo, si no que pasaron a otras secretarias incluso, Oficialia Mayor
fue absorbida por la Secretaria de Finanzas, y estamos esperando a que
se pueda hacer la baja formal, esas cajas estdn a disponibilidad, son
las primeras en darse de baja Jjunto con las que estamos escaneando,

p (‘I
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solo les pedimos un poco de paciencia, de cualquier manera el trabajo
por parte de ustedes de la valoracidédn documental ya estd, seria
cuestidén de que la Licenciada Yareli Zaragoza y yo lo retomadramos, Yy
esperar que en la Secretaria de Finanzas ya también estén listos, por
lo pronto ustedes ya cumplieron y seguiremos dandole seguimiento al

Lic. Yareli Zaragoza, esto podria entrar en parte de la wvaloracidn
documental, ver el mecanismo si se regresa al A4rea productora, si
ustedes ya hicieron ese proceso de expurgo y depuracidén, se puede decir
que el trabajo ya estéd hecho, solo hay que ver, bajo qué pasos 0O que
decisidén tomar para ya hacer una baja definitiva, y bajo el comentario
que hizo Margarita Barrdén, de que la serie no estaba incorporada en el
instrumento archivistico, se han detectado unas otras, y por ese motivo
es que los instrumentos se tendrdn que actualizar para que se alinee a
todo: &l - INSE1Etuto o————r—m e e e i s e e e e S e e e e S e

Lic. Omar Méndez Gabino, Secretario Técnico, para agregar, es
importante lo que acaba de mencionar la Lic. Yareli Zaragoza, dque es
importante el tema del expurgo, ya que muchas veces queremos mandar el
volumen y los expedientes al Archivo de Concentraciédn “E1l Coyol” sin
una previa revisién del contenido; muchas veces esos expedientes
contienen, documentos que nada tienen que ver con el expediente, y 1lo
que les pedimos a las &reas gue hagan una revisidén y expurgo previo,
para gque manden en orden su documentacién para poder hacer una baja
dogiimental .= srrssssd s scas s sdoE s o dan s S SRR R S s S s s

C. Margarita Barrén Montiel, tengo otra cuestidén, tenemos unos libros
gque en su momento se editaron de actividades que hizo el Instituto de
la administracién antepasada si mal no recuerdo, mi pregunta es ;esos
libros si se pueden recibir en el archivo?-------------—-—--————-—--—--—----

Lic. Omar Méndez Gabino, Secretario Técnico, C. Margarita Barrdn
Montiel, esos libros atafien al Instituto, ¢no?, y pueden tener
contenido histérico que nos puede servir, entonces, que la responsable
de archivo 1la Lic. Yareli Zaragoza gque te visite para hacer una
valeracién Lécnica. == mm s i e e S e e i e e

Lic. Ricardo Garcia Xolalpa, lo que tendriamos que ver, es si no se
hizo un tiraje amplio, por ejemplo, 40 libros de un mismo informe, ya
que, un libro de informes puede tener un valor secundario, evidencial,
testimonial e informativo, y por ello susceptible de perspicacia para
un archivo histérico, lo que habrd de verse, es de cuantos tomos es el

Liec. Omar Méndez Gabino, Secretario Técnico, bien, le cedemos la
palabra el sefior presidente de éste o6rgano colegiado, C. P. Alejandro
Gonzalez Malviez.———————mremmo—ressosSrE s s RS SR e s S Se s cm s s s S ne s s

~
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C.P. Alejandro Gonzalez Malvaez, Presidente del Comité Interno de
Administracidén de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
Federal, muchas gracias sefior Secretario, bien, escuchando 1las
inquietudes de cada uno de los miembros de éste comité, motivarlos para
que se hagan las acciones necesarias, a lo que comentaba la C.
Margarita Barrén Montiel, acerca de esos documentos, que bien podrian
tener ese valor histdérico, y que indudablemente puedan constituir a
clasificarlo como tal y construir este archivo del que carecemos en el
Instituto actualmente, independientemente de darle cumplimiento a los
calendarios con el cuidado y con las especificaciones que debemos de
cumplir, para remitir al archivo institucional de la documentacidén que
sea susceptible de enviar en las condiciones y requisitos que se deban
cumplir, para la adecuada administracién de los archivos, ya que es el
objetivo primordial de este comité, a veces, quizas, pareciera poco
importante, sin embargo, le voy a solicitar al sefior Secretarioc el Lic.
Omar Méndez Gabino, que nos informe acerca de las condiciones de
seqguridad fisica del archivo, que tengamos extintores, que tengamos
instalaciones eléctricas adecuadas, que tengamos techumbre, que
tengamos limpieza, que tengamos todo lo relacionado a la conservaciédn
del archivo, porque la documentacién debe de ser enviada en condiciones
adecuadas, pero que también se conserve en el archivo de la misma
forma, también invitarlos con los titulares de sus areas, para gque
también nos comuniquen la documentacidén que sea susceptible de baja ya
derivando de este procesoc que se esta llevando a cabo, por que como
saben, tenemos poco espacio, entonces, tomar en cuenta todas estas
cosas, el adecuado resguardo de la documentacién, la adecuada
administracién y la adecuada clasificacién si ya es para baja y si ya
estamos en condiciones de hacerlo pues adelante, que nos lo comuniquen;
y si no hay mads que agregar, les agradezco su participacién, siendo las
11:55 a.m., damos por concluida esta sesién del Comité Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda del Distrito
e Ra s e e e e e e e e s G e e
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C.P. Alejéndro Gonzalez Malvaez
Director Ejecutivo de
Administracién y Finanzas

Secretari i Secretario Ejecutivo

Lic. Rigardo Garcia Xolalpa

Lic.
Subdirector Respgnsable de la UT
Materiales, i
S
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

C. Margarita Barrén Montiel

Vocal Suplente del Coordinador

de Planeacidén, Informacién y
Evaluacidn

)

Lic. Yareli Zaragoza Monroy
Lider Coordinador de Proyectos
de Archivo Institucional

C. Clemente Carrillo Avila
Vocal Suplente del Subdirector de
Administracién de Capital Humano

Juan Manuel-Rubal€ava Enriquez
ocal Suplente de la Direccién
De Cierre de Fondos

C. Sergio Hernandez Cueto

Jefe de Unidad Depdrtamental
de Abastecimientos y Servicios

Subdirector de Finanzas

QemadadM ;

Mtra. Aléjandra Castro Mora
Coordinadora de Mejoramiento de
Vivienda

C. Miriam Guzmén Figueroa ‘
Vocal Suplente de la Directora QQESQ?_
Ejecutiva de Promocidn y \

Fomento de Programas de

Vivienda
?
( }
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; C. Ali Valenzuela Barragan
Vocal Suplente del Vocal Suplente del Director
Director de Operacién Ejecutivo de Asuntos Juridicos

e Inmobiliarios

Representantes

Lic. Lizbeth Gonzalez Marin
Jefa de Unidad Departamental de
Contratos

Arqg. Aurora Soria Gonzalez
Representante del
Organo Interno de Control

[}

Ing. Jacob ano Gonzalez
Representante del Area de
Informatica

/ - - ‘
Lic. Eva Carolina Roldan
Representante del Area Financiera
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