INSTITUTO COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DE VIVIENDA QUINCUAGESIMA SESION ORDINARIA

GOBIERNO DE LA 18 DE AGOSTO DE 2021
CIUDAD DE MEXICO |

Acta de la Quincuagésima Quinta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion

de Documentos (COTECIAD) del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, celebrada el 18 de

agosto de 2021, de manera virtual y de conformidad con el Acuerdo por el que se autoriza el uso

de medios remotos tecnoldgicos de comunicaciéon como medios oficiales para continuar con las W)
funciones esenciales y se establecen medidas para la celebracion de las Sesiones de los Organos
Colegiados en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades de la Administracion

Publica y Alcaldias de la Ciudad de México, con motivo de la emergencia sanitaria por causa de

fuerza mayor del Consejo de Salud de la Ciudad de México, esto publicado en la Gaceta Oficial de ‘

la Ciudad de México, con fecha del 06 de abril del 2020; con la presencia del C.P. Alejandro

Gonzalez Malvdez, Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas, en su calidad de President

de este Comité; Lic. Yareli Zaragoza Monroy Lider Coordinador de Proyectos de ;ﬂ«rchiv«r:\\F
Institucional, Responsable cel Archivo de Concentracién “El Coyol” y Secretaria Técnica, Lic.
Ricardo Garcia Xolalpa Responsable de la Unidad de Transparencia y Secretario Ejecutivo; como

vocales: C. Adrian Enoch Cruz Jiménez, Jefe de Unidad Departamental de Abastecimientos y
Servicios; Lic. Roberto Carlos Pifia Osorno, Subdirector de Finanzas; C. Rafael Aleman Pérez,
Subdirector de Administracion de Capital Humano; Lic. Gloria Cristina Manuel Spindola
Subdirectora Territorial; C. Juan Manuel Rubalcava Enriquez, vocal suplente del Director de
Cierre de Fondos; C. Miriarn Guzman Figueroa, vocal suplente de la Directora Ejecutiva de
Promocién y Fomento de Programas de Vivienda; C. Esteban Jonathan Cardona Garcia, vocal
suplente de la Directora Ejecutiva de Asuntos Inmobiliarios; C. Adriana Virginia Ayuso Vazquez,
Coordinadora de Integracion y Seguimiento de la Demanda de Vivienda; Lic. Gerardo Aguilar
Velasco, Coordinador de Asuntos Juridicos y Contenciosos; Lic. Moisés Zarate Totolhua,
Subdirector de Analisis y Planeacion; Ing. Esteban Navarro Pérez, Subdirector de Integracion
para la Consolidacion; Arq. Erika Villasefior Orozco, Subdirectora de Supervision Técnica; Mtra.
Alejandra Castro Mora, Subdirectora de Integracion de Expedientes; C. Francisco Leonardo
Fuentes Collazo, Subdirectcr de Promocion e Integracion de Expedientes; Lic. Lesly Victoria
Aguilar Vargas, Subdirectora de Normatividad y lo Contencioso; Lic. Omar Méndez Gabino,
Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios. Representantes: Lic. Lizbeth
Gonzalez Marin, Jefa de Unidad Departamental de Contratos; Lic. Yoselinn Esther Galvan
Martinez, en suplencia del Titular del érgann. Interno de Control; C. Cecilia Cruz Gutiérrez, en
suplencia de la responsable el archivo de valores de tesoreria. También estuvieron presentes el
C. Clemente Carrillo Avila, la C. Cecilia Cruz Gutiérrez, el C. Gerardo Caballero Lépez.----=----=-=---

C.P. Alejandro Gonzalez Malviez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de \'ivienda de la Ciudad de México, muy buenos dias a todas y a todos, la
Secretaria Técnica, la Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo
Institucional y Responsable del Archivo de Concentracion “El Coyol”, nos ha comunicado que tenemos
quérum legal necesario para declarar formalmente iniciada esta Quincuagésima Quita Sesién
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda de
la Ciudad de México, por lo tanto cedo el uso de la voz a la Secretaria Técnica, con el propdsito de que

p
sean desahogados todos y caca uno de los numerales establecidos en la orden del dia de esta sesién, Z{)

adelante Secretaria TECNICa. === mmmmm e e e e

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracion “El Coyol”, muchas gracias sefior Presidente, buenos dfas a todas { a
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todos, muchas gracias por conectarse en este grande y muy nutrido COTECIAD, les agradecemos de
verdad que estén presentes, procedo a hacer la lectura del orden del dia; como primer punto tenemo
la lista de asistencia, perdén, antes de empezar es de importancia decirles que a sus correos
electronicos fue enviada dicha carpeta, procedo con el punto uno, lista de asistencia; punto dos,
Presentacion de asuntos y solicitudes de Acuerdo; dos punto uno, aprobacién del Acta de la \ :

Quincuagésima Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administraciéon de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México; dos punto dos, se presenta para
autorizacion, la Actualizacién del formato Archivistico Vale de préstamo de expedientes; dos punto ;
tres, se presenta para autorizacion, la Actualizacion del formato Archivistico Caratula de caja; do
punto cuatro, se presenta para Autorizacion la Actualizaciéon del Formato Archivistico Caratula
Estandarizada de Expedientes: dos punto cinco, se presenta para Conocimiento el Informe de traslado

al Archivo Central de Tramite Canela 660 y Transferencias Primarias al Archivo de Concentracién “El
Coyol”; y como (ltimo, punto tres ASUNtOS GENErales.---=====smmmsmmmmmmmc oo

C.P. Alejandro Gonzalez Malvdez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, Secretaria Técnica, procede aqui
solicitar la votacion del Pleno para que sea aprobada esta Orden del Dia.-=----==-=-seommmmommocmmeeeos

del Archivo de Concentracion “El Coyol”, no es necesario sefior Presidente, dado que nuestro Manual
no lo indica, pero si usted gusta lo podemos hacer, no esta demds; ;alguien tiene alguna duda o algin

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable (Y/
ooy L | L L

Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, sugiero que por la cantidad de”
integrantes del Comité, solamente pedirles a los integrantes si existe algiin comentario, observacién,

algun voto en contra o alguna abstencidn, si no lo fuera, para agilizar el desarrollo de esta Sesién y

que se dé aprobada por unanimidad o seglin fuera el Cas0.---=-====smm=m=mmmmmmmmmmm e *

C.P. Alejandro Gonzalez Malvdez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de | !

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracién “El Coyol”, ;alguien tiene alglin comentario o alguna abstencién?
muchas gracias, y al no haber ninguna, damos por aprobada la Orden del Diay procedemos a la lectura
del punto dos, Presentacidon da Asuntos y Solicitudes de Acuerdo; dos punto uno, Aprobacién del Acta
de la Quincuagésima Segunda Sesidn Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, con el objetivo de dar seguimiento a los
acuerdosy asuntos tratados en la Quincuagésima Segunda Sesién Ordinaria de este Organo Colegiado,
celebrado el 25 de noviembre de 2020, con fundamento en el Manual Especifico de Operacién del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de
México, se presenta para consideracién y firma de los integrantes del Comité el Acta correspondiente
para su aprobacidn, dicha Acta se encuentra como Anexo nimero uno en las carpetas que fueron ‘-~
enviadas a sus correos electrénicos, ;alguien tiene alguna duda, alguna pregunta o algin comentarioay?
=TT e S
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Ing. Esteban Navarro Subdirector de la Integracion para la Consolidacion, buenos dias, (inicamente
sobre la primer pagina en la presentacidn de quienes asistieron a esa reunién, en donde se menciona N
al compafiero C. Juan Manuel Rubalcava Enriquez, donde dice que es suplente del Director Ejecutivo
de Cierre de Fondos, debiendc ser Director de Cierre de FON0S.-============mmmmmmmmmme e

—

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracién “El Coyol”, perfecto, lo tomamos en cuenta y hacemos la correccién,
gracias; ;alguien mds tiene alglin COMENTario?-====-=-mmm e

la propuesta del Acuerdo, para que puedan hacer la correcciéon, mencionan Quincuagésima Sesi6
Ordinaria, siendo la Quincuagésima Segunda Sesion Ordinaria.------==-==========emmmmmmmeeeee .

Lic. Esteban Cardona, Representante de la Subdireccion de Asuntos Inmobiliarios, para comentar em
n

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracion “El Coyol”, ;alguien mas tiene algin comentario?, si nadie mas tiene
algiin comentario, les agradecemos por lo expuesto y se somete a consideracién de este Organo
Colegiado el siguiente Acuerdo COTECIAD INVI 55 ORD 292, el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentes del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, con fundamento en
el Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, aprueba el Acta de la Quincuagésima Segunda Sesiéon |
Ordinaria. Continuamos con el punto dos punto dos, se presenta para Autorizacidn la Actualizacién
del Formato Archivistico “Vale de Préstamo de Expedientes”, con el objetivo de dar cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico de este Instituto y con la finalidad de homologar los
formatos Archivisticos, se presenta la propuesta de actualizacién de Vale Archivistico, Vale de
Préstamo de Expedientes, tanto para el Archivo de Tramite Canela 660, como para el Archivo de
Concentracion “El Coyol”; se integra el formato como Anexo numero dos a sus carpetas enviadas,
¢alguien tiene algun comentario respecto a esta actualizaCion?----=-=--m-mmmemomommm e

Lic. Yoselinn Esther Galvan Martinez, Representante suplente del Organo Interno de Control, buenos
dias, solo un comentario muy sencillo, inicamente en cuanto a la imagen Institucional, los logos que
se integran en el formato son los anteriores de la Ciudad de México, justamente porque tiene la parte
de los Pueblos Originarios, y ese seria el Unico COMEeNtario.-=========mmmmmmmmmm e Wj\ L

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracion “El Coyol”, muy bien licenciada, lo verificaremos; ;alguien mas tiene
alglin comentario?, cabe mencionar que también estos formatos, contienen también el instructivo de
llenado, dichos formatos buscan la homologacidn y son aplicables como lo mencioné en la lectura,
tanto para préstamos en el Archivo de Tramite Canela 660, como para el Archivo de Concentracién “El
Coyol” ya que es un formato universal, ;alguien més tiene alguna duda?, adelante licenciado Moisés
FA L= R e LT R ————

Lic. Moisés Zarate Totolhua, Subdireccion de Andlisis y Planeacién, retomando un poco a lo que
comentaba la Lic. Yoselinn Galvan de los logotipos, en este momento te turno via correo lectronico
los logotipos oficiales que fueron publicados el 10 de agosto del presente afio, se los hago |l
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Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracién “El Coyol”, perfecto Lic. Moisés muchas gracias, para hacer las
correcciones necesarias; bueno, si nadie mas tiene algiin comentario o alguna pregunta, por lo
expuesto se somete a consideracion de este Organo Colegiado el Acuerdo COTECIAD INVI 55 ORD 293
el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de
México, aprueba la Actualizacidn del Formato Archivistico “Vale de Préstamo de Expedientes”. Muy
bien, continuamos, dos punto tres, se presenta para Autorizacién la Actualizacién de Formato
Archivistico “Caratula de Caja”, con el objetivo de dar cumplimiento al Programa Interno de Desarrollo
Archivistico del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, y con la finalidad de homologar los
Formatos Archivisticos , se presenta la propuesta de Actualizacién de Formato Archivistico “Caratula
de Caja”, tanto para el Archivo Central de Tradmite Canela 660, como para el Archivo de Concentracién
“El Coyol”, se integra el Formato como Anexo nimero 3, ;alguien tiene alguna duda o algun
comentario?, quisiera adelantarme a algo que probablemente nos puedan comentar, verificaremos
también los tipos de logotipos que vienen en este formato para alinearnos a lo que nos menciono el
Lic. Moisés Zarate, ;alguien tiene algln comentario o alguna duda?; al igual que el formato anterior y
el resto de los formatos que se presentan en esta Sesidn, también contiene su instructivo de llenado;
al no haber algin comentario adicional, por lo antes expuesto, se somete a consideracién de este
Organo Colegiado el siguiente Acuerdo COTECIAD INVI 55 ORD 294, el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, aprueba la
Actualizacion del Formato Archivistico “Caratula de Caja”. Continuamos, dos punto cuatro, se
presenta para Autorizacién la Actualizacién de Formato Archivistico “Caratula Estandarizada de
Expedientes”, con el objetivo de dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, y con la finalidad de homologar los Formatos
Archivisticos, se presenta la Propuesta de Actualizacién del Formato Archivistico “Caratula
Estandarizada de Expedientes”, tanto, para el Archivo Central de Tramite Canela 660, como para el
Archivo de Concentracién “El Coyol”, se integra dicho formato como Anexo ndmero 4 a la carpeta
enviada por correo electrénico, ;alguien tiene algliin comentario o alguna duda al respecto?-------------

Lic. Yoselinn Esther Galvan Martinez, Representante suplente del Organo Interno de Control, unos
pequefios comentarios, y claro, a su consideracién en el apartado de “Valoracion Documental”,
consideramos que pudiera ser importante, también considerar el rubro de “Afio de Baja”, en el
apartado de “Informacion Reservada y/o Confidencial” también como sugerencia y se pone a
consideracion también el que se pudiera agregar el “Destino Final”, separando si es “Baja o Archivo
Historico”, obviamente eso es para que ustedes lo consideren y sea importante que lo agregueny lo
sometan a aprobacion en su caso, y también en el “Instructivo de llenado” vimos que el nimero 17 y
18 creo que estan erréneos, hacen referencia a un rubro diferente, esa nada mas seria la correccién en
el “Instructivo de llenado” y el mismo tema de los logos que no son los actualizados, eso seria todo.--

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracién “El Coyol”, muchas gracias Lic. Yoselinn Galvan, lo tomaremos en cuenta;
adelante Lic. Ricardo Garcia Xolalpa, por favor tiene la palabra.------------=--mmmmeemmoceo g
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Lic. Ricardo Garcia Xolalpa, Secretario Ejecutivo y Responsable de la Unidad de Transparencia,
gracias Lic. Yareli Zaragoza Monroy, en respecto a los anteriores formatos que son de “Vale de
Préstamo” y “Caratula de Caja”, me parecen muy bien, mas simplificados, mas didacticos, efectivos,
sin embargo el nuevo formato de “Carédtula Estandarizada de Expediente”, si me saltaron algunas
dudas al revisarlo respecto al anterior que tenemos actualmente, en el anterior se manejaban los tres
tipos de informacion, “Reservada Confidencial y Plblica”, en el actual Ginicamente nos da la opcidon de
si la informacion es “Reservada o Confidencial”, y ya nos pide el desglose de la informacion si es
“Reservada o Confidencial”, la “Fecha de Clasificacion” el “Fundamento Legal”, si es “Reservada”, \

“Periodo de Reserva” o “Ampliacion de Reserva” “Fecha de Desclasificacion”, nos hace suponer que
toda la informacion que se remita al Archivo tendria ese caracter de reservado confidencial, siendo
que esta es la excepcion, no sé si al no llenar esta parte, se presumira informacién publica, que asi he
pensado y he disefiado, que toda la informacion sea plblica y que se mande al archivo, a excepcidon de
esos rubros se considerara que sea “Reservada o Confidencial”, en relacién al anterior formato, quessi_ |
nos manejaba expresamente cue se clasificara como “Confidencial, Reservada o Plblica”, en el actual
Unicamente nos dan las dos opciones “Reservada o Confidencial”, en este punto también tendriamos
que hacer hincapié a las Areas, ahorita que tenemos este Comité tan nutrido, que en el momento que
se somete a “Comité de Transparencia”, en la propuesta para que sea informacién “Reservada o
Confidencial”, y una vez que ha sido clasificada con ese caracter y sea remitida al Archivo, ya sea de
Tramite o de Concentracion, si es importante que se llenen esos rubros por parte del Area
resguardante de la informacién, porque se esta manejando de manera indistinta, no sé si en el
inventario del Archivo tengamos casos en los que si esta clasificado como tal desde la caratula de
estos expedientes, o si Gnicamente se manda toda la informacién como caracter publico, porque
estamos manejando un indice de informacidn clasificada, como “Reservada o Confidencial”, y si es
importante que estemos verificando la informacion, ya que cuando se mandan los expedientes al
Archivo, si se estén llenando debidamente estas caratulas con la informacién que se pide, en caso de
que se requiera apoyo por parte de la Unidad de Transparencia para sacar el fundamento legal y el
periodo que abarcaria la reserva en caso de informacioén reservada, con todo gusto los podemos
apoyar, pero si, es lo que me “brinca” de este formato, de la “Caratula Estandarizada para
EXPedi @S mmm e e

‘w\

<Z

—

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracion “El Coyol”, muchas gracias Lic. Ricardo Garcia Xolalpa, y en efecto, se
omite el rubro de “Plblica” partiendo de que toda la informacién desde que nace hasta que se le
demuestra lo contrario a trav3s del Comité de Transparencia, de una “Solicitud de Informacién”, se
transforma a “Reservada o Confidencial”, por eso es que este campo se omite y Unicamente se deja el
llenado para aquellos expedientes que hayan caido bajo estos dos supuestos, como bien usted
comenta, en el Archivo no tenemos un inventario y menos una caratula que indique que ese expediente
en algin momento de su vide fue clasificado en alguno de estos dos supuestos, y nosotros, aunque
revisamos el formato, naturalmente desconocemos la particularidad de cada expediente, podemos
partir de una cultura general de ciertos temas, de ciertas series que pueden caer bajos estos supuestos
de acuerdo a nuestros Instrumentos Archivisticos, pero lamentablemente no tenemos ese control, y
bueno, esto ya viene desde las Areas que son las que conocen la particularidad y que en su momento
son las que solicitan tocar estos temas en el Comité de Transparencia, entonces si seria hacer una
invitacion a quienes tengan este tipo de expedientes hagan esa colocacidn pertinente en |a caratula,
naturalmente cuando llegan aqui ya no debe de ser ningln expediente ni “Reségvado” ni

%
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“Confidencial”, pero sometemos a consideracién de este Comité el poder incorporar primero el campo
de “Informacion Piblica” en la caratula, segundo, incorporar si este expediente va a pasar a un Archivo
Historico, y el tercero que va de la mano con el segundo, determinar si el expediente va para “Baja
Documental”, entonces tenemos tres campos a considerar de incorporar, si alguien tiene alguna duda
o algun comentario lo pueden expresar en este MOMENtO POF fAVOF.-=s=nmmmmmmmmeeeeeemmemmeeeeeeeeeemees

Lic. Yoselinn Esther Galvan Martinez, Representante suplente del Organo Interno de Control, no sé .

qué tan viable consideren ustedes sefialar ya el afi0.-------=-=======mmmmmmmmmmmo e
Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracién “El Coyol”, le comento Lic. Yoselinn Galvén, en la caratula no se presenta,
pero como tal en nuestro inventario de transferencia si anotamos si es “Baja documental o Archi

Histérico, en el inventario si, cuando nos lo envian si somos muy cuidados en que ese campo si se
alinea a nuestro Formato Archivistico, ya que al final, es el destino de ese expediente, ;alguien mas
tiene alglin comentario?, adelante Lic. Ricardo Garcia Xolalpa.----===========nnmmemmmmmmmeeeceemeeeeeee

Lic. Ricardo Garcia Xolalpa, Secretario Ejecutivo y Responsable de la Unidad de Transparencia, para
el caso de la Valoracién Documental, en el apartado que dice Disposicion Documental, si seria
conveniente que se le aportare el de Archivo Histérico, aunque esto también se deriva para el supuesto
que también se le otorgue valores secundarios a los documentos Evidénciales, Testimonial o
Informativo, ahi entenderiamos que si tiene un valor para constituir un Archivo Historico, desde la
Valoracién Documental que se haga el llenado de las Caratulas que contenga el expediente, se puede
determinar si tiene un Valor Secundario y por ende si va a determinarse en un Archivo Histérico.-------
Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracién “El Coyol”, asi es Lic. Ricardo Garcia Xolalpa, desde la colocacion de los
valores sabremos el destino de este expediente, pero vuelvo a poner en la mesa si consideran
necesario colocar Archivo Histdrico o tomamos el comentario de nuestro Secretario Ejecutivo el Lic.
Ricardo Garcia Xolalpa, de marcar los Valores Secundarios damos por entendido que el expediente
tiene un Valor Secundario y por lo tanto va a formar parte de este Archivo Histérico.---------=-=smmeemeeex
Lic. Ricardo Garcia Xolalpa, Secretario Ejecutivo y Responsable de la Unidad de Transparencia, yo
soy de la idea, para no deja dudas, ademas de que tenga el Valor Secundario sefialado, si se incluya un
apartado como Archivo Histdrico y Disposicién Documental.---====-=m==emmmmmmmmemmeoeoeeeeeee
Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracién “El Coyol”, ;les parece entonces si agregamos el rubro en Disposicion
Documental de Archivo Histérico? y también hacemos la sefialacién de una “equis” o una “palomita”,
ya lo especificaremos en el instructivo de llenado, esa seria la accién a seguir de este instrumento, lo
someto a votacion, ;alguien tiene algin comentario en contra?, de no tener ningin comentario en
contra, lo tomamos como una accién a implementarlo a nuestro formato y procedo a hacer la lectura
del Acuerdo COTECIAD INVI 55 ORD 295, El Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, aprueba la Actualizacién del Formato Archivistico
“Caratula Estandarizada de Expedientes”. Muy bien, vamos a dar lectura a nuestro pentltimo punto;
se presenta para conocimiento el Informe de Traslado al Archivo Central de Trémite Ganela 660 y
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Transferencias Primarias al Archivo de Concentracién “El Coyol”, con fecha 25 de Noviembre de 2020,

en la Quincuagésima Segunda Sesion Ordinaria mediante Acuerdo COTECIAD INVI 52 ORD 291, este

Organo Colegiado aprobé el calendario 2021 para trasladar al Archivo Central de Tramite Canela 660 y :
Transferencias Primarias al Archivo de Concentracion “El Coyol”, la cual se ha llevado a cabo del 12 al

16 de Abril en la primer etapa y la segunda del 19 al 23 de julio, se integra el Informe como Anexo \
numero 5 en sus carpetas de trabajo; ;alguien tiene alguna duda respecto a este Anexo nimero 57?, es

una tabla que hace mencidn de las Areas que hicieron traslados y se divide en dos, tanto traslados al

Archivo Central y las transferancias al Archivo de Concentracidn, dichas tablas se dividen tanto en

Area, cajas que fueron enviacas, asi como los expedientes que se estan recibiendo; ;alguien tiene \
alglin comentario, alguna duda al respecto en este punto dos punto cinco?, muy bien, si nadie mas

tuviera algln comentario o alguna duda, por lo antes expuesto, se somete a consideracién de este

Organo Colegiado el siguiente Acuerdo COTECIAD INVI 55 ORD 296, el Comité Técnico Interno d
Administracion de Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, toma conoumlentx
delinforme de traslado al Archivo Central de Tramité Canela 660 y Transferencias Primarias al Archivo

de Concentracion “El Coyol”. Por Gltimo, punto tres Asuntos Generales, antes de escuchar sus
aportaciones, me voy a permitir hacer un comentario al respecto, como bien saben, en noviembre
2020, la Ley de Archivo parz la Ciudad de México se actualizd, dicha Ley hace mencién de los
documentos de Archivos Elecironicos, y esta Coordinacion de Archivos, esta estudiando este tema,
estd analizando y buscandc otra Normatividad, algunos Lineamientos, alcance que nos den
fortalecimiento en este Capitulo Noveno de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, buscamos
fortalecer al Instituto en la cuestion de Documentos Electrénicos, de Archivos Electrénicos
verdaderamente conformados somos una institucion “Monstruosa” permitanme la expresién, yo sé
que se escucha muy fea pero, somos una institucién “Monstruosa” en cantidad de papel, entonces,
alinedndonos a esta Normatividad, “calientita” la Ley, lo ponemos en Asuntos Generales y queremos
comentarles esto, que estamos trabajando en este tema, y también quiero invitarlos, a que si alguno
de ustedes tiene alguna sugerencia para mejorar y alinearnos a este capitulo de la Ley, y hacer una
mejor gestion, una mejor Adm nistracion Documental, escuchamos todos sus comentarios, tanto en la
Coordinacién de Archivos como el C. P. Alejandro Gonzélez Malvdez, como con su servidora Lic. Yareli
Zaragoza Monroy, aqui en el Archivo Institucional y asi hacer un plan de trabajo mas grande, y alcanzar
mejores metas, ese es el comentario que queria hacer, si alguien tiene algiin asunto general que poner
en la mesa, [0S eScUChaMOS, = -= == mm s e
Lic. Yoselinn Esther Galvan Martinez, Representante suplente del Organo Interno de Control; la
primera respecto a los formatos que ya tuvieron a bien a aprobar en este Comité, la carpeta, segln el
Manual Especifico de Operacién de este Comité para las sesiones Ordinarias, debe enviarse con 10 dias
habiles de anticipacion y esta se envié Gnicamente con 3 dias de anticipacién, por lo que se les pide
considerar y respetar los tiemoos de los plazos, gracias.—-===-===-==mm o s s

S Ly A

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracion “El Coyol”, atendiendo a su comentario Lic. Yoselinn Galvan, en efecto,
la carpeta fue enviada dias posteriores, daremos atenciéon a su comentario y atenderemos y
procuraremos no exceder @505 PeriOdOS. -==-==rmmnmmrmm e
Lic. Yoselinn Esther Galvan Martmez, Representante suplente del Organo Interno de Control; ahora
que ya estan autorizados todos los formatos, que tuvo a bien este Organo Colegiado aprobar, nada
mas hagan la debida difusién de utilizar los medios que ustedes consideren pertinentes8, el correo,
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circulares, etcétera, para que todo el personal del Instituto tenga pleno conocimiento, y esto seria
todo en los cometarios por parte del Organo Interno de CONtrol.---------=---=ssesmsmmmeemmmmm

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracién “El Coyol”, muchas gracias Lic. Yoselinn Galvan, asi es, haremos todas \
las correcciones pertinentes, tomaremos nota de sus observaciones, hacemos las correcciones, :
posteriormente las enviaremos y las solicitaremos para que estén via Intranet para hacer las
difusiones. Ahora bien, me permito leer un comentario que nos estan haciendo llegar a través del chat:
“Buenos dias, me presento, soy la Lic. Cecilia Cruz Gutiérrez, estoy encargada del Archivo de Valores |
de Tesoreria, y por esto tengo que comentar del Archivo del “Coyol”, ya que falta mucha accién de

aseo ya que no hay agua potable y solo existe una persona para realizar la limpieza de toda la nave del
“Coyol”, y existen varios animales como cucarachas, caras de nifio y arafias que salen del Archivo con
frecuencia”. Tomaremos nota, haremos aseo méas continuo, de hecho se hace el aseo y hacemos
también fumigaciones, pero haremos acciones mas continuas para erradicar con esto; ialguien mas

tiene alglin comentario, alguna duda como asunto general?, adelante Lic. Moisés Zarate Totolhua.----

Lic. Moisés Zarate Totolhua, Subdireccién de Anélisis y Planeacién, me sumo a la iniciativa que
presenta para poder integrar un buen equipo de trabajo, respecto a la incorporacién de Archivos o
Expedientes Digitales, ya que ademas esto tiene que ver con el uso e implementacién de la Firma
Electronica, estamos transitando hacia utilizar documentos no solo en formato electrénico, sino que

ademas incluyan la firma CDMX, para la cual existe una Ley que se llama Ley de Ciudadania Digital, en

dicha Ley, se expresa el uso de autenticado que es la llave CDMX, como el uso de la Firma Electrénica,

que para la Ciudad de México se le denomina Firma CDMX, esta firma ya fue generada para cada uno

de los funcionarios titulares de Unidades Administrativas, ya cuentan con firma electrénica, y el
siguiente paso es realizar la implementacion de dicha firma y comenzar a utilizarla, algo bien
importante de la Firma Electrdnica, es que los documentos que son firmados con este mecanismo, Y
Unicamente tienen validez si son presentados en medios electrénicos, si existe un documento que fue ¥
firmado con Firma Electronica y se imprime, dicho documento ya no tiene validez esto es D
importantisimo, por lo tanto, no podriamos generar expedientes fisicos de esos documentos que han é
sido firmados con firma electrdnica, y eso nos lleva a tener mecanismos de generacién de expedientes

en formatos electronicos, el primero de ellos seria, asi como existe una “Carétula Estandarizada” para

un expediente fisico, deberizmos de tener un formato o un conjunto de datos que definan a un
expediente electrdnico; si es importante que empecemos a trabajar al respecto para poder hacer uso %X
de la implementacion de la Firma Electronica, ya usted nos dira si iniciamos con algin tipo de
calendario de Sesiones Presenciales o Virtuales como en este caso, para empezar a hacer una discusién

y unas propuestas sobre ya la creacidn de expedientes digitales, de acuerdo.-------=-=-=seemmeomcece.

Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable

del Archivo de Concentracion “El Coyol”, muy de acuerdo Lic. Moisés Zarate Totolhua, y nos estaremos
reuniendo para trabajar en conjunto; muy bien, ;alguien mas que tenga algin comentario?, adelante

C. P. Alejandro GONzalez MalVAez.--------smm e
C.P. Alejandro Gonzalez Malviez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de

Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, alguien va a tomar el uso de la voz.-----

Piagina 8 de 12

Canela 660, 4° pi=o, Colonia Granjas México. Alealdia lztacaleo. C. P, 08400, Ciudad de México Tel. 51410300

wWww.Invi.cdmx.gob.mx /
el




e — o

.‘ ,._.K?f}l!: M - E 6

@‘W w INSTITUTO COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
—~ () DE VIVIENDA QUINCUAGESIMA SESION ORDINARIA

GOBIERNO DE LA 18 DE AGOSTO DE 2021

CIUDAD DE MEXICO

Ing. Esteban Navarro, Cierre de Fondos, Unicamente para sumarme al tema del Coyol, que no es
Gnicamente la cuestion de la fumigacion, realmente es un area muy grande, y como lo sefiala la
comparniera, para que una sola persona pueda dar limpieza en ese lugar, donde aparte hay mucha tierra
y muchas cajas, si pedimos que lo consideren, adicionalmente el tema del agua, y dada la situacion
sanitaria que todos conocemos, entiendo que es muy complicado que de repente todos los
compaferos tengan que estar trabajando sin tener agua potable o que inclusive la tengan que estar
acarreando con sus cubetas, y en ocasiones hay un niumero considerable de personas trabajando por |
el tema de la digitalizacidn que esta llevando a cabo el Archivo y se complica, entonces si pedimos que

se pueda considerar esta SitUaCion, Gracias. -===-=-==rmmm s \

C.P. Alejandro Gonzalez Malvdez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, en ese sentido Ing. Esteban Navarro,
estd aqui el Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios el Lic. Omar Méndez
Gabino, y el Jefe de la Unidad Departamental de Abastecimientos y Servicios el C. Adrian Enoch Cruz
Jiménez, y nos comunican que tienen un calendario para el suministro de agua, y para proporcionar
los servicios necesarios para el Archivo, sin embargo, estamos atentos a cualquier necesidad que haya

que atender y esta a disposicion el Lic. Omar Méndez Gabino y el C. Adrian Enoch Cruz, para atender
puntualmente las necesidades QUE S€ tENEaN . --=--=-mmmmmmmm el

C.P. Alejandro Gonzalez Malvidez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, si, cuando gustes pasar a la oficina aqui
vamos a estar atentos para prcporcionar a todas las Areas del Instituto las condiciones necesarias para
su adecuado fUNCION@AMIENTO. -m--mmm e oo
Lic. Yareli Zaragoza Monroy, Lider Coordinador de Proyectos de Archivo Institucional y Responsable
del Archivo de Concentracién “El Coyol”, Sefior Presidente C. P. Alejandro Gonzalez Malvdez, ;me
permite?, solo comentar como acciones que también que se estan desarrollando en el Archivo de
Concentracion “El Coyol”, se impermeabilizé, se hizo la limpieza y desbroce, la poda y ya se ve mucho
mejor, con esto erradicamos ¢ disminuimos la presencia de insectos, y también se hizo la colocacidn
de maya ciclénica para la protaccidn, tanto de usuarios como de servidores plblicos o de prestadores
de servicio que estan en ella; tomamos nota de las acciones que bien nos comentan y que se darén
continuidad como parte de esta Sesion; gracias, ;alguien mas?, no habiendo ningin comentario
adicional, agotamos la Orden del Dia Sefior Presidente C. P. Alejandro Gonzalez Malvaez, le sedo la
Palabra. - o
C.P. Alejandro Gonzalez Malvidez, Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, gracias Secretaria Técnica, bien, yo
también me sumo a los comentarios de los compafieros en el sentido de digitalizar todos estos
procesos que estan sefialando tanto la Lic. Yareli Zaragoza Monroy como el Lic. Moisés Zarate Totolhua
entre otros compafieros, yo creo que esta circunstancia actual nos lleva a pensar en nuevos métodos
de trabajo, independientemente de agilizarlos, cumplir con la norma, cuidar el ambiente, yo creo que
esta innovacion nos lleva a muchas ventajas, entonces va a hacer un trabajo arduo a largo o mediano
plazo, pero hay que hacerlo porque esto nos va a traer innumerables beneficios; y bueno, si no hay

otro comentario y una vez que se hayan atendido todos los numerales de la Orden del:Dia de esta
Pagima 9de 12

Canela 660, 17 piso, Coloma Granjas México, Alealdia [ztacaleo. C. P. 08400, Ciudad de México Tel. 51110300

www. invi.cdmx.gob. mx ;?



r

e ()

o024 |

B S/,

@‘@ d° INSTITUTO COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
~— () DE VIVIENDA QUINCUAGESIMA SESION ORDINARIA

GOBIERNO DE LA 18 DE AGOSTO DE 2021
CIUDAD DE MEXICO

Quincuagésima Quinta Sesion Ordinaria del Comité Técnico de Administracién de Documentos del
Instituto de Vivienda de la Ciudad de México, damos por concluida esta Sesidn siendo las 11:57 de la
mafiana, y pedir a la Secretaria Técnica la Lic. Yareli Zaragoza Monroy, se avoque a preparar el Acta
correspondiente y recabar las firmas necesarias del Acta que se deriva; muchas gracias a todas y a
todos, que tengan buen dia. -« == -=mmmmmmm s

PRESIDENTE

<

—

C.P. ALEJANPRO GONZALEZ MALVAEZ
DIRECTOR EJECUTIYO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SECRETARIA FECNICA SECRETARIO EJECUTIVO

LIC. YARELI zgé}éom MONROY LIC. Rgz’ARDo GARCIA XOLALPA
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE ARCHIVO ~ RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

INSTITUCICONAL
VOCALES X

4 //
LIC. ROBERTO CAR{ ﬁfly/ ORNO
7A

SUBDIRECTOR DE FI S

ABASTECIMAENTOS Y SERVICIOS

C. RAFAEL ALEMAN PEREZ LIC. GLORIA CRISTINA MANUEL SPiINDOLA ]ﬁ
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION DE CAPITAL SUBDIRECTORA TERRITORIAL
HUMANO D
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BALCAVA ENRIQUEZ C. MIRIAM GUZMAN FIGUEROA
SUPLENTE DEL DIRECTOR DE CIERRE DE VOCAL SUPLENTE DE LA DIRECTORS EJECUTIVA

FONDOS DE PROOMOCION Y FOMENTO A LA DEMANDA DE
VIVIENDA
C. ESTEBAN JONATHAN CARDONA GARCIA C. ADRIANA VIRGINIA AYUSO VAZQUEZ

VOCAL SUPLENTE DE ASUKTOS INMOBILIARIOS COORDINADORA DE INTEGRACION Y SEGUIMIENTO
DE LA DEMANDA DE VIVIENDA

N
7]
LIC. GERARDO AGUILAI% VELASCO LIC.M Eg T al OLHUA
COORDINADOR DE ASUNTOS JURIDICOS Y SUBDIRECTOR DE ANALISIS Y PLANEACION
CONTENCIOSOS
c
i ( '
ING. ESTEBAN NAVARRO PEREZ ARQ. ERIKA VANESSA VILUASENOR OROZCO
SUBDIRECTOR DE INTEGRACION PARA LA SUBDIRECTORA DE SUPERVISION TECNICA
CONSOLIDACION
Q\,\T‘\N\C\”\,-aﬂ/). N
MTRA.\RLEJANDRA CASTRO MORA C. FRANCISCOL FUENTES COLLAZO
SUBDIRECTOR DE INTEGRACION DE EXPEDIENTES ~ SUBDIRECTOR DE R, OCYON E INTEGRACION DE
EXPEDIENTES %
Yagina 11 de 12
Canela 660, 4° piso. Colonia Granjas México, Alealdia [ztacalco, C. P, 08400, Ciudad de México Tel, 51410300
www.invi,cdmx.gob.mx ﬁ %j



|F'_’1| \a

)

\Q' W Jo INSTITUTO COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DE VIVIENDA QUINCUAGESIMA SESION ORDINARIA

GOBIERNO DE LA 18 DE AGOSTO DE 2021

CIUDAD DE MEXICO

LIC. LESLY VICTORIA AGUILAR VARGAS
SUBDIRECTORA DE NORMATIVIDAD Y LO
CONTENCIOSO

ABASTEC|MIENTOSIY SERVI

REPRESENTANTES

LIC. LIZBETH GONZALEZ MARIN OSELINN ESTHER GALVAN MARTINEZ N\é
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE EN SUPLENCIA DEL TiTULAR DEL ORGANO INTERNO I

COMERCIALIZACION 'NMOBILIARIA CONTROL %
¥

C. CECILIA CRUZ GUTIERREZ

EN SUPLENCIA DE LA RESPONSABLE DEL ARCHIVO AF)X

DE VALORES DE TESORERIA

‘agina 12 de 12
Canela 660, 17 pizo, Colonia Granjas México, Alealdia [ztacaleo. €. P, 08400, Ciudad de México Tel, 51410300
www.invi.edmx.gob,mx



