Calendario de Ejecucion de Trabajos del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico del Instituto de Vivienda del Distrito Federal 2019
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Articulo 42. Los Programas Institucionales de Desarrollo Archivistico deberan incluir, entre otros aspectos, los siguientes:

I. Proyecto de acciones de desarrolllo e
instrumentacion de normatividad técnica.

Actualizacion del Catalogo de Disposicion
Documental y andlisis de las series transferidas.

Il. Proyecto de Capacitacion, Especializacion y
Desarrollo Profesional.

Imparticion de asesorias y talleres con las
diferentes unidades administrativas.

Ill. Proyecto para la adquisicion, con base en
las condiciones presupuestales de cada ente
publico, de los recursos materiales de mayor
urgencia que requieran los archivos de la
Institucion.

Ampliacion del cuarto de valores del Archivo
Especifico de Titulos de Valor y la adquisicion de
124 anaqueles.

IV. Proyecto de Incorporaciéon de Tecnologias
de Informacién en el campo de los archivos,
para la conservacion y preservacion de la
informacién archivistica.

Respaldo mensual de la informacion de los
Archivos de Sistema en los servidores del
Instituto

V. Proyecto de Acciones de difusién,
divulgacion y fomento de la cultura
institucional en materia archivistica.
Actualizacion de Informacién en materia de
Archivo en la Intranet.

VI. Proyecto de Acciones Preventivas, de
Conservacion y Mantemiento.

Reportes de Conservacion y Mantenimiento en
los Archivos Central de Tramite "Canela 660" y
Archivo de Concentracién "El Coyol".

Visitas institucionales a los Archivos del Sistema.

VII. Proyectos y Planes Preventivos que
permitan enfrentar situaciones de
emergencia, riesgo o catastrofes.

Se buscara la coordinacion con el Coémite Interno
de Proteccion Civil del Invi, para revisar el Plan de
Desastres que se encuentra vigente.




