CONTRATO NO. 15/0TE/039/INVIDF

CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DE SERVICIOS INTEGRALES DE LIMPIEZA, DE LOS INMUEBLES A
CARGO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DiSTRITO FEDERAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
INSTITUTO” REPRESENTADO POR LA LIC. ITZEL ARIZABALO PRIEGO, DIRECTORA EJECUTIVA DE ASUNTOS
JURIDICOS E INMOBILIARIOS; Y POR OTRA PARTE LA EMPRESA “MANTENIMIENTO ROC, S.A. DE C.V.”
REPRESENTADA POR EL C. GIOVANNI RENE GUTIERREZ GONZALEZ, EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE
LEGAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”; DE CONFORMIDAD
CON LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
B DECLARA “EL INSTITUTO” A TRAVES DE SU REPRESENTANTE.

1.1 QUE ES UN ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO
FEDERAL, CON PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIO; CREADO POR EL C. JEFE DE
GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, MEDIANTE DECRETO DE FECHA DIECIOCHO DE AGOSTO DE MIL
NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO, PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, EL
VEINTINUEVE DE SEPTIEMBRE DEL MISMO ANO Y DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS 40, 46 Y 48 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRAC!ON PUBLICA DEL DISTRITO
FEDERAL; ASi COMO DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 22 Y 3* DE SU DECRETO DE
CREACION VIGENTE EL DIECISEIS DE OCTUBRE DEL ANO MiL NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO,
QUE TIENE POR OBJETO DISENAR, ELABORAR, PROPONER, PROMOVER, COORDINAR, EJECUTAR Y
EVALUAR LAS POLITICAS Y PROGRAMAS DE VIVIENDA ENFOCADOS PRINCIPALMENTE A LA
ATENCION DE LA POBLACION DE ESCASOS RECURSOS ECONOMICOS DEL DISTRITO FEDERAL, EN EL
MARCO GENERAL DE DESARROLLO DEL DISTRITO FEDERAL VIGENTE Y DE LOS PROGRAMAS QUE
SE DERIVEN DE EL.

1.2 QUE A TRAVES DEL OFICIO SIN NUMERO DE FECHA DE 5 DE DICIEMBRE DEL ANO 2012, EL C. MIGUEL
ANGEL MANCERA ESPINOSA EN SU CARACTER DE JEFE DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL, CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 122 APARTADO C, BASE SEGUNDA, FRACCION II, INCISO D), DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 67, FRACCION V, Y 91 DEL
ESTATUTO DE GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL; 2° DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL; 1° Y 2°, DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL, 4° FRACCION IX, DE LA LEY DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL:
Y, ARTICULO CUARTO, FRACCION I, Y NOVENO, DEL DECRETO QUE CREA EL INSTITUTO DE
VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, CON ESTA FECHA HA TENIDO A BIEN NOMBRAR COMO

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL AL ING. RAYMUNDO
COLLINS FLORES.

.3 QUE SU H. CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, MEDIANTE
ACUERDO INVI77EXT2402 TOMADO EN SU SEPTUAGESIMA SEPTIMA SESION EXTRAORDINARIA,
CELEBRADA EL DIA 16 DE ENERO DE 2013, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO NOVENO DEL
DECRETO QUE CREA EL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, PUBLICADO EN LA
GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL DE FECHA 29 DE SEPTIEMBRE DE 1998, TOMA
CONOCIMIENTO DEL NOMBRAMIENTO DEL ING. RAYMUNDO COLLINS FLORES COMO DIRECTOR

GENERAL DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL A PARTIR DEL CINCO DE DICIEMBRE
DE DOS MIL DOCE.

1.4 QUE SU H. CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, MEDIANTE
ACUERDO INVI77EXT2404A TOMADO EN SU SEPTUAGESIMA SEPTIMA SESION EXTRAORDINARIA,
CELEBRADA EL DiA 16 DE ENERO DE 2013, AUTORIZO LOS NOMBRAMIENTOS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS EN EL CARGO DE LOS DOS NIVELES JERARQUICOS INMEDIATOS INFERIORES AL
DIRECTOR GENERAL DEL ORGANISMO, ENTRE LOS CUALES SE ENCUENTRA COMO DIRECTORA
EJECUTIVA DE ASUNTOS JURIDICOS E INMOBILIARIOS LA LIC. ITZEL ARIZABALO PRIEGO.

SEPTUAGESIMA SEPTIMA SESION EXTRAORDINARIA, CELEBRADA EL DIiA 16 DE ENERO DE 2013,
AUTORIZO AL DIRECTOR GENERAL DEL ORGANISMO, EN REPRESENTACION DEL INSTITUTO DE
VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, OTORGUE PODER GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS Y
ACTOS DE ADMINISTRACION A FAVOR DE LA LIC. ITZEL ARIZABALO PRIEGO. POR LO QUE EL ING.
RAYMUNDO COLLINS FLORES, DIRECTOR GENERAL DEL ORGANISMO, MEDIANTE ESCRITURA
PUBLICA NUMERO 147,317, DE FECHA 6 DE FEBRERO DEL 2013, PASADA ANTE LA FE DEL LIC.

ARMANDO GALVEZ PEREZ ARAGON, NOTARIO PUBLICO NUMERO 103 DEL D.F., EMITIDA CON APOY
L

1.5 QUE SU H. CONSEJO DIRECTIVO, MEDIANTE ACUERDO INVI77EXT2404B TOMADO EN SU LB

EN EL ACUERDO PRECISADO CON ANTERIORIDAD Y EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR
ARTICULOS 54, FRACCION |, Y VIl DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLI
DISTRITO FEDERAL Y SEXTO, FRACCION IX DEL DECRETO DE CREACION DEL INSTITUTQ” DE
VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDEF Al EL 2
29 DE SEPTIEMBRE DE 1998, LE CONFIR|O FACULTADES A LA DIRECTORA EJECUTIVA DE UNTOSK J

JURIDICOS E INMOBILIARIOS LA LIC. ITZEL ARIZABALO PRIEGO, SUFICIENTES PARA FORMALIZAR EL
PRESENTE INSTRUMENTO.
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1.6 QUE DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO POR LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS MATERIALES, MEDIANTE LA ORDEN DE SERVICIO NUMERO 0OS-060 SE REQUIERE DE LA
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES A CARGO DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO.

L7 QUE DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 27 INCISO C), 28, 52, 54 FRACCION IV Y 63 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA
EL DISTRITO FEDERAL, 54 Y 82 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y GASTO
EFICIENTE DEL DISTRITO FEDERAL, SE LLEVO A CABO LA ADJUDICACION DIRECTA, BAJO LA
MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO, EN FAVOR DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, ASIMISMO,
DEBIDO A QUE EL RESULTADO ARROJADO POR EL ESTUDIO DE PRECIOS DE MERCADO Y
CONFORME AL DICTAMEN TECNICO EMITIDO POR LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS MATERIALES DICHO PROVEEDOR OFRECE LAS MEJORES CONDICIONES DE CALIDAD,
OPORTUNIDAD, PRECIO Y DEMAS APLICABLES, PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO.

1.8 QUE EN TERMINOS DEL ARTICULO 28 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL,
ESTE ORGANISMO CUENTA CON LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL OTORGADA MEDIANTE OFICIO
NUMERO DEAF/DF/SP/000070/2015 DE FECHA 19 DE ENERO DE 2015, PARA CUBRIR EL PAGO DE
RECURSOS DERIVADO DE LOS COMPROMISOS QUE EN ESTE INSTRUMENTO SE ESTABLECEN, CON
CARGO A LA PARTIDA PRESUPUESTAL 3581 “SERVICIOS DE LIMPIEZA, Y MANEJO DE DESECHOS”.

1.9 QUE PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE TENGA LUGAR ESTE CONTRATO SE SENALA COMO
DOMICILIO EL UBICADO EN CANELA NUMERO 660, COLONIA GRANJAS MEXICO, DELEGACION
IZTACALCO, CODIGO POSTAL 08400, MEXICO, DISTRITO FEDERAL.

.- DECLARA “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL:

i1 QUE ES UNA SOCIEDAD MERCANTIL, ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE, CONSTITUIDA CONFORME A
LAS LEYES MEXICANAS, COMO LO ACREDITA CON EL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA
NUMERO TREINTA Y NUEVE MIL CIENTO DIECINUEVE, DE FECHA TRECE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL
OCHO, PASADA ANTE LA FE DEL LICENCIADO PATRICIO GARZA BANDALA, NOTARIO NUMERO
DIECIOCHO DEL DISTRITO FEDERAL, INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO DEL
DISTRITO FEDERAL, BAJO EL FOLIO MERCANTIL TRECIENTOS NOVENTA Y UN MIL DOSCIENTOS
TREINTA Y CUATRO, DE FECHA TRES DE DICIEMBRE DE 2009.

.2 QUE SU REPRESENTANTE, EL C. GIOVANNI RENE GUTIERREZ GONZALEZ, CUENTA CON PODER
GENERAL PARA PLEITOS Y COBRANZAS, PODER GENERAL PARA ACTOS DE ADMINISTRACION, Y
PODER PARA PARTICIPAR EN TODA CLASE DE ACTOS COMERCIALES Y CONCURSOS Y/O
LICITACIONES A QUE CONVOQUEN ENTIDADES DE LA ADMNISTRACION PUBLICA FEDERAL,
ESTATAL O MUNICIPAL, ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS, EMPRESAS DE PARTICIPACION
ESTATAL O SIMILARES, ASI COMO PARTICULARES, CON FACULTADES PARA RECOGER Y FIRMAR
PEDIDOS Y CONTRATOS, EN TERMINOS DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO CINCUENTA Y DOS MiL
OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS DE FECHA VEINTIDOS DE AGOSTO DE DOS MIL CATORCE, PASADA
ANTE LA FE DE LA LICENCIADA ANA PATRICIA BANDALA TOLENTINO, NOTARIA NUMERO CIENTO
NOVENTA Y CINCO DEL DISTRITO FEDERAL, MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE DICHO PODER NO LE HA SIDO LIMITADO, MODIFICADO O REVOCADO EN FORMA ALGUNA.

1.3 QUE SU REPRESENTADA TIENE POR OBJETO, ENTRE OTROS, LA PRESTACION DE TODA CLASE DE
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, LIMPIEZA, SANEAMIENTO FUMIGACION, ASI COMO LA COMPRA,
VENTA, DISTRIBUCION, FABRICACION, ELABORACION DE TODOS LOS MATERIALES E INSUMOS
NECESARIOS PARA LOS MISMOS, PREVIAS LAS AUTORIZACIONES QUE ESTABLEZCAN LAS LEYES Y
AUTORIDADES RESPECTIVAS.

1.4 QUE OTORGA SU CONSENTIMIENTO INEQUIVOCO Y EXPRESO DE LA NO PUBLICACION DE SUS
DATOS PERSONALES DE CONFORMIDAD A LOS ARTICULOS 9, FRACCION IV Y 16 DE LA LEY DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES PARA EL DISTRITO FEDERAL, ENTENDIENDOSE POR DATOS
PERSONALES LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA MISMA LEY.

1.5 QUE SU REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO ES MROO8MI36H3.

1.6 PARA EFECTOS DE LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 47 FRACCION XIll DE LA LEY FEDERAL D /
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLlCOS MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE D
VERDAD, QUE NI EL, NI SUS SOCIOS O DIRECTIVOS, ASI COMO LOS CONYUGES DE TODOS ELL
TIENEN LAZOS DE CONSANGUINIDAD NI DE AFINIDAD HASTA EL CUARTO GRADO, NI RELACIONXES
DE CARACTER COMERCIAL CON PERSONA ALGUNA QUE LABORE EN LA ADMINISTRACION PUJ
DEL DISTRITO FEDERAL, NI DENTRO DE ALGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECE EL A
39 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.
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14 QUE CUENTA CON LA CAPACIDAD LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA, ASI COMO LA ORGANIZACION
PARA CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO DUPLICADO.

1.8 PARA EFECTOS DE LO SENALADO EN EL ARTICULO 56 INCISO C) DEL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO
FEDERAL Y 51 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE PRESUPUESTO Y GASTO EFICIENTE DEL DISTRITO
FEDERAL, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE
ESTA AL CORRIENTE EN EL PAGO DE SUS IMPUESTOS, DERECHOS, APROVECHAMIENTOS Y
PRODUCTOS REFERIDOS EN EL CODIGO FISCAL DEL DISTRITO FEDERAL.

1.9 QUE SU DOMICILIO LEGAL SE ENCUENTRA UBICADO EN AVENIDA JOSE MARIA VERTIZ NUMERO

1205, COLONIA LETRAN VALLE, DELEGACION BENITO JUAREZ, EN MEXICO DISTRITO FEDERAL, C.P.
03650

lll.- DECLARAN AMBAS PARTES:

.1 QUE EL PRESENTE CONTRATO SE REGULA POR LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO
FEDERAL, SU REGLAMENTO Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.

i.2 QUE EN ESTE ACTO SE RECONOCEN MUTUAMENTE LA PERSONALIDAD CON QUE SE OSTENTAN Y
LA CAPACIDAD LEGAL PARA CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO.

L3 QUE MANIFIESTAN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN ESTE CONTRATO NO EXISTE DOLO,
LESION, NI MALA FE Y QUE LO CELEBRAN DE ACUERDO CON SU LIBRE VOLUNTAD.

EXPRESANDO LO ANTERIOR, LAS PARTES SE OBLIGAN AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:
CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO” ENCOMIENDA A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, Y

ESTE ACEPTA Y SE OBLIGA A REALIZAR EL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA DE LOS INMUEBLES A CARGO
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, EN LOS TERMINOS, CONDICIONES, TIEMPO Y
METODOLOGIA SENALADAS EN EL ANEXO TECNICO UNO, ASi COMO LO CONTENIDO EN SU PROPUESTA
TECNICA Y ECONOMICA LAS CUALES FIRMADAS POR AMBAS PARTES, FORMAN PARTE INTEGRAL DEL
PRESENTE INSTRUMENTO, POR LO QUE GARANTIZA ENTREGAR EN TIEMPO Y FORMA TODOS LOS
IMPLEMENTOS NECESARIOS Y MANTENER EN PERFECTAS CONDICIONES DE HIGIENE TODAS LAS AREAS DE
LOS INMUEBLES QUE OCUPA “EL INSTITUTO”, CONTENIDOS EN EL ANEXO TECNICO UNO QUE FORMA

PARTE INTEGRANTE DEL PRESENTE CONTRATO, TODOS CON UBICACION EN LA CIUDAD DE MEXICO,
DISTRITO FEDERAL.

LAS PARTES CONVIENEN QUE PARA EL CASO DE CAMBIO DE DOMICILIO POR PARTE DE “EL INSTITUTO”, O
BIEN DE ALGUNO DE LOS INMUEBLES DESCRITOS EN EL ANEXO TECNICO UNO, LA PRESTACION DE
SERVICIOS A QUE SE OBLIGA “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, SE EFECTUARA EN EL NUEVO DOMICILIO
QUE PARA EL EFECTO LE COMUNIQUE POR ESCRITO “EL INSTITUTO”. ASIMISMO, LAS PARTES CONVIENEN
QUE EN CASO DE QUE “EL INSTITUTO” DEJE DE REQUERIR LOS SERVIC!OS OBJETO DE ESTE CONTRATO
RESPECTO DE ALGUNO DE LOS INMUEBLES SE LO COMUNICARA PREVIAMENTE MEDIANTE ESCRITO A “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA “EL INSTITUTO”.

SEGUNDA.- MONTO DEL CONTRATO.- LAS PARTES CONVIENEN QUE *“EL INSTITUTO” PAGARA A “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” EN CONCEPTO DE CONTRAPRESTACION POR EL SERVICIO OBJETO DEL
PRESENTE CONTRATO ABIERTO, UN MONTO MINIMO DE $9,654.12 (NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y
CUATRO PESOS 12/100 M.N.) Y UN MONTO MAXIMO DE $2'363,267.28 (DOS MILLONES TRECIENTOS
SESENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 28/100 M.N.), MAS EL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO; EN TAL SENTIDO EL MONTO DEFINITIVO A CUBRIR A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
DEPENDERA DE LAS JORNADAS Y LOS SERVICIOS QUE SE LLEVEN A CABO, EN TERMINOS DE LO PACTADO
EN EL PRESENTE INSTRUMENTO, Y SEGUN PRECIOS UNITARIOS ESTABLECIDOS EN EL ANEXO ECONOMICO
PRESENTADO POR “EL PROVEEDOR”, EL CUAL FIRMADO POR AMBAS PARTES FORMA PARTE INTEGRAL
DEL PRESENTE INSTRUMENTO; COMPROMETIENDOSE AMBAS PARTES A ACATAR LAS DISPOSICIONES QUE

EN MATERIA DE IMPUESTOS, PACTOS O DESCUENTOS ACUERDE EL GOBIERNO FEDERAL O DEL DISTRITO
FEDERAL.

/-
LAS PARTES CONVIENEN QUE EL PRECIO DE CADA JORNADA ES DE $153.24 (CIENTO CINCUENTA Ey(/?

PESOS 24/100 M.N.) Y CUBRE EL COSTO DE TODOS LOS GASTOS QUE SE REQUIERAN PA
REALIZACION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS. K’

LAS PARTES CONVIENEN QUE EL IMPORTE PRECISADO EN ESTA CLAUSULA Y EL COSTO)BVCADA

JORNADA SERA FIJO Y NO SE RECONOCERAN INCREMENTOS AL MISMO, DURANTE LA VIGE CIADEL
PRESENTE CONTRATO. Y, -
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LAS PARTES CONVIENEN EN QUE NO SE OTORGARA ANTICIPO, PARA EL INICIO DE LOS SERVICIOS QUE SE
LE ENCOMIENDAN A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

EN CASO DE QUE LO SOLICITE “EL INSTITUTO”, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” PODRA OTORGAR
INCREMENTO EN LA CANTIDAD DE JORNADAS SOLICITADAS MEDIANTE MODIFICACIONES AL CONTRATO
VIGENTE, SIEMPRE Y CUANDO EL MONTO TOTAL POR DICHO INCREMENTC NO REBASEN EN SU CONJUNTO
EL 25% (VEINTICINCO POR CIENTO) DEL TOTAL DEL VALOR DEL CONTRATO, SE ENCUENTREN EN EL MISMO
EJERCICIO PRESUPUESTAL Y QUE EL PRECIO Y DEMAS CONDICIONES DE LOS SERVICIOS SEA IGUAL AL

INICIALMENTE PACTADO, DEBIENDOSE AJUSTAR LAS GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO, EN SU
CASO.

LAS PARTES CONVIENEN QUE LOS MATERIALES E INSUMOS QUE UTILICE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
PARA CUMPLIR CON EL PRESENTE CONTRATO DEBERAN SER NUEVOS Y DE MARCA ORIGINAL DE ACUERDO
A LO DESCRITO EN EL ANEXO TECNICO UNO, SIN QUE DICHA CIRCUNSTANCIA FACULTE A “EL PRESTADOR
DEL SERVICIO” PARA RECLAMAR UN PAGO ADICIONAL POR ESTE CONCEPTO, ASI COMO TAMPOCO POR EL
USO DE LOS MATERIALES O POR LA EJECUCION DE TRABAJOS EXTRAORDINARIOS, EN RAZON DE QUE SU
PRECIO SE ENCUENTRA INCLUIDO EN LA CANTIDAD QUE “EL INSTITUTO” SE OBLIGA A PAGAR COMO
CONTRAPRESTACION POR LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE INSTRUMENTOC.

TERCERA.- FORMA DE PAGO.- AMBAS PARTES CONVIENEN EN QUE EL IMPORTE DE LOS SERVICIOS,
MATERIA DEL PRESENTE CONTRATO SERA LIQUIDADO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, A TRAVES DE
ONCE PAGOS HASTA LA CANTIDAD MAXIMA DE 2'363,267.28 (DOS MILLONES TRECIENTOS SESENTA Y TRES
MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 28/100 M.N.), MAS EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO; PREVIA
EXHIBICION DE LA FACTURA CORRESPONDIENTE DEBIDAMENTE REQUISITADA Y APROBADA POR LA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES Y ACOMPANADA DEL LISTADO DE

ASISTENCIA DEL PERSONAL, Y ESTAR EN POSIBILIDADES DE PROCEDER AL PAGO DE LA FACTURA QUE
CORRESPONDA.

LA FACTURA DEBERA CONTENER EL NUMERO DE CONTRATO ASIGNADO A LA EMPRESA PRESTADORA DEL
SERVICIO, Y SERA CUBIERTA DENTRO DE LOS VEINTE DIAS NATURALES POSTERIORES A LA PRESENTACION
Y ACEPTACION DE DICHO DOCUMENTO, EL QUE SE ELABORARA DE MANERA DESGLOSADA A NOMBRE DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, DE ACUERDO A LOS REQUISITOS FISCALES Y A PLENA
SATISFACCION DE “EL INSTITUTO”.

AMBAS PARTES CONVIENEN QUE EN CASO DE EXISTIR PAGOS EN EXCESC "EL PRESTADOR DEL SERVICIO"
QUEDA OBLIGADO A REINTEGRAR LOS REMANENTES A “EL INSTITUTO”, MAS LOS INTERESES

CORRESPONDIENTES DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN LOS PARRAFOS SEGUNDO Y TERCERO
DEL ARTICULO 64 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

LAS PARTES CONVIENEN QUE EL PAGO SERA A TRAVES DE DEPOSITO INTERBANCARIO EN CUENTA DE
CHEQUES A NOMBRE DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

CUARTA.- VIGENCIA DEL CONTRATO.- LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SERA DEL 09 DE FEBRERO
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2015.

QUINTA.- OBLIGACIONES.- LAS PARTES CONVIENEN EN QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA
PROPORCIONAR A “EL INSTITUTO” A TRAVES DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS MATERIALES LAS LISTAS DE CONTROL DE ASISTENCIA CON LOS NOMBRES DE LOS ELEMENTOS
QUE ACUDIRAN A CADA UNO DE LOS INMUEBLES, ADICIONALMENTE UNA RELACION QUE CONTENGA LOS
NOMBRES DE LOS ELEMENTOS CON EL DOMICILIO COMPLETO DE CADA UNO DE LOS ELEMENTOS QUE
ESTEN COMPRENDIDOS EN ELLA, HOJA DE ALTA DEL SEGURO SOCIAL, DE IGUAL MANERA, DEBERA HACER
DEL CONOCIMIENTO A “EL INSTITUTO”, DE LAS BAJAS O SUSTITUCIONES QUE SE REGISTREN DURANTE EL

MES QUE SE REPORTE. Y DE CONFORMIDAD AL ANEXO TECNICO UNO, Ei. CUAL FORMA PARTE INTEGRAL
DEL PRESENTE INSTRUMENTO.

SEXTA.- RESPONSABILIDAD LABORAL.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SERA EL UNICO RESPONSABLE DE
LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LAS DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE TRABAJO, SEGURIDAD
SOCIAL Y DEMAS ORDENAMIENTOS APLICABLES, QUE SE GENEREN CON RESPECTO DEL PERSONAL QUE
FORMA PARTE DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” Y DEL QUE PUDIERA CONTRATAR CON OBJETO DE DAR
CUMPLIMIENTO AL PRESENTE CONTRATO, POR LO QUE ESTE DESLINDA A “EL INSTITUTO” DE;;I[D}?7
RESPONSABILIDAD LABORAL, CIVIL, PENAL O DE CUALQUIER OTRA INDOLE, POR LO QUE LA RELACION

SUPRA O SUBORDINACION DE DICHO PERSONAL, SOLO SURTIRA EFECTOS CON RESPECTO

PRESTADOR DEL SERVICIO”, POR LO QUE EN NINGUN CASO PODRA CONSIDERASE A “EL INSTIT
COMO PATRON SOLIDARIO O SUSTITUTO.

-
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A RESPONDER POR CUALQUIER RECLAMACION QUE PUDIERA
EFECTUARSELE DERIVADO DEL USO INDEBIDO DE PATENTES O VIOLACIONES A DERECHOS DE AUTOR,
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DURANTE O CON MOTIVO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, LIBERANDO A “EL INSTITUTO” DE CUALQUIER
RESPONSABILIDAD SOLIDARIA O SUBSIDIARIA POR ESTOS CONCEPTOS.

SEPTIMA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A CONSTITUIR
CHEQUE DE CAJA, CHEQUE CERTIFICADO O POLIZA DE FIANZA EN MONEDA NACIONAL, EXPEDIDA POR
INSTITUCION MEXICANA LEGALMENTE AUTORIZADA PARA TAL EFECTO, A FAVOR DEL INSTITUTO DE
VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, CON UNA VIGENCIA DESDE SU EXPEDICION Y HASTA UN ANO DESPUES
DE LA ENTREGA TOTAL DE LOS SERVICIOS, COMO GARANTIA DE LA CALIDAD DEL MISMO, POR EL 15% DEL
MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO (SIN INCLUIR EL 1.V. A), A FIN DE GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO
DE TODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN EL PRESENTE INSTRUMENTO, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 73 FRACCION Wl Y 75 BIS DE LA LEY DE
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

LA POLIZA DE FIANZA, A QUE SE HACE REFERENCIA DEBERA CONTENER LAS SIGUIENTES DECLARACIONES
EXPRESAS:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA EN TERMINOS DE ESTE INSTRUMENTO. .

B) QUE EN CASO DE QUE SEA PRORROGADO EL PLAZO ESTIPULADO PARA LA TERMINACION DEL OBJETO
A QUE SE REFIERE LA FIANZA O EXISTA ESPERA, SU VIGENCIA QUEDARA AUTOMATICAMENTE
PRORROGADA EN CONCORDANCIA CON DICHA PRORROGA O ESPERA.

C) QUE LA FIANZA GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE TODAS LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

D) QUE PARA SER CANCELADA LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA CONFORMIDAD POR
ESCRITO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL.

E) QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA ACEPTA SOMETERSE EXPRESAMENTE LO PRECEPTUADO EN LOS
ARTICULOS 95 Y 118 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE FIANZAS EN VIGOR.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A MANTENER ACTUALIZADA LA GARANT'I'A DE CUMPLIMIENTO
EN TANTO PERMANEZCA VIGENTE EL PRESENTE CONTRATO Y HASTA 30 DIAS (TREINTA DIAS)
POSTERIORES AL VENCIMIENTO, O DE AQUELLA EN QUE “EL INSTITUTO” HUBIERA COMUNICADO LA
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO, EN LA INTELIGENCIA DE QUE SOLO PODRA SER CANCELADA
MEDIANTE AUTORIZACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE “EL INSTITUTO”. DICHA GARANTIA DE

CUMPLIMIENTO PODRA SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS
95 Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE FIANZAS.

OCTAVA.- CESION DE DERECHOS.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A NO CEDER TRASPASAR O
SUBCONTRATAR LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DERIVADOS DEL PRESENTE CONTRATO, Y EN CASO DE
HACERLO SERA CONSIDERADO CAUSA DE RESCISION.

NOVENA.- SUPERVISION.- “EL INSTITUTO”, POR CONDUCTO DEL PERSONAL QUE LABORA PARA “EL
INSTITUTO” O POR TERCEROS QUE PARA TAL EFECTO DESIGNE, TENDRA LA FACULTAD DE VERIFICAR SI
LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO SE DESARROLLAN POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”,
CONFORME A LOS TERMINOS CONVENIDOS E INSTRUCCIONES RECIBIDAS, ATENDIENDO A LO
ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, DE NO SER ASI'i “EL INSTITUTO” PROCEDERA A APLICAR LAS PENAS
CONVENCIONALES Y EN SU CASO, RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO HACIENDO
EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL MISMO, O EXIGIRA A "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SU
CUMPLIMIENTO, EN AMBOS CASOS, "EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SERA RESPONSABLE DE LOS DANQS Y
PERJUICIOS QUE POR SU INCUMPLIMIENTO CAUSE A “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO” O LAS PERSONAS QUE ESTE DESIGNE PODRA EN CUALQUIER MOMENTO, AUN POSTERIOR
A LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO, SOLICITAR LA INFORMACION QUE CONSIDERE PRECISA PARA
LA SUPERVISION DEL SERVICIO, POR LO QUE "EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE OBLIGA A DAR TODO TIPO

DE FACILIDADES A “EL INSTITUTO”, PARA QUE REALICE LA SUPERVISION DE LOS SERVICIOS
CONTRATADOS Y EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES.

DECIMA.- PENA CONVENCIONAL.- PARA EL CASO DE QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” PRESENTE
ATRASO EN EL DESARROLLO DEL SERVICIO, INCUMPLA EN CUALQUIERA DE LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE INSTRUMENTO, O BIEN, LOS RESULTADOS DEL SERVICIO SEAN DE
DEFICIENTE CALIDAD, SE APLICARAN PENAS CONVENCIONALES DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN
EL ANEXO TECNICO UNO, SIN INCLUIR EL LV.A, POR CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES QUE NO SE
CUMPLAN, SIN REBASAR EL MONTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 57 Y 58 PARRAFQ PRIMERO DEL REGLAMENTO DE
LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, POR LO QUE DE PERSISTIR EL INCUMPLIMIEN
UNA VEZ AGOTADAS LAS PENAS CONVENCIONALES CORRESPONDIENTES, SERA SUSCEPTIBL
RESCINDIRSE EL PRESENTE CONTRATO Y HACERSE EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIEN
CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO PCR EL ARTICULO 63 DEL REGLAMENTO CITADO.

EN EL MOMENTO EN QUE LAS PENAS CONVENCIONALES ALCANCEN EL EQUIVALENTE AL 15% D MO.uTO kﬁ)
TOTAL DEL CONTRATO SIN CONSIDERAR EL I.V.A., SE PROCEDERA A LA RESCISION ADMINISTRATIVA™DEL |
MISMO.
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DECIMA PRIMERA.- "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" SE OBLIGA A RESPONDER POR SU CUENTA Y RIESGO
DE LAS DEFICIENCIAS QUE LLEGARE A PRESENTAR EN LA PRESTACION DEL SERVICIO, ASi COMO
CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE INCURRA, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL
ARTICULO 70 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

DECIMA SEGUNDA.- RESCISION DE CONTRATO.- LA FALTA DE OBSERVANCIA E INCUMPLIMIENTO DEL
CONTENIDO DEL PRESENTE CONTRATO POR PARTE DE “ElL. PRESTADOR DEL SERVICIO” FACULTA
EXPRESAMENTE A “EL INSTITUTO” PARA DARLO POR RESCINDIDO Y APLICAR LAS PENAS A QUE POR
INCUMPLIMIENTO SE HAGA ACREEDOR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

LAS PARTES ACEPTAN QUE Si “EL INSTITUTO”, CONSIDERA QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” HA
INCURRIDO EN ALGUNA DE LAS CAUSAS DE RESCISION QUE SE CONSIGNAN EN ESTE INSTRUMENTO
JURIDICO, PODRA DECRETAR LA RESCISION DEL MISMO QUE OPERARA DE PLENO DERECHO Y SIN
RESPONSABILIDAD PARA “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO”, RESCINDIRA EL CONTRATO POR CUALQUIERA DE LAS CAUSAS QUE A CONTINUACION SE

SENALAN:

1. S| “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” NO CUMPLE CON EL OBJETO DEL CONTRATO Y SUS OBLIGACIONES,
DENTRO DE LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN LAS CLAUSULAS PRIMERA Y QUINTA DEL PRESENTE
INSTRUMENTO Y CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES CONSIGNADAS EN EL PRESENTE CONTRATO.

2. Sl “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” ES DECLARADO EN CONCURSO MERCANTIL.

3. S| “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SUBCONTRATA, CEDE O TRASPASA EN FORMA TOTAL O PARCIAL
LOS DERECHOS DERIVADOS DEL PRESENTE CONTRATO.

4. EN GENERAL POR CUALQUIER OTRA CAUSA IMPUTABLE A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUE
LESIONE LOS INTERESES DE “EL INSTITUTO”.

5. Sl “EL INSTITUTO” DESCUBRE QUE “ElL. PRESTADOR DEL SERVICIO” SE CONDUCE CON FALSEDAD,

DOLO O MALA FE EN LAS DECLARACIONES HECHAS PARA LA CELEBRACION, FORMALIZACION O
DURANTE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO.

DECIMA TERCERA.- TERMINACION ANTICIPADA - AMBAS PARTES CONVIENEN QUE LA TERMINACION
ANTICIPADA DEL PRESENTE CONTRATO, LA SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA DEL MISMO, QUE EN SU
CASO SUCEDA, YA SEA DE COMUN ACUERDO, POR AS{ CONVENIR A LOS INTERESES DE “EL INSTITUTO” O
POR CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR, SERA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA PARA “EL iINSTITUTO”.

DECIMA CUARTA.- INTERPRETACION, CUMPLIMIENTO Y EJECUCION.- PARA TODO LO RELACIONADO CON
LA INTERPRETACION, CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE
CONTRATO, AMBAS PARTES SE SOMETEN A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES COMPETENTES DEL
DISTRITO FEDERAL, RENUNCIANDO A CUALQUIER FUERO QUE POR RAZON DE SUS DOMICILIOS U OTRAS
CIRCUNSTANCIAS PUDIERA CORRESPONDERLES EN EL FUTURO.

LAS PARTES MANIFIESTAN QUE ENTERADAS DEL CONTENIDO, EFECTOS Y FUERZA LEGAL DEL PRESENTE

CONTRATO, LO RUBRICAN Y FIRMAN EN DOS TANTOS DE CONFORMIDAD EN EL DISTRITO FEDERAL EL DiA
06 DE FEBRERO DE DOS MIL QUINCE

POR “E P‘ INSTITUTO” POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
| \
LIC. ITZEL ARIZABALO PRIEGO C. GIOVANNI RENE GUTIERREZ
DIRECTORA EJ¥UTIVA DE ASUNTOS GONZALEZ REPRESENTANTE LEGAL
JURIDICOS E INMOBILIARIOS

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO INTEGRAL DE
LIMPIEZA DE LOS INMUEBLES A CARGO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL Y POR OTRA PARTE LA
EMPRESA MANTENIMIENTO ROC, S.A DE C.V., OTORGADO EN MEXICO, DISTRITO FEDERAL.
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ANEXO TECNICO

CONDICIONES GENERALES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

1. TIPO DE SERVICIO

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES A CARGO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITITO

FEDERAL.
2. OBJETIVO
MANTENER LOS ESPACIOS DE TRABAJO DE TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA
DEL DISTRITO FEDERAL LIMPIOS Y ORDENADOS, PARA LOGRAR UN MEJOR AFPROVECHAMIENTO DEL ESPACIO, UNA
MEJORA EN LA EFICACIA Y SEGURIDAD DEL TRABAJO Y, EN GENERAL, UN AMBIENTE LABORAL AGRADABLE.
3. PERIODO SOLICITADO
DEL 09 DE FEBRERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2015.
4. PERIODICIDAD DEL SERVICIO
LUNES A SABADO, SEGUN EL PROGRAMA DE TRABAJO
5. UBICACION
LOS INMUEBLES QUE REQUIEREN EL SERVICIO DE LIMPIEZA SE ENCUENTRA UBICADOS COMO SE DETALLA: 4
v INMUEBLE . o DOMICILIO 2T
OFICINAS CENTRALES|CALLE CANELA NUMERO 660 COLONIA GRANJAS MEXICO, C.P. 08400

ICANELA NO. 660

DELEGACION IZTACALCO

MESA DE TRAMITE
ALVARO OBREGON

CALLE 10 Y CANARIOS S/N, COLONIA TOLTECAS, DELEGACION ALVARO
IOBREGON

MESA DE TRAMITE
AZCAPOTZALCO

IAVENIDA 16 DE SEPTIEMBRE NUMERO 110, COLONIA SAN MARTIN
XOCHINAHUAC, DELEGACION AZCAPOTZALCO

SUBDIRECCION  DE  INTEGRACION
EXPEDIENTES LUIS MOYA
BENITO JUAREZ Y CUAUHTEMOC

DE

CALLE LUIS MOYA NO. 87, COLONIA CENTRO, DELEGACION CUAUHTEMOC,
IC.P. 06600

MESA DE TRAMITE
ICOYOACAN- TLALPAN

CALLE CHICHIMECAS ESQ. TEPALCATZIN, COLONIA AJUSCO, DELEGACION
COYOACAN (SUBDELEGACION DE LOS PEDREGALES)

MESA DE TRAMITE
ICUAJIMALPA MORELOS

AVENIDA JUAREZ, ESQUINA AVENIDA MEXICO, AREA DE PARTICIPACION
CIUDADANA, EDIFICIO DELEGACIONAL CUAJIMALPA

MESA DE TRAMITE
ICUAUHTEPEC

CALLE DIAMANTE NUMERO 1989, COLONIA TEPETATAL, DELEGACION
GUSTAVO A. MADERO

MESA DE TRAMITE

IGRAN CANAL ORIENTE S/N, COLONIA UNIDAD HABITACIONAL EDUARDO

GUSTAVO A MADERO %

(EL coYoL) MOLINA, DELEGACION GUSTAVO A. MADERO.

ARCHIVO DE CONCENTRACIONGRAN CANAL ORIENTE NUMERO 208, COLONIA UNIDAD HABITACIONAL]
(EL COYOL) EDUARDO MOLINA, DELEGACION GUSTAVO A. MADERO.

MESA DE TRAMITE
IZTACALCO Y VENUSTIANO CARRANZA

ICALLE ORIENTE 237,

3 NUMERO. 39, COLONIA AGRICOLA ORIENTA}
DELEGACION IZTACALCO

MESA DE TRAMITE
IZTAPALAPA (DESARROLLO URBANO)

CALLE VILLA CAMPA, ESQUINA VILLA FELICHE, COLONIA DESARROLLO
URBANO QUETZALCOATL, ERMITA IZTAPALAPA, DELEGACIOWAPA PA.
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MESA DE TRAMITE
SANTA MARTHA ACATITLA

UOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ $/N, COLONIA AMPLIACION SANTIAGO
ATLAHUANTEPEC, ENTRE PALMA Y RETANA, DELEGACION IZTAPALAPA.

MESA DE TRAMITE
VICENTE GUERRERO

EDIFICIO B PLANTA ALTA SUPER MANZANA 4 ENTRE LA 2DA. Y 3RA,
CERRADA CALLE DE VICENTE MENDIETA, UNIDAD HABITACIONAL VICENTE|
GUERRERO, DELEGACION L

MESA DE TRAMITE
MAGDALENA CONTRERAS

EDIFICIO DELEGACIONAL, UBICADO ENTRE JOSE MA, MORELOS Y ALVARO|
IOBREGON, COLONIA BARRANCA SECA BARRIO, DELEGACION MAGDALENA|
CONTRERAS

MESA DE TRAMITE
ARGENTINA, MIGUEL HIDALGO

CALLE SANTA CRUZ CACALCO NUMERO 9, COLONIA MEXICO NUEVO,
DELEGACION MIGUEL HIDALGO (CENTRO BIENESTAR SOCIAL URBANO
ARGENTINA)

MESA DE
MILPA ALTA

TRAMITEIRVENIDA MEXICO ESQUINA CONSTITUCION S/N, COLONIA VILLA MILPA ALTA,

EDIFICIO DELEGACIONAL MILPA ALTA, JUNTO A VENTANILLA UNICA, PLANTA
BAJA.

MESA DE TRAMITE TLAHUAC

CALLE GIOCONDA ESQUINA TOMAS MORLEY Y FRANCISCO PENALOZA,
COLONIA MIGUEL HIDALGO, DELEGACION TLAHUAC

MESA DE TRAMITE
XOCHIMILCO

AVENIDA FRANCISCO GOTILLA S/N, COLONIA BARRIO DE SAN PEDRO,
OFICINA DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL DEPORTIVO XOCHIMILCO
PUERTA NUMERO 3, FRENTE A LA DELEGACION XOCHIMILCO

ARCHIVO TLAHUAC
(BUENA SUERTE)

ICALLE BUENA SUERTE NUMERO 112, COLONIA LOS OLIVOS, DELEGACION
TLAHUAC

6. SUPERFICIES Y CARACTERISTICAS DE LOS ESPACIOS:

1 SUPERFICIE DE ESPACIOS FiSICOS.
NO. UBICACION SUPERFICIE M2
1 INMUEBLE CENTRAL OFICINAS CANELA NUMERO 660
1.1 | SOTANO 2,526.00
1.2 |PLANTA BAJA 3,081.00
1.3 |1PISO 2,526.00
1.4 |2 PISO 2,526.00
1.5 |3 PISO 2,526.00
1.6 |4 PISO 2,526.00
1.7 |5PISO 2,526.00
SUBTOTALES 18,237.00
SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVO
2 | MESA DE TRAMITE ALVARO OBREGON 56.00
3 | MESA DE TRAMITE AZCAPOTZALCO 50.00
4 SUBDIRECCION DE INTEGRACION DE EXPEDIENTES LUIS MOYA BENITO JUAREZ Y 150.00
CUAUHTEMOC i
5 | MESA DE TRAMITE COYOACAN- TLALPAN 63.00
6 |MESA DE TRAMITE CUAJIMALPA MORELOS 40.00
7 | MESA DE TRAMITE CUAUHTEPEC 30.00
8 | MESA DE TRAMITE GUSTAVO A. MADERO (EL COYOL) 173.00
9 | ARCHIVO DE CONCENTRACION (EL COYOL) 2,259.00
10 | MESA DE TRAMITE IZTACALCO Y VENUSTIANO CARRANZA 350.00.,
11| MESA DE TRAMITE IZTAPALAPA (DESARROLLO URBANO) 100.00
12 | MESA DE TRAMITE SANTA MARTHA ACATITLA (LA SIERRA DIF) 40.00
13 [ MESA DE TRAMITE VICENTE GUERRERO 156.00
14 | MESA DE TRAMITE MAGDALENA CONTRERAS .“40.00
15 | MESA DE TRAMITE MIGUEL HIDALGO (ARGENTINA) / / _40.00
Pagina 2
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16 MESA DE TRAMITE MILPA ALTA 12.00
17 | MESA DE TRAMITE TLAHUAC 23.00
18 | MESA DE TRAMITE XOCHIMILCO 40.00
19 | ARCHIVO TLAHUAC (BUENA SUERTE) 1,200.00
SUBTOTALES 4,816.00
TOTALES 23,053.00
1)) RESUMEN TOTAL DE BARNOS PRIVADOS Y COMUNITARIOS EN LOS INMUEBLES CENTRALES, SUBDIRECCION,

MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS.

EL TOTAL DE BANOS PRIVADOS Y COMUNITARIOS PARA EL INMUEBLE CENTRAL, SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE, Y
ARCHIVOS A CARGO DE ESTE INSTITUTO SON 109 BANOS, QUE CUENTAN CON 174 LAVAMANOS, 170 WC Y 38
MINGITORIOS, DISTRIBUIDOS SEGUN EL SIGUIENTE DETALLE:

A) BAROS PRIVADOS EN EL INMUEBLE CENTRAL CANELA NUMERO 660

PISO BANOS 1 o LAVABOS < WE,
PB 02 02 02
1PISO 12 12 12
2 PISO 2 12 12
3 PISO 12 2 12
4 PISO 12 12 12
5 PISO 0 0 0
TOTAL 50 . P B 50

B) BANOS Y MUEBLES COMUNITARIOS UBICADOS EN EL INMUEBLE CENTRAL CANELA NUMERO 660, SUBDIRECCION,
MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS.

PROG: UBICACION ' T BANOS | LAVABOS | WC | MINGITORIOS
1 OFICINA CANELA NUMERO. 660

1.2 P.B. 4 18 7 6
1.3 1PISO 2 8 7 2
1.4 | 2PISO 2 8 7 2
1.5 3 PISO 2 8 7 2
1.6 4 PISO 2 8 7 2
1.7 5 PISO 4 9 12 4

SUBTOTAL 16 59 57 18

SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVO

MESA DE TRAMITE
2 | ALVARO OBREGON 0 0 ° °
MESA DE TRAMITE
3 | azcaporzaLco 2 4 4 2
SUBDIRECCION DE INTEGRACION DE
4 | EXPEDIENTES LUIS MOYA 2 2 2 1 ;
BENITO JUAREZ Y CUAUHTEMOC /
MESA DE TRAMITE !
5 | COYOACAN- TLALPAN ! ! ! ° PO
MESA DE TRAMITE ’
6 | CUAJIMALPA MORELOS 2 6 6 4 ,__
MESA DE TRAMITE E :
7 | CUAUHTEPEC ° ° ° ° =7
s |MESA DE TRAMITE 4 s 5
GUSTAVO A. MADERO

7~

invi.d(./;: ~hs MX
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(EL COYOL)
ARCHIVO DE CONCENTRACION 5 3 5 1
(EL COYOL)

MESA DE TRAMITE
10 1ZTACALCO Y VENUSTIANO 7 7 7 3
CARRANZA
" MESA DE TRAMITE ) 3 3 ]

IZTAPALAPA (DESARROLLO URBANO)

MESA DE TRAMITE
12 SANTA MARTHA ACATITLA (LA SIERRA 2 6 6 1

DIF)
MESA DE TRAMITE ) 4 ) o
VICENTE GUERRERO
MESA DE TRAMITE ) s 8 2
MAGDALENA CONTRERAS
MESA DE TRAMITE ] ] ] o
ARGENTINA, MIGUEL HIDALGO
MESA DE TRAMITE : ) 5 :
MILPA ALTA
MESA DE TRAMITE ] ] ; o
TLAHUAC

0

13

14

15

16

17

MESA DE TRAMITE 5 5 2
XOCHIMILCO

ARCHIVO TLAHUAC 5 1 5 1
(BUENA SUERTE)

SUBTOTALES 38 56 58 20

“ITOTALES o 54 s b oous T 38

18

19

7. ACCIONES A SEGUIR
7.1 ELEMENTOS REQUERIDOS
LA REALIZACION DE LOS TRABAJOS A CONTRATAR DEBERA SER PRESTADA EN LAS UBICACIONES, LOS HORARIOS Y
CANTIDAD DE ELEMENTOS SOLICITADOS EN CADA UNO DE LOS INMUEBLES A CARGO DEL INSTITUTO.
U INMUEBLE .

" DOMICILIO

SERVICIO DE LUNES
27 JORNADAS |[A SABADO, EN UN

MATUTINO 27 POR DiA HORARIO DE LAS
07:00 A LAS 15:00
CALLE CANELA NO. 660 HORAS

OFICINAS CENTRALES |COLONIA GRANJAS MEXICO,
CANELA NO.660  |C. P. 08400, DELEGACION
IZTACALCO SERVICIO DE LUNES
A VIERNES, EN UN|

8 JORNZDAS PORIIORARIO DE LA
13:00 A LAS 20:00)

HORAS

VESPERTINO 8

SERVICIO LOS DIA

LUNES, MIERCOLES

; CALLE 10 Y CANARIOS S/N, : !

MESA DE TRAMITE COLONIA TOLTECAS, DELEG MATUTINO 1 1 JORNADA POR |Y VIERNES, EN N
ALVARO OBREGON ALVARO OBREGON DIA HORARIO DE L

Pagina 4
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MESA DE TRAMITE

AV. 16 DE  SEPTIEMBRE
NUMERO 110, COLONIA SAN

SERVICIO DE LUNES
A VIERNES, EN UN

: 1 JORNADA POR
MARTIN XOCHINAHUAC|  MATUTINO ; HORARIO DE LA
AZCAPOTZALCO  |ng| EGACION DIA 08:00 A LAS 16:00)
AZCAPOTZALCO HORAS
SN DY [cALLE Luis MovA NO. 87) NS En LN
EXPEDIENTES LUIS MOYASDLOTRR, o )1 iiTEmog]  MATUTINO 1JORNARA POR HORARIO "DE' LAS
BENITO JUAREZY  [25-EGACK ; 08:00 A LAS 16:00
CUAUHTEMOC . HORAS
CALLE CHICHIMECAS ESQ. SERVICIO DE LUNES
, TEPALCATZIN, COL. AJUSCO! A VIERNES, EN UN
o e L paN [DELEG. COYOACAN  MATUTINO 1JORNADAPOR |HORARIO DE LA
SUBDELEG. DE {09 08:00 A LAS 16:00
PEDREGALES) HORAS
AVENIDA JUAREZ ESQUINA SERVICIO LOS DIAS
, AVENIDA MEXICO, AREA DE MARTES Y JUEVES
cuP:.Euswa[ig ;Ffméfos PARTICIPACION CIUDADANA,| MATUTINO 1JORNARA POR |eN‘ UN HORARIO DE
EDIFICIO DELEGACIONAL] LAS 0800 A LAS
CUAJIMALPA 16:00 HORAS
, CALLE DIAMANTE NO. 1989 iE'fXégﬁEgEgﬁNgﬁ
MESA DE TRAMITE  |COLONIA TEPETATAL]  yaTUTING 1JORNADA POR [} (WIERNES (EN U
CUAUHTEPEC DELEGACION GUSTAVO A DIA HORARIO | RE 03
MADERO : '
HORAS
, GRAN CANAL ORIENTE S/N| SERVICIO DE LUNES
MESA DE TRAMITE  [COLONIA UNIDAD] | JORNADA POR A VIERNES, EN UN
GUSTAVO A. MADERO HABITACIONAL ~ EDUARDO| MATUTINO JORNAD HORARIO DE LAS
(EL COYOL) MOLINA, DELEGACION 08:00 A LAS 16:00
GUSTAVO A. MADERO. HORAS
GRAN CANAL ORIENTE S/N| SERVICIO DE LUNES
ARCHIVO DE COLONIA UNIDAD > JORNADAS POR|A_VIERNES, EN UN
CONCENTRACION  |HABITACIONAL ~ EDUARDO| MATUTINO JORNAD HORARIO DE LA
(EL COYOL) MOLINA, DELEGACION, 08:00 A LAS 16:00)
GUSTAVO A. MADERO. HORAS
SERVICIO DE LUNES
MESA DE TRAMITE  [CALLE ORIENTE 237 NO. 39 R eRNES BN UN
1ZTACALCO Y ICOLONIA AGRICOLAL  yATyTINO 2 JORNADA POR \unpaRIO DE LAY
ORIENTAL DELEGACION DIA
VENUSTIANO CARRANZA | 7T ACALCO 08:00 A LAS 16:00
HORAS
CALLE VILLA CAMPA, ESQ|
: SERVICIO DE LUNES
I1ZTAPALAPA DESARROLLO URBANO  \ATUTINO 1 JORNADA POR 1 inpARIO DE LAY
QUETZALCOATL ERMITA DIA ~
(DESARROLLO URBANO) [>7ApAL APA. e EG 08:00 A LAS 16:00b
‘ HORAS
IZTAPALAPA.
A
JOSEFA ORTIZ DE SERVICIO DE LUNES
, DOMINGUEZ ~ S/N,  COL. R oNES BN UN
MESA DE TRAMITE SANTA|AMPLIACION SANTIAGO  mATUTING 1JORNADA POR Liopagio DE  LAS
MARTHA ACATITLA  IATLAHUANTEPEC, ENTRE DIA D500 A& LAS 16 /
PALMA Y RETANA| s ! —
DELEGACION IZTAPALAPA. f
EDIFICIO B PLANTA ALTA
eea DE TRAMITE  SURER MANZANA 4 ENTRE LA
be Y 3° CERRADA CALLE DE
VICENTE GUERRERO Y VICENTE MENDIETA, UNIDAD| MATUTINO 2 JORNADAS POR Y
TLALPAN HABITACIONAL VICENTE] 08:00” A LAS 16:00 ;
GUERRERO, DELEGACION HORAS
|ZTAPALAPA L
MESA DE TRAMITE __EDIFICIO __ DELEGACIONAL] __MATUTINO 7 JORNADA POR SERVIZIO LOS DIAS
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MAGDALENA CONTRERAS[UBICADO ENTRE JOSE MA, DIA

MORELOS Y ALVARO
OBREGON, COL. BARRANCA
SECA  BARRIO,  DELEG
MAGDALENA CONTRERAS

MARTES Y JUEVES
EN UN HORARIO DE
LAS 08:00 A LAS
16:00 HORAS

MESA DE TRAMITE

HIDALGO

(ARGENTINA) MIGUEL MEXICO NUEVO, DELEGACION

CALLE SANTA CRUZ
CACALCO NO. 9, COLONIA

MIGUEL HIDALGO (CENTRO| MATUTINO 11 DIA
BIENESTAR SOCIAL URBANO
ARGENTINA)

| JORNADA pOR A VIERNES, EN UN

SERVICIO DE LUNES

HORARIO DE LAS
08:00 A LAS 16:00
HORAS

MESA DE TRAMITE
MILPA ALTA

AVENIDA MEXICO ESQUINA
CONSTITUCION S/N, COLONIA
VILLA MILPA ALTA. EDIFICIO
DELEGACIONAL MILPA ALTA| MATUTING =1 DIA
JUNTO A VENTANILLA UNICA
PLANTA BAJA.

1 JORNADA POR [MARTES Y JUEVES

SERVICIO LOS DIAS

EN UN HORARIO DE
LAS 08:00 A LAS
16:00 HORAS

MESA DE TRAMITE
TLAHUAC

CALLE GIOCONDA ESQUINA

DELEGACION TLARUAC

TOMAS MORLEY Y] 1 JORNADA POR ';(U':]/EIEESliNgSlERECNO N
FRANCISCO PENALOZA, cOL| MATUTINO | 1 | 1-ORNAD oS EN 2
MIGUEL HIDALGO

SERVICIO LOS DIAS

08:00 A LAS 16:00
HORAS

MESA DE TRAMITE
XOCHIMIL.CO

AVENIDA FRANCISCO
GOTILLA  S/N,  COLONIA|
BARRIO DE SAN PEDRO
OFICINA DE PARTICIPACION
CIUDADANA EN gl] MATUTINOG 1 DIiA
DEPORTIVO ~ XOCHIMILCO
PUERTA NUMERO 3, FRENTE A
LA DELEGACION XOCHIMILCO

1 JORNADA pOR [ VIERNES, EN UN

SERVICIO DE LUNES

HORARIO DE LAS
08:00 A LAS 16:00]
HORAS

ARCHIVO TLAHUAC

ICALLE BUENA SUERTE NO. 112

A VIERNES, EN UN
COLONIA  LOS  OLIVOS] MATUTINO | 2 |2~ORNADASPOR|ARARIO DE LAY

SERVICIO DE LUNES

(BUENA SUERTE) |55\ EGACION TLAHUAC blA 08:00 A LAS 16:00
: . HORAS
SUBTOTAL SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE ¥ ARCHIVOS 22122 JORNADAS
TOTAL DE JORNADAS . = 157 57JORNADAS

PARA LAS MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS SE REQUIEREN 4 SUPERVISORES QUE CUBRAN EL HORARIO DE 8:00 A 16:00
HRS., DISTRIBUIDOS DE LA SIGUIENTE FORMA:

SUPERVISOR MESAS DE TRAMITE ASIGNADAS
ARCHIVO DE CONCENTRACION “EL COYOL”
MESA DE TRAMITE GUSTAVO A. MADERO “EL COYOL”
SUPERVISOR 1 MESA DE TRAMITE CUAUHTEPEC

MESA DE TRAMITE ATZCAPOTZALCO
MESA DE TRAMITE IZTACALCO Y VENUSTIANO CARRANZA

SUPERVISOR 2

MESA DE TRAMITE COYOACAN )

MESA DE TRAMITE ALVARO OBREGON

MESA DE TRAMITE CUAJIMALPA

MESA DE TRAMITE MIGUEL HIDALGO

MESA DE TRAMITE CUAUHTEMOC Y
SUBDIRECCION DE INTEGRACION DE EXPEDIENTES

SUPERVISOR 3

MESA DE TRAMITE MILPA ALTA
MESA DE TRAMITE XOCHIMILCO
MESA DE TRAMITE MAGDALENA CONTRERAS
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ARCHIVO DEL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA (BUENA SUERTE)
SUPERVISOR 4 MESA DE TRAMITE TLAHUAC

MESA DE TRAMITE VICENTE GUERRERO
MESA DE TRAMITE "DESARROLLO URBANO”
MESA DE TRAMITE “LA SIERRA" DIF

CADA SUPERVISOR DE ZONA ESTA OBLIGADO A SUPERVISAR QUE EL SERVICIO SE REALICE EN LOS DIAS Y HORARIOS

SENALADOS, ASi COMO EL TRABAJO DETALLADO EN EL. NUMERAL 7.2.2. PROGRAMAS Y RUTINAS DE TRABAJO DE ESTE
ANEXO TECNICO.

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” QUEDA CONFORME EN QUE SE AJUSTARA A LAS DISPOSICIONES QUE EL INSTITUTO DE
VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL DECIDA EN EL MOMENTO EN QUE SE LLEGUE A REQUERIR LA PRESTACION DEL
SERVICIO EN OTRAS INSTALACIONES DISTINTAS A LAS DESCRITAS EN ESTE ANEXO TECNICO.

PARA EL INMUEBLE UBICADO EN CANELA NUMERO 660, LA CANTIDAD DE ELEMENTOS SOLICITADOS REQUIERE O1
SUPERVISOR CON HORARIO DE 07:00 A 20:00 HRS. Y 01 UN SUPERVISOR DE 07:00 A 15:00 HRS., MISMOS QUE ADEMAS

DE REALIZAR ACTIVIDADES INHERENTES AL PUESTO DEBERAN APOYAR EN LAS LABORES ORGANIZATIVAS Y DE
SERVICIO QUE SE REQUIERAN.

EN TOTAL LA CONTRATACION ABIERTA DE LOS SERVICIOS, SERA CON UN MINIMO DE 63 JORNADAS Y CON UN MAXIMO
DE 15,422 JORNADAS, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 09 DE FEBERRO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2015.

7.2 DISTRIBUCION DEL PERSONAL
7.2.1 INMUEBLE DE CANELA 660.

LA DISTRIBUCION DEL PERSONAL DEL TURNO MATUTINO QUEDARA DE LA SIGUIENTE MANERA:

a) 02 ELEMENTOS EN SOTANO, QUE CUBRAN ESTACIONAMIENTO PLANTA BAJA, CALLE Y DISTRIBUCION DE
GARRAFONES DE AGUA PURIFICADA.

b) 02 ELEMENTOS (HOMBRES) QUE CUBRAN PARA SANITARIOS DE EMPLEADOS Y SANITARIOS PUBLICOS, EN

TODOS LOS PISOS; JUNTO CON EL. AREA DE ESCALERAS FRONTALES Y TRASERAS, CON UN TOTAL DE 14
SANITARIOS.

¢) 02 ELEMENTOS (MUJERES) QUE CUBRAN PARA SANITARIOS DE EMPLEADAS Y SANITARIOS PUBLICOS, EN

TODOS LOS PISOS; JUNTO CON EL AREA DE ESCALERAS FRONTALES Y TRASERAS, CON UN TOTAL DE 14
SANITARIOS.

d) 02 ELEMENTOS EN PLANTA BAJA, ASIGNADOS AL AREA DE RECEPCION, SALA DE ESPERA, MODULOS DE
ATENCION, CONSULTORIO MEDICO, AREA DE RELOJES CHECADORES, Y ELEVADORES.

e) 02 ELEMENTOS ASIGNADOS EN PLANTA BAJA, ASIGNADOS A LA SUBDIRECCION DE ARCHIVO, ARCHIVO DE
VALORES, ARCHIVO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS, CAJERO AUTOMATICO Y AREA DE
SERVICIOS GENERALES.

f) 04 ELEMENTOS ASIGNADQOS AL PRIMER PISO, (UN ELEMENTO A CADA ALA: A, B, C Y D), EFECTUANDO LA
LIMPIEZA EN PRIVADOS, MODULOS DE TRABAJO, Y AREAS COMUNES.

g) 04 ELEMENTOS ASIGNADQS AL SEGUNDO PISO, (UN ELEMENTO A CADA ALA: A, B, C Y D) EFECTUANDO LA
LIMPIEZA EN PRIVADOS, MODULOS DE TRABAJO, Y AREAS COMUNES.

n) 04 ELEMENTOS ASIGNADOS AL TERCER PISO, (UN ELEMENTO A CADA ALA: A, B, C Y D) EFECTUANDO LA
LIMPIEZA EN PRIVADOS, MODULOS DE TRABAJO, Y AREAS COMUNES.

i) 01 ELEMENTO ASIGNADO DE MANERA PERMANENTE A LA DIRECCION GENERAL

i) 02 ELEMENTOS ASIGNADOS AL CUARTO PISO; CUBRIENDO EL ESPACIO DE CONTRALORIA INTERNA, AREA DE

RECEPCION Y ALAS “C" Y “D”, EFECTUANDO LA LIMPIEZA EN PRIVADOS, MODULOS DE TRABAJO, Y AREAS
COMUNES.

k) 02 ELEMENTOS ASIGNADOS AL QUINTO PISO

LA DISTRIBUCION DEL PERSONAL DEL TURNO VESPERTINO QUEDARA DE LA SIGUIENTE MANERA:
a) 03 ELEMENTOS EN LA PLANTA BAJA ASIGNADOS AL AREA DE RECEPCION, SALA DE ESPERA, MODULOS D

INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL C D M X
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ATENCION, CONSULTORIO MEDICO, AREA DE RELOJES CHECADORES, ELEVADORES Y QUINTO PISO 9/

by Ol ELEMENTO EN EL PRIMER PISO, EFECTUANDO LA LIMPIEZA EN PRIVADOS (INCLUYE SANITARIOS), M
DE TRABAJO, AREAS COMUNES Y SANITARIOS COMUNITARIOS.

¢) Ol ELEMENTO EN EL SEGUNDO PISO, EFECTUANDO LA LIMPIEZA EN PRIVADOS (INCLUYE SANI
MODULOS DE TRABAJO, AREAS COMUNES Y SANITARIOS COMUNITARIOS.

d) 01 ELEMENTO EN EL TERCER PISO, EFECTUANDO LA LIMPIEZA EN PRIVADOS (INCLUYE SANITA)
DE TRABAJO, AREAS COMUNES Y SANITARIOS COMUNITARIOS.
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e) O1ELEMENTO EN EL CUARTO PISO (AREA ASIGNADA A CONTRALORIA INTERNA, ALAS C Y D), EFECTUANDO LA
LIMPIEZA EN PRIVADOS, MODULOS DE TRABAJO, Y AREAS COMUNES.

f) 01 ELEMENTO EN LA DIRECCION GENERAL

7.3 PROGRAMA Y RUTINA DE TRABAJO

LOS PROGRAMAS DE TRABAJO Y LAS RUTINAS DE MANTENIMIENTO DE LIMPIEZA PARA EL INMUEBLE CANELA NUMERO
660, DEBERAN CONSIDERAR EL PROGRAMA DE TRABAJO ESTABLECIDO QUE SE DESCRIBE A CONTINUACION:

7.3.1 TURNO MATUTINO, DE LUNES A VIERNES

s ACTIVIDADES FRECUENCIA
1 TRAPEADO DE PISOS EN GENERAL DE LUNES A VIERNES
POR LA MANANA, A MEDIO DIA; Y LAS VECES
QUE SE REQUIERA DE FORMA ESPECIFICA.
2 LIMPIEZA DE ESCRITORIOS DE LUNES A VIERNES  _
01 VEZ AL DiA POR_LA MANANA.
3 CAVADO DE LOZA. VASOS, PLATOS, TAZAS, Y .
CAFETERAS, (QUE CORRESPONDAN A LOS SERvICIOS | DELUNES AMIERNES | o e se
DE CAFETERIA SUMINISTRADOS PARA REUNIONES DE | ROR SR M NE R LA e e S
TIPO ADMINISTRATIVO). '
Z LIMPIEZA DE CANCELERIA ¥ VIDRIOS UNA VEZ A LA SEMANA, Y/O LAS VECES QUE
SEAN NECESARIAS
5 LIMPIEZA DE PAREDES UNA VEZ A LA SEMANA, Y/O LAS VECES QUE
SEAN NECESARIAS

3 [IMPIEZA GENERAL DE MOBILIARIO (ESCRITORIOS, | DIARIO
SILLAS, MESAS, LIBREROS, ARCHIVEROS, PAPELERAS
Y TELEFONOS).

7 BARRIDO Y TRAPEADO DE CORREDORES Y PASILLOS gggUILEAR AN[‘\JANANA Y/O LAS VECES QUE SE

5 BARRIDO Y LAVADO DE BANGUETAS POR LA MANANA Y/O LAS VECES QUE SE

REQUIERAN.
9 COLOCACION DE GARRAFONES AGUA PURIFICADA | REVISION Y SUMINISTRO TODOS LOS DIAS POR
EN CADA DESPACHADOR DE AGUA. LA MANANA, V SUMINISTRO LAS VECES QUE
SE REQUIERA.

10| LIMPIEZA DE CESTOS DE BASURA DE OFICINAS LAS VECES GUE SE REQUIERA

M LAVADO DE CESTOS DE BASURA DE OFICINAS UNA VEZ A LA SEMANA

12 | LIMPIEZA DE AREA CONTENEDORES DE BASURA DIARIO

13| LIMPIEZA DE BANGUETAS Y JARDINERAS DIARIO, LAS VECES QUE SE REQUIERA

14 TLIMPIEZA GENERAL Y DESINFECCION DE BANOS EN, | DIARIO, DOS VECES Y/O LAS VECES QUE SE
MUEBLES SANITARIOS, MAMPARAS, CESTOS DE | REQUIERAN,

BASURA, LAVAMANOS, PISOS Y PUERTAS.
15 |LIMPIEZA DE COCINAS Y COCINETAS POR LA MANANA Y LAS VECES QUE SE
REQUIERAN.
16 |LIMPIEZA DE ELEVADORES POR LA MANANA Y LAS VECES QUE SE
REQUIERAN,

7 LIMPIEZA GENERAL DE EXTINTORES Y ACCESORIOS | DIARIO

18| LIMPIEZA DE HORNOS DE MICROONDAS LAS QUE SE REQUIERAN.

19 [LIMPIEZA Y DESMANCHADO DE MUROS UNA VEZ A LA SEMANA

20 | RIEGO DE PLANTAS LUNES Y MIERCOLES

2 MOPEADO DE PISOS Y ESCALERAS LAS QUE SE REQUIERA

22 |RETIRO DE BASURA DE LAS INSTALACIONES DE LOS | LUNES A SABADO
INMUEBLES.

33 |RECOLECCION DE BASURA, DE ACUERDO A LAS |LAS QUE SE REQUIERAN EN AMBOS TURNOS
INSTRUCCIONES  DEL  AREA DE  SERVICIOS "
GENERALES

24 | SEPARACION DE PAPEL DE RECICLAJE, DE ACUERDO | UNA VEZ AL DIA
A LAS INSTRUCCIONES DEL AREA DE SERVICIOS
GENERALES A
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7.3.2 TURNO MATUTINO EN DiA SABADO

NO.
CONS. ACTIVIDADES
1 LIMPIEZA PROFUNDA DE PISOS (LAVADO Y PULIDO)
2 LIMPIEZA PROFUNDA DE ESCALERAS (LAVADO Y PULIDO)
3 LIMPIEZA PROFUNDA DE MOBILIARIO
4 LIMPIEZA PROFUNDA Y APLICACION DE ACEITE EN SILLAS DE MADERA
5 LAVADO DE PISOS Y LIMPIEZA DE MACETONES DE TERRAZAS
6 LAVADO INTERNO DE VENTANAS DE LA PARTE FRONTAL
7 RETIRO DE BASURA DE LAS INSTALACIONES DE LOS INMUEBLES,
8 RECOLECCION DE BASURA, DE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES DEL AREA DE SERVICIOS
GENERALES

7.33 TURNO VESPERTINO DE LUNES A VIERNES

EL SUPERVISOR DISTRIBUIRA AL PERSONAL DE LIMPIEZA ENTRE LAS 13:00 Y 15:00 PARA REALIZAR EL SERVICIO
DE LIMPIEZA EN AREA DE FUMADORES, HERRERIA EN GENERAL Y CALLE; PARA INICIAR EL SERVICIO DE
LIMPIEZA EN EL ESPACIO ASIGNADO A LAS 15:00.

NO.
CONS. ACTIVIDADES FRECUENCIA
UNA VEZ DURANTE EL TURNO Y LAS VECES
1 TRAPEADO DE PISOS EN GENERAL QUE SE SOLICITE DE FORMA ESPECIFICA
LAVADO DE LOZA: VASOS, PLATOS, TAZAS,
CAFETERAS, (QUE CORRESPONDAN A LOS SERVICIOS ,
2 DE CAFETERIA SUMINISTRADOS PARA REUNIONES DE | HAS QUE SE REQUIERAN
TIPO ADMINISTRATIVO).
COLOCACION DE GARRAFONES DE  AGUA
3 PURIFICADA EN CADA DESPACHADOR O ENFRIADOR | LAS VECES QUE SE REQUIERAN
DE AGUA.
a4 LIMPIEZA DE CESTOS DE BASURA DE OFICINAS LAS QUE SE REQUIERAN
5 LAVADO DE REFRIGERADORES JUEVES
LAVADO Y DESINFECCION DE ENFRIADORES VIERNES
LIMPIEZA Y DESINFECCION DE BANOS: LAVADO DE || ;NES A VIERNES. UNA VEZ AL INICIO DEL
7 MUEBLES SANITARIOS, LIMPIEZA DE CESTOs DE | SUNER & ViERHES, B Y SUIERAN
BASURA., LAVAMANOS, PISOS Y PUERTAS. s
LUNES A VIERNES, UNA VEZ AL INICIO DEL
8 LIMPIEZA DE COCINAS Y COCINETAS TURNO Y LAS VECES QUE SE REQUIERAN
LUNES A VIERNES, UNA VEZ AL INICIO DEL
9 LIMPIEZA DE ELEVADORES TURNO Y LAS VECES QUE SE REQUIERAN
LUNES A VIERNES, UNA VEZ AL INICIO DEL
10 LIMPIEZA DE HORNOS DE MICROONDAS R ¥ LR S s RV SE REQUIERAN
1 LIMPIEZA Y DESMANCHADO DE MUROS LAS VECES QUE SE REQUIERAN
LUNES A VIERNES, UNA VEZ AL INICIO DEL
12 |MOPEADO ESCALERAS TURNO Y LAS VECES QUE SE REQUIERAN vz -7
UIMPIEZA PROFUNDA DE PATAS DE SILLAS Y L
13 e UNA VEZ A LA SEMANA (ENVIERNES) A~
RECOLECCION DE BASURA Y SEPARACION DE PAPEL , / _
14 DE RECICLAJE, DE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES | LUNES A VIERNES, UNA VEZ AL DIiA P ‘
DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES 7
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NO.
oo ACTIVIDADES FRECUENCIA
1 TRAPEADO DE PISOS EN GENERAL UNA VEZ POR DIA, Y CUANDO SE REQUIERA
2 LIMPIEZA DE ESCRITORIOS UNA VEZ POR DiA, Y CUANDO SE REQUIERA
4 LIMPIEZA DE CANCELERIA Y VIDRIOS UNA VEZ A LA SEMANA.
5 LIMPIEZA DE PAREDES UNA VEZ A LA SEMANA
LIMPIEZA GENERAL DE MOBILIARIO (ESCRITORIOS, ,
6 SILLAS, MESAS, LIBREROS, ARCHIVEROS, PAPELERAS | UNA VEZ POR DIA, Y CUANDO SE REQUIERA
Y TELEFONOS).
. REVISION Y SUMINISTRO TODOS LOS DIAS POR
COLOCACION DE GARRAFONES AGUA PURIFICADA 2
7 O e NS A LA MANANA. V SUMINISTRO LAS VECES QUE
SE REQUIERA
8 LAVADO Y DESINFECCION DE ENFRIADORES UNA VEZ A LA SEMANA
9 LIMPIEZA DE CESTOS DE BASURA DE OFICINAS LAS VECES QUE SE REQUIERA
10 LAVADO DE CESTOS DE BASURA DE OFICINAS UNA VEZ A LA SEMANA
n LIMPIEZA DE AREA CONTENEDORES DE BASURA UNA VEZ AL DIA, Y CUANDO SE REQUIERA
LIMPIEZA PROFUNDA DE BAROS Y DESINFECCION DE
MUEBLES SANITARIOS, LAVADO DE PAREDES, '
12 MAMPARAS, CESTOS DE BASURA, LAVAMANOS, | UNA VEZ AL DIA, Y CUANDO SE REQUIERA
PISOS Y PUERTAS.
13 LIMPIEZA DE COCINAS Y COCINETAS UNA VEZ AL DiA, CUANDO SE REQUIERA
14 LIMPIEZA GENERAL DE EXTINTORES Y ACCESORIOS | UNA VEZ AL DIA
15 LIMPIEZA DE HORNOS DE MICROONDAS LAS QUE SE REQUIERAN.
16 LIMPIEZA DE MACETONES LAS QUE SE REQUIERAN.
UNA VEZ A LA SEMANA Y LAS VECES
17 LIMPIEZA Y DESMANCHADO DE MUROS A
RECOLECCION Y RETIRO DE BASURA DE LAS ~
18 RO B IO e R LR e e UNA VEZ AL DA, Y CUANDO SE REQUIERA

DEBIENDO ACATAR LAS RUTINAS ANTERIORES, DE TAL FORMA QUE LOS

PERMANENTEMENTE ASEADOS Y LOS BANOS ADECUADAMENTE SURTIDOS DE INSUMOS.

LAS JORNADAS CONTRATADAS, ASIGNADAS A LA SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS, QUE NO LAB
EN DIAS QUE POR NECESIDADES DEL SERVICIO SE CIERREN DICHOS INMUEBLES, DEBERAN PRESENTARS
HORARIO ESTABLECIDO EN EL INMUEBLE UBICADO EN CALLE CANELA NO. 660, DEE ACUERDO A LAS INSTRUC
LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES, ASI COMO REGISTRAR SU ASISTENCIA EN UN L

INDEPENDIENTE SENALANDO EL INMUEBLE EN EL QUE SE PRESTEN SUS SERVICIOS.

8. MAQUINARIA Y EQUIPO, Y SUMINISTROS A ENTREGAR PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA

8.1
Pagina 10
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“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA CONSIDERAR EL SUMINISTRO DE LA MAQUINARIA EN LAS CANTIDADES QUE A
CONTINUACION SE DETALLAN, PARA EL INMUEBLE CENTRAL CANELA NO. 660:

ASPIRADORAS INDUSTRIAL CON TANQUE DE 22.7 LITROS, SUCCION DE 2 4 6
AGUA, MOTOR DE 1.4 HP, 65 DB DE RUIDO, CABLE DE ALIMENTACION 8.5
MTS, PESO DE 12 KG,, CON ACCESORIOS

EXTENSION PARA CONEXION ELECTRICA DE 15 MTS CON CABLE DE USO ! 4 5
RUDO DEL NO.10

PULIDORA INDUSTRIAL, POTENCIA DE 1HP, DIAMETRO DE CHASIS 20", 2 2
DIAMETRO DE DISCO 18", 175 RPM, CABLE DE ALIMENTACION DE 12M, CON
CEPILLO, BASE Y TANQUE

2 2
ESCALONERA
2 2
MANGUERA PARA AGUA DE %" DE 50 METROS
4 4
ESCALERA DE TIJERA DE CUATRO ESCALONES
HIDROLAVADORA A PRESION 1700 PSI, CAUDAL 340 L/H, DEPOSITO DE 2 2
DETERGENTE
] i 2 2
RADIO PORTATIL COMERCIAL DE DOS VIAS EP450 SIN PANTALLA
12 12

DESPACHADOR DE PAPEL HIGIENICO JUMBO SR., CON SEGURO.

LA ENTREGA DE MAQUINARIA Y EQUIPO DEBERA REALIZARSE A MAS TARDAR EL DiA 11 DE FEBRERO DE 2015, EN EL
ALMACEN DE “EL INSTITUTO” UBICADO EN CALLE CANELA NO. 660, COLONIA GRANJAS MEXICO, DELEGACION
IZTACALCO, EN HORARIO DE 10:00 A 14:00 HORAS, CON UNA RELACION DETALLADA QUE CONTENGA DESCRIPCION,
MARCA Y NUMERO DE SERIE, EN CASO DE ATRASO O MORA, SE APLICARA UNA SANCION DEL 2.5% DIARIA SOBRE EL

COSTO TOTAL DE LOS EQUIPOS DEJADOS DE SUMINISTRAR, TOMANDO EN CUENTA PARA ELLO, LOS COSTOS UNITARIOS
REFERIDOS EN LA PROPUESTA ECONOMICA,

ADEMAS DEBERAN ATENDER OPORTUNAMENTE LOS PROGRAMAS Y RUTIMNAS DE LIMPIEZA PRESENTADOS Y

APROBADOS POR “EL INSTITUTO”, DE TAL FORMA QUE SUS INMUEBLES SE ENCUENTREN PERMANENTEMENTE ASEADOS
ASI COMO LOS BANOS Y ADECUADAMENTE SURTIDOS DE INSUMOS EN FORMA CONTINUA.

8.2 SUMINISTROS A ENTREGAR PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA

PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA “EL PRESTADOR DE SERVICIO” EFECTUARA LA ENTREGA DE LOS MATERIACES Y
SUMINISTROS REQUERIDOS EN EL ALMACEN DE “EL INSTITUTO” DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL. ASIMISMO,
QUEDA CONFORME EN QUE SE AJUSTARA A LAS DISPOSICIONES QUE “EL INSTITUTO” DECIDA EN EL MOMENTO EN QUE \

SE LLEGUE A REQUERIR LA ENTREGA DE MATERIALES EN OTRAS INSTALACIONES Y HORARIOS DIS}WNTOS A LOS
DESCRITOS EN ESTE ANEXO TECNICO, DENTRO DEL DISTRITO FEDERAL.

DE MANERA MENSUAL CON RELACION DETALLADA A MAS TARDAR EL DIA 11 DE FEBRERO Y A P IR PEL MES DE - 4

Pagina 1
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MARZO EL QUINTO DIA HABIL DE CADA MES EN EL 'ALMACEN, UBICADO EN CALLE CANELA NUMERO 660, PLANTA BAJA,
COLONIA GRANJAS MEXICO, C.P. 08400, DELEGACION {ZTACALCO, EN HORARIO DE 9:30 A 12:00 HORAS.
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9. CONTROL DE ASISTENCIA

LOS SUPERVISORES DEL INMUEBLE CENTRAL CANELA 660 LLEVARA EL CONTROL DE LAS JORNADAS Y EL SUMINISTRO
DE MATERIALES, MISMO QUE SERA ENLACE ENTRE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” Y “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO” EN COORDINACION CON EL SUPERVISOR DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, LLEVARA UN CONTROL
DONDE REGISTRARA EL INICIO Y TERMINOS DE LAS JORNADAS DIARIAS, EN EL AREA DE SERVICIOS GENERALES

UBICADA EN EL CUARTO PISO D-405 DEL INMUEBLE SEDE DE ESTE “INSTITUTO”, A TRAVES DE UN LISTADO DE
ASISTENCIA.

EL PERSONAL ASIGNADO EN LA SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS, DEBERA REPORTARSE CON UN
SUPERVISOR QUE ASIGNE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, QUE A SU VEZ, PROPORCIONARA A “EL INSTITUTO” LOS
LISTADOS DE INICIO Y TERMINO DE LAS JORNADAS DIARIAS QUE CONTENGAN IMPRESO EL NOMBRE DE LOS
ELEMENTOS QUE PROPORCIONARON LOS SERVICIOS; DICHAS LISTAS DEBERAN SUSTITUIRSE CONFORME A LAS
MODIFICACIONES QUE SE TENGAN POR CADA JORNADA, ASI COMO LA REIACION DETALLADA DE MATERIAL
ENTREGADO EN EL MES QUE CORRESPONDA, VALIDADOS POR EL RESPONSABLE DE CADA UNO DE LOS INMUEBLES, A
MAS TARDAR DOS DIAS HABILES DESPUES DE HABERCONCLUIDO EL MES CALENDARIO, EN EL AREA DE SERVICIOS
GENERALES UBICADA EN CALLE CANELA NO. 660 CUARTO PISO D-405, COLONIA GRANJAS MEXICO, DELEGACION
1IZTACALCO. TELEFONOS: 51 41 03 00, EXTENSION 5021 Y 5022, HORARIO: 9:30 A 12:00 HORAS.

LOS ELEMENTOS DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” CON LOS CUALES SE CUBRAN LAS JORNADAS CONTRATADAS NO
PODRAN ABANDONAR EL INMUEBLE DURANTE EL TRANSCURSO DEL HORARIO CONTRATADO, Sl NO ES RECABANDO
PREVIAMENTE VISTO BUENO DE SU SUPERVISOR Y AUTORIZACION DE “EL INSTITUTO”, A TRAVES DE LA UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES EN CASO CONTRARIO “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA REPONER
INMEDIATAMENTE AL ELEMENTO PARA CUBRIR LA JORNADA CONTRATADA, ASIMISMO EL SUPERVISOR DEBERA

NOTIFICAR INMEDIATAMENTE AL AREA DE SERVICIOS GENERALES, Y EL ELEMENTO QUE PRETENDA ABANDONAR LAS
INSTALACIONES SOLO SE PODRIA RETIRAR CUANDO LLEGUE SU SUSTITUTO.

LOS ELEMENTOS QUE CUBRAN LAS JORNADAS CONTRATADAS DEL SERVICIO DE LIMPIEZA, A LA ENTRADA Y SALIDA
DEL INMUEBLE, DEBERAN PERMITIR LA REVISION POR PARTE DEL PERSONAL DE SEGURIDAD DE “EL INSTITUTO” DE SUS

PERTENENCIAS PERSONALES, POR LO QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA HACER DEL CONOCIMIENTO DEL
PERSONAL QUE CONTRATE, DE ESTA SITUACION

EN CASO DE QUE NO SE CUBRAN LAS JORNADAS DIARIAS CONTRATADAS A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA
REALIZAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA CUMPLIR CON LO CONTRATADO, EN UN LAPSO QUE NO DEBERA DE
EXCEDER DE DOS HORAS, A PARTIR DE LA HORA EN QUE DEBIO HABERSE CUBIERTO LA JORNADA, EN CASO DE NO
CUBRIRSE LAS JORNADAS CONTRATADAS, SE HARA LA DEDUCCION DEL COSTO CORRESPONDIENTE POR JORNADA NO
CUBIERTA EN EL DIA, EN EL PAGO DEL PERIODO EN QUE ESTO OCURRA, ADICIONALMENTE SE HARA ACREEDOR A UNA
PENA CONVENCIONAL DEL 5.0 % CALCULADO SOBRE EL MONTO DE JORNADAS QUE NO SEAN CUBIERTAS. EL
PERSONAL QUE CUBRA CADA JORNADA CONTRATADA NO PODRA TRABAJAR EN DOBLE TURNO.

PARA EL CASO DE QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” REALICE UN CAMBIO POR SUSTITUCION DE ALGUNO DE SuUs
ELEMENTOS QUE CUBRAN LAS JORNADAS CONTRATADAS EN LAS INSTALACIONES DE “EL INSTITUTO”, Y QUE ESTOS
SEAN MENORES DE EDAD, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, ESTA OBLIGADO A PRESENTAR EL PERMISO PARA MENORES

DE EDAD EXPEDIDO Y DIRIGIDO POR PREVENCION SOCIAL A SU REPRESENTADA, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 173 Y 174 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO.

A\
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” ACEPTA QUE EN CASO DE QUE “EL INSTITUTO” DETECTE QUE UNO DE SUS ELEMENTOS \_,

CUBRE DOS JORNADAS O MAS EL MISMO DIA Y EN UN HORARIO PARALELO EN DOS DIFERENTES LUGARES, “EL
INSTITUTO”  SOLICITARA POR ESCRITO EL CAMBIO DEL ELEMENTO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” Y SE
DESCONTARA LA TOTALIDAD DE DIAS REGISTRADOS POR ESTE ELEMENTO, DENTRO DEL MES DONDE SE HAYA
DETECTADO TAL CIRCUNSTANCIA, Y SE HARA ACREEDOR A UNA PENA CONVENCIONAL DEL 5.0 % CALCULADO SOBRE

EL MONTO DE JORNADAS QUE NO HAYAN SIDO CUBIERTAS; DE REPETIRSE TAL CIRCUNSTANCIA SERA CAUSA DE
RESCISION.

EL PERSONAL DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA DIRIGIRSE CON RESPETO A CUALQUIER MIEMBRO DEL; if e

PERSONAL DE “EL INSTITUTO"; EN CASO DE QUE “EL INSTITUTO" DETECTE EL MAL COMPORTAMIENTO DE ALGUNO
LOS ELEMENTOS EN SITIO, LE SOLICITARA A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” EL CAMBIO INMEDIATO P
ELEMENTO Y SE DESCONTARA LA TOTALIDAD DE DIAS REGISTRADOS POR ESTE ELEMENTO, DENTRO DEL
SE HAYA DETECTADO TAL CIRCUNSTANCIA; EXHORTANDO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUE NO PERMITA QUE
DICHA SITUACION SE PRESENTE, PUES SE CONSIDERARA CAUSA DE RESCISION ASIMISMO SE APLICARAUNA PENA
CONVENCIONAL DEL 5.0 % CALCULADO SOBRE EL. MONTO DESCONTADO POR ESTA CIRCUNSTANCIA. —

ES IMPORTANTE MENCIONAR QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE DA POR ENTERADO Y ACEPTA"LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS POR “EL INSTITUTO” PARA EL CONTROL DE REGISTRO Y ASISTENCIA DE LOS MENTOS QUE

Pagina 15 / ,
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CUBRIRAN LLAS JORNADAS CONTRATADAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA PROPORCIONAR A MAS TARDAR EL DA 10 DE FEBRERO DE 2015, UNA LISTA DE
LOS NOMBRES DEL PERSONAL QUE ACUDIRA A CADA UNO DE LOS INMUEBLES, MISMA QUE INCLUIRA ADEMAS, EL
DOMICILIO COMPLETO DE CADA UNO DE LOS ELEMENTOS QUE ESTEN COMPRENDIDOS EN ELLA, HOJA DE ALTA DEL
SEGURO SOCIAL Y ASi COMO DEL DISCO MAGNETICO QUE CONTENGA EL (SUA) SISTEMA UNICO DE
AUTODETERMINACION, JUNTO CON EL COMPROBANTE DE PAGO Y LA CEDULA DE DETERMINACION DE CUOTAS OBRERO
PATRONALES DEL MES INMEDIATO ANTERIOR, DE IGUAL MANERA, DEBERA HACER DEL CONOCIMIENTO DE “EL

INSTITUTO”, LAS BAJAS O SUSTITUCIONES QUE SE REGISTREN DURANTE EL MES QUE SE REPORTE, EL. PERSONAL QUE
REGISTRE SU ASISTENCIA EN TURNO Y NO SE ENCUENTRE DADO DE ALTA EN EL IMSS, AL FINAL DEL MES SE
DESCONTARA DE LA FACTURACION CORRESPONDIENTE.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA DOTAR A LOS ELEMENTOS DE LIMPIEZA DE UNIFORME CON LOGOTIPOS DE LA

MISMA, LOS CUALES DEBERAN SER PORTADOS EN FORMA DECOROSA Y ESTAR EN CONDICIONES ADECUADAS DE USO Y
DE HIGIENE.

“EL INSTITUTO” SE RESERVA EL DERECHO DE SOLICITAR LA SUSTITUCION DE UNIFORMES, QUE A SU JUICIO ESTIME QUE
SE ENCUENTRAN EN MAL ESTADO, COMPROMETIENDOSE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” A SUSTITUIRLOS EN UN LAPSO

NO MAYOR DE VEINTICUATRO HORAS, EN EL ENTENDIDO DE QUE NO PODRA LABORAR Si NO SE REALIZA LA
SUSTITUCION REQUERIDA.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, DEBERA DOTAR AL PERSONAL QUE LABORE EN LOS INMUEBLES DE “EL INSTITUTO”, DE
UN GAFETE DE IDENTIFICACION, EL CUAL DEBERA OSTENTAR ADEMAS DEL I.OGOTIPO DE “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO”, EL NOMBRE COMPLETO, UNA FOTOGRAFIA Y LA FIRMA DEL PORTADOR DEL MISMO, QUIEN DEBERA
EXHIBIRLO EN FORMA VISIBLE DURANTE TODO EL TIEMPO QUE PERMANEZCA EN LOS INMUEBLES DE “EL INSTITUTO”.

SI “EL INSTITUTO” LLEGA A DETERMINAR QUE DE ACUERDO A SUS REQUERIMIENTOS EXISTIERA LA NECESIDAD DE LA
SUSTITUCION FISICA DE ALGUN O ALGUNOS DE LOS ELEMENTOS DEL SERVICIO DE LIMPIEZA, EXTENDERA LA SOLICITUD

POR ESCRITO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, EN EL ENTENDIDO QUE SE EFECTUARA DICHA SUSTITUCION EN UN
LAPSO MAXIMO DE VEINTICUATRO HORAS, SIN COSTO ALGUNO PARA “EL INSTITUTO”.

ASIMISMO, SI POR NECESIDADES FUTURAS Y EN ESTRICTO APEGO A DISPOSICIONES NORMATIVAS DIVERSAS, SE
DETERMINA REDUCIR O AUMENTAR EL NUMERO DE JORNADAS ASIGNADAS A CADA INMUEBLE DE “EL INSTITUTO”, SE

DARA AVISO DE ELLO POR ESCRITO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, A FIN DE REDUCIR O AUMENTAR EL NUMERO DE
JORNADAS, SIEMPRE Y CUANDO LO PERMITA EL MONTO CONTRATADO.

PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HUBIERE LUGAR ES IMPORTANTE DEJAR ESTABLECIDO QUE ENTRE LOS

ELEMENTOS QUE LABORAN EN LA PRESTACION DE ESTE SERVICIO Y “EL INSTITUTO”, NO EXISTE RELACION LABORAL
ALGUNA.

EL PERSONAL DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUE CUBRA LAS JORNADAS DE SERVICIO DE LIMPIEZA EN EL
INMUEBLE CENTRAL CANELA NO. 660, DEBERA CONSIDERAR EL TIEMPO PARA TOMAR ALIMENTOS DE TREINTA

MINUTOS, EN EL HORARIO PARA EL TURNO MATUTINO DE 11:00 A 11:30 HORAS; EN EL TURNO VESPERTINO DE 17:00 A
17:30 HORAS.

ASIMISMO, PARA LA SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS EL HORARIO SERA DE 13:00 A 13:30 HORAS.

) N
EL TIEMPO OTORGADO PARA EL. CONSUMO DE SUS ALIMENTOS SERA DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE “EL ‘\_/
INSTITUTO” SIN AUTORIZACION A QUE LAS ABANDONEN.,

10. OTRAS CONDICIONES 4

PARA LA ATENCION CORRECTA Y OPORTUNA DE LIMPIEZA DE ESTOS INMUEBLES DEBERAN CONSIDERAR, LA CANTIDAD,
CALIDAD Y CAPACIDAD SUFICIENTE DE LOS EQUIPOS CON QUE SE PROPORCIONARA EL SERVICIO, DICHOS EQUIPOS NO
PODRAN SER RETIRADOS SIN HABER SIDO SUSTITUIDOS ANTES POR OTRO SIMILAR; UNA VEZ QUE HAYAN SIDO
ASIGNADOS AL INMUEBLE DE CANELA 660 O A LA SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS, SIENDO ESTA
CONDICIONANTE VALIDA AUN EN LOS CASOS EN QUE LOS EQUIPOS REQUIERAN ALGUNA REPARACION.

LOS MATERIALES Y UTENSILIOS QUE SEAN PROPORCIONADOS POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
ENCONTRARSE SIEMPRE EN OPTIMAS CONDICIONES DE OPERATIVIDAD, SI NO FUERA ASI, ESTOS DE ERAN SER

SUSTITUIDOS A INICIATIVA DE LOS PROPIOS ELEMENTOS DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” O REPORTE DEL PERSON'KI:'

DE “EL INSTITUTO”, Y A SOLICITUD EXPRESA DE LA UNIDAD DE RECURSOS MATERIALES, DEBERA SER SUS’TITUIDO EL
EQUIPO O UTENSILIO DANADO, EN UN LAPSO QUE NO EXCEDERA DE CUARENTA Y OCHO HORAS. . K
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“EL INSTITUTO” PROPORCIONARA A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, EL ESPACIO SUFICIENTE DENTRO DEL INMUEBLE,
PARA ALBERGAR A SUS ELEMENTOS Y PARA GUARDAR SUS UTENSILIOS, EQUIPOS Y MATERIALES, SIENDO

RESPONSABILIDAD DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” LA CUSTODIA DE LOS MISMOS, AS{ COMO EL CONTROL DE SUS
MATERIALES TANTO SANITARIOS COMO HIGIENICOS.

“EL INSTITUTO” PROHIBE QUE LOS ELEMENTOS DE LIMPIEZA, INTRODUZCAN SUS PERTENENCIAS PERSONALES A LAS
AREAS DE TRABAJO, EFECTUEN ACTIVIDADES DISTINTAS A LAS SENALADAS EN ESTE ANEXO, ORGANICEN O
PARTICIPEN EN CUALQUIER CLASE DE VENTAS, RIFAS, TANDAS, ETC.; ASIMISMO, DE BERAN REGISTRAR DIARIAMENTE EN
EL MODULO DE VIGILANCIA, LAS PERTENENCIAS PERSONALES QUE INTRODUZCAN A LOS INMUEBLES.

LOS ELEMENTOS DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUE SEAN COMISIONADOS EN LOS INMUEBLES, DEBERA ACATAR
LAS DISPOSICIONES SENALADAS EN LA NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL.

EL AREA QUE SERVIRA DE CONTRAPARTE A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, SERA LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS MATERIALES A TRAVES DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES, UBICADA EN EL CUARTO PISOLA D-405

PLANTA BAJA, DEL INMUEBLE UBICADO EN CALLE CANELA NO. 660, COLOMIA GRANJAS MEXICO, DELEGACION
IZTACALCO, TELEFONOS 5141 03 00, EXTENSIONES 5712Y 5725.

SUPERVISION Y VALIDACION DEL SERVICIO
11.1 SUPERVISION DEL SERVICIO

1. LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES A TRAVES D=L AREA DE SERVICIOS GENERALES,
REALIZARA DE MANERA ALEATORIA REVISIONES DE ASISTENCIA Y EJECUCION DEL SERVICIO.

2. LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES A TRAVES DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES,
DARA SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS REALIZADOS, SEGUN LO ESPECIFICADO EN LOS
NUMERALES 7.3.1,7.3.2 Y 7.3.3 DEL PROGRAMA Y RUTINA DE TRABAJO DEL INMUEBLE UBICADO EN CANELA NO.
660 Y 7.3.4. PROGRAMAS Y RUTINAS DE TRABAJO EN MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS.

3. ENLAS MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS LA LISTA DE ASISTENCIA SERA FIRMADA POR EL RESPONSABLE DE LA

MESA DE TRAMITE O ARCHIVO A EXCEPCION DEL ARCHIVO DENOMINADO “EL COYOL QUE SERA VALIDADA POR
EL ELEMENTO DE LA POLICIA AUXILIAR.

4. EN CASO DE TRATARSE DE UN SERVICIO NO DETALLADO Y/O SOLICITACO EN EL PRESUPUESTO AUTORIZADO

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” DEBERA ENVIAR PARA SU AUTORIZACION LA COTIZACION POR ESCRITO DE LOS
CAMBIOS Y LOS MOTIVOS.

11.2 VALIDACION DEL SERVICIO

1. “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA ENTREGAR LAS LISTAS DE ASISTENCIA A MES VENCIDO, POR ESCRITO
A MAS TARDAR EL TERCER DIA HABIL DEL SIGUEINTE MES A LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS
MATERIALES A TRAVES DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES.

2. LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES A TRAVES CEL AREA DE SERVICIOS GENERALES,
REVISARA LAS LISTAS DE ASISTENCIA, VALIDARA EL SERVICIO PRESTADO, CONTABILIZARA LAS JORNADAS

LABORALES QUE NO SE CUBRIERON Y EN SU CASO DETERMINARA EL MONTO DE LAS PENAS CONVENCIONALES
A APLICAR EN EL MES REVISADO.

3. LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES A TRAVES DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES, UNA
VEZ REALIZADA LA VALIDACION Y CALCULADO LAS PENAS CONVENCIONALES, ENTREGARA POR ESCRITO EN
UN LAPSO NO MAYOR A 04 DIAS HABILES POSTERIORES A LA RECEPCION DE LAS LISTAS DE ASISTENCIA LA
VALIDACION DEL SERVICIO PRESTADO ASi COMO EL CALCULO DE PENAS CONVENCIONALES.

2%
11. AUTORIZACIONES \\}

PARA TODAS AQUELLAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN EL ACTUAL ANEXO, SE DEBERA SOLICITAR AUTORIZACION
EXPRESA DE LOS SIGUIENTES FUNCIONARIOS, A EFECTO DE ADICIONAR CUALQUIER SERVICIO.

NO. NOMBRE CARGO / .

1 LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA DIRECTOR DE ADMINISTRAC ON

2
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C.P. VICTOR HERNANDEZ RANGEL

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

ING. VICTOR MANUEL ESCOBAR PEREZ

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES

12.

PARA EL CASO DE QUE

PENAS CONVENCIONALES

“El. PRESTADOR DE SERVICIO”,

INCUMPLA EN CUALQUIERA DE LAS CONDICIONES

ESTABLECIDAS EN ESTE ANEXO TECNICO, O BIEN, LOS RESULTADOS DEL SERVICIO SEAN DEFICIENTES, SE APLICARAN
PENAS CONVENCIONALES, POR CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES QUE NO SE CUMPLAN, SEGUN EL SIGUIENTE DETALLE:

NO. -
A FALTA MONTO DE PENALIZACION
PRESTACION DEL SERVICIO EN EL EDIFICIO SEDE | ADEMAS DEL DESCUENTO POR LA FALTA, SE APLICARA
o1 DEL INSTITUTO CON 5 ELEMENTOS MENOS DE LO | EL 5% SOBRE LA SUMA DEL VALOR DE LAS JORNADAS
CONTRATADO. (POR DIiA) FALTANTES DE CUERIR.
MAS DE 27 JORNADAS NO CUBIERTAS EN EL | fDEMAS  DEL g}zscg%r\é{;oTpgis LAAsFA,\;%)TRANSAoig
02 | INMUEBLE DE CANELA NUMERO 660, POR CADA 6 S o L
MES : FALTANTES EN EL MES. (ADICIONAL A LO APLICADO
SEGUN LOS INCISOS 01, 03, 04 Y 05 DE ESTA CUADRO.
PRESTACION DEL SERVICIO EN EL ARCHIVO “EL | ADEMAS DEL DESCUENTO POR LA FALTA, SE APLICARA
03 | COYOL" CON DOS ELEMENTOS MENOS DE LO | EL 5% SOBRE LA SUMA DEL VALOR DE LAS JORNADAS
CONTRATADO. (POR DiA) FALTANTES DE CUERIR.
ADEMAS DEL DESCUENTO POR LA FALTA SE APLICARA
DOS FALTAS CONSECUTIVAS EN EL ARCHIVO | 5% SOBRE LA SUMA DEL VALOR DE LAS JORNADAS
04 | DEL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE | FALTANTES DE CUBRIR Y SE REALIZARA EL
VIVIENDA. DESCUENTO DE LAS JORNADAS QUE CORRESPONDEN

AL SUPERVISOR ASIGNADO.

ADEMAS DEL DESCUUENTO POR LA FALTA SE APLICARA
5% SOBRE LA SUMA DEL VALOR DE LAS JORNADAS
FALTANTES DE CUBRIR Y SE REALIZARA EL
DESCUENTO DE LAS JORNADAS QUE CORRESPONDEN
AL SUPERVISOR ASIGNADO.

25 % DIARIO SOBRE EL PRECIO UNITARIO DEL
06 SUMINISTROS NO ENTREGADOS ARTICULO NO ENTREGADO

25 % DIARIO SOBRE EL PRECIO UNITARIO DEL
07 MAQUINARIA Y EQUIPO NO ENTREGADO ARTICULO NO ENTREGADO
MAQUINARIA Y EQUIPO

EN CASO DE NO SER POSIBLE EL USO DE LA

08 MAQUINARIA Y EQUIPO ENTREGADO POR “EL | 25 % DIARIO SOBRE EL PRECIO UNITARIO DEL
PRESTADOR DEL SERVICIO” POR CAUSAS | ARTICULO HASTA SU USO

IMPUTABLES A EL (MAQUINARIA Y EQUIPO \

DESCOMPUESTO O EN MAL ESTADO).

05 DOS FALTAS CONSECUTIVAS EN CUALQUIER
MESA DE TRAMITE

13. CONDICIONES A CONSIDERAR EN LA REVISION TECNICA DE LAS PROPUESTAS

1. ACEPTACION EXPRESA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES SOLICITADA EN EL NUMERAL 9. “POLITICAS DE

SERVICIO”.

2. RELACION DE CLIENTES DEL “PRESTADOR DEL SERVICIO™.
CARTAS DE RECOMENDACION DE LOS USUARIOS DEL “PRESTADOR DEL SERVICIO”.
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” PRODRA REALIZAR UNA VISITA DE INSPECCION FiSICA DE LOS INMUEBLES,
DEBIENDO ENTREGAR; REPORTE DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES DERIVADAS/,f E/DICHA
INSPECCION. T

#
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

ANEXO ECONOMICO

EN LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA INCLUIR Y DESCRIBIR DE MANERA AMPLIA Y DETALLADA EN PAPEL
MEMBRETADO DE LA PERSONA FISICA O MORAL, LO SIGUIENTE:

LA COTIZACION DEBERA REALIZARSE CON PRECIOS NETOS Y SIN NINGUN TIPO DE CONTRIBUCION, FIJOS EN MONEDA
NACIONAL, EN CASO DE PRESENTAR DESCUENTOS ADICIONALES DEBERA CONSIGMARLOS POR SEPARADO.

CONFORME L O ANTERIOR, SE REQUIERE QUE LA COTIZACION SENALE POR SEPARADO LO SIGUIENTE:

A) EL PRECIO UNITARIO DE LA MANG DE OBRA POR JORNADA DIARIA SOLICITADA, CUYO COSTO DEBE SER EN
FUNCION DEL TRABAJO Y HORARIO A CUBRIR, EL CUAL DEBERA COINCIDIR CON EL IMPORTE QUE SENALE EN
LA CEDULA DE INTEGRACION DEL COSTO UNITARIO POR JORNADA, CONFORME A LO SIGUIENTE:

SALARIO
IMSS (DEBERA DESGLOSAR TODAS LAS
CUOTAS QUE INTEGRAN ESTE CONCEPTO)
RCV
IMPUESTO SOBRE NOMINA
INFONAVIT
VACACIONES
PRIMA VACACIONAL
AGUINALDO
TOTAL
B) EL PRECIO UNITARIO DE LOS MATERIALES, ASI COMO EL COSTO MENSUAL DE LOS MISMOS, SIENDO ESTE
ULTIMO EL QUE SERVIRA DE BASE PARA LA APLICACION DE LAS PENAS CONVENCIONALES A QUE HAYA LUGAR
EN SU CASO.
AROMATIZANTE LIMPIADOR 20 LITROS PORRON
2 |BOLSA VERDE DE PLASTICO 90 X 120 CMS. PIEZA
3 [BOMBA DE HULE DESTAPAR BANOS PIEZA
2 |BOTAS DE HULE 24, 26, 28 PAR
. |CERA LUSTRADOR PARA MUEBLES DE| picza
MADERA EN AEROSOL Y CONTRA POLVO
& | CLORO PORRON DE 20 LTS PORRON
7 | CUBETA DE CAPACIDAD DE 8 LITROS PIEZA
8 [ CUNA METALICA DE 3" CON MANGO PIEZA
DESPACHADOR PARA PAPEL HIGIENICO
9 |DESEA PIEZA
DETERGENTE EN PASTA PARA TRASTES DE
10 | 400-450 GRS. PIEZA
7 | DETERGENTE EN POLVO BOLSA DE 5 KGS BOLSA
., | DISCO DE FIBRA PARA PULIR COLOR| pigra
CANELA
DISCO DE FIBRA PARA PULIR COLOR
13 RSO PIEZA
4 [EMBUDO GRANDE 20-25 CMS, PIEZA o
ELIMINADOR DE OLORES EN AEROSOL DE ,
> 1300-350 GRS. PIEZA ,//
16 [ESCOBA DE MIJO PIEZA
., |ESCOBA ABANICO DE PLASTICO (BASTON|  pieza
INCLUIDO)
18 |FIBRA ABRASIVA NEGRA CAJA C/12 PIEZAS | CAJA —
19 | FIBRA ABRASIVA VERDE CAJA (/12 PIEZAS|  CAJA 7

Caneia 660, (ol Granjas México,
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23 X154 CMS.

20 g:g?:\\s ESPONJA PARA LOZA CAJA C/12 CAJA

21 EisgNELA BLANCA DE 100 CMS. X 50-60 PIEZA

22 GUANTES DE HULE (TALLAS 71/2,8Y 81/2) PAR

23 INSECTICIDA 350-450 ML. PIEZA

24 JABON LIQUIDO PARA MANOS 20 LITROS PORRON

25 JALADOR DE AGUA CON BASTON PIEZA
METALICO INCLUIDO

26 JICARA PIEZA

27 LIMPIADOR CESCO 1LITRO PIEZA

28 (Lzlg!SPlADOR EN POLVO (AJAS) 350-400 PIEZA

29 MECHUDO PIEZA
PAPEL HIGIENICO INDIVIDUAL 300 HOJAS

30 DOBLES ROLLO

21 PAPEL HIGIENICO JUMBO CAJA (/6 CAJA
ROLLOS DE 360-400 MTS

22 PAPEL HIGIENICO JUNIOR CAJA C/12 CAJA
ROLLOS DE 180-200 MTS

33 PASTA PARA PULIR PISOS 20 LTS CUBETA

34 PASTILLA DESODORANTE PARA WC CAJA CAJA
C/50 PIEZAS

35 TAPETE PARA MINGITORIO PIEZA
TOALLA INTERDOBILADA DE PAPEL CAJUA

36 CON 20 PAQUETES DE 200 PIEZAS (COLOR CAJA
DURAZNQO)

37 TOALLA ROLLO CAJA DE 6 ROLLOS DE 160- CAJA
180 MTS (COLOR DURAZNO)

38 Atomizador de 500 ml. PIEZA

29 DOSIFICADOR DE JABON LIQUIDO, IGUAL PIEZA
AL EXISTENTE*
DESPACHADOR DE PAPEL SANITARIO

40 PARA SANITARIOS PRIVADOS, SANITARIOS PIEZA
PARA EMPLEADOS Y SANITARIOS
PUBLICOS, IGUALES A LOS EXISTENTES *

41 DESPACHADOR PARA ROLLO DE PAPEL* PIEZA

42 DESPACHADOR PARA TOALLAS PIEZA
INTERDOBLADAS*

C) EL PRECIO UNITARIO DEL ARRENDAMIENTO POR JORNADA DEL EQUIPO Y MAQUINARIA (*) EL CUAL DEBERA

COINCIDIR CON EL IMPORTE SENALADO EN LA INTEGRACION DEL COSTC UNITARIO POR JORNADA, ASI COMO

EL COSTO MENSUAL RESPECTIVO, QUE SERVIRA DE BASE PARA LA APLICACION DE LAS PENAS
CONVENCIONALES A QUE HAYA LUGAR EN SU CASO.

ASPIRADORAS INDUSTRIAL CON TANQUE DE 22.7 LITROS, SUCCION
DE AGUA, MOTOR DE 14 HP, 65 DB DE RUIDO, CABLE DE
ALIMENTACION 8.5 MTS, PESO DE 12 KG., CON ACCESORIOS

EXTENSION PARA CONEXION ELECTRICA DE 15 MTS CON CABLE DE
USO RUDO DEL NO. 10

PULIDORA INDUSTRIAL, POTENCIA DE 1HP, DIAMETRO DE CHASIS 20",
DIAMETRO DE DISCO 18", 175 RPM, CABLE DE ALIMENTACION DE 12M,

CON CEPILLO, BASE Y TANQUE %?
/

ESCALONERA
MANGUERA PARA AGUA DE %” DE 50 METROS

ESCALERA DE TIJERA DE CUATRO ESCALONES
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HIDROLAVADORA A PRESION 1700 PSt, CAUDAL 340 L/H, DEPOSITO
DE DETERGENTE

RADIO PORTATIL COMERCIAL DE DOS VIAS EP450 SIN PANTALLA
DESPACHADOR DE PAPEL HIGIENICO JUMBO SR., CON SEGURO.

D) INTEGRACION DEL COSTO UNITARIO POR JORNADA
PRECIO PRECIO PRECIO UNITARIO COSsTO UTILIDAD SUBTOTAL
UNITARIO UNITARIO POR POR MAQUINARIA Y INDIRECTO TURNO/HOMBRE
MANO DE OBRA MATERIALES EQUIPO
E) CUADRO RESUMES DE JORNADAS PARA COTIZACION.
: . COSTO SUBTOTAL
TOTAL MINIMO MAXIMO : A
TURNO/HOMBRE UNITARIO MINIMO MAXIMO
63 15,422
SUBTOTAL
L.V.A.
TOTAL

INDICAR EL IMPORTE MAXIMO DE LA PROPUESTA CON LETRA, INCLUYENDO EL L.V.A.

v LA INDICACION DE QUE LOS PRECIOS SERAN FIJOS, UNITARIOS, TOTALES Y EN MONEDA NACIONAL DURANTE

EL PERIODO DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS.

v LA INDICACION QUE SE ACEPTAN LAS CONDICIONES DE PAGO ESTABLECIDAS POR “EL INSTITUTO".
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MANTENIMIENTO ROC. S.A. DEC.V.

MEXICO, D.F. A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

PRESENTE

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO No. DEAF/DA/0116/2015

ANEXO ECONOMICO

A) PRECIO UNITARIO DE LA MANO DE OBRA POR JORNADA DIARIA
No. DESCRIPCION IMPORTE
1 SALARIO $ 70.10
2 IMSS
- RIESGO DE TRABAJO 0s00% | $ 0.35
- ENFERMEDADES Y MATERNIDAD - PENSIONADOS Y SUS BENEFICIADOS 1425% | $ 1.00
- ENFERMEDADES Y MATERNIDAD - PRESTACIONES EN ESPECIE FLA 2040% | $ 14.30
~ ENFERMEDADES Y MATERNIDAD - PRESTACIONES EN ESPECIE VARIABLE Laoos | $ 1.05
- ENFERMEDADES Y MATERNIDAD ~ PRESTACIONES EN DINERO 0.950% | $ 0.67
- VALIDEZ Y VIDA 23759 | § 1.67
- SEGURO DE RETIRO { SAR ) 2.000% | $ 1.40
- GUARDERIAS 1% $ 0.70
3 RCV 12759 | § 3.00
4 IMPUESTO SOBRE NOMINA 3 $ 2.10
5 INFONAVIT : 5% $ 3.51
6 |VACACIONES - DIAS POR ARO 6 $ 1.15
7 PRIMA VACACIONAL - DIAS POR ARO 25% $ 0.29
8 |AGUINALDO - DIAS POR ANO 15 $ 2.88
MANO DE OBRA POR JORNADA DIARIA $ 104.16 ]

José Maria Yértiz no. 1205, col. letran del Valle. Del. Benito Juéarez. C.P. 83050, Méxic
Tei: (55)2455-0751/(55)2455-0752. mantenimientoroc@yahoo.com.mx, R.F.C. MR
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MEXICO, D.F. A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL

INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

José Maria Vértiz no. 1205, col. letran del Valle, Del. Benito Juérex, C.P. 03650, Ménico DA, .
Tel: (55)2455-6751/(55)2455-0752. mantenimientoroc@yahoo.com.mu. R.F.C. MROOQH‘VI SO6H3

= ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO No. DEAF/DA/0116/2015
B) COSTO DE MATERIALES
UNIDAD MARCA CANTIDAD COSTO COSTO
NO. DESCRIPCION DE MEDIDA OFERTADA OFERTADA UNITARIO MENSUAL
1 JAROMATIZANTE LIMPIADOR 20 LITROS PORRON DRAG 77 «$ 23753 1 % 1,662.74
2 |BOLSA VERDE DE PLASTICO 90 X 120 CMS. PIEZA KATERA 550 $ 128 1§ 213.78
- SOLUTION

: A DE HULE DESTAP: ANOS IEZA K ) 7

3 |BOMBA DE HULE DESTAPAR BANOS PIEZA PRODUCTS 10 $ 998 1 ¢ 9.07

4 |BOTAS DE HULE 24, 26, 28 PAR ARSI 9 $ 19953 | $ 163.25

- |CERA LUSTRADOR PARA MUEBLES DE MADERA . . ,

5 |EN AEROSOL ¥ CONTRA POLVO PIEZA JOHNSON 88 $ 3801 | % 304.04

. . . . QUIMICA o

6 |CLORO PORRON DE 20 LTS PORRON COSMOS 88 $ 76.01 | $ 608.09

7 JCUBETA DE CAPACIDAD DE 8 LITROS PIEZA CUBASA 66 $ 1425 | $ 85.51

8 |CUNA METALICA DE 3" CON MANGO PIEZA OCANPO 22 3 11.88 | $ 23.75

9 |DESPACHADOR PARA PAPEL HIGIENICO JUMBO PIEZA PRATZ 11 $ 171021 $ 171.02

10 Ijgg Eig}:l\”ﬂ: EN PASTA PARA TRASTES DE 400 PlEZA AXION 198 $ 21.85 $ 393.36

11 JDETERGENTE EN POLVO BOLSA DE 5 KGS BOLSA ARCOIRIS 44 $ 8551 | $ 342.05

12 {DISCO DE FIBRA PARA PULIR COLOR CANELA PIEZA ZING 22 $ 59.86 $ 119.72

13 |DISCO DE FIBRA PARA PULIR COLOR NEGRO PIEZA ZING 22 $ 59.86 $ 119.72

14 {ENBUDO GRANDE 20-25 CMS. PIEZA ABASTO BASICO 4 $ 5701 | $ 20.73
N - " e e > —

15 H:H\HNADOR DE OLORES EN AEROSOL DE 300 PIEZA AIR WICK 220 $ 1979 | $ 395.83
350 GRS.

16 [ESCOBA DE MILIO PIEZA SAN JOSE 55 $ 33251 % 166.27

_ |ESCOBA ABANICO DE PLASTICO (BASTON - N ) omer o

17 INCLUIDO) PIEZA PERICO 110 $ 26.21 $ 262.14

18 {IFIBRA ABRASIVA NEGRA CAJA C/12 PIEZAS CAJA 3\ 22 $ 115.95 $ 231.91
<1 ASIVA VE < CAls ) 5 23 )

19 F;BRA AB‘RASI\ A VERDE CAJA C/12 PIEZAS 23 X CAJA 301 33 3 88.95 $ 264 75
154 CMS.

20 |FIBRA ESPONJA PARA LOZA CAJA C/12 PIEZAS CAJA 3M 33 $ 139.10 $ 417.30

21 |FRANELA BLANCA DE 100 CMS. X 50-60 CAIS. PIEZA CARPE 220 $ 903 | $ 180.53

22 |GUANTES DE HULE (TALLAS 7 1/2.8Y 8§ 1/2) PAR SUAVEX 495 $ 1330 | $ 598.59

23 [INSECTICIDA 350-450 ML. PIEZA RAID 55 $ 36.77 $ 183.85 /

24 [JABON LIQUIDO PARA MANOS 20 LITROS PORRON TIPPS LINE 55 $ 28504 | $ 1,425.21 /

-~ |[JALADOR DE AGUA CON BASTON METALICO " . o - U /

25 INCLUIDO PIEZA IDEAL 55 $ 1276 | $ 213.78 ({,~

26 |JICARA PIEZA ABASTO BASICO 38 $ 128 | $ 34.20 |

\

27 |LIMPIADOR CESCO 1 LITRO PIEZA DRAG 132 $ 2090 | $ 250.84

28 [LINPTADOR EN POLVO (AJAS) 350-400 GRS. PIEZA AJAX 152 $ 12821 % 153.92

SOLUTION
2 > 27 2 99 75 o
29 |MECHUDG ) . PIEZA PRODUCTS 330 % 23.75 $ 712.60
APE 3 I V £ > . - :

30 PIAP}LL‘ HIGIENICO INDIVIDUAL 300 HOJAS ROLLO PETALO 96 § 410 | 8 95,74
DOBLES Z ‘
PAPEL HIGIENICO JUMBO CAJA C/6 ROLLOS DE . ) . e o -

31 360-400 MTS CAJA PRATZ 220 $ 161.52 30.47

- - .
e (]
J'//'



7 \ MANTENIMIENTO ROC. §.A. DEC.V.
MEXICO, D.F. A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL fii
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL N
PRESENTE
¥ ASUNTO: RESPUESTA A OFICI(G*No. DEAF/DA/0116/2015
B) COSTO DE MATERIALES
UNIDAD MARCA CANTIDAD | COSTO COSTO
NO. DESCRIPCION DE MEDIDA | OFERTADA | OFERTADA | UNITARIO | MENSUAL
PAPEL HIGIENICO JUNIOR CAJA C/12 ROLLOS DE )
39 , - e ~ 1A
32 [ oo Aite CAJA PRATZ 275 $ 16152 | $ 403809
33 |PASTA PARA PULIR PISOS 20 LTS CUBETA ARRAPSA 7 $ 101855 | $ 648 17
L2 - & - —
34 iﬁ:&m DESODORANTE PARA W.C. CAJA C/50 CAJA LA POBLANITA 55 $ 22803 |8 114007
35 |TAPETE PARA MINGITORIO PIEZA TIPPS LINE 110 $ 990 | % 99.00
TOALLA INTERDOBLADA DE PADEL CAJA CON
36 |20 PAQUETES DE 200 PIEZAS (COLOR CAJA PRATZ 220 $ 9216 | $ 184327
DURAZNO)
— [TOALLA ROLLO CAJA DE 6 ROLLOS DE 160-180 - ~
ST N CAJA PRATZ 140 $ 15202 |'$ 608089
38 |ATOMIZADOR DE 500 ML PIEZA  |{ABASTO BASICO 110 $ 689 63.89
DOSIFICADOR DE JABON LIQUIDO, IGUAL AL — - - h —
ga [P PIEZA PRATZ 50 $ 11877 | % 539.35
DESPACHADOR DE PAPEL SANITARIO PARA
SANITARIOS PRIVADOS. SANITARIOS PARA ‘ o
, I . . i
40 EMPLEADOS Y SANITARIOS PUBLICOS. IGUALES PIEZA PRATZ 80 § 07102 18 124382
A LOS EXISTENTES *
11 |DESPACHADOR PARA ROLLG DE PAPEL* PIEZA PRATZ 20 $ 42081 | % 81562
DESPACHADOR DARA TOALLAS i
5 Y = - -
DI et PIEZA PRATZ 50 $ 23753 |8 1.079.70
SUBTOTAL MENSUAL | $ _ 30.622.23
PRECIO UNITARIO POR MATERIALES | $ 22.38

*L.OS NUMERALES 38, 39, 40 Y 41 SE COLOCARAN
NUEVOS DEL 09 AL 13 DE FEBRERO Y DEBERAN SER
SUSTITUIDOS SEGUN SE PRESENTE LA NECESIDAD

POR MAL ESTADO REPORTADO.

GIOVANNI RENE(?UT IERREZ GONZALEZ
REPRESENTANTE LEGAL

—
e

José Maria Vértiz no. 1205, col. letran dei Yalle, Bel. Benito Juarez, C.P. 03650, México I,)A':'/,.« ‘
Tel: (55)2455-0751/(55)2455-075%. mantenimicatoroc@yahoo.com.mx. R.F.G. MROOBI T i36HS /



4 ) MANTENIMIENTO ROC. 5.A. DEC.V.
MEXICO, D.F. A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL

INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

PRESENTE
W ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO No. EAF/DA/0116/2015

C) PRECIO UNITARIO DEL ARRENDAMIENTO POR JORNADA DEL EQUIPO Y MAQUINARIA -

COSTO

DESCRIPCION MARCA CANTIDAD UNITARIO POR M(égSsEiL
JORNADA (»)
ASPIRADORAS INDUSTRIAL CON TANQUE DE 22.7 -
T S SUICCTON b, / 1 o) RN S
LITROS, SUCCION DE AGUA. MOTOR DE 1.4 HP, 65 DB CARCHLE . 8 500 |s 550

DE RUIDO, CABLE DE ALIMENTACION 8.5 MTS, PESO
DE 12 KG.. CON ACCESORIOS
EXTENSION PARA CONEXION ELECTRICA DE 15 MTS PN, - . . -
CON CABLE DE USO RUDO DEL NO. 10 RUPER N $ 0.06 1% 81.82
PULIDORA INDUSTRIAL, POTENCIA DE 1HP, DIANMETRO
DE CHASIS 207, DIAMETRO DE DISCO 187, 175 RPM,

MASIS! : 5 g :
CABLE DE ALINENTACION DE 12M, CON CEPILLO. MASISA ¢ $ 153 19 2.090.91
BASE Y TANQUE
ESCALONERA MASISA 2 $ 1.66 |$ 2,276.36
MANGUERA PARA AGUA DE 2" DE 50 METROS TRUPER 2 $ 0.15 1% 200.00
ESCALERA DE TIJERA DE CUATRO ESCALONES CUPRUM | $ 029 |3 395.27
HIDROLAVADORA A PRESION 1700 PSI, CAUDAL 340 ) o
{ J
L/H, DEPOSITO DE DETERGENTE KARCHER 2 $ 0.66 |$ 909.09
RADIO PORTATIL COMERCIAL DE DOS VIAS EP450 SIN . . . N
PANTALLA MOTOROLA 2 $ 0.73 | $ 1.000.00
DESPACHADOR DE PAPEL HIGIENICO JUMBO SR., CON o , ! } _
SEGURO. PRATZ . 12 $ 0.14 |$ 186.57
. SUBTOTAL MENSUIAL $ 9,992.75
PRECIO UNITARIO POR MAQIJINARIA Y EQUIPO $ 7.30

f?EI\T’I{AMENTE
(

GIOVANNI RENE GUTIERREZ GONZALEZ
REPRESENTANTE LEGAL

Jose Maria Vértiz no. §205. col. letran del Valle, Del. Benito Juarex. C.P. 03650, México.
Tel: (55)2455-0751/(55)2455-075%. mantenimicntoroc@yahso.com.mxn. R.F.C. mnom'l ISO6H3



M mantenimiento ROC. 5.A. DEC.YV,
MEXICO, D.F. A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA i
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL o
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL i
PRESENTE

e ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO No. DEAF/D£70116/2015

D) INTEGRACION DEL COSTO UNITARIO POR JORNADA
PRECIO UNITARIO PRECIO PRECIO UNITARIO COSTO UTILIDAD SUBTOTAL
MANO DE OBRA UNITARIO POR |POR MAQUINARIA Y| INDIRECTO TURNO/HOMBRE | *
MATERIALES EQUIPO
7% %
$ 104.161 $ 22.38( $ 7.30 9.37 10.03 $ 153.24

ATI?Q‘T?‘MENTE

%&A

GIOVANNI RENE‘G/UTIERREZ GONZALEZ
REPRESENTANTE LEGAL

Aq

José Maria Yértiz no. 1205, col. letran del Valle. Del. Benito Judrez. G.P. 03650, ménicgb'j’.
Tel: {55)2455-0751/(535)2455-0752. mantenimientoroc@yahoo.com.mu. R.f.C. MROOS1 | 136K3



M manTenimIeNTO ROGC. 5.0. DEG.V.
MEXICO, D.F. A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL o
INSTITUTO DE VIVIENDA'DEL DISTRITO FEDERAL B
PRESENTE
ASUNTO: RESPUESTA. A OFICIO No. DEAF/DA/011872015
"SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA DE LOS INMUEBLES A CARGO DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL"

E) CUADRO RESUMEN DE JORNADAS PARA COTIZACION
COSTO SUBTOTAL
MINIMO MAXIMO
UNITARIO MINIMO MAXIMO
TOTAL
TURNO / HOMBRE

63 15,422 $ 15324 % 9.654.12 | $ 2.363.267.28
SUBTOTAL.: $ 9.654.12 | $ 2,363,267.28
LV.A. 16%: $ 1,544.66 | $ 378,122.76
GRAN TOTAL LV.A. INCLUIDO: $ 11,198.78 | $ 2,741.390.04

IMPORTE MAXIMO DE LA PROPUESTA CON LETRA, INCLUYENDO EL L.V.A.
(DOS MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y UN MIL TRESCIENTOS NOVENTA PESOS 04/100 M.N.)

* LOS PRECIOS SERAN FIJOS, UNITARIOS, TOTALES Y EN MONEDA NACIONAL
DURANTE EL PERIODO DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS.

*+ SE ACEPTAN LAS CONDICIONES DE PAGO ESTABLECIDAS POR “LA CONVOCANTE".

* SE ACEPTA QUE EL NUEVO O NUEVOS PRECIOS OFERTADOS EN LA
CEDULA DE OFERTAS ANEXO 4, SERA POR PRECIOS UNITARIOS;

;]
GIOVANNI RENE'GUTIERREZ GONZALEZ
REPRESENTANTE LEGAL /

{

!

<

José Maria Yértiz no. 1205, col. letran del Valle. Del. Beaito Judrex. C.P. 03650, México DS, /
Tel: (55)2455-0751/(55)2455-0752. mantenimicntoroc@yahoo.com.mx. R.F.C. MROOSIT | 36HS )

-



MANTENIMIENTO ROC. §.A. DE C.V. ~’

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015
ANEXO TECNICO

CONDICIONES GENERALES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

1.

TIPO DE SERVICIO

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES A CARGO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITITO
FEDERAL.

OBJETIVO

MANTENER LOS ESPACIOS DE TRABAJO DE TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA
DEL DISTRITO FEDERAL LIMPIOS Y ORDENADOS, PARA LOGRAR UN MEJOR APROVECHAMIENTO DEL ESPACIO, UNA
MEJORA EN LA EFICACIA Y SEGURIDAD DEL TRABAJO Y, EN GENERAL. UN AMBIENTE LABORAL AGRADABLE.

PERIODO SOLICITADO
DEL 09 DE FEBRERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2015.

PERIODICIDAD DEL SERVICIO
LUNES A SABADO, SEGUN EL PROGRAMA DE TRABAJO

UBICACION
LOS INMUEBLES QUE REQUIEREN EL SERVICIO DE LIMPIEZA SE ENCUENTRA JBICADOS COMO SE DETALLA:

INMUEBLE DOMICILIO
OFICINAS CENTRALES - CALLE CANELA NUMERO 660 COLONIA GRANJAS MEXICO, C.P. 08400,
CANELA NO. 660 DELEGACION IZTACALCO
MESA DE TRAMITE CALLE 10 Y CANARIOS S/N, COLONIA TOLTECAS, DELEGACION ALVARO
ALVARO OBREGON IOBREGON
IMESA DE TRAMITE AVENIDA 16 DE SEPTIEMBRE NUMERO 110, COLONIA SAN MARTIN
IAZCAPOTZALCO XOCHINAHUAC, DELEGACION AZCAPOTZALCO

SUBDIRECCION DE iNTEGRACION DE
EXPEDIENTES LUIS MOYA

CALLE LUIS MOYA NO. 87, COLONIA CENTROQ, DELEGACION CUAUHTEMOC,

BENITO JUAREZ Y CUAUHTEMOC C.P. 06500

IMESA DE TRAMITE CALLE CHICHIMECAS ESQ. TEPALCATZIN, COLONIA AJUSCO, DELEGACION
COYOACAN- TLALPAN COYOACAN (SUBDELEGACION DE LOS PEDREGALES)

MESA DE TRAMITE IAVENIDA JUAREZ, ESQUINA AVENIDA MEXICO, AREA DE PARTICIPACION
CUAJIMALPA MORELOS ICIUDADANA, EDIFICIO DELEGACIONAL CUAJIMALPA

MESA DE TRAMITE - CALLE DIAMANTE NUMERC 1989, COLONIA TEPETATAL, DELEGACION
CUAUHTEPEC o . [GUSTAVO A. MADERO

v
IS MARIN VERTIZ 80, 1905, COL WETRAN D VALLE, DL, BERITO IUAREL, C.0. 63650, my«égn.r.
TEL (S5)2A55-075 5 /{SSIBASS-QTEE, ol Lalonionn e e ns e m. i, RLELC. MRGOB I ISLHT

s
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MANTENIMIENTO ROC. 5.0, DE C.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015. T

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

IMESA DE TRAMITE N
GUSTAVO A. MADERO GRAN CANAL ORIENTE S/N, COLONIA UNIDAD HABITACIONAL EDUARDO

MOLINA, DELEGACION GUSTAVO A. MADERO.

(EL COYOL)

IARCHIVO DE CONCENTRACION GRAN CANAL ORIENTE NUMERO 208, COLONIA UNIDAD HABITACIONAL
(EL COYOL) EDUARDO MOLINA, DELEGACION GUSTAVO A. MADERO.

IMESA DE TRAMITE CALLE ORIENTE 237, NUMERO. 39, COLONIA AGRICOLA ORIENTAL,
1ZTACALCO Y VENUSTIANG CARRANZA DELEGACION IZTACALCO

IMESA DE TRAMITE CALLE VILLA CAMPA, ESQUINA VILLA FELICHE, COLONIA DESARROLLO
1ZTAPALAPA (DESARROLLO URBANO) URBANO QUETZALCOATL, ERMITA IZTAPALAPA, DELEGACION IZTAPALAPA.
IMESA DE TRAMITE JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ §/N, COLONIA AMPLIACION SANTIAGO
SANTA MARTHA ACATITLA IATLAHUANTEPEC, ENTRE PALMA Y RETANA, DELEGACION [ZTAPALAPA,

EDIFICIO B PLANTA ALTA SUPER MANZANA 4 ENTRE LA 2DA. Y 3RA. CERRADA
CALLE DE VICENTE MENDIETA, UN!DAD HABITACIONAL VICENTE GUERRERO,
DELEGACION L

EDIFICIO DELEGACIONAL, UBICADO ENTRE JOSE MA. MORELOS Y ALVARQ
OBREGON, CCLONIA BARRANCA SECA BARRIO, DELEGACION MAGDALENA
CONTRERAS

CALLE SANTA CRUZ CACALCO NUMERO 9, COLONIA MEXICO NUEVO,
DELEGACION MIGUEL HIDALGO (CENTRO BIENESTAR SOCIAL URBANO
IARGENTINA)

AVENIDA MEXICO ESQUINA CONSTITUCION S/N, COLONIA VILLA MILPA ALTA,
EDIFICIO DELEGACIONAL MILPA ALTA, JUNTO A VENTANILLA UNICA, PLANTA
BAJA.

MESA DE TRAMITE
IVICENTE GUERRERO

MESA DE TRAMITE
MAGDALENA CONTRERAS

MESA DE TRAMITE
IARGENTINA, MIGUEL HIDALGC

MESA DE TRAMITE
IMILPA ALTA

CALLE GIOCONDA ESQUINA TOMAS MORLEY Y FRANCISCO PENALOZA,

MESA DE TRAMITE TLAHUAC COLONIA MIGUEL HIDALGO, DELEGACION TLAHUAC

AVENIDA FRANCISCO GOTILLA S/N, COLONIA BARRIO DE SAN PEDRG, OFICINA

MESA DE TRAMITE DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL DEPORTIVO XOCHIMILCO, PUERTA

XOCHIMILCO INUMERO 3, FRENTE A LA DELEGACION XOCHIMILCO :‘I
IARCHIVO TLAHUAC CALLE BUENA SUERTE NUMERO 112, COLONIA LOS OLIVOS, DELEGACION 'L
(BUENA SUERTE) TLAHUAC T
6. SUPERFICIES Y CARACTERISTICAS DE LOS ESPACIOS: Q\/\

/
D SUPERFICIE DE ESPACIOS FISICOS.

NO. ) ’ UBICACION ) ~ SUPERFICIE M2
1 INMUEBLE CENTRAL OFICINAS CANELA NUMERO-660 )

—
/ ./
JOLE MNRIn VERTIZ 00, 1983, O, ETR G0 DELYALLE, DEL BEMITO JUAREL, C.0. 03650, mﬁme .

TEL (5512455075 1/(35)2985-6752, : m, BF.G. MROOG/I BT ES

/



MANTENIMIENTO ROC. §.6. DE C.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

PRESENTE
ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015
1.1 [SOTANO 2.526.00
1.2 |PLANTA BAJA 3,081.00
1.3 | 1PISO 2,526.00
14 |2 PISO 2,526.00
15 |3 PISO 2.526.00
16 | 4 PISO 2,526.00
1.7 |5 PISO 2,526.00
SUBTOTALES 18,237.00
SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVO
2 | MESA DE TRAMITE ALVARO OBREGON 56.00
3 | MESA DE TRAMITE AZCAPOTZALCO 50.00
, | SUBDIRECCION DE INTEGRACION DE EXPEDIENTES LUIS MOYA BENITO JUAREZ Y 150.00
CUAUHTEMOC oL
5 | MESA DE TRAMITE COYOACAN- TLALPAN 63.00
6 | MESA DE TRAMITE CUAJIMALPA MORELOS 40.00
7 | MESA DE TRAMITE CUAUHTEPEC ‘ 30.00
8 | MESA DE TRAMITE GUSTAVO A. MADERO (EL COYOL) 173.00
9 | ARCHIVO DE CONCENTRACION (EL COYOL) 2,259.00
10 | MESA DE TRAMITE IZTACALCO Y VENUSTIANO CARRANZA 350.00
11 | MESA DE TRAMITE iZTAPALAPA (DESARROLLO URBANQ) 1¢0.00
12 | MESA DE TRAMITE SANTA MARTHA ACATITLA (LA SIERRA DIF) 40.00
13 | MESA DE TRAMITE VICENTE GUERRERO 150.00
14 | MESA DE TRAMITE MAGDALENA CONTRERAS £0.00
15 | MESA DE TRAMITE MIGUEL HIDALGO (ARGENTINA) 40.00
16 | MESA DE TRAMITE MILPA ALTA 12.00
17 | MESA DE TRAMITE TLAHUAC 23.00
18 | MESA DE TRAMITE XOCHIMILCO 40.00
19 | ARCHIVO TLAHUAC (BUENA SUERTE) 1,200.00
SUBTOTALES 4,816.00
TOTALES 23,053.00 )
1) RESUMEN TOTAL DE BARNOS PRIVADOS Y COMUNITARIOS EN LOS INMUZBLES CENTRALES, SUBDIRECCION, MESAS

DE TRAMITE Y ARCHIVOS.

EL TOTAL DE BARNOS PRIVADOS Y COMUNITARIOS PARA EL INMUEBLE CENTRAL, SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE, Y
ARCHIVOS A CARGO DE ESTE INSTITUTO SCN 109 BANOS, QUE CUENTAN CON 174 LAVAMANOS, 170 WC Y 38

MINGITORIOS, DISTRIBUIDOS SEGUN EL SIGUIENTE DETALLE:
A)  BAROS PRIVADOS EN EL INMUEBLE CENTRAL CANELA NUMERO 660 C\
)
PISO BAROS LAVABOS WC., /
‘PB ] 02 02 02 (
1 PISO : 12 - - 12 : 12 M

JOSE MANIA VERTIZ RO, 1304, COL LETRAN DELVALE, BEL BERITO JUAREL, C.P, 03650, 'xzco D.f.
TEL (ES)RASS-0TS{55)2455-075% N T L REG. maﬁ&a.usam




MANTENIMIENTO ROC. 5.A. DEC.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015,

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE
ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

2 PISO 12 12 12
3 PISO 12 12 12
4 PISO 12 12 12
5 PISO 0 0 0
TOTAL 50 50 50

B) BARNOS Y MUEBLES COMUNITARIOS UBICADOS EN EL INMUEBLE CENTRAL CANELA NUMERO 660, SUBDIRECCION,
MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS.

PROG. UBICACION | BAROS | LAVABOS | WC | MINGITORIOS
1 OFICINA CANELA NUMERO. 660
12 [P B. 4 18 17 6
1.3 [1PISO 2 8 7 2
14 | 2PISO 2 8 7 2
15 [3PISO 2 8 7 2
1.6 [4PISO 2 8 7 2
1.7 |5PISO 9 12 4
SUBTOTAL 16 59 57 18
SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVO
MESA DE TRAMITE
2 | ALVARO OBREGON 0 0 0 0
MESA DE TRAMITE
3 | AZCAPOTZALCO 2 4 4 2
SUBDIRECCION DE INTEGRACION DE
4 EXPEDIENTES LUIS MOYA 2 2 2 1 ;
BENITO JUAREZ Y CUAUHTEMOC
c MESA DE TRAMITE . ) ] 0
COYOACAN- TLALPAN ;
5 MESA DE TRAMITE ) 6 . . fim
CUAJIMALPA MCRELOS .
MESA DE TRAMITE ,\
\
" | CUAUHTEPEC 0 0 ¢ 0 k,\
MESA DE TRAMITE )
8 GUSTAVO A. MADERO 4 5 6 3 7
(EL COYOL)
9 ARCHIVO DE CONCENTRACION ) 5 5
(EL COYOL) -

TEG (S512A55-6751/(38)2A55-075%, .« b oot e LG, MROOSTT (363 v




MANRTENIMIENTO ROC. §.A. DEC.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSEE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE
ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

10 MESA DE TRAMITE 7 7 7 3
1ZTACALCO Y VENUSTIANO CARRANZA

1 MESA DE TRAMITE 9 3 3 1
1ZTAPALAPA (DESARROLLO URBANO)

MESA DE TRAMITE

12 SANTA MARTHA ACATITLA (LA SIERRA 2 6 6 1
DIF)
13 MESA DE TRAMITE 5 4 5 0

VICENTE GUERRERO
MESA DE TRAMITE

14 | MAGDALENA CONTRERAS 2 8 8 2

s | MESADE TRAMITE | . ) o
ARGENTINA, MIGUEL HIDALGO
MESA DE TRAMITE ] )

16 | MiLpa ALTA 1 2 2 1
MESA DE TRAMITE

17| TLAHUAC L ! 1 0
MESA DE TRAMITE )

18 | XOCHIMILCO 2 2 2 0

lg | ARCHIVO TLAHUAC . ; . .
(BUENA SUERTE) B
SUBTOTALES 38 56 58 20
TOTALES 54 115 115 38

7. ACCIONES A SEGUIR
7.1 ELEMENTOS REQUERIDOS

LA REALIZACION DE LOS TRABAJOS A CONTRATAR DEBERA SER PRESTADA EN LAS UBICACIONES, LOS HORARIOS Y
CANTIDAD DE ELEMENTOS SOLICITADOS EN CADA UNO DE LOS INMUEBLES A CARGO DEL INSTITUTO.

INMUEBLE DOMICILIO HORARIO JORNADA HORARIO /

SERVICIO DE LUNES /

27 JORNADAS POR[® SABADC, EN' UN /

MATUTINO |27 Dia HORARIO DE LAY L
CALLE CANELA NO. 660 07:00 A LAS 1500
OFICINAS CENTRALES [COLONIA GRANJAS MEXICO, C| HORAS r\
CANELA NO. 660 . 08400, DELEGACION SERVICIO DE LUNES k/\\
IZTACALCO ! A VIERNES, EN UN
VESPERTINO | 8 | 8 JOR“’S&”‘S POR L 10RARIO DE LAY
13:00 A LAS 2¢:0Q
A ) ) HORAS A
* TOTAL OFICINA CANELA NO. 660 - - 35| 35 JORNADAS Q

e o

165E maRio VERTIZ AG. 1205, GOL WETRAN BELVALES, DEL RERITO JUARSL, C.P. 83050, x/m/.r.
TEL: (551045 5-075 1/(55)RA55-0T5%. ~ fnin ooiuren i RO, mnmsn,wﬁs




MANTENIMIENTO ROC, §.A. DEC.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

PRESENTE

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

MESA DE TRAMITE

CALLE 10 Y CANARIOS S/N,|

1 JORNADA POR

SERVICIO LOS DIAS
LUNES, MIERCOLES
Y VIERNES, EN UN

ALVARO OBREGON igbggg\og}%ggg“' DELEG)  MATUTINOG | 1 DIA HORARIO DE LAS
08:00 A LAS 16:00
HORAS
AV. 16 DE SEPTIEMBRE iERv\llxl«:gSEls)h ELI\%JNSE
MESA DE TRAMITE  [NOMERO 110, COLONIA SAN oo | TJORNADAPOR oo siiEs B
AZCAPOTZALCO  |[MARTIN XOCHINAHUAC, DIA R e e
DELEGACION AZCAPOTZALCO : :
HORAS
SUBDIRECCION DE [ o o o™ o ar SERVICIO DE LUNES
INTEGRACION DE_ |08 Chvrae | JORNADA pog A VIERNES, EN UN
EXPEDIENTES LUIS Mova [0 ONA (o e oe|  MATUTINO | 1 i HORARIO DE LAS
BENITO JUAREZY |\ 28 ' 08:00 A LAS 16:00
CUAUHTEMOC . HORAS
CALLE CHICHIMECAS ESQ. SERVICIO DE LUNES
TEPALCATZIN, COL. AJUSCO. A VIERNES, EN UN
Cgfgﬁpﬁ?};ﬁg% DELEG. COYOACAN MATUTINO | 1 ”ORI\&EA POR 1HORARIO DE LAY
¢ (SUBDELEG. DE LOS 08:00 A LAS 16:00
PEDREGALES) HORAS
AVENIDA JUAREZ ESQUINA SERVICIO 1OS DIAS
. AVENIDA MEXICO, AREA DB . MARTES Y JUEVES,
cﬁgﬁﬁf%ﬁ%s PARTICIPACION CIUDADANA| MATUTINO | 1 ”O}‘ND};iA POR feN UN HORARIO DH
EDIFICIO DELEGACIONAL LAS 08:00 A LAY
CUAJIMALPA 16:00 HORAS
CALLE DIAMANTE NO. 1989, iEfX}f:CRISESE QI}IJNGZS
MESA DE TRAMITE  |COLONIA TEPETATAL| oo | [ 1IORNADAPOR [ o it B L
CUAUHTEPEC DELEGACION  GUSTAVO A’ DIA : E LA
VP 08:00 A LAS 16:00
HORAS
GRAN CANAL ORIENTE S/N, SERVICIO DE LUNES /
MESA DE TRAMITE  {COLONIA UNIDAD | JORNADA poR [ VIERNES, BN UN
GUSTAVO A. MADERO HABITACIONAL  EDUARDO| MATUTINO | 1 T HORARIO DE LAS [
(EL COYOL) MOLINA, DELEGACION] 08:00 A LAS 16:00 . |
GUSTAVO A. MADERO. HORAS \ |
GRAN CANAL ORIENTE S/N, SERVICIO DE LUNES
ARCHIVO DE COLONIA UNIDAD 5 1ORNADAS pOR |2 VIERNES, EN UM
CONCENTRACION ~ HABITACIONAL  EDUARDOL MATUTINO |2 [ =770 HORARIO DE LAS .~/
(FL COYOL) MOLINA, DELEGACION : 08:00 A LAS 16:04
GUSTAVO A. MADERO. HORAS
MESA DE TRAMITE  [CALLE ORIENTE 237 NO. 39) . > TORNADA PR [FERVICIO DE LUNES
IZTACALCO ¥ COLONIA AGRICOLA MATUTINO | 2 i A VIERNES, EN UN|
VENUSTIANO CARRANZA [ORIENTAL, DELEGACION; HORARIO DE LAS™

SOSE MG VERTIZ GO, 1905, GO (ETRAN DELYALE, DEL RERITO JUAREZ, O.P. 630650,
SE/(55)2A55-078%, 0 e e Ty

TEL (55)49455-Q7

/O/fi. f£.

. R.F.C. MROGBITTIONS




MEXICO, D.F.,

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

PRESENTE

mANTENIMIENTO ROC. §.A.

DE c’v‘

A 30 DE ENERO DE 2015

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

[ZTACALCO

08:00 A LAS 16:00
HORAS

CALLE VILLA CAMPA, ESQ.

SERVICIO DE LUNES

VILLA  FELICHE,  COL.
MESA DE TRAMITE  |h o s prorio URBANO) 1 JORNADA POR [* VIERNES, EN UN
1ZTAPALAPA UBTAAL COATL el MATUTINO | 1 A HORARIO DE LAS
(DESARROLLO URBANO) |52 A0 LEG g%gisA LAS 16:00
|ZTAPALAPA.
JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ SERVICIO DE LUNES
X S/N,  COL.  AMPLIACION A VIERNES, EN UN
MESI\?A%%}’I;{@%%?SETASANTIAGO ATLAHUANTEPEC| MATUTINO | 1 ”ORND‘}QA POR | JORARIO DE LAS
ENTRE PALMA Y RETANA, 08:00 A LAS 16:00)
DELEGACION IZTAPALAPA. HORAS
EDIFICIO B PLANTA ALTA|
SUPER MANZANA 4 ENTRE LA SERVICIO DE LUNES
MESA DE TRAMITE ~ [2° Y 3° CERRADA CALLE DH ) JORNADAS pog b VIERNES, EN UN
VICENTE GUERRERO Y [VICENTE MENDIETA, UNIDAD MATUTINO® | 2 o HORARIO DE LAY
TLALPAN HABITACIONAL VICENTE 08:00 A LAS 16:00
GUERRERO, DELEGACION HORAS
|ZTAPALAPA
EDIFICIO DELEGACIONAL, ERVICIO Lo Dind
UBICADO ENTRE JOSE MA. T ¢ v
MESADE TRAMITE ~ MORELOS Y  ALVARO| .o | | 1JIORNADAPOR |\ x"HoRARD b
MAGDALENA CONTRERAS [OBREGON, COL. BARRANCA DIA _
LAS 08:00 A LAY
SECA  BARRIO,  DELEG. B e
MAGDALENA CONTRERAS '
o N COLONIA  MEXICO SERVICIO DE LUNE
MESA DE TRAMITE c o9 0 | VIERNES, EN UN
(ARGENTINA) MIGUEL, [VUEVO, DELEGACION MIGUEL MaTUTINO | 1 ”ORN’?DA}OR HORARIO DE LAS
HIDALGO HIDALGO (CENTRO DIA 08:00 A LAS 16:00)
L BIENESTAR SOCIAL URBANO e &
ARGENTINA) !
AVENIDA MEXICO BSQUINA ERVINO. LS DI
CONSTITUCION S/N, COLONIA e ¢ e
MESA DE TRAMITE  VILLA MILPA ALTA, EDIFICIOl oo 1 | TJORNADAPOR oo fo o oF
MILPA ALTA DELEGACIONAL MILPA ALTA, ! L DIA e e
JUNTO A VENTANILLA UNICA, L DORAS e
PLANTA BAJA, ' \B\
CALLE GIOCONDA ESQUINA SERVICIO LOS DIAS
TOMAS MORLEY Y FRANCISCO) LUNES, MIERCOLES
MESA DE TRAMITE 1 o : | 1JORNADAPOR Y VIERNES, EN UN
ENALOZA, COL. MIGUEL MATUTINO |1
TLAHUAC DIA HORARIO DE LAY
IDALGO, DELEGACION NS
LAHUAC : ' AS 16

HORAS

//

JOSE MARIA VERTIZ NO. 12035, COL LETRAR NEL VALLE, DEL REAITO JURREZ. C.P. 03650, MEXI

. R.F.C. mne&e/:wﬁ

TEL: (55)12A55-0751/(55)2955-8758%, wur




MANTENIMIENTO ROC. §.A. DEC.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

PRESENTE

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

MESA DE TRAMITE
XOCHIMILCO

IAVENIDA FRANCISCO GOTILLA|
S/N, COLONIA BARRIO DE SAN|

PEDRO, OFICINA DE] iESX}{:gSESDE é‘IEJNES
PARTICIPACION  CIUDADANA 1 JORNADA POR ' UN
e hPomavel  MATUTINO | 1 i HORARIO DE LAS
XOCHIMILCO, PUERTA g%ggsA LAS 16:00
NUMERO 3, FRENTE A LA

DELEGACION XOCHIMILCO

SERVICIO DE LUNES

CALLE BUENA SUERTE NO. A VIERNES, EN UN
A?BCS{I;XIQ géégggc 112, COLONIA LOS OLIVOS| MATUTINO | 2 ZJORNSB\AS POR [1opaRI0  DE  LAS
DELEGACION TLAHUAC 08:00 A LAS 16:00
HORAS
SUBTOTAL SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS 22 |22 JORNADAS

TOTAL DE JORNADAS

57 57JORNADAS

PARA LAS MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS SE REQUIEREN 4 SUPERVISORES QUE CUBRAN EL HORARIO DE 8:00 A 16:00
HRS., DISTRIBUIDOS DE LA SIGUIENTE FORMA:

SUPERVISOR

MESAS DE TRAMITE ASIGNADAS

SUPERVISOR 1

ARCHIVO DE CONCENTRACION “EL COYOL”

MESA DE TRAMITE GUSTAVO A. MADERC “ZL COYOL”
MESA DE TRAMITE CUAUHTEPEC

MESA DE TRAMITE ATZCAPOTZALCO

MESA DE TRAMITE IZTACALCO Y VENUSTIANO CARRANZA

SUPERVISOR 2

MESA DE TRAMITE COYOACAN

MESA DE TRAMITE ALVARO OBREGON

MESA DE TRAMITE CUAJIMALPA

MESA DE TRAMITE MIGUEL HIDALGO

MESA DE TRAMITE CUAUHTEMOC Y
SUBDIRECCION DE INTEGRACION DE EXPEDIENTES

SUPERVISOR 3

MESA DE TRAMITE MILPA ALTA
MESA DE TRAMITE XOCHIMILCO
MESA DE TRAMITE MAGDALENA CONTRERAS

SUPERVISOR ¢

ARCHIVO DEL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA (BUENA SUERTE)
MESA DE TRAMITE TLAHUAC

MESA DE TRAMITE VICENTE GUERRERO

MESA DE TRAMITE “DESARRCLLG URBANO”

MESA DE TRAMITE “LA SIERRA” DIF

CADA SUPERVISOR DE ZONA ESTA

ANEXO TECNICO.

OBLIGADO A SUPERVISAR QUE EL SERVICIO SE REALICE EN LOS D!AS Y HORARIC

\

S
SENALADOS, AS! COMO EL TRABAJQ DETALLADO EN EL NUMERAL 7.2.2. PROGRAMAS Y RUTINAS DE TRABAJO DE ESTQ

TEL: (35)2485-G751/(55)2455-0750, »

-



MANTENIMIENTO ROC., §.A. DEC.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” QUEDA CONFORME EN QUE SE AJUSTARA A LAS DISPOSICIONES QUE EL INSTITUTO DE
VIVIENDA DEL DISTRITC FEDERAL DECIDA EN EL MOMENTO EN QUE SE LLEGUE A REQUERIR LA PRESTACION DEL
SERVICIO EN OTRAS INSTALACIONES DISTINTAS A LAS DESCRITAS EN ESTE ANEXO TECNICO.

PARA EL INMUEBLE UBICADO EN CANELA NUMERO 660, LA CANTIDAD DE ELEMENTOS SOLICITADOS REQUIERE 01
SUPERVISOR CON HORARIO DE 07:00 A 20:00 HRS. Y 01 UN SUPERVISOR DE 07:00 A 15:00 HRS., MISMOS QUE ADEMAS DE
REALIZAR ACTIVIDADES INHERENTES AL PUESTO DEBERAN APOYAR EN LAS LABORES ORGANIZATIVAS Y DE SERVICIO
QUE SE REQUIERAN.

EN TOTAL LA CONTRATACION ABIERTA DE LOS SERVICIOS, SERA CON UN MINIMO DE 63 JORNADAS Y CON UN MAXIMO DE
15,422 JORNADAS, DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 08 DE FEBERRO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2015.

7.2 DISTRIBUCION DEL PERSONAL
7.2:1 INMUEBLE DE CANELA 660.
LA DISTRIBUCION DEL PERSONAL DEL TURNO MATUTINO QUEDARA DE LA SIGUIENTE MANERA:

a) 02 ELEMENTOS EN SOTANO, QUE CUBRAN ESTACIONAMIENTO PLANTA BAJA, CALLE Y DISTRIBUCION DE
GARRAFONES DE AGUA PURIFICADA.

b) 02 ELEMENTOS (HOMBRES) QUE CUBRAN PARA SANITARIOS DE EMPLEADOS Y SANITARIOS PUBLICOS, EN TODOS
LOS PISQS; JUNTO CON EL AREA DE ESCALERAS FRONTALES Y TRASERAS, CON UN TOTAL DE 14 SANITARIOS.

¢) 02 ELEMENTOS (MUJERES) QUE CUBRAN PARA SANITARIOS DE EMPLEADAS Y SANITARIOS PUBLICOS, EN TODOS
LOS PISOS; JUNTO CON EL AREA DE ESCALERAS FRONTALES Y TRASERAS, CON UN TOTAL DE 14 SANITARIOS.

d) 02 ELEMENTOS EN PLANTA BAJA, ASIGNADOS AL AREA DE RECEPCION, SALA DE ESPERA, MODULOS DE
ATENCION, CONSULTORIO MEDICO, AREA DE RELOJES CHECADORES, Y ELEVADORES.

e) 02 ELEMENTOS ASIGNADOS EN PLANTA BAJA, ASIGNADOS A LA SUBDIRECCION DE ARCHIVO, ARCHIVO DE
VALORES, ARCHIVO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS, CAJERO AUTOMATICO Y AREA DE
SERVICIOS GENERALES. |

f) 04 ELEMENTOS ASIGNADOS AL PRIMER PISC, (UN ELEMENTO A CADRA ALA: A, B, C Y D), EFECTUANDO LA
LIMPIEZA EN PRIVADOS, MODULOS DE TRABAJO, Y AREAS COMUNES.

g) 04 ELEMENTOS ASIGNADCS AL SEGUNDO PISO. (UN ELEMENTO A CADA ALA: A, B, C Y D) EFECTUANDO LA
LIMPIEZA EN PRIVADCS, MODULQS DE TRABAJO, Y AREAS COMUNES.

h) 04 ELEMENTOS ASIGNADOS AL TERCER PISO, (UN ELEMENTO A CADA ALA: A, B, C Y D) EFECTUANDO LA \
LIMPIEZA EN PRIVADOS, MODULOS DE TRABAJO, Y AREAS COMUNES. L\ !

i) 01 ELEMENTO ASIGNADO DE MANERA PERMANENTE A LA DIRECCION GENERAL Vol

i) 02 ELEMENTOS ASIGNADOS AL CUARTO PISO: CUBRIENDO EL ESPACIO DE CONTRALORIA INTERNA, AREA DE 4.
RECEPCION Y ALAS “C" Y “D”, EFECTUANDO LA LIMPIEZA EN PRIVADOS, MODULOS DE TRARAJO, Y AREAS T
COMUNES.

k) 02 ELEMENTOS ASIGNADOS AL QUINTO PISO

(k

LA DISTRIBUCION DEL PERSONAL DEL TURNO VESPERTINO QUEDARA DE LA SIGUIENTE MANERA: : : Q

nw/ g
[/
JOSE MABRIN VERTIZ A, 1205, COL ETRAN DELVALLE, DEL RERITO JURREL, C.0. 01650, Meé £
TEU (55)9455-075 1/(S5)2955-0782, nt o s waans sae sy, RUELC. MROOY




MANTENIMIENTO ROC. 5./, DEGC.Y.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION'

DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

a) 03 ELEMENTOS EN LA PLANTA BAJA ASIGNADOS AL AREA DE RECEPCION, SALA DE ESPERA, MODULOS DE
ATENCION, CONSULTORIO MEDICO, AREA DE RELOJES CHECADORES, ELEVADORES Y QUINTO PISO

b) 01 ELEMENTO EN EL PRIMER PISO, EFECTUANDO LA LIMPIEZA EN PRIVADOS (INCLUYE SANITARIOS), MODULOS
DE TRABAJO, AREAS COMUNES Y SANITARIOS COMUNITARIOS.

¢) Ol ELEMENTO EN EL SEGUNDO PISO, EFECTUANDO LA LIMPIEZA EN PRIVADOS (INCLUYE SANITARIOS), MODULOS
DE TRABAJO, AREAS COMUNES Y SANITARIOS COMUNITARIOS.

d) 01 ELEMENTO EN EL TERCER PISO, EFECTUANDO LA LIMPIEZA EN PRIVADOS (INCLUYE SANITARIOS), MODULOS
DE TRABAJO, AREAS COMUNES Y SANITARIOS COMUNITARIOS.

e) 01 ELEMENTO EN EL CUARTO PISO (AREA ASIGNADA A CONTRALORIA INTERNA, ALAS C Y D), EFECTUANDO LA
LIMPIEZA EN PRIVADOS, MODULOS DE TRABAJO, Y AREAS COMUNES.

f) 01 ELEMENTO EN LA DIRECCION GENERAL

7.3 PROGRAMA Y RUTINA DE TRABAJO

LOS PROGRAMAS DE TRABAJO Y LAS RUTINAS DE MANTENIMIENTC DE LIMPIEZA PARA EL INMUEBLE CANELA NUMERO
660, DEBERAN CONSIDERAR EL PROGRAMA DE TRABAJO ESTABLECIDO QUE SE DESCRIBE A CONTINUACION:

7.3.1 TURNO MATUTINO, DE LUNES A VIERNES

ﬁggg ACTIVIDADES FRECUENCIA
1 TRAPEADO DE PISOS EN GENERAL DE LUNES A VIERNES

POR LA MANANA, A MEDIO DIA; Y LAS VECES
QUE SE REQUIERA DE FORMA ESPECIFICA.

2 LIMPIEZA DE ESCRITORIOS DE LUNES A VIERNES

01 VEZ AL DIA POR LA MANANA.

3 LAVADO DE LOZA: VASCS, PLATOS, TAZAS, Y
CAFETERAS, (QUE CORRESPONDAN A LOS SERVICIOS
DE CAFETERIA SUMINISTRADOS PARA REUNIONES DE
TIPO ADMINISTRATIVO).

DE LUNES A VIERNES
POR LA MANANA, Y LAS VECES QUE SE
REQUIERA DE FORMA ESPECIFICA.

4 LIMPIEZA DE CANCELERIA Y VIDRIOS UNA VEZ A LA SEMANA, Y/O LAS VECES QUE
SEAN NECESARIAS
5 LIMPIEZA DE PAREDES UNA VEZ A LA SEMANA, Y/O LAS VECES QUE| |
SEAN NECESARIAS N\
6 LIMPIEZA GENERAL DE MOBILIARIO (ESCRITORIOS, | DIARIO v
SILLAS, MESAS, LIBREROS, ARCHIVEROS, PAPELERAS ')
Y TELEFONOS).
7 BARRIDO Y TRAPEADO DE CORREDORES Y PASILLOS | FOR LA MANANA Y/O LAS VECES QUE SE| |
REQUIERAN., e
8 BARRIDO Y LAVADO DE BANQUETAS POR LA MANANA Y/O LAS VECES QUE SE
| REQUIERAN.

JOSE MARIA VERTIZ AO. 1205, COL ETRAN DEL YALE, DEL BENITO JUAREL, C.2, 035650, D.f.
TEG (55)2455-075 H/(5510A58-075%, o 0l s mo s i i, RELCL MROG n/ws




MANTENIMIENTO ROC. §.A. DEC.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

9 CACION DE GARRAFONES AGUA PURIFICADA EN CADA
DESPACHADOR DE AGUA.

REVISION Y SUMINISTRO TODOS LOS DIAS POR
LA MANANA, V SUMINISTRO LAS VECES QUE
SE REQUIERA.

10 LIMPIEZA DE CESTOS DE BASURA DE OFICINAS

LAS VECES QUE SE REQUIERA

11 LAVADO DE CESTOS DE BASURA DE OFICINAS

UNA VEZ A LA SEMANA

12 LIMPIEZA DE AREA CONTENEDORES DE BASURA

DIARIO

13 LIMPIEZA DE BANQUETAS Y JARDINERAS

DIARIO, LAS VECES QUE SE REQUIERA

14 LIMPIEZA GENERAL Y DESINFECCION DE BANOS EN,
MUEBLES SANITARIOS, MAMPARAS, CESTOS DE
BASURA, LAVAMANOS, PISOS Y PUERTAS.

DIARIO, DOS VECES Y/O LAS VECES QUE SE
REQUIERAN,

15 LIMPIEZA DE COCINAS Y COCINETAS

POR LA MANANA Y LAS VECES QUE SE
REQUIERAN,

16 LIMFPIEZA DE ELEVADORES

POR LA MANANA Y LAS VECES QUE SE
REQUIERAN.

17 LIMPIEZA GENERAL DE EXTINTORES Y ACCESORIOS

DIARIO

18 LIMPIEZA DE HORNOS DE MICROONDAS

LAS QUE SE REQUIERAN.

19 LIMPIZZA Y DESMANCHADO DE MUROS

UNA VEZ A LA SEMANA

20 RIEGO DE PLANTAS

LUNES Y MIERCOLES

21 MOPEADO DE PISCS Y ESCALERAS

LAS QUE SE REQUIERA

22 O DE BASURA DE LAS INSTALACIONES DE LOS

INMUEBLES.

LUNES A SABADO

23 RECOLECCION DE BASURA, DE ACUERDO A LAS

INSTRUCCIONES DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES

LAS QUE SE REQUIERAN EN AMBOS TURNOS

24 SEPARACION DE PAPEL DE RECICLAJE, DE ACUERDO A
LAS INSTRUCCIONES DEL AREA DE SERVICIOS

GENERALES

UNA VEZ AL DIA

7.3.2 TURNO MATUTINO EN DA SABADO

NO.

CONS. ACTIVIDADES

1 LIMPIEZA PROFUNDA DE PISOS (LAVADO Y PULIDO)

LIMPIEZA PROFUNDA DE ESCALERAS (LAVADO Y PULIDO)

LIMPIEZA PROFUNDA DE MOBILIARIO

LIMPIEZA PROFUNDA Y APLICACION DE ACEITE EN SILLAS DE MADERA

LAVADO DE PiSOS Y LIMPIEZA DE MACETONES DE TERRAZAS

LAVADO INTERNO DE VENTANAS DE LA PARTE FRONTAL

O DE BASURA DE LAS INSTALACICNES DE LOS INMUEBLES.

RECOLECCION DE BASURA, DE ACUERDC A LAS INSTRUCCIONES DEL AREA DE SERVICIOS
| GENERALES

JOSE MARIA YERTIZ 0. 1205, COL, LETRAN DELVALE, DEL RERITO JUAREL, C.P. 03050, Nﬂ% ‘

TEL ($5)2455-0751/(53)2455-0757, . R.F.C. mnoosn;swf

=IO || N




MANTERIMIEATO ROC. §.A. DE C.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

PRESENTE

7.3.3

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

TURNO VESPERTINO DE LUNES A VIERNES

EL SUPERVISOR DISTRIBUIRA AL PERSONAL DE LIMPIEZA ENTRE LAS 13:00 Y 15:00 PARA REALIZAR EL SERVICIO DE
LIMPIEZA EN AREA DE FUMADORES, HERRERIA EN GENERAL Y CALLE; PARA INICIAR EL SERVICIO DE LIMPIEZA
EN EL ESPACIO ASIGNADO A LAS 15:00.

NO.
o ACTIVIDADES FRECUENCIA
UNA VEZ DURANTE EL TURNO Y LAS VECES
X . -
1 TRAPEADO DE PISOS EN GENERAL QUE SE SOLICITE DE FORMA ESPECIFICA
LAVADO DE LOZA: VASOS, PLATOS, TAZAS,
CAFETERAS, (QUE CORRESPONDAN A LOS SERVICIOS .
2 DE CAFETERIA SUMINISTRADOS PARA REUNIONES DE | A5 QUE SE REQUIERAN
TIPO ADMINISTRATIVO).
COLOCACISN DE GARRAFONES DE AGUA PURIFICADA | , o )
3 EN CADA DESPACHADOR O ENFRIADOR DE AGUA. LAS VECES QUE SE REQUIERAN
LIMPIEZA DE CESTOS DE BASURA DF, OFICINAS LAS QUE SE REQUIERAN
LAVADO DE REFRIGERADORES JUEVES
6 LAVADO Y DESINFECCION DE ENFRIADORES VIERNES
DI n N . 7
LIMPIEZA Y DESINFECCION DE BARGS: LAVADO DE| | o e e om0 1ici0 DEL
7 MUEBLES SANITARIOS, LIMPIEZA DE CESTOS DE| bl o bl b o ERAN
BASURA, LAVAMANOS, PISOS Y PUERTAS. ‘
) - LUNES A VIERNES, UNA VEZ AL INICIO DEL
8 LIMPIEZA DE COCINAS Y COCINETAS TURMND ¥ LAS VECES QUE S& REQUIERAN
o LUNES A VIERNES, UNA VEZ AL INICIO DEL
9 LIMPIEZA DE ELEVADORES TURNO Y LAS VECES QUE SE REQUIERAN
LUNES A VIERNES, UNA VEZ AL INICIO DEL
. ‘ ,
10 LIMPIEZA DE HORNOS DE MICROONDAS TURNO ¥ 1AS VECES QUE SE REQUIRRAN
1 LIMPIEZA Y DESMANCHADG DE MUROS LAS VECES QUE SE REQUIERAN
LUNES A VIERNES, UNA VEZ AL INICIO DEL
12 MOPEADO ESCALERAS TURNO Y LAS VECES QUE SE REQUIERAN
LIMPIEZA PROFUNDA DE PATAS DE SILLAS Y
13 CSCRITORIOS UNA VEZ A LA SEMANA (EN VIERNES)
RECOLECCION DE BASURA Y SEPARACION DE PAPEL
14 DE RECICLAJE, DE ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES | LUNES A VIERNES, UNA VEZ AL DIA
DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES

JOSE mnRin VERTIZ 0. 1203, GOL LETRAN DEL vallE,
TEG (55)RA55-07S1/(55)2455-0752, vonte aindanio

BEL

RERITO JUAREL, C.f2. 03650, 16
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MANTENIMIEATO ROC. §.A. DEC.V,

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015,

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

PRESENTE

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

7.3.4 PROGRAMAS Y RUTINAS DE TRABAJO EN MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS

NO.
e ACTIVIDADES FRECUENCIA
1 TRAPEADO DE PISOS EN GENERAL UNA VEZ POR DIA, Y CUANDO SE REQUIERA
2 LIMPIEZA DE ESCRITORIOS UNA VEZ POR DIA, Y CUANDO SE REQUIERA
4 LIMPIEZA DE CANCELERIA Y VIDRIOS UNA VEZ A LA SEMANA.
5 LIMPIEZA DE PAREDES UNA VEZ A LA SEMANA
LIMPIEZA GENERAL DE MOBILIARIO (ESCRITORIOS,
6  |SILLAS, MESAS, LIBREROS, ARCHIVEROS, PAPELERAS | UNA VEZ POR DIA, Y CUANDO SE REQUIERA
Y TELEFONOS). 7
: - =
; COLOCACION DE GARRAFCNES AGUA PURIFICADA EN I;ivﬁ%ig AS%MéTJI;ITI\}ngE%DEiQL?E é?éés g([jh
CADA DESPACHADOR DE AGUA. S REQUIRRA
8 LAVADO Y DESINFECCION DE ENFRIADORES UNA VEZ A LA SEMANA
9 LIMPIEZA DE CESTOS DE BASURA DE OFICINAS LAS VECES QUE SE REQUIERA
10 | LAVADO DE CESTOS DE BASURA DE OFICINAS UNA VEZ A LA SEMANA
11 |LIMPIEZA DE AREA CONTENEDORES DE BASURA UNA VEZ AL DIA, ¥ CUANDO SE REQUIERA
LIMPIEZA PROFUNDA DE BANOS ¥ DESINFECCION DE
MUEBLES SANITARIOS, LAVADO DE PAREDES, . : ,
12| MAMPARAS, CESTOS DE BASURA, LAVAMANOS, PIS0s | DA VEZ AL DIA, Y CUANDO SE REQUIERA
Y PUERTAS.
13 | LIMPIEZA DE COCINAS Y COCINETAS UNA VEZ AL DIA, CUANDO SE REQUIERA
14 | LIMPIEZA GENERAL DE EXTINTCRES Y ACCESORIOS | UNA VEZ AL DIA
15 | LIMPIEZA DE HORNOS DE MICROONDAS LAS QUE SE REQUIERAN.
16 | LIMPIEZA DE MACETONES LAS QUE 3E REQUIERAN.
. UNA VEZ A LA SEMANA vV LAS VECES
17 | LIMPIRZA ¥ DESMANCHADO DE MUROS N
RECOLECCION Y RETIRO DE BASURA DE LAS|. - R A
18 ) NSTALACIONES DE LOS INMUEBLES. UMA VEZ AL DIA, Y CUANDO SE REQUIERA

=7
JOSE MARIA VERTIZ A0, 1205, GOL LETRAM DELYALE. DEL BERITO JUAREL, C.P. omso.m.f.

Tel: (35)2455-0751/(55)2455-07512. ¢
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MANTENIMIENTO ROC. §.A. DEC.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015,

Pl

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE
ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

DEBIENDO ACATAR LAS RUTINAS ANTERIORES, DE TAL FORMA QUE LOS INMUEBLES SE ENCUENTREN
PERMANENTEMENTE ASEADOS Y LOS BAROS ADECUADAMENTE SURTIDOS DE INSUMOS.

LAS JORNADAS CONTRATADAS, ASIGNADAS A LA SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS, QUE NO LABOREN EN
DIAS QUE POR NECESIDADES DEL SERVICIO SE CIERREN DICHOS INMUEBLES, DEBERAN PRESENTARSE EN EL HORARIO
ESTABLECIDO EN EL INMUEBLE UBICADO EN CALLE CANELA NO. 660, DE ACUEEDO A LAS INSTRUCCIONES DE LA UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES, AS! COMO REGISTRAR SU ASISTENCIA EN UN LISTADO INDEPENDIENTE
SENALANDO EL INMUEBLE EN EL QUE SE PRESTEN SUS SERVICIOS.

8. MAQUINARIA Y EQUIPO, Y SUMINISTROS A ENTREGAR PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA
8.1 MAQUINARIA Y EQUIPO

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA CONSIDERAR EL SUMINISTRO DE LA MAQUINARIA EN LAS CANTIDADES QUE A
CONTINUACION SE DETALLAN, PARA EL INMUEBLE CENTRAL CANELA NO. 660:

TOTAL DE

<g | ¢ ,
DESCRIPCION mo = MAQUINARIA Y
EAS 8 - EQUIPO.
ASPIRADORAS INDUSTRIAL CON TANQUE DE 22.7 LITROS, SUCCION DE
AGUA, MOTOR DE 1.4 HP, 65 DB DE RUIDO, CABLE DE ALIMENTACION 8.5 2 4 6
MTS, PESO DE 12 KG., CON ACCESORIOS
EXTENSION PARA CONEXION ELECTRICA DE 15 MTS CON CABLE DE USO | . s

RUDO DEL NO. 10

PULIDORA INDUSTRIAL, POTENCIA DE 1HP, DIAMETRO DE CHASIS 207,
DIAMETRO DE DISCO 18", 175 RPM, CABLE DE ALIMENTACION DE 12M, 2 2
CON CEPILLO, BASE Y TANQUE

ESCALONERA 2 2 R
MANGUERA PARA AGUA DE §" DE 50 METROS 2 2 )
ESCALERA DE TIERA DE CUATRO ESCALONES 4 4

HIDROLAVADORA A PRESION 1700 PSI, CAUDAL 340 L/H, DEPOSITO DE

DETERGENTE = ; 2

FOSE MARIN YERTYL AO. 12035, GOL LETRAM DEL VHLLE, DEL. RENITO JUAREL, C.P. 636507 TGO D.£.
TEL: (S3)2435-07S1/{35)2455-075%. v Trmunionly Goene my, RUE.G. MR




MANTENIMIENTO ROC. 5.4, DE C.YV.

MEXICO. D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

PRESENTE
ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015
RADIO PORTATIL COMERCIAL DE DOS VIAS EP450 SIN PANTALLA 2 2
DESPACHADOR DE PAPEL HIGIENICO JUMBO SR., CON SEGURO. 12 12

LA ENTREGA DE MAQUINARIA Y EQUIPO DEBERA REALIZARSE A MAS TARDAF EL DIA 11 DE FEBRERO DE 2015, EN EL
ALMACEN DE “EL INSTITUTO"” UBICADO EN CALLE CANELA NO. 660, COLONIA GRANJAS MEXICO, DELEGACION IZTACALCO,
EN HORARIC DE 10:00 A 14:00 HORAS, CON UNA RELACION DETALLADA QUE CONTENGA DESCRIPCION, MARCA Y NUMERO
DE SERIE, EN CASO DE ATRASO O MORA, SE APLICARA UNA SANCION DEL 2.5% DIARIA SOBRE EL COSTO TOTAL DE LOS
EQUIPOS DEJADOS DE SUMINISTRAR, TOMANDO EN CUENTA PARA ELLO, LOS COSTOS UNITARIOS REFERIDOS EN LA
PROPUESTA ECONOMICA.

ADEMAS DEBERAN ATENDER OPORTUNAMENTE LOS PROGRAMAS Y RUTINAS LE LIMPIEZA PRESENTADOS Y APROBADOS
POR “EL INSTITUTQ", DE TAL FORMA QUE SUS INMUEBLES SE ENCUENTREN PERMANENTEMENTE ASEADOS AS! COMO
LOS BAROS Y ADECUADAMENTE SURTIDOS DE INSUMOS EN FORMA CONTINUA.

8.2 SUMINISTROS A ENTREGAR PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA

PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA “EL PRESTADOR DE SERVICIO” EFECTUARA LA ENTREGA DE LOS MATERIALES Y
SUMINISTROS REQUERIDOS EN EL ALMACEN DE “EL INSTITUTO" DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL. ASIMISMO, QUEDA
CONFORME EN QUE SE AJUSTARA A LAS DISPOSICIONES QUE "EL INSTITUTO” DECIDA EN EL MCMENTO EN QUE SE
LLEGUE A REQUERIR LA ENTREGA DE MATERIALES EN OTRAS INSTALACIONES Y HORARIOS DISTINTOS A LOS DESCRITOS
EN ESTE ANEXO TECNICO, DENTRO DEL DISTRITC FEDERAL.

LA TOTALIDAD DE LOS MATERIALES PARA EL INMUEBLE SEDE, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS, DEBERA ENTREGARSE
DE MANERA MENSUAL CON RELACION DETALLADA A MAS TARDAR EL DIA 11 DE FEBRERO Y A PARTIR DEL MES DE
MARZO EL QUINTO DIA HABIL DE CADA MES EN EL ALMACEN, UBICADO EN CALLE CANELA NUMERO 660, PLANTA BAJA,
COLONIA GRANIJAS MEXICO, C.P. 08400, DELEGACION 1ZTACALCO, EN HORARIC DE 9:30 A 12:00 HORAS. \J)

\
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ANTENIMIEATO ROG., §.0A. DEC.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2015.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE

ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

9. CONTROL DE ASISTENCIA

1.OS SUPERVISORES DEL INMUEBLE CENTRAL CANELA 660 LLEVARA EL CONTROL DE LAS JORNADAS Y EL
SUMINISTRO DE MATERIALES, MISMO QUE SERA ENLACE ENTRE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" Y “EL
INSTITUTO".

“EL INSTITUTO” EN COORDINACION CON EL SUPERVISOR DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", LLEVARA UN
CONTROL DONDE REGISTRARA EL INICIO Y TERMINOS DE LAS JORNADAS DIARIAS, EN EL AREA DE SERVICIOS
GENERALES UBICADA EN EL CUARTO PISO D-405 DEL INMUEBLE SEDE DE ESTE “INSTITUTO”, A TRAVES DE UN
LISTADO DE ASISTENCIA.

EL PERSONAL ASIGNADO EN LA SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS, DEBERA REPORTARSE CON UN
SUPERVISOR QUE ASIGNE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", QUE A SU VEZ, PROPORCIONARA A “EL INSTITUTO” LOS
LISTADOS DE INICIO Y TERMINO DE LAS JORNADAS DIARIAS QUE CONTENGAN IMPRESO EL NOMBRE DE LOS
ELEMENTOS QUE PROPORCIONARON LOS SERVICIOS; DICHAS LISTAS DEBERAN SUSTITUIRSE CONFORME A LAS
MODIFICACIONES QUE SE TENGAN POR CADA JORNADA, AS{ COMO LA RELACION DETALLADA DE MATERIAL
ENTREGADO EN EL MES QUE CORRESPONDA, VALIDADOS POR EL RESPONSABLE DE CADA UNO DE LOS
INMUEBLES, A MAS TARDAR DOS DIAS HABILES DESPUES DE HABERCONCLUIDO EL MES CALENDARIO, EN EL
AREA DE SERVICIOS GENERALES UBICADA EN CALLE CANELA NO. 660 CUARTO PISO D-405, COLONIA GRANJAS
MEXICO, DELEGACION IZTACALCO. TELEFONOS: 51 41 03 00, EXTENSION 5021 Y 5022, HORARIO: 9:30 A 12:00
HORAS.

LOS ELEMENTOS DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” CON LOS CUALES SE CUBRAN LAS JORNADAS CONTRATADAS
NO PODRAN ABANDONAR EL INMUEBLE DURANTE EL TRANSCURSO DEL HORARIO CONTRATADO, SI NO ES
RECABANDO PREVIAMENTE VISTO BUENO DE SU SUPERVISOR Y AUTORIZACION DE “EL INSTITUTQ", A TRAVES DE
i.A UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES EN CASO CONTRARIO “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
DEBERA REPONER INMEDIATAMENTE AL FELEMENTO PARA CUBRIR LA JCRNADA CONTRATADA, ASIMISMO EL
SUPERVISOR DEBERA NOTIFICAR INMEDIATAMENTE AL AREA DE SERVICICS GENERALES, Y EL ELEMENTO QUE
PRETENDA ABANDONAR LAS INSTALACIONES SOLO SE PODRIA RETIRAR CUANDC LLEGUE SU SUSTITUTO.

LOS ELEMENTOS QUE CUBRAN LAS JORNADAS CONTRATADAS DEL SERVICIO DE LIMPIEZA, A LA ENTRADA Y
SALIDA DEL INMUEBLE, DEBERAN PERMITIR LA REVISION POR PARTE DEL PERSONAL DE SEGURIDAD DE “EL
INSTITUTC” DE SUS PERTENENCIAS PERSONALES, POR LO QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" DEBERA HACER
DEL CONOCIMIENTO DEL PERSONAL QUE CONTRATE, DE ESTA SITUACION

EN CASO DE QUE NO SE CUBRAN LAS JORNADAS DIARIAS CONTRATADAS A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
DEBERA REALIZAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA CUMPLIR CON LO CONTRATADC, EN UN LAPSO QUE NO
DEBERA DE EXCEDER DE DOS HORAS, A PARTIR DE LA HORA EN QUE DEBIO HABERSE CUBIERTO LA JORNADA, EN
CASO DE NO CUBRIRSE LAS JORNADAS CONTRATADAS, SE HARA LA DEDUCCION DEL COSTO CORRESPONDIENTE
POR JORNADA NO CUBIERTA EN EL DA, EN EL PAGO DEL PERIODO EN QUE ESTO OCURRA, ADICIONALMENTE SE
HARA ACREEDOR A UNA PENA CONVENCIONAL DEL 5.0 % CALCULADO SOERE EL MCNTO DE JORNADAS QUE NO
SEAN CUBIERTAS. EL PERSONAL QUE CUBRA CADA JORNADA CONTRATADA NO PODRA TRABAJAR EN DOBLE

TURNO. L

reef MANTA VERTIZ 6O, 1905, OO0 LETRAN DAL VOIS, DEL BEMITO JUAREL. C.0. 05658, MEXICO .1,
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MANTENIMIENTO ROC. §.A. DEGC.V.

MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2)15.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE
ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

PARA EL CASO DE QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” REALICE UN CAMBIO POR SUSTITUCION DE ALGUNO DE
SUS ELEMENTOS QUE CUBRAN LAS JORNADAS CONTRATADAS EN LAS INSTALACIONES DE “EL INSTITUTO”, Y QUE
ESTOS SEAN MENORES DE EDAD, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, ESTA OBLIGADC A PRESENTAR EL PERMISO
PARA MENORES DE EDAD EXPEDIDO Y DIRIGIDO POR PREVENCION SOCIAL A SU REPRESENTADA, CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 173 Y 174 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” ACEPTA QUE EN CASO DE QUE “EL INSTITUTO” DETECTE QUE UNO DE SUS
ELEMENTOS CUBRE DOS JORNADAS O MAS EL MISMO DIA Y EN UN HORARIO PARALELO EN DOS DIFERENTES
LUGARES, “EL INSTITUTO" SOLICITARA POR ESCRITO EL CAMBIO DEL ELEMENTO A “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO” Y SE DESCONTARA LA TOTALIDAD DE DIAS REGISTRADOS POR ESTE ELEMENTO, DENTRO DEL MES
DONDE SE HAYA DETECTADO TAL CIRCUNSTANCIA, Y SE HARA ACREEDOR A UNA PENA CONVENCIONAL DEL 5.0
% CALCULADO SOBRE EL MONTO DE JORNADAS QUE NO HAYAN SIDO CUBIERTAS; DE REPETIRSE TAL
CIRCUNSTANCIA SERA CAUSA DE RESCISION.

EL PERSONAL DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA DIRIGIRSE CON RESPETO A CUALQUIER MIEMBRO DEL
PERSONAL DE “EL INSTITUTO"; EN CASO DE QUE “EL INSTITUTO” DETECTE EL MAL COMPORTAMIENTO DE
ALGUNO DE LOS ELEMENTOS EN SITIO, LE SOLICITARA A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” EL CAMBIO INMEDIATO
POR OTRO ELEMENTO Y SE DESCONTARA LA TOTALIDAD DE DIAS REGISTRADOS POR ESTE ELEMENTO, DENTRO
DEL MES DONDE SE HAYA DETECTADO TAL CIRCUNSTANCIA; EXHORTANDO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
QUE NO PERMITA QUE DICHA SITUACION SE PRESENTE, PUES SE CONSIDERARA CAUSA DE RESCISION. ASIMISMO
SE APLICARA UNA PENA CONVENCIONAL DEL 5.0 % CALCULADO SOBRE EL MONTO DESCONTADO POR ESTA
CIRCUNSTANCIA.

ES IMPORTANTE MENCIONAR QUE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” SE DA POR ENTERADO Y ACEPTA LAS
CONDICIONES ESTABLECIDAS POR “EL INSTITUTO” PARA EL CONTROL DE REGISTRO Y ASISTENCIA DE LOS
ELEMENTOS QUE CUBRIRAN LAS JORNADAS CONTRATADAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” DEBERA PROPORCIONAR A MAS TARDAR EL DIA 10 DE FEBRERO DE 2015, UNA
LISTA DE LOS NOMBRES DEL PERSONAL QUE ACUDIRA A CADA UNO DE LOS INMUEBLES, MISMA QUE INCLUIRA
ADEMAS, EL DOMICILIO COMPLETO DE CADA UNQ DE LOS ELEMENTOS QUE ESTEN COMPRENDIDCS EN ELLA,
HOJA DE ALTA DEL SEGURO SOCIAL Y ASI COMO DEL DISCO MAGNETICO QUE CONTENGA EL (SUA) SISTEMA
UNICO DE AUTODETERMINACION, JUNTO CON EL COMPROBANTE DE PAGO Y LA CEDULA DE DETERMINACION DE
CUOTAS OBRERO PATRONALES DEL MES INMEDIATO ANTERIOR, DE IGUAL MANERA, DEBERA HACER DEL
CONOCIMIENTO DE “EL INSTITUTO”, LAS BAJAS C SUSTITUCIONES QUE SE REGISTREN DURANTE EL MES QUE SE
REPORTE, EL PERSONAL QUE REGISTRE SU ASISTENCIA EN TURNO Y NO SE ENCUENTRE DADO DE ALTA EN EL
IMSS, AL FINAL DEL MES SE DESCONTARA DE LA FACTURACION CORRESPONDIENTE,

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO" DEBERA DOTAR A LOS ELEMENTCS DE LIMPIEZA DE UNIFORME CON LOGOTIPOS
DE LA MISMA, LOS CUALES DEBERAN SER PORTADOS EN FORMA DECOROSA Y ESTAR EN CONDICIONES
ADECUADAS DE USO Y DE HIGIENE.

“EL INSTITUTO” SE RESERVA EL DERECHO DE SOLICITAR LA SUSTITUCION DE UNIFORMES, QUE A SU JUICIO
ESTIME QUE SE ENCUEMTRAN EN MAL ESTADO, COMPROMETIENDOSE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” A
SUSTITUIRLOS EN UN LAPSO NO MAYOR DE VEINTICUATRO HORAS, EN EL ENTENDIDO DE QUE NO PODRA
LABORAR SI NO SE REALIZA LA SUSTITUCION REQUERIDA.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO", DEBERA [COTAR AI; PERSONAL QUE LABORE EN LOS INMUEBLES DE “EL
INSTITUTC”, DE UN GAFETE DE IDENTIFICACION, EL CUAL DEBERA OSTENTAR ADEMAS DEL LOGOTIPO DE-*
[0 - S

FOSE MARIN YEQTIY A0, 1205, GOL IETRAN DEL VAW, DEL BEAITO JUAREZ. C.P. 03050, MEL
| ’ o RFL.C. MROCE LIATOHS
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MEXICO, D.F., A 30 DE ENERO DE 2(15.

LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACURA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE
ASUNTO: RESPUESTA A OFICIO NO. DEAF/DA/0116/2015

PRESTADOR DEL SERVICIO”, EL NOMBRE COMPLETO, UNA FOTOGRAF{A Y LA FIRMA DEL PORTADCR DEL MISMO,
QUIEN DEBERA EXHIBIRLO EN FORMA VISIBLE DURANTE TODO EL TIEMPO QUE PERMANEZCA EN LOS INMUEBLES
DE “EL INSTITUTO".

SI “EL INSTITUTO" LLEGA A DETERMINAR QUE DE ACUERDO A SUS REQUERIMIENTOS EXISTIERA LA NECESIDAD
DE LA SUSTITUCION FISICA DE ALGUN O ALGUNOS DE LOS ELEMENTOS DEL SERVICIO DE LIMPIEZA, EXTENDERA
LA SOLICITUD POR ESCRITO A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", EN EL ENTENDIDO QUE SE EFECTUARA DICHA
SUSTITUCION EN UN LAPSO MAXIMO DE VEINTICUATRO HORAS, SIN COSTO ALGUNO PARA “EL INSTITUTO".

ASIMISMO, SI POR NECESIDADES FUTURAS Y EN ESTRICTO APEGO A DISPOSICIONES NORMATIVAS DIVERSAS, SE
DETERMINA REDUCIR O AUMENTAR EL NUMERO DE JORNADAS ASIGNADAS A CADA INMUEBLE DE “EL
INSTITUTO", SE DARA AVISO DE ELLO POR ESCRITO A “EL PRESTADOR DZL SERVICIO", A FIN DE REDUCIR O
AUMENTAR EL NUMERO DE JORNADAS, SIEMPRE Y CUANDO LO PERMITA EL MONTO CONTRATADO.

PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HUBIERE LUGAR ES IMPORTANTE DEJAR ESTABLECIDO QUE ENTRE LOS
ELEMENTOS QUE LABORAN EN LA PRESTACION DE ESTE SERVICIO Y “EL INSTITUTO”, NO EXISTE RELACION
LABORAL ALGUNA.

EL PERSONAL DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUE CUBRA LAS JORNADAS DE SERVICIO DE LIMPIEZA EN EL
INMUEBLE CENTRAL CANELA NO. 660, DEBERA CONSIDERAR EL TIEMPO PARA TOMAR ALIMENTOS DE TREINTA
MINUTOS, EN EL HORARIO PARA EL TURNO MATUTINO DE 11:00 A 11:30 HORAS: EN EL TURNO VESPERTINO DE
17:00 A 17:30 HORAS.

ASIMISMO, PARA LA SUBDIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS EL HORARIO SERA DE 13:00 A 13:30 HORAS.

EL TIEMPO OTORGADO PARA EL CONSUMO DE SUS ALIMENTOS SERA DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE “EL
INSTITUTO” SIN AUTORIZACION A QUE LAS ABANDONEN.

10. OTRAS CONDICIONES

PARA LA ATENCION CORRECTA Y OPORTUNA DE LIMPIEZA DE ESTOS INMUEBLES DEBERAN CONSIDERAR, LA
CANTIDAD, CALIDAD Y CAPACIDAD SUFICIENTE DE LOS EQUIPOS CON QU= SE PROPORCIONARA EL SERVICIO,
DICHOS EQUIPOS NC PODRAN SER RETIRADOS SIN HABER SIDO SUSTITUIDOS ANTES POR OTRO SIMILAR; UNA VEZ
QUE HAYAN SIDO ASIGNADOS AL INMUEBLE DE CANELA 660 O A LA SU3DIRECCION, MESAS DE TRAMITE Y
ARCHIVOS, SIENDO ESTA CONDICIONANTE VALIDA AUN EN LOS CASOS EN QUE LOS EQUIPOS REQUIERAN ALGUNA
REPARACION.

1.OS MATERIALES Y UTENSILIOS QUE SEAN PROPORCIONADOS POR “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, DEBERAN
ENCONTRARSE SIEMPRE EN OPTIMAS CONDICIONES DE OPERATIVIDAD, SI NO FUERA ASI, ESTOS DEBERAN SER
SUSTITUIDOS A INICIATIVA DE LOS PROPIOS ELEMENTOS DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” O REPORTE DEL
PERSONAL DE “EL INSTITUTO”, Y A SOLICITUD EXPRESA DE LA UNIDAD DE RECURSOS MATERIALES, DEBERA SER
SUSTITUIDC EL EQUIPO O UTENSILIO DANADO, EN UN LAPSO QUE NO EXCEDERA DE CUARENTA ¥ OCHO HORAS.

“EL INSTITUTO” PROPORCIONARA A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, EL ESPACIO SUFICIENTE DENTRO DEL -~
INMUEBLE, PARA ALBERGAR A 5US ELEMENTOS Y PARA GUARDAR SUS UTENSILIOS, EQUIPOS Y MATERIALES,
SIENDO RESPONSABILIDAD DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” LA CUSTODIA DE LOS MISMOS, AS{ COMO EL
CONTROL DE SUS MATERIALES TANTC SANITARIOS COMO HIGIENICOS.
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“EL INSTITUTO” PROHIBE QUE LOS ELEMENTOS DE LIMPIEZA, INTRODUZCAN SUS PERTENENCIAS PERSONALES A
LAS AREAS DE TRABAJO, EFECTUEN ACTIVIDADES DISTINTAS A LAS SENALADAS EN ESTE ANEXO, ORGANICEN O
PARTICIPEN EN CUALQUIER CLASE DE VENTAS, RIFAS, TANDAS, ETC.; ASIMISMO, DEBERAN REGISTRAR
DIARIAMENTE EN EL MODULO DE VIGILANCIA, LAS PERTENENCIAS PERSONALES QUE INTRODUZCAN A LOS
INMUEBLES.

LOS ELEMENTOS DE “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” QUE SEAN COMISIONADOS EN LOS INMUEBLES, DEBERA
ACATAR LAS DISPOSICIONES SENALADAS EN LA NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL.

EL AREA QUE SERVIRA DE CONTRAPARTE A “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, SERA LA UNIDAD DEPARTAMENTAL
DE RECURSOS MATERIALES A TRAVES DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES, UBICADA EN EL CUARTO PISOLA D-
405 PLANTA BAJA, DEL INMUEBLE UBICADO EN CALLE CANELA NO. 660, COLONIA GRANJAS MEXICO, DELEGACION
1ZTACALCO, TELEFONOS 51 41 03 00, EXTENSIONES 5712Y 5725.

SUPERVISION Y VALIDACION DEL SERVICIO
11.1 SUPERVISION DEL SERVICIO

1. LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES A TRAVES DEL AREA DE SERVICIOS
GENERALES, REALIZARA DE MANERA ALEATORIA REVISIONES DE ASISTENCIA Y EJECUCION DEL
SERVICIO.

2. LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES A TRAVES DEL AREA DE SERVICIOS
GENERALES, DARA SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS REALIZADOS, SEGUN LO
ESPECIFICADO EN LOS NUMERALES 7.3.1, 7.3.2 Y 7.3.3 DEL PROGRAMA Y RUTINA DE TRABAJO DEL
INMUEBLE UBICADO EN CANELA NO. 660 Y 7.3.4. PROGRAMAS Y RUTINAS DE TRABAJO EN MESAS DE
TRAMITE Y ARCHIVOS.

3. EN LAS MESAS DE TRAMITE Y ARCHIVOS LA LISTA DE ASISTENCIA SERA FIRMADA POR EL RESPONSABLE
DE LA MESA DE TRAMITE O ARCHIVC A EXCEPCION DEL ARCHIVO DENOMINADO “EL COYOL QUE SERA
VALIDADA POR EL ELEMENTO DE LA POLICIA AUXILIAR.

4. EN CASO DE TRATARSE DE UN SERVICIO NO DETALLADO Y/O SOLICITADO EN EL PRESUPUESTO
AUTORIZADO “EL PRESTADOR DE SERVICIO” DEBERA ENVIAR PARA SU AUTORIZACION LA COTIZACION
POR ESCRITO DE LOS CAMBIOS Y LOS MOTIVOS.

11.2 VALIDACION DEL SERVICIO

1. “EL PRISTADOR DEL SERVICIO" DEBERA
ENTREGAR LAS LISTAS DE ASISTENCIA A MES VENCIDO, POR ESCRITO A MAS TARDAR EL TERCER DIA
HARIL DEL SIGUEINTE MES A LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES A TRAVES DEL
AREA DE SERVICIOS GENERALES.

2. LA UNIWDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS
MATERIALES A TRAVES DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES, REVISARA LAS LISTAS DE ASISTENCIA,
VALIDARA EL SERVICIC PRESTADO, CONTABILIZARA LAS JORNADAS LABORALES QUE NO SE CUBRIERON
Y EN SU CASO DETERMINARA EL MONTO- DE LAS PENAS CONVIENCIONALES A APLICAR EN EL MES

REVISADO.
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3. LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS
MATERIALES A TRAVES DEL AREA DE SERVICIOS GENERALES, UNA VEZ REALIZADA LA VALIDACION Y
CALCULADO LAS PENAS CONVENCIONALES, ENTREGARA POR ESCRITO EN UN LAPSO NO MAYOR A 04
DIAS HABILES POSTERIORES A LA RECEPCION DE LAS LISTAS LE ASISTENCIA LA VALIDACION DEL
SERVICIO PRESTADO ASI COMO EL CALCULO DE PENAS CONVENCIONALES.

11, AUTORIZACIONES

PARA TODAS AQUELLAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN EL ACTUAL ANEXO, SE DEBERA SOLICITAR
AUTORIZACION EXPRESA DE LOS SIGUIENTES FUNCIONARIOS, A EFECTO DE ADICIONAR CUALQUIER SERVICIO.

NO. NOMBRE CARGO

1 LIC. JOSE ANTONIO MENDOZA ACUNA DIRECTOR DE ADMINISTRACION

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y

GENERALES

2 | ¢C.P. VICTOR HERNANDEZ RANGEL SERVICIOS

3 ING. VICTOR MANUEL ESCOBAR PEREZ JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES

12. PENAS CONVENCIONALES

PARA EL CASO DE QUE “EL PRESTADOR DE SERVICIO", INCUMPLA EN CUALQUIERA DE LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN ESTE ANEXO TECNICO, O BIEN, LOS RESULTADOS DEL SERVICIO SEAN DEFICIENTES, SE
APLICARAN PENAS CONVENCIONALES, POR CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES QUE NO SE CUMPLAN, SEGUN EL
SIGUIENTE DETALLE:

NO.

CONS. FALTA

MONTO DE PENALIZACION

PRESTACION DEL SERVICIO EN EL EDIFICIO
01 SEDE DEL INSTITUTC CON 5 ELEMENTOS
MENOS DE LC CONTRATADO. (POR DIA)

ADEMAS DEL DESCUENTO POR LA FALTA, SE
APLICARA EL 5% SOBRE LA SUMA DEL VALOR DE LAS
JORNADAS FALTANTES DE CUBRIR.

MAS DE 27 JORNADAS NO CUBIERTAS EN EL

ADEMAS DEL DESCUENTO POR LA FALTAS, SE
APLICARA EL 5% SOBRE TODAS LAS JORNADAS

02 INMUEBLE DE CANELA NUMERO 660, POR | FALTANTES EN EL MES. (ADICIONAL A LO APLICADO
CADA MES SEGUN LOS INCISOS 01, 03, 04 Y 05 DE ESTA | /4
CUADRO. (W)

PRESTACION DEL SERVICIC EN EL ARCHIVO
03 “EL COYOL” CON DOS ELEMENTOS MENOS DE
LO CONTRATADO: (POR DIA) -

ADEMAS DEL DESCUENTO POR LA FALTA, SE
APLICARA EL 5% SOBRE LA SUMA DEL VALOR DE LAS
JORNADAS FALTANTES DE CUBRIR.

7
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ADEMAS DEL DESCUENTO POR LA FALTA SE
DOS FALTAS CONSECUTIVAS EN EL ARCHIVO | APLICARA 5% SOBRE LA SUMA DEL VALOR DE LAS
04 DEL. PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE | JORNADAS FALTANTES DE CUBRIR Y SE REALIZARA
VIVIENDA. EL  DESCUENTO DE LAS JORNADAS QUE
CORRESPONDEN AL SUPERVISOR ASIGNADO.
ADEMAS DEL DESCUENTO POR LA FALTA SE
APLICARA 5% SOBRE LA SUMA DEL VALOR DE LAS
JORNADAS FALTANTES DE CUBRIR Y SE REALIZARA
EL  DESCUENTO DE LAS JORNADAS QUE
CORRESPONDEN AL SUPERVISCR ASIGNADO.

2.5 % DIARIO SOBRE EL PRECIO UNITARIO DEL
ARTICULO NO ENTREGADO

2.5 % DIARIO SOBRE EL PRECIO UNITARIO DEL
ARTICULO NO ENTREGADO

DOS FALTAS CONSECUTIVAS EN CUALQUIER

0 MESA DE TRAMITE

06 SUMINISTROS NO ENTREGADOS

07 MAQUINARIA Y EQUIPO NO ENTREGADO

MAQUINARIA Y EQUIPO

EN CASO DE NO SER POSIBLE EL USO DE LA
MAQUINARIA Y EQUIPO ENTREGADO POR “EL | 25 % DIARIO SOBRE EL PRECIO UNITARIO DEL
PRESTADOR DEL SERVICIO” POR CAUSAS | ARTICULO HASTA SU USO

IMPUTABLES A EL (MAQUINARIA Y EQUIPO
DESCOMPUESTO O EN MAL ESTADO).

08

13. CONDICIONES A CONSIDERAR EN LA REVISION TECNICA DE LAS PROPUESTAS

1. ACEPTACION EXPRESA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES SOLICITADA EN EL NUMERAL 9. “POLITICAS
DE SERVICIO".

RELACION DE CLIENTES DEL “PRESTADOR DEL SERVICIO”.
3. CARTAS DE RECOMENDACION DE LOS USUARIOS DEL “PRESTADOR D=L SERVICIO”.

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” PRODRA REALIZAR UNA VISITA DE INSPECCION FISICA DE LOS
INMUEBLES, DEBIENDO ENTREGAR; REPORTE DE OBSERVACIONES ¥ RECOMENDACIONES DERIVADAS DE
DICHA INSPECCION.

ENTAMFI\TE '

: '//

GIOVANNI RENE GUTIERREZ GONZALEZ
REPRESENTANTE LEGAL
MANTENIMIENTO ROC, S.A DE C.V
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