)

Una vez clasificados, su organizacién serd en folders rotulados
conforme al Formato Anexo No. 1, por beneficiario, _con
separadores y sujetados con un broche latonado, agrupados por
predio directamente en cajas con un llenado del 70% de _su-
capacidad, la cual debera ser identificada con el Formato Anexo No. |
3. Dicho material sera suministrado por el Instituto. .

— —
| —— :
= Informadtica, Componentes y Servicios, S.A. de C.V.
VIl I 2 Organizacién 1CSSA realizara las

actividades descritas en este
numeral segtin los formatos
descritos.

I

VI

3. Expurgo e
Se entiende por expurgo el procedimiento a través del
cual se revisa cada uno de los documentos contenidos en
unrexpediente individual y se determina si un docamento
pierde” su utilidad o, por el contrario, ha de “ser
conservado, dandosele la clasificacién correspondiente
de acuerdo alo siguiente:

ICSSA realizara el expurgo de
los expedientes siguiendo las
observaciones descritas en
los numerales_VIII, IX, X, XI,
Xl

——e Se deben retirar los documentos que no
correspondan al expediente individual que se est4
conformando.

ICSSA realizara el expurgo de
los expedientes siguiendo las
observaciones descritas en
los numerales VIII, IX, X, XI,
XL

PRy -

e No se deben archivar en las carpetas documentos
en—borradores, documentos que ya fueron
preseéntados o duplicados, manuscritos no oficiales,
recortes de prensa, formatos, papeleria, fotocopias
de-Tegislacién, sobres de correo cuando no
constituyan piezas probatorias, documentos
personales, documentos sin firmas y los faxes.

ICSSA realizara el expurgo de
los expedientes siguiendo las
observaciones descritas en
los numerales_vill, IX, X, XI,
Xl

————

XI

e En caso de encontrar documentacién contaminada,
dafiada o en condiciones de dafiar el acervo
documental, se deberd retirar del acervo
documental y relacionar de manera independiente.

ICSSA realizara el expurgo de
los expedientes siguiendo las
observaciones descritas en
los numerales VIll, IX, X, XI,
bAIB

Xl

e Sedebera generar una relacién de documentos que
derivado del expurgo serdn separados de los
expedientes individuales.

ICSSA realizara el expurgo de
los expedientes siguiendo lasg
observaciones descritas en
los numerales VIII, IX, X, XI,
XII.

e

R~

2%
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|

Xl Una vez que se ha realizado el tratamiento manual de la | 'C55A realizara el formato
A , ., anexo 4 segln se especifica.

documentacién, hay que almacenar la informacién

recopilada en el formato denominado Inventario

Documental o De Fechas Precauciénales (Formato

anexo No. 4) que contendra lo siguiente:

e Volumen
e Numero consecutivo

.

e Afo—

e FS

e Contenido (indicando Predio + Nombre Completo |-
de la persona) T

Un formato por cada caja que sea generada.
XV 4. Digitalizacion ICSSA—realizara el paso E ;

Una vez que los tres primeros procesos se llevaron a cabo y los | ctro  segin las
1. | especificaciones XIV, XV, XVI

[TXVIH, XV, XIX y XX,

’

expedientes estdn integrados con las secciones descritas-en las |
etapas uno a tres, se debera llevar a cabo el siguiente proceso:

XV L. Preparacion.- Se debe disponer de los documentos del lugar en | ICSSA  realizara el paso
~domde Se encuentran, sacarlos de sus contenedores, quitarles grapas '_C“E'““’f, o 595::’“ i x'\j‘:‘

. oy —_— £ especiticaciones A % A
y clips, despegar fisicamente los papeles-qiié por sus caracteristicas | =P =

o - i iy : ; XVILXVII, XIX y XX.
fisicas hagan que se adhieran entre sf, remover notas tipo post-ity |
reubicarlas en un lugar donde no tapen la informacion, voltear_a T
posicion norte-sur el documento y extenderlo gentilmente desde sus

esquinas para su digitalizacién. e \\\

XVI Agregar el Formato 10 (Hoja tnica FIVIDESU) o Formato 11 | ICSSA realizara el paso |
(Hoja tinica FICAPRO) segun sea el caso debidamente llenado con "‘:”a”?f_ _ segin___las
datos de control que permita” identificar claramente el lote o :;‘ff‘;;f;‘;ﬂ;i"ﬁ“ﬁ_’f"'
coleccién-documental a que perterece. T

XVII Durante el tratamiento de los documentos originales se debera | ICSsA realizara’ el paso.
evitar subrayar, aplicarles resaltadores, hacerles anotaciones Zza;rc‘;ficacions‘:f;‘L %5 x’jls
adicionales u otro tipo de marcas que alteren su contenido y/o W‘:], XVl XFXyX)(,' e
| dificulten obtener imégel&s nitidas cuando se digitalicen.
XVII | Para el caso en el que los expedientes donde no se haya encontrado | ICSSA realizara el paso
la documentaci6én que integra una seccién deberan colocarse una | 3o segin b2
hoja con la leyenda “SIN DOGUMENTOS”. esperificaclones XV XV, ViR,

XV, XVIH, XIX y XX,

XIX IL. Digitalizacién.- La digitalizacién debera de realizarse en formato | ICSSA realizara el Daﬁo

" : ;2 : cuatro segun s
TIFF con algoritmo de compresién CCITT Grupo 4 y espaciado de ipihaasnes XNl /
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— color bitonal blanco y negro excepto imagenes que deberan ser | XVII, XVIIL XIX y XX.
digitalizadas en escala de grises, a una resolucién minima de 300
DPI, verificando que el documento digital refleje toda la superficie
visible del documento, teniendo particular esmero en que queden
bien reflejados los datos contenidos en las esquinas y nimeros de
fo_liq _o_sellos, en caso de que asi no sea, debera afinarse la
sensibilidad del escaner y volverse a escanear el documento. ——
XX ll. Control de calidad.- Al concluirse_la digitalizacién de cada | ICSSA realizara;' el paso
expediente o lote documental, un_operador independiente al que Z‘s‘;:rc‘:ﬁcacion";g::; " x'\?f‘
escaned deberd revisar los documentos escaneados para determinar XVILXVILL XIX y XK.
que todos hayan sido adecuadamente escaneados y proceder a volver a
digitalizar aquellos que no sean legibles, asi como al borrado o
| supresion de imagenes sin informacién_{en—blanco), eliminacién de
I | manchas, ajuste de brillo, contraste, gamma y umbral dindmico de ey
acuerdo a la calidad del documento a digitalizar. )
“XX1 IV. Indexado.- Durante el proceso de digitalizacién se deberan | ICSSA creara el archivo en
i capturar los siguientes indices y entregarse en un archivo de Excel: | Excel con  los  datos
- i especificados en este
So _ e -1 numeral.
e “Indi | Descripci6 | Tg’;?; :
SR R A
! e | et -dato- ]
- NoConsecut
s ivo ' —
_— 1 | (Separando | E™®T | 35 | 130254 | SC i
o 0 captura
L Fividesu y -
_ Ficapro) L
—_ Llave
e 5 S}eg‘;ge“m Cade | , |(2014)=| Se .
- ; na 0007DE | calcula | ~
consecutivo
+2013)
Se
toma
: Ent del
3 | ID Predio 1321 11985 | Sl
0 listado <'g
entrega
do = 7
S
Nombre del ¢
toma
Frente Enter del
4 (estandariz 32 10241 : SI
0 listado
& entrega
nombres) 8
do
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5 | Nombre(s) { povio | 50 | “josE” Se sl
captura
----- Opci()nm
Paterno Se al
6 Texto | 40 “PEREZ" ) Rellen
captura
- ar con
e "XXX"
SI
7 Materno Texto | 40 SANEH se Rellen
EZ captura ! arcon
|1’XXXII
Fecha de 01/01/1 Se. S1
& Nacimiento Recna 950 captura
Afio del o
g |otorgamien |y ..ot 4 | 1995 5 | g
to del captura I—_
crédito
................. 0 . -
Cuando
Cesiones de Enter ho tiene Se .
10 o} 16 | SI
derechos ; captura
corto 1 omas————
i cuando L
] tenga e
Existencia ;:_";
de Resulta
documento Boole do dela :
11 {senla 1 1]0 SI —
; ano Integra
seccién o
"Expedient =
e Social" -
Existencia -
del Resulta
documento { Boole dodela
12 "Actade ano : . Integra o
nacimiento cién
del titular"”
Efstencia
del Resulta
13 :’.Ilocun{ento Boole 1 1[0 dodela S
Identificac ano Integra
ion oficial cién
del titular"

p—
——

#

Jaime Torres Bodet # 87-B Piso 3 Col. Santa Maria la Ribera. México, D.F. C.P. 06400 Tel. 55413679

<A

/



)

E |

]

= Informdtica, Componentes y Servicios, S.A. de C.V.

Existencia
dia Resulta
14 | seccién el B 1]o |dodelai o
"Contrataci _ano Intvc,gra
6n" cién
Existencia —
del —_— -t Resulta ——— =i
15 Eiocumento _Boole _——]"_'“ 110 dodela ?Z'" a -
Contrato _ 4_ano b Integra
de Apertura| - cion
de crédito" _
Existencia -
del Resulta
documento__{ Boole dodela
16 "Actade —amo ! 1o Integra S B
entrega de - i ) cién
vivienda" i
Existencia g
de la Resulta
17 feccién . Boole 1 110 dodela S1
Constancia | ano Integra
de no cién
adeudo” _§
Existencia -
del —
documento Resulta
18 "Constancia | Boole 1 140 dodela N
de no ano .-/ Integra
adeudo o s B
Carta
Finiquito"
Existencia
dela
seccion Resulta
19 "Cancelacié | Boole 1 110 dodela S|
nde ano Integra
Garantia cién
Hipotecaria
" 5 >
Existencia
del Resulta
20 It'iocumen.tt’) Boole 1 110 dodela S|
Instruccio ano Integra
n Notarial o cioén
Instruccion
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[ | dirigida al o
Registro
Publico de
la
Propiedad
yde _ "
n Comercio = -
T emitida por
la DECF"
Existencia
de la
feccmn ) Resulta
Renacia Boole + dodela
21 | dederecho 1 1]0 c SI -
de ano o Integra —
. . cién e e
preferencia .
porel ]
] tanto” ) =] e
Existencia -
..... del. I E==
documento
"Renuncia =
de derecho Resulta
de ~ 1 Boole dodela P
—E—Z)‘—"prefcrencia ano i ] 110 Integra &l
dirigida al S M cién R
Notario b -
Piblico T -
emitida por - . \
1 la DECEF" —
Niumero de 5 _;Esoi?i =
> s p.a,ra Enter Dela _| ntesde
23 | laseccién 0 16 SI
e : 32716 la
Expedient | corto S s
foqe digitali
e Social i
zacidn
Nimero de Hojas
: : resulta
fojas para Enter
i Dela ntes de
24 | laseccién o 16 Sl
s i 32716 la
Contrataci corto A e
6" digitali _‘,{f
zacion M~
Numero de | Enter De 1 a Hojas
25 | fojas para 0 16 resulta SI
5 32716
la seccion corto ntes de /
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’_ "Constancia la E:
{ deno S digitali
adeudo” . ) ] zacién
— | Namero de
fojas para Hojas
_—ila seccién o resulta
2.6___1Canceiracié a 16 De 1a —fesde S -—
~ inde — oy 32716 la
= Garantia digitali_
SRS, SO Hipotecaria zacion
_____________ Nimero de | I
- Fojas para Hijas
—4———} la seccién .
77— "Renuncia | Enter resulta
ol i - Dela ntes de
de derecho 0 16 SI
32716 la
de —_| corto 508 s
- digitali
preferencia—— o
zacién
por el
P tanto"
29 |Fechade o 1 |26/08/2) S¢ I- i
indexacion 013 2 k
] Expediente Se o
29 completam__| Boole 1 110 Captur S| =
ente ano
; a
integrado
30 Fojas en ___:_Er;;cr 16 Dela Se g1
total 32716 | captura
u L _corto
Tabla 1. indices de informaci6n de expedientes.
XXII | Asimismo, se requiere contar con un listado por predio que contenga ICSSA creara una lista de |
informacién geogréfica basado en un sistema de coordenadas | Predios  encontrados y
. . ¥ @ obtendrd sus coordenadas
proyectadas (x y y) obtenidas mediante la herramienta de Googlemaps® | 4 acverdo s Googlemaps.
de la siguiente manera:
i <
Enter >
1 | ID Predio ”Ge 32 | 11985 | toma S| ﬂ
i del 4
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listado
entreg
ado

Se

obtien
Coordenada Doblg | .o 19.39672 €
2 g con 64 9 desde Sl
SIgno interne
t con
GPS
Se
obtien
Y Doble - pan et e
3 E:fmeida con 64 { 99.09010 | desds—i S|
sigho 0 interne- i————
tcon i
! — GPS e

Tabla 2. Indices de informacién geogréfica:

Los archivos de Excel se deberan entregar siempre con—tas—mismas
columnas y de manera No acumulativa.

—XX111

V. Respaldos.- Quincenalmente se—efectuard un regpaldo de la
informacién digitalizada y se entregard, mismo que deberd etiguetarse
con la fechd correspondiente. Dicho respaldo serd acumulativo y

contendrd el resultado de los documentos indexados en formato PDF y
Tiff.

ICSSA realizard los respaldos
de la informacion vy
entregara quincenalmente.

\

XXIV

VI. Reivindicacién.- Una vez concluida la digitalizacién, el operador
deberd regresar el documento a su contenedor, en las condi¢iones en
que lo encontrd (sin clips, etiquetas post-it, insertandolos en su bolsa
protectora de documentos si la=contenia) e integrarlos nuevamente en

borde con la leyenda "Digitalizado por [Nombre de la Empresa]", como
sefial de que el expediente ha sido digitalizado y dejandolo en la caja
y/o el lugar o estante a partir del cual se dispuso del documento en un
principio.

el folder situdndole a éste dltimo una etiqueta de color Verde en el

ICSSA realizara la
reivindicacion del los
expedientes como indica
este numeral.

KXV

En el caso de que se haya agregado la hoja con la leyenda “SIN
DOCUMENTOS", esta deberd conservarse dentro del expediente como
parte de su reivindicacidn.

ICSSA  acatara este

[

f

numeral. "<

I

%/
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ser de 80 kb. .
Color: Blanco y Negro (excepto imagenes y
~fotografias).

Imagenes o fotografias: Escala de grises.

Ajuste de brillo, contraste;~gamma y umbral
dindmico de acuerdo a la calidad del

—_documento a digitalizar.

Compatibilidad con la versién 6.0 de Adobe
Reader y posteriores.
Mejora de caracteres. Reparar, suavizar y
engrosar caracteres incompletos con el
objetivo de poder realizar-un=proceso mas
_preciso de OCR (Reconocimiento oOptico de
caracteres).
Mejora de imagenes. Alineacién y rotacion de

—imagenes torcidas y volteadas basindose en

contenidos de la imagen, no en los bordes o
perimetro del documento.

Recorte de bordes y conversiéon de bordes
obscuros a blancos.

Reduccion de tamafio en
(compresion de archivos).
Remover agujeros de perforacion de las
imagenes digitalizadas.

Remover lineas hofizontales o verticales en
imagen, este proceso esencial para hacer més
preciso el proceso de OCR.

Deteccion y eliminacién de paginas blancas asf

imagenes

Informatica, Componentes y Servicios, S.A. de C.V.
XXVI | Los archivos generados deberan tener la siguier_l_tes caracteristicas ICSSA realizara los archivos
siguiendo los  pardmetros
- TR ifi
¢ El documento debe ser digitalizado a una Ef,pn‘:sz,ados oot
— resolucion minima de 300 dpi’s y entregado en
o formato Adobe-PDF/A.
. ~e Los archivos PDF deben_permitan busquedas __
7 por contenido (Apticar OCR). e
———— |-———e El tamafio promedio en Kb-por pagina debera

como pdginas con transparencias y ruido de

Jaime Torres Bodet # 87-B Piso 3 Col. Santa Marfa la Ribera. México, D.F. C.P. 06400 Tel. 55413679
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otras imagenes.
e Remover manchas y ruido en el fondo de la — &
imagen brindando mayor nitidez al texto y
mayor compresion al tamano del archivo. -
e Correccion de texto con fondo negro a modo —
normal blanco sobre negro. e,
e Imagenes digitalizas en bitonal a 300 dpi con —
excepcion de que los documentos contengan e
fotos deberdn ser digitalizadas en escala de
grises. ;
<X 3 ity ' I ICSSA  renombrard—Ios—]
b e El almacenaxmento—yjfl_c_)mbres de drchwg df.: los Siehvs Shtenites et
expedientes, deberdan=—tener la- siguiente especificacion  de  este
nomenclatura para incorporarse de manera numeral.
T inmediata al Centro de Servicios de Informacién:
-—— .:;j_-,fndice de |  Descripcion | Ti
farchivor il o e
— . Llave 6 digitos)-
0 Hoja indiee—— | Archivo ( . fgl ) SN
Al ——I indice.pdf
o DA 6 digit =
— 1 ~Expediente Social | Archivo (Klave dl.gl os)
— - social.pdf
= . H— Lia digitos)-
3 2 Contratacion Archivo (Llave 6 digitos)
- contratos.pdf
= Constancia de no n (Llave 6 digitos)-
—3
adeudo AEh'XO noadeudo.pdf
Cancelacién de ==
- : : - | —
4 Garantia Archivo \tave 6 d.'gl 0s)
) ; cancelacion.pdf
e Hipotecaria
Renuncia de _
5 _ derech.o de Archivo {Llave 6 dig‘itos}-
preferencia por el renuncia.pdf
tanto
6 Carpeta Carpeta (Llave 6 digitos)
Tabla 3. Almacenamiento y nombres de archivos digitales
<L
[t
[ )

-/
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XXVII

Los responsables definidos en el numeral XXX del Anexo Técnico
Uno se encargaran de igual manera de recibir de forma mensual y
final los siguientes entregables:

- Inventario de expedientes para su verificacién fisica por el
responsable de-la—Direccion Ejecutiva de Cierre de _Fondos de

acuerdo alsigtiiente procedimiento: e

Recibir el inventario de expedientes integrados en formato

de Excel.

e Verificary validar el inventario recibido con los expedientes
fisicos asi como su contenido.

* Reportar las anomalias a la empresa.

e Emitir documento de validacién del inventario recibido,

mismo que serd parte integrante de los documentos

entregados en la Ventanilla tnica para su validacién de

pago.

- Archivos digitales TIFF y PDF con tabla de indices de documentos y
de informacion geografica en Excel para su verificacién l6gica por el

responsable de_la Coordinacién de Planeacién, Informacién y |-

Evaluacién de acuerdo al siguiente procedimiento: _—

e Recibir en Unidades de Disco Externas, el inventario de
expedientes integrados, digitalizados y georeferenciados en
una base de datos de Excel (Tabla 1. Indices de informacién
de expedientes, Tabla 2. Indices de informacién geografica Y
Tabla 3. Almacenamiento y nombres de archivos digitales)

* Recibir en Unidades de Disco Externas los archivos digitales
en formatos TIFF y PDF acorde a la nomenclatura descrita
en el numeral Il del presente anexo.

* Verificar los {ndices (Tabla 1, 2 y 3) con los nombres de
carpetas y el contenido de los archivos TIFF y PDF.

e Verificar el cumplimiento de las caracteristicas solicitadas
en el numeral Il del presente anexo.

e Emitir"documento de validacién de las tabld§de indices y
archivos digitales, mismo que sera parte integrante de los
documentos entregados en la Ventanilla tnica para su
validacion de pago.

ICSSA acatara las
disposiciones  especificadas

en este numeral.
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XXIX | La emp:"esa debera entregar de forma mensual los archivos fuente | ICSSA entregara |

en formato TIFF IV Multi-pdgina generados durante el proceso de “‘e”ma'lme”te 'O_Sr_a’chi”fs
R [ Vv como lo especifica este |
digitalizacion, para una vez que la convocante defina las politicas y P

numeral,
procedimientos de firmado electrénico en archivos digitales, éstos e
puedan ser usados en los proceso de validacién y generacion. wvsi/"
XXX La empresa debera entregar por separado las carpetas electrénicas | ICSSA entregara las carpetas | _
con los expedientes de los fideicomisos FIVIDESU y FICAPRO. como | lo define E/
numeral.

171

—=p

Atentamente,

B

Ing. Guillermo Tea Fernindez
Gerente de Ingenieria @

—RFC. ICS980326 DE3

~ ®
A

4 /,

A
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INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
DIRECCION GENERAL CDMX
DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

DOCUMENTOS TECNICOS

(20) Planos

Existe | Plano Fojas

Conjuntos arquitectonicos

Estructurales

Instalacion sanitaria

Instalacion hidraulica

Instalacion eléctrica RS

Total de Fojas \
e




INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL i
DIRECCION GENERAL ( :DMX IDPredio:
DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

Relacion de Documentos contenidos en el Expediente General del Predio (FIVIDESU)

Ll. Documentos Juridicos l ¢, Existe seccion? l
¢Existe? | Descripcion de documentos | Fojas |
! Titulo de propiedad (Escritura de fideicomiso, compraventa, donacion, decretos, poderes de representacion a favor de
FIVIDESU, escrituras a nombre de titulares que otorgaron cl poder de representacion a FIVIDESU.
2 Escrituras de cancelacién de gravamenes o delimitacion de dominio.
3 Contratos o convenios suscritos con ¢l Gobierno del Distrito Federal y/o FIVIDESU, a través de los cuales este adquiere el
inmueble o sc entrega la poscsion o algin otro acto inherente a la posesion
4 Actas entrega recepcion a través de las cuales al Gobierno del Distrito Federal y/o FIVIDESU se le hace formal entrega del
inmueble. _
5 Acuerdos del Comité de Patrimonio Inmobiliario _]
6 Documentos en los cuales se determine la anuencia y/o el interés de la venta de un inmucble a favor de FIVIDESU
(promesas de venta etc.)
7 Oficios notificaciones, memorandums ctc. en las cuales se determine ¢l seguimiento a la regularizacion al inmueble a favor
del FIVIDESU (respuestas de instancias del Gobierno Local o Federal !
Pagares, pélizas de seguro efc. en su caso | |
| Certificados de liberlad de gravamen
| 10 Boletas de Agua y Predial en su caso
L1l | Antecedentes registrales (folios reales, antecedentes del libro) | |
12 Poderes de representacion (cartas poder y/o escrituras donde conste la representacion de un particular a favor de FIVIDESU
y/o Gobierno del Distrito Federal).
[ 13 | Documento que acredite el finiquito al pago del terreno ya sea parcial o total ] |
[14 | Actas de matrimonio ¥ de nacimiento de titulares registrales en su caso. | |
[1s | Identificaciones oficiales de titulares registrales en su caso 1 ‘
Otros
Ohservaciones
de otros
I 11. Documentos Técnicos . Existe seccion? l |

I ; Existe? ] Descripcion del documento

| Fojas J

Documento privado donde conste el régimen de propiedad en condominio

l

Memorias técnicas incluyendo tabla de valores indivisos, croquis de localizacion (solo mencionar si existe en el
expediente).

Planos de: conjuntos arquitecténicos, estructurales, instalacion sanitaria, instalacién hidraulica, instalacion
eléctrica (solo mencione si existe en el expediente).

Alineamientos y nameros oficiales.

Certificado de zonificacion de uso de suelo.

Dictamen de habitabilidad.

Avallos (ya sea que fueranemitidospor la Direccion de Avalios o de empresas particulares).

Aviso de terminacion de obras en su caso.

Otros ﬂ

Ohservaciones
de otros

E Expediente completamente integrado Fojas en su lotahda(}

DEL ENCARGADO DE INTEGRAR EL EXPEDIENTE

. yimers T Tm— . : CEXISTE" CO
N 5 Y 1A NOTA IMPORTANTE: ANOTAR EN LA (,OLUMNA.DI,. .F}k U ;
200 DEINTEG QUE INTEGREN EL. EXPEDIENTE, MARCAR LOS FALTANTES CONI F*-Y ANOTAR
“N/A"AQUELLOS CASOS EN LOS QUE NO APLIQUE EL DOCUMENTO

INA“X" LOS DOCUMENTOS



INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITQ FEDERAL

DIRECCION GENERAL CD Mx ID Predio:

DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS
Relacién de Documentos contenidos en el Expediente Unico (FIVIDESU) No-Zensecutivo;
uﬂxpedicnte Social | ¢Existe? | | I_IL Contratacién JExiste? [ ]

Constancia de No Matrimonio expedida por el Registro Civil
(para el caso de ser soltero)

l ! Acta de Matrimonio (en caso de ser casado)
Acta de Nacimiento del titular y conyuge (segin sea el caso)

Contrato de apertura de crédito

Acta de entrega de vivienda

Recibo de enganche

Identificacion oficial del titular y conyuge (segun sea el caso)
Boleta predial )

i Boleta de agua

:j i Tiene cesiones de derechos? Cuantas [ ]

Antecedentes registral emitido por el Registro Pablico de la Propicdad

Escrito emitido por el titular del crédito donde manifiesta la cesion de
derechos del inmueble

Escritura Individual o Titulo de Propiedad
Poder Notarial

IR

Otros Oltros

Observaciones [Hservaciones

[lll. Constancia de NO Adeudo o Carta Finiquito JExiste? [ ]

| Constancia de NO Adeudo o Carta Finiquito emitida por la Direccién Ejecutiva de Cierre
Escrito dirigido al titular de la Direccion Ejecutiva de Cierre de Fondo, solicitando la ela
L | Finiquito

| Recibos de pago de enganche y, en su caso, comprobar que fueron financiados por los extintg
E::I Escritura piiblica, titulo de propiedad o en su caso contrato de apertura de crédjt

05

de la Constancia de No Adeudo o Carta

misos FICAPRO o FIVIDESU

A Comercio
Recibos con sello de haber sido pagados, emitidos por el FIDERE, FI
Recibos de pago de primas de seguros (en su caso)

Otros

[Observacioney

P | ﬁ
AL AN N
1V. Cancelacién de Garantia Hipotecaria hcﬁlcélac\é‘lwd‘e Clausulas Rescisoria Existe? | |

Instruccion Notarial o ipe
Cierre de Fondos

Escrito dirigido al titulakde la Jird¢eion Pecutiva de Cierre de Fondo, solicitando se deje sin efectos la Garantia Hipotecaria o Clausula
Rescisoria \
Otros
W
fObservacioney
| V. Renuncia de Derecho de Preferencia por el Tanto JExiste? [ |

|:| Renuncia de derecho de preferencia dirigida al Notario Pablico, emitida por la Direccion General del Instituto de Vivienda
[ Escrito dirigido al Director General del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, en el que se exprese la voluntad de venta

Solicitud por escrito del Notario Pablico del Distrito Federal designado por el acreditado en el que informe que en esa Notaria se estd
realizando la operacién de compraventa

Otros

[Chsenvacione

I:' Expediente completamente integrado F Fojas en su totalidad

NOMBRE Y FIRMA NOTA IMPORTANTE: ANOTAR CON X" LOS DOCUMENTOS (_)UE INTEGREN EL F)‘(PEED!E:I\I'['E,
DEL ENCARGADO DE INTEGRAR EL EXPEDIENTE MARCAR LOS FALTANTES CON “F"-Y ANOTAR “N/A" AQUELLOS CASOS EN LOS QUE NO
APLIQUE EL DOCUMENTO



INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

DIRECCION GENERAL CD Mx ID Predio:
L DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS
Relacién de Documentos contenidos en ¢l Expediente Unico (FICAPRO) Noconsecutive:
| Expediente Social ¢Existe? [ ] [ 1L Contratacién (Existe? | |

Constancia de No Matrimonio expedida por el Registro Civil

Contrato de apertura de crédito
(para el caso de ser soltero)

Acta de Matrimonio (en caso de ser casado) Acta de entrega de vivienda

Acta de Nacimiento del titular y conyuge (segiin sea ¢l caso) Recibo de enganche
Identificacion oficial del titular y conyuge (segiin sea el caso)

Boleta predial

Antecedentes registral emitido por el Registro Piblico de la Propiedad

Escrito emitido por el titular del crédito donde manifiesta la cesion de
derechos del inmueble

Escritura Individual o Titulo de Propiedad

Boleta de agua

i\ IR
NI

¢ Tiene cesiones de derechos? Cuantas | ] Poder Notarial
Otros Otros
Ohsesvazioncs [Fosorvaciones
i HI. Constancia de NO Adeudo o Carta Finiquito . Existe? | |

1

Constancia de NO Adeudo o Carta Finiquito emitida por la Direccién Ejecutiva de Cierre 4

J Escrito dirigido al titular de la Direccién Ejecutiva de Cierre de Fondo, solicitando la elab
Finiquito

08
de la Constancia de No Adeudo o Carta

i

Recibos de pago de enganche y, en su caso, comprobar que fucron financiados por los extintq
Escritura publica, titulo de propiedad o en su caso contrato de apertura de crédjd e
Constancia Simple de Folio Real actualizada emitida por el Registro Pabig ropiedad V€l Comercio
Recibos con sello de haber sido pagados, emitidos por el FIDERE, FI
Recibos de pago de primas de scguros (en su caso)
Estado de Cuenta en ceros (emitidos por el Fideicomiso de Refu i 'icFIDERF, 111)

Otros | NS A\ -

AN\
AN AN\NW

| 1V. Cancelacion de Garantia Hipotecaria B\Ca{ncélac\o‘tyﬁe Clidusulas Rescisoria (Existe? | |

pmisos FICAPRO o FIVIDESU

|
|

|

Régistro Pub lico de la Propiedad y de Comercio emitida por la Direccion Ejecutiva de

Escrito dirigido al titulak de la_ i Jecutiva de Cierre de Fondo, solicitando se deje sin efectos la Garantia Hipotecaria o Cldusula
Rescisoria 4

Otros

Jhservacione

| V. Renuncia de Derecho de Preferencia por el Tanto (Existe? | |

| Renuncia de derecho de preferencia dirigida al Notario Pablico, emitida por la Direccién General del Instituto de Vivienda
| | Escrito dirigido al Director General del Instituto de Vivienda del Distrito Federal, en el que se exprese la voluntad de venta

Solicitud por escrito del Notario Piblico del Distrito Federal designado por el acreditado en el que informe que en esa Notaria se estd
realizando la operacion de compraventa

Otros

v
CObservacione

Expediente completamente integrado [:‘ Fojas en su totalidad = /

NOMBRE Y FIRMA NOTA IMPORTANTE: ANOTAR CON "X LOS DOCUMENTOS QUE IN'!:I-I(‘iIU.:'I\j EL EXPED!EE\IT[‘.:
DEL ENCARGADO DE INTEGRAR EL EXPEDIENTE MARCAR LOS FALTANTES CON “F"-Y ANOTAR "N/A" AQUELLOS CASOS EN LOS QUE NO
APLIQUE EL DOCUMENTO.
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HBADDEMENIES DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

. Decidiends [urins

Instituto de da
del Distrile Federal

. DOCUMENTOS
JURIDICOS

SIN

DOCUMENTOS

\\.
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DIRECCION GENERAL CDMX
DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDQOS

DOCUMENTOS TECNICOS

(19) Memorias técnicas

Existe |Documento Fojas | #

Tabla de valores indivisos

Croquis de localizacion

Total de Foj?s | //'\7
2

Qo
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DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

CUDAD DE MEXICO

Precidionda funtos

iestituto de Viv
e del Distrity Federa

. DOCUMENTOS TECNICOS

SIN

DOCUI\/IENTOS\( /’7




RECCION GEMERAL
IRECCION EJECUTIVA BE CIERRE DE FONDOS

CARATULA ESTANDARIZADA PARA EXPEDIENTES

FONDO:
SECCION: iR
SUBSECCION:
SERIE: £
i
SUBSERIE:
EXPEDIENTE:
CLAVE DOCUMENTAL: FOJAS:
FECHAS EXTREMAS
APERTURA: CIERRE:
VALORES DE LA DOGUMENTAGION
VALOR PRIMARIO VALOR SECUNDARIO
ADMINISTRATIVO EVIDENGIAL
LEGAL 0 JURIDICO TESTIMONIAL
CONTABLE O FISCAL INFORMATIVO
VALORES DE LA INFORMACION

RESERVADA

CONFIDENGIAL

PUBLICA

VIGENCIA DOGUMENTAL
ARCHIVO DE TRAMITE O SOLICITUD DE NGO or o 22, SOLICITUDDE  ARCHIVO HISTORICO
1a. EDAD TRANSFERENCIA g " BAJA 03a. EDAD

OBSERVACIONES:

RN
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DIRECCION EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS

INSTITUTO DE VIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL

CDMX

Caédigo de Referencia: MX09-GDF01-INVI-03/300

gt
FONDO: )
; E
SECCION: NN,
SUBSECCION: :
SERIE: JES
SUBSERIE: TN
VOLUMEN: ¢ 1
NUMERO DE FOJAS NUMERO DE EXPEDIENTES
1485 6
FECHAS EXTREMAS
12/01/1999 31/12/1999

FECHA DE TRANSFERENCIA

1 DE MARZO DE 2013

a}* g%% f_miILTCgICiN[;EAVLIVIENDA DEL DISTRITO FEDERAL
L} § DIRECCION EJECUTIVA DE FONDOS CD Mx
Cédigo de Referencia: MX08-GDF01-INVI-03/300
FONDO: g )
SECCION: 28 ‘; 7
SUBSECCION: ) S
SERIE: \¥
SUBSERIE: S
VOLUMEN: il - 1

NUMERO DE FOJAS

NUMERO DE EXPEDIENTES

1485

6

FECHAS EXTREMAS

12/01/1999

31/12/1999

FECHA DE TRANSFERENCIA

1 DE MARZO DE 2013
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DIRECCION GEMERAL
DHRECCICN EJECUTIVA DE CIERRE DE FONDOS OU g

CLDAD DE MEaco
Decldiendo funtes

Cédigo de Referencia: MX09-GDFO1-INVI-
INVENTARIO DOCUMENTAL Q DE FECHAS PRECAUCIONALES

FONDO:
SECCION:
SUBSECCION:
SERIE:
SUBSERIE:

SE SOLICITA ARCHING HISTORICO &

SOLICITUD DE BAJA

VALIDACION DEL INVENTARIO




